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1. Inledning

Denna dokumentation ar en anvindarhandledning f6r hur du anviander verktyget SEB.
Verktyget anviands for att skapa och hantera en samlad effektbedomning.
Dokumentationen ger ocksa en beskrivning av de olika funktionerna i systemet och ger
en del praktiska tips och stod.

1.1. Hantering av personuppgifter

Dataskyddsforordningen (GDPR) ar till for att forhindra att din personliga integritet
krianks genom behandling av personuppgifter.

Mer information om GDPR finns pa trafikverkets hemsida:

https://www.trafikverket.se/gdpr

For interna medarbetare finns ytterligare information pé féljande stélle:

http://intranat.trafikverket.local/Stod-och-verktyg/inkop-och-
avrop/konsulter/personuppgifter/

http://intranat.trafikverket.local/Stod-och-verktyg/Juridik/gdpr/

Vid publicering av en SEB visas endast namnet pa den person som angetts som
kontaktperson tillsammans med telefonnummer till Trafikverkets vaxel.

OBS! den som skriver in eller ligger in nagot i en SEB ir ansvarig for att inga
personuppgifter finns med sévil i fritexter, bilder och i diagram. Nar det géller de
bilagor som tillhor en SEB sa lagras dven de i systemet. Dessa finns ocksé listade i
SEB:en. Bilagor till en SEB publiceras oftast inte externt. DA det finns stort allmént
intresse hander det dock att dven bilagorna publiceras.


https://www.trafikverket.se/gdpr
http://intranat.trafikverket.local/Stod-och-verktyg/inkop-och-avrop/konsulter/personuppgifter/
http://intranat.trafikverket.local/Stod-och-verktyg/inkop-och-avrop/konsulter/personuppgifter/
http://intranat.trafikverket.local/Stod-och-verktyg/Juridik/gdpr/

2.Kom igang

Tillgangen till programmet SEB och vad du far gora i programmet hanteras med hjalp av
behorigheter i tva nivder. Forst behover du ha tillgéng till sjdlva programmet. Sedan
anger forvaltningen vilken roll eller vilka roller som du ska ha i systemet.

2.1. Tillgang till programmet

For att fa tillgang till SEB behover du soka behorighet via Trafikverkets
behdrighetssystem Arthur.

Det finns tre olika behorigheter till programmet

Namn Parameter
SEB-Anvandare-intern-Trv trafikverket\SEE-Anvandare-intern-Try
SEB-Anvandare-extern trafikverket\SEE-Anvandare-extern
SEB-Administrator trafikverket\SEB-Administrator

SEB-Anviandare-intern-TrV - anvandare internt Trafikverket
SEB-Anvindare-extern - anviandare utanfor Trafikverkets nat
SEB-Administrator - endast for forvaltningen av SEB

For att kunna komma at programmet som anvindare utanfor Trafikverkets nit, krivs att
du har en inloggning till Trafikverkets externa inloggningssida Min sida — extern

anslutning. [BLUUGEEERESIEGELE TG

Behorigheten till programmet SEB ordnas via din kontaktperson pa Trafikverket.

Interna anvandare soker behorighet i Trafikverkets behorighetssystem.

Nir behorighetsansokan har godkiants nir man den interna versionen av SEB via
http://trv32062.trafikverket.local/SEB

Den externa versionen nas via Mina sidor pa trafikverket.se
https://authweb.trafikverket.se/authweb/

Programmet har utvecklats och testats i Edge vilket ar Trafikverkets
standardwebblasare.


http://trv32062.trafikverket.local/SEB
https://authweb.trafikverket.se/authweb/

2.2. Roller i systemet

I SEB finns f6ljande roller i systemet. Rollerna har olika behdrigheter for att gora olika
moment i systemet.

e Lasgrupp1

e Lasgrupp 2

e Upprattare

e Regional granskare

o Expertgranskare

¢ Nationell granskningssamordnare
¢ Nationell granskare AKK
e Nationell granskare SEA
¢ Nationell granskare SEB
¢ Godkinnare SEA

¢ Godkinnare SEB ovrigt
¢ Administrator

Rollerna sitts av SEB forvaltning nir behorigheten till programmet godkénns. Roller
kan ocksa laggas till och tas bort vid senare tillfidlle av adminstratéren. Nir en intern
anviandare gar in i SEB-verktyget for forsta gdngen behéver denne mejla
seb@trafikverket.se for att begira ritt behorigheter.

Som exempel kommer en anvindare som lagger in SEB:ar i systemet i de flesta fall att ha
rollen Upprdttare och Lésgrupp 2.

2.2.1. Lasgrupp 1

Lasrattighet for interna anvéandare.

Lasrattigheten ger ratt att se listan 6ver pidgdende SEB:ar, dven de som dr markerade
med begrinsad lasbehorighet.

Behorigheten ger dven mojlighet att visa publicerade SEB:ar och de SEB:ar som
anvandaren ar delaktig i. Dessutom kan anviandaren lasa andra SEB:ar som dnnu inte ar
publicerade, dock inte de SEB:ar som dr markerade med begrinsad lasbehorighet.

I alla publicerade SEB:ar har anvindaren mojlighet att komma at samtliga bilagor dvs
aven AKK.

2.2.2. Lasgrupp 2

Lasrattighet som géller for externa anvandare.

Lasrattigheten ger ritt att se listan 6ver padgaende SEB:ar, dven de som ar markerade
med begransad lasbehorighet.

Rittigheterna ar begransade till att kunna visa endast de SEB:ar som anvindaren ar
delaktig i samt de SEB:ar som ar publicerade.


mailto:seb@trafikverket.se

I samtliga publicerade SEB:ar har anvindaren mgjlighet att komma &t alla bilagor
forutom de som dr markerade med AKK. OBS! den begrinsade mdjligheten att se AKK-
bilagorna giller d&ven de SEB:ar som anvidndaren varit delaktig i.

2.2.3. Upprattare

Upprattare kan skapa nya, importera och ta bort sina skapade SEB:ar. Rollen kan sedan
skicka sina SEB:ar vidare i processen till Regional granskare.

2.2.4. Regional granskare

Rollen Regional granskare far SEB:ar fran Upprattare for granskning. Om fel upptéacks
under granskningen kan SEB:en dterremitteras till upprattaren, men Regional granskare
har dven fullstindiga mgjligheter att ritta eller indra i SEB:en pa egen hand. Regional
granskare kan dela ut en specifik SEB till en Expertgranskare for synpunkter.
Granskaren kan sedan skicka SEB:en vidare i granskningsprocessen till den nationella
granskningen.

2.2.5. Expertgranskare

I rollen som expertgranskare finns majlighet att skriva i kommentarsfalten i en tilldelad
SEB, men inte redigera i bedomningar eller textfilt. Rollerna Regional granskare och
Nationell granskare kan tilldela behorighet att vara expertgranskare for en specifik SEB.

2.2.6. Nationell granskningssamordnare

Rollen nationell granskningssamordnare kan férdela SEB:ar i systemet till anvindare
som har de nationella granskningsrollerna: Nationell granskare AKK, Nationell
granskare SEA, Nationell granskare SEB.

Den nationella granskningssamordnaren star som dgare av SEB:en under tiden for den
nationella granskningen.

2.2.7. Nationell granskare AKK

Rollen Nationell granskare AKK har behorighet att kvalitetsgranska en tilldelad SEB och
ange granskningskommentarer, men kan inte redigera innehéllet i SEB:en. Denne kan
sedan skicka SEB:en framét eller bakat i systemet dvs. aterremittera eller skicka for
godkannande.

2.2.8. Nationell granskare SEA

Rollen Nationell granskare SEA har behorighet att kvalitetsgranska en tilldelad SEB och
ange granskningskommentarer, men kan inte redigera innehallet i SEB:en. Denne kan
sedan skicka SEB:en framaét eller bakat i systemet dvs. aterremittera eller skicka for
godkiannande.

2.2.9. Nationell granskare SEB

Rollen Nationell granskare SEB har behorighet att kvalitetsgranska en tilldelad SEB och
ange granskningskommentarer, men kan inte redigera innehéllet i SEB:en. Denne kan



sedan skicka SEB:en framat eller bakét i systemet dvs. aterremittera eller skicka for
godkiannande.

2.2.10. Godkannare SEA

Rollen som Godkiannare SEA innehas av den chef som enligt arbetsordningen i
Trafikverket har mandat att godkdnna samhéllsekonomisk analys och samhillsekonomi
i SEB. I SEB-systemet kan denna roll godkidnna, godkdnna med brist eller skicka tillbaka
ej godkand SEB.

2.2.11. Godkéannare SEB 0Ovrigt

Rollen som Godkannare SEB 6vrigt innehas av den chef som enligt arbetsordningen i
Trafikverket har mandat att godkdnna anlaggningskostnadskalkyler och SEB exklusive
samhaéllsekonomin. I SEB-systemet kan denna roll godkdnna, godkdnna med brist eller
skicka tillbaka ej godkiand SEB.

2.2.12. Administrator

Denna roll kan bland annat tilldela behorigheter till anvindarna i SEB, lagga till eller
dndra indexuppgifter och ldgga till eller dndra alternativ i férvalslistor i systemet.

Administratoren kan ocksa redigera och radera annans SEB, dndra pa lasbehorighet,
skriva kommentarer i granskningstradarna och aterkalla beslut. Administratéren kan
dven radera en publicerad SEB.

Administratoren kan dndra dgare av en SEB i de fall den "fastnat” hos en person som har
slutat, ar sjukskriven eller pa annat sitt inte sjidlv kan dela SEB:en i sidled till kollega
som ska ta 6ver uppgiften.

2.3. Leveranser, granskning och publicering

I SEB ingér kvalitetsgranskningsprocessen i systemet vilket innebar att inga SEB:ar
behover levereras som projektfiler via ftp-server eller likande. Granskningsprocessen
hanteras istillet genom att SEB:en skickas vidare i olika steg for att slutligen synas som
publicerad SEB.

Nir en SEB ar ifylld av uppréattaren sa ska den skickas vidare i systemet for regional
granskning. SEB:en skickas senare vidare till nationell granskning och godkinnande.

Sa lange som SEB:en inte ar godkind finns det mdjlighet att skicka tillbaka den till
foregdende processteg t ex for rattning och komplettering.

Nar SEB:en ar godkénd skickas den automatiskt for publicering och diarieforing. Det
finns dock mojlighet for rollen Godkannare att fordroja publiceringen till ett senare
tillfalle.

For publicerade SEB:ar giller att bilagor, som i SEB ar taggade som AKK
(kostnadskalkyl), lagras i systemet men &r inte atkomliga fér andra 4dn de som har rollen
Ldsgrupp 1. Hur atkomst regleras, se mer under 2.2 Roller i systemet.



Om det finns sirskilda skal till att ytterligare begriansa atkomsten av vissa uppgifter i
kostnadskalkylen, kan detta hanteras efter samrad med seb@trafikverket.se.



3. Allmanna funktioner och strukturer i
programmet

3.1. Huvudnavigering

I menyraden lidngst upp till vinster finns mojlighet att vélja tva funktioner i SEB.

[# Hantera SEBuar

Ed Expertgranskningar

Hantera SEB:ar — hir finns de flesta funktioner nir det giller | [# Hantera SEBar
SEB-hanteringen. Det dr hiar som du t ex lagger in en ny SEB
och hanterar granskningar.

Expertgranskningar — visar en lista 6ver SEB:ar som du har 69  Expertgranskningar
som expertgranskare, se vidare under 6.1

I menyraden langst upp till hoger finns tre knappar

@ Hjalp ‘ A~ ‘ -~

Har finns stod till vad som ska fyllas i ndr man skapar en SEB. © Hjalp

Samma information finns ocksé tillginglig via de @ som finns

bredvid aktuell del i SEB:en.

Har listas alla dina notifieringar.
Notifieringar skapas nar SEB skickas fran nagot hall for hantering

av dig. I noteringen finns ocksé en lank till den SEB som det beror.

Din profil och installningar.
Pé sidan syns dina generella anvandarinstallningar t ex vilka roller

som du har tilldelats.
Har gér det ocksa att i en kryssruta markera att du onskar e-post for
dina notifieringar.

3.2. Hantera SEB:ar

Nar programmet 6ppnas ar du i den del av programmet som kallas Hantera SEB:ar och
en lista visas 6ver de SEB:ar som finns inlagda i systemet.
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Péa varje rad finns markerat om det dr en SEB som ar gjord med en gammal eller ny
version av programmet. 2024” betyder i det har fallet en SEB som ar skapad med SEB-
version 2024 (det vill siga ASEK-version 8.0). Ovriga SEB:ar ir markerade som "2020”,
vilket innebar en tidigare version av programmet. En SEB av version 2020 gér inte att
redigera i den nya versionen av programmet.

Titel Region Trafikslag Skede

Gmsamme [ 20 delen Rengsjon-Alvros Region Mitt Vag Plan infar val av lokaliseringsalternativ

1 E16 Borlénge-Djurds Gang och Granskningshandling
cykel

L Ekodukt E18 Kristinehamn-Kariskoga

I listan visas information om SEB:arna uppdelat i ett antal kolumner. Ordningen pa
kolumnerna kan justeras genom att ta tag i rubriken pa den kolumn som ska flyttas och
dra och sldppa den pa den plats man 6nskar.

Det gar ocksé att hantera vilka kolumner du vill ha med i listan. Det gors genom

knappen Hantera kolumner. [ Hantera kolumner  Se vidare under avsnitt 7.2

Sortering av listans rader kan goras genom att klicka pa den rubrik som du vill sortera
enligt. OBS! sorteringen gors endast av de rader som visas pa skirmen. Om listan ar
uppdelad i flera sidor paverkas alltsa inte 6vriga sidor.

For att fa fram en 6nskad delméangd av de rader som finns i listan kan en

filtreringsfunktion anvindas. | Y Filrrera | Se vidare under avsnitt 7.3

Det finns dven en majlighet att soka i listan med hjilp av ett fritextfalt. Skriv in det du

vill s6ka p och tryck p& Sok. | sokord Q sk

Sokningen gors i alla kolumner.
OBS! fritextfiltet soker endast i det som ingér i den filtrering som eventuellt dr gjord.
Daremot ingér alla sidor som listan dr uppdelad i.

3.2.1. Meny i listan

Genom att klicka pa de tre punkterna framfor en SEB, ldngst till vanster i listan, far du
valmojligheter for vad som kan goras med SEB:en. Vilka val som visas beror pa vilken
roll du har och i vilket processteg som SEB:en befinner sig i. Det beror 4ven pa om det ar
en "ny” eller "gammal” SEB.



De SEB:ar som du sjilv ar upprittare for kan du visa,

redigera, kopiera och radera. @ Visa
& Redigera
[ Kopiera
[l Radera
De SEB:ar som ar upprittade fore ASEK 8.0 gér inte att
@& Visa

redigera. Daremot gér de att visa och att kopiera, (se Is
vidare i avsnitt 4.2)

[ Kopiera

De SEB:ar som ir godkédnda och publicerade kan du visa _

och kopiera dven om du inte sjalv dr upprittare. @ Visa Is
[ Kopiera

Ovriga SEB:ar som finns i listan har valet Visa. Hir _

kravs dock speciella behorigheter for att kunna visa @ Visa

SEB:en.

Visa

SEB:en 6ppnas i visaldge. Du kan bladdra mellan avsnitt, men det gér inte att skriva i
SEB:en.

En SEB kan ocksa 6ppnas i visaldge genom att dubbelklicka pa raden i Hantera SEB:ar.
Redigera

SEB:en 6ppnas i redigeringslidge. Det gar att redigera filten och det finns moéjlighet att
lagga till kommentarer.

Kopiera

En dialogruta 6ppnas dir du far bekrifta att du verkligen vill kopiera SEB:en. Vid val
Kopiera skapas en kopia av den SEB som du har utgatt ifran, se vidare i avsnitt 4.2.

Radera

En dialogruta 6ppnas dar du far bekrifta att du verkligen vill radera SEB:en. Vid val
Radera sa raderas den SEB som du har utgétt ifran.
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Radera SEB X

E16 Borldnge-Djuras

Arendenummer: TRV 2018/29831
Objektnummer: AAATT

Skapad: 2019-06-14 13:32:46
Skapad av:

A Ar du saker pa du vill radera denna SEB?

3.2.2. Rubriken Alternativ

Nar du 6ppnat en SEB i visningslige eller i redigeringslage sé visas i 6vre delen av
sidhuvudet négra grundlaggande uppgifter om SEB:en som t ex titel och objektnummer.
Till vanster under Titeln syns ocksa vilket processteg som SEB:en befinner sig i. Langre
till hoger pa sidan finns ett unikt id (Systemid) for SEB:en.

inennrrnnliriel milanahe

Under rubriken Alternativ finns en meny som visar valmgjligheter for hur SEB:en kan
hanteras. Vilka valmgjligheter som visas i menyn beror pa vilken roll du har och vilket
processteg som SEB:en befinner sig i.

& Vaxla till redigering
[ Dela

M Validera

# Andrat sedan sist
& Nationell granskning
#® Beslut

w Utskrift

= Byt agare

@ Begransad lasbeharighet: av

Viéxla mellan skrivskydd och redigering. & Vaxla till skrivskydd

Det gar att via menyn vixla mellan om SEB:en ska
vara 6ppnad endast for visning eller dven for
redigering.

& Vaxla tll redigering

Validera en SEB. M Validera

Validering av en SEB innebdr att programmet gér
igenom vad som ar ifyllt och ser efter om ndgon
uppgift fattas.




Vid valideringen far du forst vélja vilken typ av SEB
programmet ska kontrollera mot.

Nar programmet har gatt igenom valideringen far du
en lista 6ver valideringsresultatet. De delar av SEB:en
som ar fullstandigt ifyllda 4r markerade med en gron
bock. Delar dar uppgifter saknas ar markerade med
ett rott kryss, se vidare under avsnitt 4.3

Skicka till granskning

Nir en SEB ar fullstandigt ifylld ska den skickas for
granskning. Granskningsprocessen beskrivs vidare
under avsnitt 6

M Skicka till granskning

Status for Nationell granskning

Under Nationell granskning kan du se status for
granskningen. Nar SEB:en har kommit in for
granskning finns uppgifter om vem som granskar och
vilken status som granskningen har. Har finns dven
information om vem som i nésta steg ar
beslutsfattare.

& Nationell granskning

Status for Beslut

Under Beslut kan du se status for beslut. Har finns
ocksé information om SEB:en ar skickad for
publicering.

¥ Beslut

Skapa en utskrift
Under Utskrift kan du skapa en ODT av SEB:en for
sammanfattning eller utskrift. For att géra en PDF-

version s& spara som och vilj PDF.

Se vidare under avsnitt 7.1

! Utskrift

Byt dgare pad SEB:en

Funktionen Byt dgare flyttar SEB:en i "sidled” (dvs
inom samma processteg) till en ny dgare. Vid
funktionen far du i en lista vilja vilken person du vill
skicka SEB:en till. Det gér ocksa att skicka med en
kommentar.

+ Byt dgare
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Nar du bytt dgare pa en SEB har du inte langre
mojlighet att sjilv redigera i SEB:en. Daremot finns
fortfarande mojlighet att visa den.

I de fall SEB:en behdver byta dgare frin en kollega
som slutat, ar sjukskriven eller av annan anledning
inte sjalv kan anvanda funktionen Byt dgare, s
behover bytet goras av Administratér for SEB. Skicka
ett mejl till seb@trafikverket.se och beskriv ditt
problem.

Vixla mellan att Begrinsad lasbehorighet ar pa och
av.

Begriansad behorighet kan anviandas i undantagsfall.

@ Begransad lasbehorighet: av

® Begransad lasbehdrighet: pa

For regionala och nationella granskare finns dven valen:

Andrat sedan sist 4r en funktion som markerar
vilka falt som ar justerade sedan férra gangen
SEB:en var pé granskning. De justerade falten ar
markerade med en bla stjarna.

# Andrat sedan sist

Aterremittera skickar SEB:en tillbaka till
foregdende processteg.

W Aterremittera

Dela en SEB ir en funktion som anvinds for att
kunna dela SEB:en och fa synpunkter fran en eller
flera expertgranskare.

En regional eller nationell granskare kan ta hjélp
av en expert vid sin granskning. Det gors genom
att dela ut SEB:en till en expertgranskare. Vid
funktionen far du i en lista vilja vilken person du
vill skicka SEB:en till. Det gar ocksé att skicka
med en kommentar.

Granskaren har fortfarande méjlighet att arbeta i
SEB:en samtidigt som expertgranskningen sker.
Se dven avsnitt 6.1 for mer om expertgranskare.

OBS! skillnaden mellan att dela en SEB och att
byta dgare pa en SEB!

[ Dela



mailto:seb@trafikverket.se

3.3. Strukturen i en SEB

Den samlade effektbedémningen (SEB:en) bestar av sju avsnitt:

¢ Generell information

e 1 Atgirdsbeskrivning

e 2 Samhillsekonomisk analys
¢ 3 Fordelningsanalys

e 4 Transportpolitisk malanalys
e 5 Process

¢ Bilagor och Referenser

Generell information 1 Atgardsbeskrivning 2 Samhalisekonomisk analys 3 Fordelningsanalys

4 Transportpolitisk malanalys 5 Process Bilagor och referenser

I de flesta avsnitt finns ytterligare rubriker i en lista till hoger i fonstret:

Gererel iformation 1 kegardsbesirheing = 3Fandeiningsaneds ~ Transportpoiisk malanalys = Biggor ach refeenser

s Edemacfekter Ekonomiskaeffekiar  Ouersic @

1 Perscrresor

@ Godstransporter

1 Perscrransportoretsg

Generel irormaion 1 Aginisbesirheing * 25ami 3 Firdeingsanas 4Transporpaik méanays Biggor och referenser

 Personresor

0 Godsiransporzr

@ Perstnarsportireiag i il berired efet |+L?g[| E

Den 6vergripande nivan gar ocksa att na direkt fran avsnittets rubrik. Om du klickar pa
avsnittsrubriken visas en lista 6ver de huvudrubriker som finns under avsnittet.
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Vid varje avsnitt och varje rubrik forekommer en Sparaknapp
For att det som du anger i falten ska sparas ar det viktigt att B Spara

du anvinder sparaknappen innan du byter avsnitt eller rubrik.

Intill falten dar varje uppgift ska fyllas i sa finns det mojlighet
att skriva en kommentar. Har kan béde upprattaren och den
som granskar lamna kommentarer.

Kommentarerna ar inget som syns i den fardiga, publicerade
SEB:en utan ar endast till for att kommunicera mellan
upprittare och granskare. Kommentarerna ligger dock kvar i
programmet och kan ldsas nar SEB:en visas eller redigeras.

Vid kopiering av SEB foljer inte kommentarerna med in i den
nya SEB:en.

Bredvid falten dar uppgifterna fylls i eller ovanfor alla (2]
uppgifter finns ibland ett ?. Detta &r en lank till mer
information och instruktioner som finns kring den eller de
uppgifterna.

I programmet forekommer for vissa filt, listor som presenterar de alternativ som kan
fyllas i. I ngra falt gar det endast att fylla i ett av de virden som presenteras i listan. I
andra falt gér det att, férutom valen som finns, dven fylla i egna alternativ. Om du vid ett
senare tillfalle vill Andra en uppgift i ett falt som innehéller lista s behover du forst ta
bort det som redan stér i faltet for att resten av listan ska visas. Anviand det kryss som
finns i faltets hogra sida. I falten anviands ocksa funktionen autocompleet. Det innebar
att nar du borjar skriva i en textruta si dyker de alternativ fran listan upp som staimmer
overens med det du borjat skriva.

Antal decimaler varierar i de falt som berdknas. Talen kan ibland tyckas vara vildigt
exakta. I den pdf som tas fram och publiceras dr decimalerna avrundade.

Den fritext som ska skrivas in ar pd manga stéallen uppdelad i tva delar. Den forsta delen
anviands i SEB:ens sammanfattning och ska darfor hallas ganska kort. Har finns ett
begrinsat antal tecken. Antal skrivna tecken visas i en raknare bredvid texten. I den
andra delen finns mojlighet att skriva in kompletterande text som kommer med i den
fullstandiga SEB:en.



4. Uppratta SEB och processen darefter

+ Skapa ny SEB

Det finns tva satt att uppratta en ny SEB
1. Skapa en helt ny SEB genom att anvianda knappen Skapa ny SEB

2. Kopiera en redan befintlig SEB frdn SEB genom att vélja Kopiera i vallistan vid en
SEB

4.1. Skapa en ny SEB

I vyn Hantera SEB:ar finns en knapp for att skapa ny SEB. Knappen 6ppnar en ruta dar
vissa generella uppgifter for SEB:en ska fyllas i. For att en ny SEB ska kunna skapas
behover faltet Titel finnas ifyllt. Nar du klickar p& Skapa ny SEB Oppnas en ny SEB i
redigeringslage i avsnitt Generell information dar de nyss ifyllda uppgifterna finns
ifyllda. Fyll i 6vriga uppgifter.

4.2. Kopiera en redan befintlig SEB

De SEB:ar som du sjilv ar upprittare for och de SEB:ar som ar godkdnda och
publicerade kan kopieras och ligga som grund for en ny SEB. OBS! AKK-bilagor kommer
aldrig med i en kopiering.

Klicka pé de tre punkterna framfér en SEB, langst till vénster i listan. Du far da
mojlighet att vilja Kopiera.

En dialogruta 6ppnas dar du far bekrifta att du verkligen vill kopiera SEB:en. Vid val
Kopiera skapas en kopia av den SEB som du har utgatt ifrdn. Om du kopierar en SEB
frdn en gammal version (2020) kommer inte den information som har med
samhaillsekonomi att kopieras over.

OBS! Tank pa att dndra exempelvis titel for att du i listan Hantera-SEB senare ska kunna
skilja den nya SEB:en fran den som du kopierat ifran.
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Kopiera SEB X

E6 Stockholmsvéagen busskérfalt

Arendenummer: TRV 2016/113067
Objektnummer: VSY201

Skapad: 2019-04-17 12:43:48

Skapad av: Mattsson Kristina, PLee Konsult

A\ Ar du saker pa att du vill kopiera denna SEB?

Gé igenom alla uppgifter och se efter vad det ar som behover uppdateras.

4.3. Validera

Innan en SEB r fardig for granskning ar det bra att se 6ver om alla uppgifter ar ifyllda.
Detta gar att fa hjalp med genom funktionen Validera. Funktionen kommer du at i

menyn Alternativ.| M Validera

Vid valet Validering visas en dialogruta dir du far vilja vilken typ av SEB som &r
framtagen vilket ocksé betyder vilken typ av kontroll som gors.

¢ SEB med samhillsekonomiska kalkyl
¢ SEB utan samhillsekonomiska kalkyl

Nir du véljer Validera redovisas en lista 6ver Valideringsresultatet. Dar kan du for varje
del se om det fattas information i SEB:en. Listan ar delvis uppbyggd i en tradstruktur
vilket innebar att du kan klicka pa en 6vergripande rubrik och fa fram underliggande
delar. Vilka delar som kan expanderas visas i hogerkanten med ett + tecken. Pa
motsvarande sitt kan listan dven komprimeras dar - visas.

Varje del som inte dr komplett ifylld markeras till vinster med €3 De delar som &r

komplett ifyllda markeras med

4.4. Skicka till granskning

Nir SEB:en ar fullstandigt ifylld ska den skickas for granskning. Detta gors genom
funktionen Skicka till granskning. Funktionen kommer du it i menyn Alternativ.

M Skicka till granskning

En dialogruta 6ppnas dir du far vilja vilken granskare som ska ha SEB:en. Det forsta
steget ar att skicka SEB:en till Regional granskare. De granskare som finns att vilja
bland visas i en lista under Vilj granskare.



Skicka till regional granskning

V&lj granskare

Valj valideringskontrolltyp:
SEB med samhallsekonomisk kalky

Lamna en kommentar (valfritt)

U Ts el P Skicka for granskning

SEB:en kommer att valideras innan den skickas ivdag. Validering gors mot den SEB-typ
som valdes niar SEB skapades eller som ar satt i Generell information. Det gar att skicka
SEB till granskning dven om valideringen inte gér igenom. I dessa fall b6r SEB
kompletteras med en kommentar i textrutan. Observera att denna kommentar endast
kan ldsas av den som ar mottagare av SEB.

4.5. Granskning, godkannande och publicering

SEB:en skickas vidare for granskning forst regionalt och darefter nationellt. SEB:en kan
ivarje steg aterremitteras till personen som varit handliggare i foregdende skede. Detta
for att t ex granskningssynpunkter ska atgiardas. Niar en SEB aterremitteras fran
granskning ar granskningssynpunkterna markerade med farg.

. Filtet behover justeras eller kompletteras.
Underként

Markeringen bor vara atfoljt aven Kommentar &

Faltet eller avsnittet ar godkant.
Godkint B

Nar SEB:en ar granskad och alla eventuella synpunkter ar atgardade, skickas den for
godkidnnande. Efter godkdnnandet skickas SEB:en automatiskt for publicering och
diarieforing.
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5. Beskrivning av avsnitten

Nedan finns en 6vergripande beskrivning av de avsnitt som ingir i SEB. En mer utforlig
beskrivning med rad om den information som ska fyllas i under varje rubrik, finns i
Metodhandledningen. Text frdn Metodhandledningen finns dven ldnkad till varje avsnitt
och till de flesta inmatningsrutor i SEB. Detta dr markerat med ett ?.

OBS! Nar information skrivs in eller justeras i ndgon inmatningsruta, ar det viktigt att i
varje avsnitt anvinda Sparaknappen for att det som du har fyllt i ska sparas!

5.1. Avsnitt Generell information

Under Generell information anges den information som ar grundinformation f6r
SEB:en. Delar av den informationen visas i sidhuvudet pa programmet.

Titel

Objektnummer

Atgérdsnummer/
Atgérdsnamn

Typ

Projektledarnamn,

Kontaktperson
Arendenummer
Skede

Sammanhang vid
publicering

Notera att Kontaktperson ska vara en person som ar Trafikverksanstilld. Programmet
kontrollerar namnuppgiften mot de anvindarnamn som finns hos Trafikverket. OBS! for
att namnet ska hittas i listan behéver du ange efternamn forst, darefter fornamn féljt av
ett kommatecken och organisationstillhorighet.

Vid publicering visas kontaktpersonens namn tillsammans med telefonnummer till
Trafikverkets kontaktcenter.

Kontaktpersonen behover varken ha deltagit i uppriattande eller granskning av den
aktuella SEB:en utan kan vara en person som har god kinnedom om projektet och kan
slussa fragor vidare till ratt person.

Vid Projektledarnamn anger du namn pa projektledare, bestillare eller uppdragsledare.
Projektledaren ska ha trafikverkskonto. Namnen visas inte vid publicering utan ar bara
synliga ifran programmet.



Alla SEB:ar diariefors pa samma darendenummer. Det sitts automatiskt av programmet.
I de fall projektet vill ha ett projektspecifikt &rendenummer med i SEB:en s finns
mojlighet att ange ett sddant har. OBS! om handlingen ska diarieféras pa det egna
arendenumret sd behover det hanteras separat av projektet.

Det finns ocksé majlighet att ange atgdrdsnummer och &tgardsnamn om SEB:en avser
en del av ett objekt.

5.2. Avsnitt 1 Atgardsbeskrivning

Under Atgdrdsbeskrivning anges grundliggande information om det objekt som SEB:en
ar gjord for.

Avsnittet ar uppdelad i tio delar

e Sammanfattning

e Nulége och brister

e Nulédge och brister (bilder)
° Syfte

o Forslag till atgiard

o Forslag till atgérd (bilder)
o Atgirdskostnad

e Planeringsliage

e Ovrigt

e Ovrigt (bilder)

5.2.1. Sammanfattning

Under Sammanfattning anges ytterligare generell information.

Bild kopieras in genom att dra och sldppa filen i rutan eller genom att med hjilp av
knappen Vadlj en fil vilja en fil via utforskaren.

5.2.2. Nulage och brister

Under Nuldge och brister anges hur infrastrukturen ser ut idag och vilka brister som
finns. Har finns mojlighet att ange information om de olika trafikslagen. Det ar endast
obligatoriskt att fylla i information om det eller de trafikslag som angetts under
Sammanfattning.

Det finns majlighet att 14gga in en eller flera bilder genom att dra och sldppa filer i rutan
eller genom att med hjélp av knappen Vilj en fil vilja en fil via utforskaren.

5.2.3. Syfte

Hir anges en text som beskriver syftet med atgirden.
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5.2.4. Forslag till atgard

Under Forslag till atgard finns mojlighet att ange information om de olika trafikslagen.
Det ar endast obligatoriskt att fylla i information om det eller de trafikslag som angetts
under Sammanfattning.

Det finns majlighet att 14gga in en eller flera bilder genom att dra och sldppa filer i rutan
eller genom att med hjilp av knappen Vidlj en fil vilja en fil via utforskaren.

5.2.5. Atgardskostnad

For att kunna koppla en referens till atgdrdskostnaden sa behover referensen finnas
upplagd under Referenser. Den behover vara sparad med typ AKK, se avsnitt 5.7.

Under Atgirdskostnad beriknas totalkostnaden om till en gemensam prisniva.
berdkningen gors automatiskt efter att Spara-knappen har anvints.

Prisnivé (denna flik) och trafikslag (under flik Atgirdsbeskrivning/sammanfattning)
behover vara ifyllda for att berdkningen ska goras.

Atgdrdskostnad ir kopplad till formuliret for de Nyckeltal som riknas ut i den
samhallsekonomiska kalkylen och till formuléret f6r Samhéllsekonomisk analys (se
vidare under avsnitt 5.3.3 och 5.3.4).

5.2.6. Planeringslage

Har anges det fysiska och ekonomiska planeringsliget.

5.2.7. Ovrigt
Ovrigt
5.3. Avsnitt 2 Samhallsekonomisk analys

I detta avsnitt presenteras resultatet fran en samhéllsekonomisk kalkyl och/eller en
bedomning av de ej beriknade effekterna, samt en sammanvégning och bedéomning av
den totala samhallsekonomiska lonsamheten.

Sambhillsekonomisk kalkyl + effekter som ej berdknats monetart = samhillsekonomisk
analys

Atgirder dir det inte Ar majligt att gora samhillsekonomiska berikningar (t ex for att
det saknas effektsamband, varderingar eller dylikt), hanteras genom verbala
bedomningar av relevanta effekter. Det ar viktigt att notera att de ej berdknade
effekterna delvis kan inga som en del av de beriknade effekterna. Manga effekter kan
darfor inte adderas rakt av utan risk for "dubbelrakning”.

Avsnittet Samhdllsekonomisk analys ar uppdelad i f6ljande delar.

e Allméinna kalkylférutsattningar
o Trafiktillvaxttal



e Nyckeltal

¢ Samhillsekonomisk analys
¢ Indikatorer

e Ovriga indikatorer

5.3.1. Allméanna kalkylférutséattningar

Under Allmdnna kalkylforutsdttningar kan du lisa in resultatet frin en
samhaillsekonomisk kalkyl och har redovisas dven de 6vergripande forutsiattningar och
uppgifter som anvénts i en eventuell samhéllsekonomisk kalkyl.

Importera samhillsekonomisk kalkyl

For att 1dsa in resultat fran en samhéllsekonomisk kalkyl kan du gora pa tva satt.

Importera samhéllsekonomisk analys

Importen stéder Excelmall version 1.17 (2018-04-01).

meller dra ach slapp har

* Vid import ersétts befintiiga varden | nela kapitel 2, virden i avnitt Kostnadseffektivitet i kapitel 4 samt koordinater i Sammanfattring i kapitel 1

Du kan importera filen genom att dra och slippa filen direkt i rutan eller genom att med
hjélp av knappen Vdlj en fil vélja en fil via utforskaren.

OBS! nir en kalkylfil importeras ersitts befintliga viarden i hela kapitlet. Det innebar
dven att en eventuellt tidigare manuellt kompletterad (berdaknad) effekt forsvinner.

Resultatfiler fran de flesta av Trafikverkets samhillsekonomiska kalkylverktyg kan
direkt ldsas in i SEB. For de som inte genererar en resultatrapport enligt SEB-mallen far

effekterna laggas in manuellt.

Nar du laser in en resultatfil pa detta siatt kommer grundfilen automatiskt laggas till i
Bilagor och referenser. Du behover dock redigera information kring detta.
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or  Referenser  Ovriga dokument

Lagg il bilagor @

ve Beteckning Beskrivning

Nir effekter finns fran flera verktyg, till exempel fran EVA och fran bullerberikning,
importeras forst resultatet frdin EVA och kompletteras sedan manuellt med resultatet
fran bullerberdkningen.

Allméanna kalkylforutséittningar

Har presenteras de 6vergripande forutsattningar som anvéints i den samhalls-
ekonomiska kalkylen (om en sadan gjorts). Syftet ar att ge lasaren information om
viktiga parametrar som anvints i kalkylen som t ex diskonteringsrénta, kalkylperiod,
uppgift om vilket kalkylverktyg som anvants samt nar kalkylen genomforts. Flera av
uppgifterna under allminna kalkylforutsattningar hdmtas automatiskt i samband med
import av resultat, de 6vriga behover anges manuellt.

5.3.2. Trafiktillvaxttal

Har presenteras de trafiktillvaxttal som anvénts i den samhéllsekonomiska kalkylen (om
en sadan gjorts). Lases in automatiskt vid import av samhillsekonomisk kalkyl.

5.3.3. Nyckeltal

Har presenteras slutresultatet av en samhéllsekonomisk kalkyl (om en sddan gjorts) i
form tva nyckeltal som speglar samhallsekonomisk effektivitet:

e Nettonuviarde, NNV

e Nettonuvardeskvot, NNK

Den omraknade investeringskostnaden (ersatter samhéllsekonomisk
investeringskostnad), vriga utgifter (drift-, underhalls- och reinvesteringskostnader)
samt summa nyttor redovisas ocksé. Samtliga uppgifter redovisas for huvudanalys samt
de kanslighetsanalyser som genomforts.

For huvudanalys och alla kdnslighetsanalyser forutom de med fériandrade
transportfloden och enhetligt aktidvarde, berdknar systemet automatiskt nettonuvarde
och NNK utifrén resultat i avsnitt Samhéllsekonomisk analys. For kianslighetsanalyser
med forandrade transportfloden och enhetligt aktidvarde kommer 6vriga utgifter och
nettonuvarde fran import av SEK-rapport eller frin manuellt angivna viarden, varefter
NNK berzknas i SEB.

Om du under avsnitt Atgdrdskostnad justerar och sparar Totalkostnad omriknad till
prisnivd AAAA-MM s4 riknas nettonuvirde och NNK om fér huvudanalysen och
kanslighetsanalyser enligt ovan, men inte for kianslighetsanalyser med forandrade



transportfloden och enhetligt aktidvarde. Dessa behover upprittaren uppdatera
manuellt eller via ny samhillsekonomisk kalkyl.

Las mer om kinslighetsanalyser i ASEK 8.0.

I kommentarsrutan langst ned i denna flik skall alltid beroenden till andra
infrastrukturobjekt beskrivas, &ven om ingen ytterligare kinslighetsanalys har gjorts.

Gvriga tillagda nyckelal

NNKidu @

Namn Samhalisekonomisk investeringskos Nettonuvarde (mnkr NNK-idu + Spara / lagg till

NNKidu @

Kommentar °

5.3.4. Samhallsekonomisk analys

I avsnittet redovisas atgardens samhéllsekonomiska effekter. Samhallsekonomiskt
relevanta effekter ska finnas med i den samhaillsekonomiska analysen antingen som
beridknade effekter eller som ej berdknade effekter. I de fall en effekt ar konstaterad och
eventuellt kvantifierad, men inte viarderad redovisas den verbalt och bedoms. Normalt
redovisas en viss effekt antingen monetart viarderad eller enbart bedémd och beskriven i
ord. I vissa fall omfattar emellertid den monetira berikningen av en effekt endast delar
av effektens samhaillsekonomiska konsekvenser. I sddana fall kan den monetira
berdkningen av effekten kompletteras med en bedomning och beskrivning av de delar av
effekten som inte ingar i berdknad effekt.

Bade berdknade och bedémda effekter dr underlag for den sammanvigda bedémningen
av om atgarden ar samhallsekonomiskt 16nsam eller ol6nsam.

Avsnitt samhéllsekonomisk analys bestar av fyra delar; Trafikanteffekter, Externa
effekter, Ekonomiska effekter och Oversikt. Det finns forutbestimda huvudgrupper for
de effekter som ska berdknas och bedomas. Under dessa huvudgrupper importeras
berdknade effekter fran den samhéllsekonomiska resultatrapporten men det gar ocksa
att lagga till egna effekter.

Generell information 1 Atgardsbeskrivning ~ 2 Samhallsekonomisk analys ~ 3 Fordelningsanalys ~ 4 Transportpolitisk malanalys ~ 5 Process

Trafikanteffekter Externa effekter Ekonomiska effekter Oversikt Allmanna kalkylforutsattningar

Traflktllvaxttal
@ Personresor = Lagg till beraknad effekt =+ Lagg till e] beraknad effekt

Nyckeital

I Samhalisekonomisk analys

© Godstransporter =+ Lagg till beraknad effekt + Lagg till ] beraknad effekt

ndlkatorer

Guriga indikatorer
@ Persontransportforetag =+ Lagg till beraknad effekt + Lagg till ] beraknad effekt
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For samtliga delar i avsnittet redovisas effekterna uppdelat pa Berdknade effekter och Ej
beridknade effekter. Om det inte finns berdknade effekter sd hanteras samtliga effekter
som ej berdknade genom bedomningar och verbala beskrivningar.

Effekter laggs till under aktuell rubrik genom att klicka p4 ndgon av knapparna Ldgg till
berdknad effekt eller Ldgag till ej berdknad effekt. Dar kan sedan uppgifter om effekten
fyllas i och for att spara klicka pa Ldgg till.

Lagg till beraknad effekt (Personresor) Stang X

Effektbendmning

Beskrivning
EA
Berdknat
Effekt prognosar 1 Enhet Detaljerat nuvarde
Verktyg
Avbryt =+ Lagg till
Lagg till ej berdknad effekt (Personresor) Stang X

Effektbendmning

Beskrivning

Bedémning

Valj v

Avbryt Lagg till

Nir en effekt liggs till uppdateras automatiskt Oversiktligt nuvdrde for effektgruppen.
Diaremot behover den sammanvigda bedomningen av ej berdknade effekter uppdateras
av upprattaren.

For att redigera en effekt som finns tillagd anvinds knappen E invid den rad som

ska redigeras.



For att ta bort en effekt som finns tillagd anviands knappen E invid den rad som ska

tas bort.
Beraknade effekter Ej berdknade effekter Beskrivning
Effekt
Effeke prognosar 1 Enhet Detaljerat nuvarde Verktyg Bedomning

Forseningstid persontag 1,5 ktim/&r 18,8 mnkr Bansek v2024.1 ﬂ E o
Reskostnad persontag 0 mnkr/dr 0 mnkr Bansek v2024.1 ﬂ E -3
Turintervall 0 mnkr/dr 0 mnkr Bansek v2024.1 E E -3
Akrid 1394 kum/3r 527,6 mnkr Bansek v2024.1 ﬂ E o

Langst till vanster i tabellen nedan redovisas namn pé de effekter som angetts enligt
ovan. For de berdkningsverktyg som kan importeras via sin resultatrapport ar dessa
rubriker fordefinierade for de effekter som verktyget genererar. For ej berdknade
effekter finns under varje effektgrupp ett antal effekter att vilja bland.

Trafikanteffekter Externa effekter Ekonomiska effekter Oversikt @ (2]

@ Personresor agg till beraknad effekt till ef beraknad effekt

£ beraknade

Beraknade effekter effekter Beskrivning
Effekt
Effekt prognasar Detaljerat S
: Enhet L Verktyg Bedbmning
Forseningstid 1,5 kum/ar 18,8 mnkr Bansek ﬂE
persontdg v2024.1 5
Reskomfort och - Positivt Tryggheten okar nar gangtunnel ersatts med géng- och ﬂa
trygghet cykelbro 5
Reskostnad persontég 0 | mnkr/ 0 mnkr Bansek EE
ar v2024.1 )
Turintervall 0 mnkr/ | 0mnkr Bansek BE
&r v2024.1 ®
Aktid 41394 kim/Ar  5276mnkr  Bansek BE
v2024.1 ®
.
Beriiknade effekter

Beridknade effekter redovisas med information enligt f6ljande:

o Effekt prognosar 1: effekt for prognosar 11 aktuell enhet.

¢ Enhet: avser effekten som redovisas i Effekt prognosar 1.

e Detaljerat nuvirde: nuvirde av berdknade effekter i monetira termer
uttryckt i mnkr.

¢ Verktyg: avser vilket kalkylverktyg som anvénts for den samhillsekonomiska
kalkylen alterantivt mojligt att ange manuell berdkning eller dylikt.

e Beskrivning.

Ej beriknade effekter

Ej berdaknade effekter redovisas i form av:
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Bedomning: bedomning kan goras pa skalan Negativt/Positivt/Forsumbart.
Nir filtet ldimnas fargas det med motsvarande farg.

Beskrivning: verbal motivering till bedomningen.

Sammanvigd bedémning

Sammanvagd beddmning - Personresor

Berdknade effekter Oversiktligt

nuvarde 191,73 minkr
Beskrivning Restidsvinster for vagtrafik o
P
MUK 136
Ej berdknade Beddmning Positivt - o
effekter
Beskrivning Reskomforten dkar till foljd av... e
A
B Spara sammanvagd bedomning
Beridknade effekter:

Oversiktligt nuvirde: Summerar nuvirdet av eventuella beriknade effekter
automatiskt utifran de effekter som ingar i aktuell huvudgrupp t.ex.
Personresor.

Beskrivning: Kortfattad text om vad som bidrar mest till nuviardet. OBS! denna
beskrivning redovisas Aven i ssmmanfattningen i fliken Oversikt som har
begriansat utrymme, sa tank pa att gora en kort och koncis beskrivning.

NUK: Beriknas automatiskt som kvoten mellan Oversiktligt nuvirde och Totala
utgifter.

Ej berdknade effekter:

Bedomning: Ska goras pa skalan Forsumbart /Negativt/ Positivt (OBS!
bedomingen kan alltsd inte vara ingen effekt).

Beskrivning: Kortfattad text som beskriver vad bedomningen grundas pa. OBS!
denna beskrivning redovisas #ven i ssmmanfattningen i fliken Oversikt som har
begriansat utrymme, sé tink pd att gora en kort och koncis beskrivning.

Oversikt

Under rubriken Oversikt presenteras det sammanfattade resultatet av den
samhaéllsekonomiska analysen.



Beraknade effekter Ej berdknade effekter

E mk:a oonkr) Beskrivning. Bed@mning Beskrivning

Personresor 1917

Godstransporter 208

Persontransportféretag

Trafiksakerhet 573

Halsa a5

Natur- och kulturmilje Negatvt Forn- och kulturlamningar vid X paverkas negative av
anlaggandet av ny Infrastruktur.

Klimat

Ouriga effekter

Skatte- och avgiftsintakter

Skattefinansieringseffekt -281

Drift- och underhaliskestnad 4

Reinvestering 27

Beriaknade effekter | +1:E: e effekter

@ Beraknade effekter

Nettonuvarde 103,87 minkr
NUK. 218
Skattefinansieringseffekt 2809
Omraknad 141,76 minkr
investeringskostnad
Drift- och
underhallskostnad = iy
Reinvesteringskostnader 272 -
Totala utgifter P mnkr
K 114
Kvalitetsbeddmning
0 racken
(Max 300)

L]
@ Spara beraknade effekter

For berdknade effekter hamtas eller berdknas samtliga uppgifter utom
Kuvalitetsbedomning, dar det ska goras en verbal bedomning av den
samhillsekonomiska kalkylens kvalitet och relevans.

Sammanvigning av ej beriknade effekter

Hir gors en sammanvigd motivering av de effekter som inte berdknats i en
samhillsekonomisk kalkyl. I de fall man inte gjort ndgon kalkyl kommer alla atgidrdens
effekter beskrivas har.

© Sammanvagning av ej berdknade effekter

Sammanvagning av e] =
berdknade effekter

Mativering -

Otecken

[Max 300)

B Spara ej beraknade effekter
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Slutlig bed6md sammanvigd l6nsamhet

Har gors den sammanvigda bedomningen av atgardens samhéllsekonomiska
lonsamhet. Om det finns en samhillsekonomisk kalkyl ligger bade den och de ej
beridknade effekterna som helhet till grund fér denna bedomning. Om det inte finns
négra beriaknade nyttor gors denna bedomning utifrén de verbala effekter som bedomts
som ej berdknade.

@ Slutligt beddmd sammanvagd l6nsamhet

Slutligt bedomd o P "y
sammanvagd lansamhet

Bedomning gjord av o P
Motivering @ P
Kompletterande text e ™y

B Spara sammanvagd bedomning

¢ Slutlig bedomd sammanvigd l6nsambhet:
Lonsam

Lonsam - endast bedémd

Ol6nsam

Olonsam - endast bedomd

o O O O

Osiker lonsamhet
o Osiker l16nsamhet - endast bedomd
e BedOomning gjord av:
o Expertgrupp
o Upprattaren
e Motivering: resonemang om motivering till bedomningen av den slutliga
sammanvigda lonsamheten. Bor héallas kort och koncis men dndé beskriva
resonemanget kring positiva och negativa effekter samt slutsatsen.
o Kompletterande text: hir finns det mgjlighet att brodera ut texten mer an i
foregiende filt.

Sammanvigning av ej beriknade effekter relaterade till funktions-
respektive hinsynsmalet



@ Sammanvagning av ej beraknade effekter relaterade tll funktionsmalet

Sammanvagning av ej ®
heraknade effekter -
Funktionsmalet

Mativering ®

0 tecken

(Max 300)

B Spara e] beraknade effekter - funktionsmalet
© Sammanvagning av ej beraknade effekter relaterade tll hansynsmalet

Sammanvagning av ej ®
beraknade effekter -

Hansynsmalet

Mativering -

0 tecken

(Max 300)

B Spara ej beraknade effekter - hansynsmalet

Har gors en bedomning av hur de ej berdknade effekterna péverkar funktions-
respektive hinsynsmalet, samt motiveringar till dessa beddmningar.

5.3.5. Indikatorer

I vissa av Trafikverkets samhallsekonomiska kalkylverktyg berdaknas ytterligare nagra
indikatorer. I de fall de inte berdknas kan en egen berikning eller en bedémning skrivas
in.

Férandring till foljd av Atgarden

Trafikarbete vég - personbil prognosar 2045

-0,38325 Mfkm/&r
Trafikarbete vag - lasthil prognosar 2045 -0,38325 MEkm/Ar
Energianvandning berakning tas ev. fram kwh/prognosar
Godsflade prognosar 2045 Ingen uppgift tonkmyar
Personresande, bil Minskar Mpkm/ar
Personresande, kollektivtrafik Ingen uppgit Mpkmiar

Forandring klimaturslapp - trafiksystemet i Sverige (tank-to-wheel)

€02, trafikdppningsar

-0,030916414446042657 kton/ar
€02, prognosar 2045 -0,0075961865080924834 kron/ar
€02, ackumulerat -0,3610082780828922 kton
€02, nuvarde 1,4320908338065217 mkr
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5.3.6. Ovriga indikatorer

Under Ovriga indikatorer kan en verbal beskrivning av identifierade indikatorer, andra
in de beskrivna i avsnittet Indikatorer, goras.

5.4. Avsnitt 3 Fordelningsanalys

Avsnittet dr uppdelat i delarna:

o Fordelningsanalys
e Fordjupade analyser

5.4.1. Foérdelningsanalys och fordjupade analyser

Under Férdelningsanalys anger du hur forandringar av nyttan fordelar sig pé olika
grupper och kategorier. Bedomningen redovisas i en sammanfattande text.

Om det har gjorts fordjupade analyser finns méjlighet att 1agga till information om dessa
under Fordjupade analyser. Det gors i form av bilder och bildtext.
5.5. Avsnitt 4 Transportpolitisk malanalys

Under Transportpolitisk malanalys gor du en bedomning av hur atgarden paverkar
uppfyllelsen av langsiktig hallbarhet och funktions- och hansynsmal.

Avsnittet dr uppdelad i tva delar:

e Transportpolitisk mélanalys
¢ Klimatkalkyl

5.5.1. Transportpolitisk malanalys

Under Transportpolitisk mdlanalys ska atgarden bedomas gentemot Sveriges
transportpolitiska mal. Méalen delas upp i ett funktionsmal och ett hdnsynsmal vilka i sig
delas upp i ett antal preciseringar.

Malen och preciseringarna anger du under tva flikar som finns till vanster pa
skdrmbilden.

Varje bedomning anges med en verbal motivering. Som hjilp till bedomningen finns for
varje delmal en hjalptext med indikatorer som hamtats fran avsnitt 2



Samhdllsekonomisk analys. Indikatorerna kommer inte med vid utskrift aven SEB utan
ska bara ses som information till grund f6r bedomningen.

OBS! du behover anvinda Spara-knappen vid varje flik!

5.5.2. Klimatkalkyl

Under rubrik Klimatkalkyl kan du skriva in uppgifter hdmtade fran verktyget
klimatkalkyls resultatsammanstéllning. For att kunna koppla en referens till
klimatkalkylavsnittet i SEB s& behover referensn finnas upplagd under Referenser.
Observera att det ska vara Slutversion av kalkylen och att revideringsdatum for
kostnadskalkylen ska finnas med.

Om du manuellt behdver gora en summering av tva eller flera klimatkalkyler behéver du
ha med de ingdende klimatkalkylerna som bilagor i SEB eftersom det i SEB méste ga att
sdkerstilla dels att det ar "Slutversioner”, dels vilket ID-nummer som de ingdende
klimatkalkylerna har. Bdda dessa uppgifter finns med i sammanstallningsrapporten frén
klimatkalkyl och de finns ocksa med i den rapporttyp som heter "Bilaga SEB”.

Rapporttypen som heter “Bilaga SEB” fran kalkylverktyget innehaller bade indata och
utdata. Indata bestéar bland annat av méngder fran kostnadskalkyl. Om det inte ar
lampligt att ha med dessa méngder i SEB:ens referens sé finns moéjlighet att reducera
dokumentet genom att gora en “print screen” eller genom att spara endast forsta sidan
eller genom att gora en sammanstallningsfil enligt ovan.

For mer information om klimatkalkyl och hur man gor en sammanstallningsfil, se
trafikverket.se/klimatkalkyl

5.6. Avsnitt 5 Process

Under Process samlas information om vilka som har hanterat SEB:en och nér.
Programmet lagger automatiskt in dessa uppgifter.

Det enda som behover fyllas i 4&r namnen pa personerna i den expertgrupp som deltagit i
upprattande och granskning.

5.7. Avsnitt Bilagor och Referenser

Under Bilagor och referenser samlas information om vilka bilagor, referenser och 6vriga
dokument som hor till SEB:en.

De bilagor som importeras, sparas i systemet.
Du importerar en referens genom att dra och sldppa filen in i rutan eller genom att med

hjalp av knappen Vdlj filer vilja en fil via utforskaren. Nér referensen har importerats
behover du ange typ, beteckning och beskrivning. For att komma at att redigera raden

klickar du pd | [ Redigera | till hoger om raden.
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& faststalld kalkylsammanstalining €16 dalgjama-vansbro.xisx (2,11 mb)

Typ Beteckning Beskrivning

AKK “ Bilaga 2 Faststalld kalkylsammanstalining 190702 [ Redigera

Vid typ anger du vilken typ av referens det dr. Typen styr referens till att kunna kopplas
mot avsnitten Atgdrdskostnad och Klimatkalkyl i programmet. De typer som finns att
vélja pa ar:

¢ AKK: Referenser som ror kostnadskalkyl.

e SEK: Referenser som ror den samhillsekonomiska kalkylen.
e Klimatkalkyl: Referenser som ror klimatkalkylen.

e Ovrigt: Andra referenser.

Vid beteckning anger du en systematisk numrering av bilagorna i listan. Numreringen
behover goras manuellt. Referenser som hor ihop kan du bendmna med samma nummer
med bokstav efter, till exempel 1a, 1b, 1c. Referenserna listas i ordning efter denna
numrering (OBS! numreringen frdn 10 och uppat gors for narvarande pé ett annat sétt).

Vid beskrivning anger du en beskrivning av filen samt datum for dokumentets
upprattande.



6. Granskning och godkannande

Samlade effektbedomningar inklusive tillhérande underlag som tas fram av, eller pa
uppdrag at, Trafikverket ska kvalitetsgranskas, godkannas och publiceras for att fa
anviandas som beslutsunderlag. Kvalitetsgranskningsprocessen innehéller ett antal steg
och SEB-systemet ar anpassat till detta genom olika roller med olika behorigheter.
Beskrivning av de olika rollerna finns i avsnitt 2.2 Roller i systemet.

6.1. Expertgranskare

Som expertgranskare kan du lamna synpunkter i en tilldelad SEB. Méjligheten att lamna
synpunkter finns kvar sé lange aktuellt processteg kvarstar, men forsvinner dd SEB:en
skickas vidare i processen.

Nir en SEB finns for expertgranskning meddelas du via e-post och programmets
notifieringsfunktion. I meddelandet skickas eventuell kommentar fran avsidndaren samt
en lank till aktuell SEB.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Ny delning

Ny delning

Liink: Farled Landskrona
Avsiindare:
Kommentar frin avsindaren: Kan du kontrollera bedémningen av buller i avsnitt 2?

Detta ar eft automatiskt meddelande som e ghr att besvara.
Du kan #ndra installningar for e-postnotifieringar i SEB-verktyget.

Genom att klicka pa lanken kommer du in i den aktuella SEB:en. Du kan lamna
kommentarer pa delar i SEB:en men inte redigera i bedomningar eller textfilt.

Nar du ar klar klickar du pa Expertgranskning fdardig under Alternativ:

[P4-ad48-81454548cb10 Alternativ v
& Vaxla till redigering

[ Dela

M Validera

& Nationell granskning

M Beslut

 PDF

M4 Aterremittera
Expertgranskning fardig

= Byt agare

® Begransad lasbeharighet: pa

Har kan du skriva ett meddelande till den anvindare som delade SEB:en till dig som
expertgranskare. For att det ska vara litt att hitta var dina kommentarer finns sé ar det
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viktigt att har gora en notering om detta. Skicka sedan SEB:en tillbaka genom att klicka
péa Skicka.

Expertgranskning fardig .

Meddelande till

LU Wi skicka

Diarmed meddelas granskaren via e-post och notifiering i systemet om att
expertgranskningen ar klar.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Expertgranskning fardig

Expertgranskning firdig

Liink: Farled Landskrona
Avsiindare:

Detta ar ett automatiskt meddelande som inte gér att besvara
Du kan andra instillningar for e-postnotifieringar i SEB-verktyget.

6.2. Regional granskning

Nir en SEB skickats till Regional granskning kan den aktuella anviandaren som fatt
SEB:en pédborja kvalitetsgranskningen. Nar du tilldelas en granskning av en SEB
meddelas du via e-post och programmets notifieringsfunktion. I meddelandet skickas
eventuell kommentar frén avsdndaren samt en lank till aktuell SEB.

Ny granskning (Regional granskare)

Link: Test hela kedjan Rv 56 Katrineholm-Bie
Avsindare:
Kommentar frin avsindaren: Da siiciar jag tillbaka en justerad SEB

Detta &r ett automatiskt meddelande som inte gir att besvara.
Du kan andra instillningar for e-postnotifieringar { SEB-verktyget.

Om fel uppticks under granskningen kan du aterremittera SEB:en till upprattaren, men
som regional granskare har du dven fullstandiga moéjligheter att redigera sjalv. I sddant
fall behover du ga in under Alternativ och Vixla till redigering, se i avsnitt 3.2.2.

Om du som regional granskare vill skicka SEB:en vidare till en annan regional granskare
s gar det bra genom att anvianda funktionen Byt dgare, se i avsnitt 3.2.2.

OBS! for att kunna skicka SEB:en vidare till nédsta granskningssteg méste alla
granskningsmarkeringar vara hanterade, d v s inga bld markeringar far finnas kvar.

Tips: For att underlitta vid nista granskning kan den som gjort justeringen skriva en
kommentar vid den granskningssynpunkt som atgardats.



6.2.1. Dela SEB till Expertgranskare

Som Regional granskare kan du dven dela ut den specifika SEB:en till en
Expertgranskare for synpunkter genom att klicka pa Alternativ och vilja Dela:

70c576e-b044-4062-325a-8074527640c7 Alternativ v
& Vaxla till redigering

[* Dela

M validera

M Skicka till nationell granskningssamordnare
& Nationell granskning

Beslut

« PDF

M4 Aterremittera

+ Byt agare

® Begransad lasbehdrighet: pa

Darefter viljer du vilken SEB-anvindare som ska vara expertgranskare. Mer om
expertgranskare under avsnitt 6.1 Expertgranskare.

Dela SEB x
Det finns for tlifalletinga delningar.
Anvéndare
Meddelande
6.2.2. Kvalitetsgranskning i systemet

Kvalitetsgranskningen av SEB:en dokumenteras direkt i systemet. Det ar endast i rollen
som Upprittare i de SEB:ar du arbetat med eller som granskare for de SEB:ar som du
tilldelats att granska som du kan se de filt som har med granskningen att gora.
Granskningen dokumenteras genom att granskaren klickar pa symbolerna som ligger till
hoger om respektive filt.
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© Underkénn alla @& Godkann alla
o O =
o O o
o O =
o O o

Underkiann n

Granskaren underkanner ett falt genom att klicka pa symbolen for underkénn som i och
med det markeras rod.

Godkann

Granskaren godkanner ett falt genom att klicka pa symbolen fér godkinn som i och med
det markeras gron.

Kommentar & n

Om ett filt underkidnns ska en kommentar skrivas sa att upprattaren forstar vad som
behover atgardas. Nar en kommentar lagts till markeras symbolen bla.

Underkinn alla och Godkiann alla | @ Underkann alla @ Godkann alla

Du kan dven anvianda knapparna Underkdnn alla respektive Godkdnn alla for att
godkianna/underkdanna samtliga falt under aktuellt avsnitt.

Nar du granskat ett avsnitt och godként eller underkant samt lamnat kommentarer kan
det se ut sahar:

© Underkédnn alla @ Godkann alla

Nar samtliga falt i alla avsnitt dr hanterade kan SEB:en skickas framaét eller bakét i
processen.



For att skicka framaét i processen, det vill séga till nationell granskning, behéver alla falt
vara godkianda. Det giller dock inte de falt som satts som roda i tidigare nationell
granskning. Den bedémningen kan endast fordndras av den nationella granskaren.

Du kan 6versiktligt se om du missat att granska négot filt eller om det finns underkinda
falt genom symbolen till hoger om avsnittsrubriken:

Generell information )

1 Atgardsbeskrivning [£)

Aterremittera SEB

SEB:en terremitteras genom att vilja Aterremittera under Alternativ:

B79c576e-b944-4c62-a25a-8974527640c7 Alternativ =
& Vaxlatill redigering

[ Dela

™ validera

M Skicka till nationell granskningssamordnare
& Nartionell granskning

Beslut

= PDF

W4 Aterremittera

= Bytagare

® Begransad lasbehorighet: pa

Och direfter skriva en kommentar (valfritt) och klicka pa Aterremittera.

Aterremittera SEB till Uppréttare

Foregaende &gare:

Ladmna en kommentar

(valfritt)

Avbryt

SEB:en skickas i och med det tillbaka till foregdende dgare, dvs upprittaren och denne
meddelas via avisering i SEB-systemet samt via e-post om att SEB:en dterremitterats:
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SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Aterremittering
B Granholm Camilla, PLee

Aterremittering

Liink: Godsstriket Hallsberg-Degerén. dubbelspér (systemanalys

Avsiindare:

Detta ér eft automatiskt meddelande som inte gir att besvara.
Du kan éndra mstillningar fér e-postnotifienngar 1 SEB-verktyget

Skicka till nationell granskning

SEB:en skickas vidare for nationell granskning genom att valja Skicka till nationell
granskning under Alternativ:

76e-b044-4c62-a25a-8074527640c7 Alternativ =~

& Vaxlatill redigering

[ Dela

m Vvalidera

M Skicka till nationell granskningssamordnare
& Nationell granskning

Beslut

«! PDF

4 Aterremittera

+ Bytagare

® Begransad lasbehorighet: p&

For att kunna skicka vidare kréavs att samtliga falt godkénts av granskaren eller att faltet
i en tidigare granskning har underkénts av nationell granskare. Om inte detta krav
uppfylls kommer en varningsruta upp och det gar inte att skicka SEB till nationell
granskning.

Skicka till nationell granskning X

Alla félt maste vara hanterade innan det &r majligt att skicka
vidare. Detta innebar att det inte far finnas ndgra blda frigetecken
kvar. Endast grona och réda granskningsmarkeringar far finnas.

Stang

I de undantagsfall d& en SEB behover skickas in till nationell granskning utan att allt
borde godkidnnas, behover den regionala granskaren dnda klicka godként pa samtliga
falt. Det ar d& viktigt att skriva kommentarer, bade vid de félt som &r osikra/felaktiga
och i det meddelande som skickas med till nista granskare i processen.



Nir alla falt 4r godkidnda behover du vilja en granskningssamordnare ur en vallista och
darefter klicka pa Skicka for granskning. Validering gors mot den typ av SEB som ar
ifyllt under Generell information.

Skicka till nationell granskning X

Valj granskningssamordnare

Valj valideringskontrolltyp:

Endast kostnadsberakning

Lamna en kommentar (valfritt)

eT- N MM Skicka for granskning

Den regionala granskaren meddelas via avisering i systemet och e-post om att SEB:en
skickats vidare i granskningsprocessen, samtidigt som den nationella
granskningssamordnaren far motsvarande avisering och e-post om att en SEB inkommit
till nationell granskning.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Din upprittade SEB har skickats fér nationell granskning

Din upprittade SEB har skickats for nationell granskning

Liink: Godsstriket Hallsberg-Degerdn, dubbelspér (systemanalys)
Avsiindare:
Kommentar fran avsindaren: [dutomatisk notifiering]

Detta ar eft automatiskt meddelande som inte gér att besvara
Du kan andra installningar for e-postnotifieringar i SEB-verktyget

Om en SEB har fatt nagot falt underkant vid nationell granskning s kommer SEB:en att
skickas tillbaka till den regionala granskaren. SEB:en kan direfter réittas direkt av den
regionala granskaren eller skickas tillbaka till uppréattaren for justeringar. SEB:en ska
efter gjorda justeringar ater skickas for nationell granskning. Det ar viktigt att den
regionala granskaren aterigen ser efter sa att alla falt 4&r bedomda och att inga
fragetecken aterstar. Det kan till exempel finnas en tillagd effekt eller referens som inte
tidigare bedomts.

OBS! en regional granskare inte kan “sldcka” ett underkdnnande som kommer frén

nationell granskning. Det ar endast den som har gjort underkdnnandet som kan "sldcka”
det igen.
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6.3. Nationell granskning

Nir en SEB skickats till Nationell granskning hamnar SEB:en forst hos den Nationella
granskningssamordnaren. Se rollbehorighet i avsnitt 2.2 Roller i systemet. Denna roll
ansvarar for att fordela granskningen pa anvindare med behorighet att géra den
nationella kvalitetsgranskningen.

Den nationella granskningssamordnaren &r dgare till en SEB under den nationella
granskningen till dess att SEB:en skickats for godkdannande eller har dterremitterats.
6.3.1. Nationell granskningssamordnare

Du som har rollen som nationell granskningssamordnare meddelas via avisering i
systemet och e-post om att en SEB ar klar for nationell granskning.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>

SEB IT: Klar fér nationell granskning

Klar for nationell granskning

Liink: Godsstraket Hallsberg-Degerdn, dubbelspar (systemanalys)
Avsiindare:

Detta r ett automatiskt meddelande som inte gér att besvara
Du kan andra lIningar for e-p fieringar 1 SEB-verktyget

Nir du klickar pa ldnken i e-posten, eller gar in via notifieringarna i granssnittet i
systemet, kommer du direkt in i den aktuella SEB:en.

6.3.1.1. Fordela granskning

For att fordela SEB:en till aktuella anvindare som ska genomfora granskningen av SEB,
Samhallsekonomisk analys (SEA) samt kostnadskalkyl (AKK) klickar du pa Nationell
granskning under knappen Alternativ:

Alternativ >
& Vaxlatill redigering
M Validera
& Nationell granskning
® Beslut
« PDF
M4 Aterremittera
= Bytagare

® Begransad lasbehérighet: pa

D& kommer du till f6ljande sida:



I TRAFIKVERKET SEB (Samlad effektbeddmning)

@ Tillbaka till SEB

© Granskning AKK

© Granskning SEA

© Granskning SEB

Genom att 6ppna plus-menyerna kan du sedan lagga till granskare for de tre olika
nationella granskningsrollerna genom att vilja anvindare ur en lista. I listorna finns
endast de SEB-anviandare som har behorighet som Nationell granskare SEA/AKK/SEB.
Du har dven mojlighet att skriva ett meddelande som skickas med i e-postmeddelandet
samt i notifiering till den granskare som viljs. OBS! om det redan finns en granskare
angiven som du vill 4ndra till en annan anvindare, se avsnitt 6.3.1.2 for vad du behover
tdanka pé.

¥ TRAFIKVERKET SEB (Samlad effektbedomning) @Hjslp | &~

@ Tillbaka till SEB

@ Granskning AKK

Inga granskare ursedda

Lagg ull granskare

Granskare

Meddelande

B Lagg till

For varje del av granskningen (SEA/AKK/SEB) behover det vara en granskare som har
huvudansvaret for granskningen. Den huvudansvarige dr den som ser till att
granskningen genomfors och darefter skickar SEB:en for godkdnnande eller
aterremitterar den. Vem som dr huvudansvarig markeras genom att bocka i en
checkbox. Om du bara viljer en granskare for respektive del (SEA/AKK/SEB) kommer
den personen automatiskt bli huvudansvarig.

Det gar att lagga till fler granskare som &r “ej huvudansvariga”. Dessa kan kommentera

och se granskningen precis som den huvudansvarige med skillnad att det inte gar att
andra granskningsstatus.
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= Meny -‘i": TRAFIKVERK|
© Tillbaka till SEB

© Granskning AKK

Inga granskare utsedda

Lagg till granskare

Granskare
Ar huvudansvarig

Meddelande

Nir du valt en granskare och klickat pé lagg till meddelas aktuell anvandare automatiskt
via e-post och notifiering i systemet.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Ny nationell granskning (SEA: huvudansvarig)

Ny nationell granskning (SEA: huvudansvarig)

Liink: Godsstriket Hallsberg-Degertn, dubbelspa )
Avsiindare:
Kommentar frin avsindaren: Ny granskning

Detta r eft automatiskt meddelande som inte gér aft besvara.
Du kan andra installningar for e-postnotifieringar i SEB-verktyget.

Nar du lagt till en eller flera granskare kommer du dven se information i granssnittet om
Granskningsstatus. I utgangslaget ar ingen av dessa markerade.

oo ——— ———~————  — |
Aktiv godkannare: ...
e S — S—
Lagg till granskare
Granskare
[ Ar huvudansvarig
Meddelande
B Lagg ull

Vill du byta granskare sa gor du det under respektive granskning genom att vilja
Nationell granskning under Alternativ. Vid byte av granskare ar det viktigt att Aterkalla
granskningen innan du utser en ny huvudansvarig granskare. Om detta gors i den har
ordningen, uppdateras listan i Hantera SEBar korrekt:

o Aterkalla granskningen forst genom att klicka pa

o For att utse ny huvudgranskare s véljer du en granskare i vallistan (&terfinns
inte personen sa har personen inte ratt behorighet) och klickar sedan pa "Lagg
till”.



6.3.1.3. Aterkalla granskning

Du kan som granskningssamordnare dven aterkalla granskningen fran den person som
tilldelats granskningen. Det kan vara aktuellt i vissa fall dar granskningar inte behover
godkénnas for samtliga delar AKK-, SEA- och SEB-granskare. Detta hanteras genom att
du aterkallar den granskare som inte berors. Det kan exempelvis vara vid en granskning
av typen "Endast samhillsekonomisk analys”. Ett aterkallande gor du genom att klicka
pa Aterkalla.

@ Tillbaka uill SEB

© Granskning AKK

@ Granskning SEA

Aktiv godk&nnare: . ...

Granskare Huvudansvar Granskningsstatus Granskningsstatus sndrad
Aterkallad
Lagg ull granskare

Granskare
1 Ar huvudansvarig

Meddelande

Nar du adterkallat en SEB meddelas den tidigare granskaren via e-post och notifiering i
systemet.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Nationell granskning aterkallad

Nationell granskning aterkallad

Liink: Godsstriket Hallsberg-Degerdn, dubbelspér (systemanalys

Avsiindare:

Detta ar ett automatiskt meddelande som inte gér att besvara.
Du kan andra installningar for e-postnotifieringar i SEB-verktyget.

6.3.1.4. Aterremittera innan statusférandring

I vissa fall kan det vara nodviandigt att aterremittera innan alla granskare har andrat
status fran "Pagdende”. Det kan exempelvis intriaffa da en ansvarig nationell granskare
ar pa semester och andra nationella granskare har haft synpunkter som upprittaren
behover arbeta vidare med.

For att aterremittera gar du som nationell samordnare in pa den aktuella granskningen
och viljer Aterremittera under menyn Alternativ. Granskningen skickas d till den
regionala granskaren eller till upprattaren.

6.3.1.5. Ange defaultgranskare

For att bestimma vem som ska bli tilldelad en nationell granskning kan du som
nationell granskningssamordnare ange en default-granskare. D4 kommer SEBen
automatiskt att skickas till valda personer. For att ange defaultgranskare gér du in under
Din profil och instdllningar langst upp till hoger i webbfonstret:
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Din profil och installningar

& Installningar

Och viljer Instdllningar /Nationell granskningssamordnare.

) TRAFIKVERKET  SEB (Samlad effektbedomning)

® Anvandarinstallningar - Namn Efternamn, PLxx

-

Notifiera mig vid status otifiera mig vid status: Notifiera mig vid status

Har kan du vilja ur vallisten vilken anvindare som ska vara defaultgranskare for de tre
nationella granskningsrollerna.

Du kan dven vilja vilka typer av epost du vill fa nir det sker forandringar fran
granskarna. Om det finns flera nationella granskningssamordnare sa anger respektive
granskningssamordnare sina egna instillningar for detta.

6.3.2. Nationella granskare AKK, SEA, SEB

Nar du som nationell granskare AKK, nationell granskare SEA eller nationell
granskare SEB tilldelas en granskning av en SEB fran granskningssamordnaren
meddelas du via e-post samt notifiering i systemet med information om granskningen
samt en lank till den aktuella SEB:en. Du kan ddrmed péborja kvalitetsgranskningen.

Kvalitetsgranskningen av SEB:en dokumenteras direkt i systemet och sker pd samma
sitt som granskningen av Regional granskare. Det dr endast i rollen som nationell
granskare och for de SEB:ar som du tilldelats att granska som du kan se de falt som har
med granskningen att gora. Granskningen dokumenteras genom att du som granskare
klickar pa symbolerna som ligger till hoger om respektive filt.

@OHplp &~

2~



@ Underkénn alla @& Godkann alla
o & o
o ¢ 2
o & o
o 9 o

Underkiann n

Granskaren underkinner ett filt genom att klicka pé symbolen for underkénn som i och
med det markeras rod. Markeringen kan ocksa anvandas om det finns funderingar kring
faltet for att markera att en kommentar har lagts till.

Godkann

Granskaren godkanner ett falt genom att klicka pa symbolen for godkdnn som i och med
det markeras gron.

Kommentar & n

Om ett filt underkidnns ska en kommentar skrivas sa att upprattaren forstar vad som
behover atgardas. Nar en kommentar lagts till markeras symbolen bla.

Du kan aven se de tidigare kommentarer som skrivits i tidigare steg av kvalitetsgransk-
ningen, t ex av Regional granskare och upprittare. Sddana kommentarer ar markerade
med en bla symbol till hoger om aktuellt falt.

Underkinn alla och Godkinn alla | @ Underkann alla & Godkann alla

Du kan @ven anvinda knapparna Underkdnn alla respektive Godkdnn alla for att
godkianna/underkdnna samtliga falt under aktuellt avsnitt.

Nir du granskat ett avsnitt och godként och underként samt lamnat kommentarer kan
det se ut sdhir:
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© Underkann alla @ Godkann alla

Nar samtliga filt i alla avsnitt bedomts och markerats med Godkdnd eller Underkdnd
kan SEB:en skickas framat eller bakét i processen. Du kan 6versiktligt se om du missat
att granska négot filt eller om det finns underkénda falt genom symbolen till hoger om
avsnittsrubriken:

Generell information &) 1 Atgardsbeskrivning [£)

Aterremittera SEB

SEB:en aterremitteras genom att klicka p& Nationell granskning under Alternativ:

Alternativ ~
& Vaxla tll redigering
[ Dela
M Validera
& Nationell granskning
Beslut
3 PDF
= Byt agare

® Begransad lashehérighet: pa

D& kommer du hit diar du kan klicka pa aktuell del av SEBen:



@ Tillbaka till SEB

© Granskning AKK

© Granskning SEA

© Granskning SEB

@ Tillbaka till SEB

© Granskning AKK

@ Granskning SEA

Aktiv godkdnnare: """ "~

‘Granskare Huvudansvar Granskningsstatus

Camilla Avslutad med brist | Klar for beslut

© Granskning SEB

Vilj Aterremitterad och fyll i kommentar samt klicka pa Skicka:

Nationell granskning: SEA X

Satt status till: Aterremitterad

Lamna en kommentar

(valfritt)

Avbryt M Skicka

SEB:en skickas i och med det tillbaka till foregdende dgare, dvs Regional granskare och
denne meddelas via avisering i SEB-systemet samt via e-post om att SEB:en
aterremitterats:
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SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Aterremittering

Aterremittering

Liink: Godsstraket Hallsberg-Degerdn, dubbelspar (systemanalys)
Avsiindare:
Kommentar fran avsiindaren: Samillsekonomiska kalkylen behdver atgdrdas.

Detta ar ett automatiskt meddelande som inte gar att besvara.
Du kan #ndra liningar for fieringar 1 SEB-verktyget

P

Nir tidigare Regional granskare atgardat eventuella synpunkter och skickat in SEB:en
till nationell granskning igen gér granskningen automatiskt till de anvindare som
tilldelats granskningen den forsta gdngen aktuell SEB levererades till nationell
granskning. I detta lage behover SEB:en alltsa inte ga via den nationella
granskningsamordnaren.

De nationella granskarna meddelas via avisering i SEB-systemet samt via e-post om att
SEB:en ater kommit in fér granskningen.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Ater klar for nationell granskning

Ater klar for nationell granskning

Liink: Godsstriket Hallsberg-Degerin, dubbelspr (systemanalys)

Avsiindare:

Detta dr ett automatiskt meddelande som inte gdr att besvara.
Du kan andra installningar for e-postnotifieringar i SEB-verkiyget

For att pa ett enkelt sétt identifiera vad som dndrats sedan tidigare granskning kan du
anvinda dig av funktionen Andrat sedan sist som du hittar under Alternativ:

Alternativ ~

I & Vaxlatill redigering

[ Dela

M validera

% Andrat sedan sist

& Nationell granskning

Beslut

«l PDF

4 Aterremittera

< Bytagare

® Begransad lasbehorighet: pa

Genom att klicka pa denna far du en 6verblick 6ver vilka falt som dndrats:



Andrat sedan sist X

Generell information - Inga andringar

Atgardsbeskrivning - 2 andringar

¥ Atgirdskostnad (2 andringar) +

Samhallsekonomisk analys - 2 andringar

% Allméanna kalkylférutsattningar (1 andring) +
W Trafiktillvaxttal (1 andring) +
% Samhiéllsekonomisk analys (1 éndring) +
Férdelningsanalys - Inga andringar
Transportpolitisk malanalys - Inga andringar
Process - Inga andringar
Bilagor och referenser - Inga andringar

Stang

Tips: For att kunna se listan 6ver vad som ar dndrat sedan sist samtidigt som du arbetar
i programmet kan du ha dubbla fonster uppe.

Nir den nationella granskaren dr ngjd med sin granskning avslutas den genom att g in i
Nationell granskning under Alternativ:

Alternativ >
& Vaxlatill redigering
[ Dela
M validera
# Andrat sedan sist
& Nationell granskning
Beslut
! PDF
M4 Aterremittera
— Bytagare

® Begransad lasbehsrighet: pa

Och klicka pé Klar for beslut alternativt Avslutad med brist:

Granskare Huvudansvar Granskningsstatus Granskningsstatus andrad

Avslutad med brist | Klar for beslut 2019-06-26 09:25:33 m Aterkalla

53



DA visas en ruta dar du ska ange en kommentar. Klicka darefter pa Skicka:

Nationell granskning: SEA X

Satt status till: Klar for beslut
Lamna en kommentar
(valfritt)

OK

Avbryt LB SE]

I och med det meddelas beslutande chef for de olika delarna i SEB:en via avisering i
SEB-systemet samt via e-post om att SEB:en ar klar for beslut.

6.4. Godkannare

Niar du som Godkannare av SEA eller Godkinnare av SEB 6vrigt tilldelas en SEB for
beslut om godkdnnande meddelas du via e-post samt notifiering i systemet med en link
till den aktuella SEB:en.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Klar fér beslut (SEA)

Klar for beslut (SEA)

Liink: Godsstriket Hallsberg-Degerdn, dubbelspir (systemanalys)
Avsiindare:
K r fran avsindaren: OK

Detta ar ett automatiskt meddelande som inte gir att besvara.
Du kan andra instillningar for e-postnotifieringar i SEB-verktyget.

Nar du klickar pa lanken kommer du in i den aktuella SEB:en och kan se allt innehall
samt bilagor. For att godkidnna gér du in under menyn Alternativ och klickar p& Beslut:

Alternativ ~
& Vaxlatll redigering
M Vvalidera
& Nationell granskning
Beslut
« PDF
< Byt agare

® Begransad lasbehorighet: pa

Du kommer da till detta filt som ser lika ut oavsett om du beslutar om att godkdnna SEA
eller SEB.



& Tillbaka till SEB
Beslut SEA

Beslutare: R
Status: . 5jgailsm
) Godkand med brist
O Godkand
Kommentar:

1§ Kommentar AKK saknas | & Klistra in kommentar SEA | I Kommentar SEB saknas
B Fardig

Beslut SEB

Har kan du godkénna genom att klicka i aktuell bock brevid alternativen Godkdnd med
brist eller Godkdnd. Du kan dven vilja Ej godkdnd.

I faltet Kommentar kan du skriva fritext eller klicka pa Klistra in kommentar XX for att
kopiera in den text som den nationella granskaren skrivit. Du har dven mojlighet att
redigera denna text. Klicka darefter pa Fdrdig.

Beslut Ej godkind

Om beslutet blir Ej godkdnt aviseras den tidigare nationella granskaren via e-post och
notifiering i systemet. Denne kan d4 i sin tur aterremittera till tidigare granskare.

SEB IT <no-reply@trafikverket.se>
SEB IT: Beslut SEA: Ej godkénd

Beslut SEA: Ej godkind

Liink: Godsstriket Hallshero-Degertn, dubbelspir (systemanalys)
Avsiindare:
Kommentar frin avsiindaren:

Detta ir ett automatiskt meddelande som inte gr att besvara.
Du kan andra installningar for e-pe ifieringar i SEB-verktyget.

Beslut Godkiind eller Godkind med brist

Om alternativet Godkdnd med brist eller Godkdnd bockas i visas tva ytterligare falt dar
aktuellt diarienummer redovisas och vid behov kan justeras. Har finns d&ven mgjlighet
att schemalédgga nar SEB:en tidigast ska publiceras genom att vilja datum och klockslag.
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Nir du ar nojd, beslutar du genom att klicka pa Fdrdig. Godkdnnandedatum satts da
sista godkdnnare har godkant. I de flesta fall innebéar det vid godkdnnande av SEB.

Beslut SEA

Beslutare:

Status:

Kommentar:

Diarienummer:

Tidigaste publiceringstidpunkt:

Beslut SEB

Camilla Granholm

O Ej godkand
O Godkand med brist
® Godkand

Fullstandigt underlag levererat. Objektet ger en NNK-idu pa XX och ett Nettonuvarde pa X Mnkr, ej berakningsbara effekter beddms totalt sett som negativa. Den totala bedémningen

ar samhallsekonomiskt lonsam.

M Kommentar AKK saknas | & Kiistra in kommentar SEA | i Kommentar SEB saknas

TRV 2019/63161 23 Aterstall standardvarde

O ingen tidigasta tidpunkt for publicering anges kommer publicering att ske 4 snart som majigt

B Fardig

Om inget annat har angetts sa skickas en SEB direkt for publicering och diarieforing i
och med att den godkinns.



7. Andra funktioner

7.1. Skapa en utskrift

For att skapa en utskrift anviinder du funktionen ¥ Utskrift som finns under

menyn Alternativ.

7.2. Hantera kolumner

Har kan du vilja vilka kolumner som ska visas i listan vid Hantera SEB:ar och i vilken
ordning de ska visas. Det dr mgjligt att dndra ordningen pa kolumnerna genom att dra
och slappa direkt i den lista som visas.

7.3. Filter

I Hantera SEB:ar har du mojlighet att filtrera SEB:ar baserat pa olika kriterier for att
anpassa det urval som visas i listan. Dessa filter gar dven att spara for att aktivera nar
man si vill.

Mina sparade filtreringar

I rutan Mina sparade filtreringar kan du valja att anvéanda ett filter som ar sparat sedan
tidigare. Klicka pa Anvdnd pa den rad som avser det filter du vill aktivera.

Skapa nytt filter

For att skapa ett nytt filter klickar du pa Filtrera i Hantera SEB:ar. Darefter fyller du i
ett nytt namn pa det filter som du vill skapa. Bocka for Anvédnd som standard om du
onskar att filtret alltid ska vara aktiverat nar du gar in pad Hantera SEB:ar. Valj direfter
de kriterier som SEB:arna i listan ska uppfylla. OBS! om du véljer flera kriterier sa
behover alla kriterier vara uppfyllda for att SEB:en ska visas i listan.

Klicka pé Filtrera for att uppdatera listan. Klicka slutligen pa Spara for att spara filtret.

inge val glorda - Inga vl glorda - Ingovalgiords = Inga val gjorda =

Inga walgiords ¥ Ingavalgiorda T Ingaval gorda ¥
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Redigera befintligt filter

For att redigera ett befintligt filter aktiverar du det filter som ska redigeras och dndrar pa
kriterier enligt behov. Klicka pé spara utan att &ndra namn pa filter. En fraga om du
fortfarande vill uppdatera filtret kommer upp, klicka da pa OK for att spara dndringarna.

Radera ett filter
For att radera ett filter klickar du forst pd mina sparade filtreringar. Darefter klickar du

pa papperskorgsikonen bredvid det filter som ska raderas. En forfragan om du ar saker
pa att du vill ta bort filtret kommer upp, klicka da pa OK for att bekrifta.



8. Ovrigt

8.1. Administrationsgranssnittet

Till programmet finns ocksé ett administrationsgranssnitt dar en administrator kan
lagga till och ta bort roller, dndra instéllningar i listor och andra instéllningar i
programmet.

For att komma &t administrationsgranssnittet méste man ha rollen Administrator.
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Trafikverket, 781 89 Borlange. Besoksadress: Réda vagen 1.
Telefon: 0771-921 921, Texttelefon: 020-600 650

www.trafikverket.se
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