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1 Syfte

Syftet med detta dokument ar att beskriva de krav och ansvarsférdelningar som géller
fran uppréattandet fram till publicering av Samlade effektbedomningar (SEB). Detta
dokument ersitter tillfalligt TDOK 2015:0109.

Dokumentet beskriver upprittande, regional kvalitetsgranskning, nationell kvalitets-
granskning, godkdnnande samt lagring, diarieforing och publicering av SEB:ar.

Avgransningar:

Detta dokument beskriver inte ansvarsforhédllanden
e fram till beslut att SEB ska tas fram samt
o efter det att SEB ar publicerad.

Instruktioner for hur man jobbar praktiskt i SEB-verktyget finns i
anvandarhandledningen.
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2 Roller, ansvar och kompetenser i SEB-processen

I processen att ta fram en godkidnd SEB, alltsd fran att initiera SEB fram till att den &ar
godkind och publicerad, sker ett antal moment dar utpekade roller har ansvar for
olika delar i processen. De flesta roller finns i webbverktyget SEB-verktyget. Nedan
beskrivs aktuella roller och deras ansvar.

Tabell 1. Roller och ansvarsférdelning vid upprattande av SEB och

Roll Ansvar Kompetens
Projektledare/utredare/ Huvudansvarig for att

atgardsbestillare eller » uppréattaren av SEB ar anstalld av

motsvarande Trafikverket eller en konsult med avtal

med Trafikverket inlagt i Trafikverkets
behorighetssystem Arthur.

» material som laggs in i SEB-verktyget
inte har hogre konfidentialitet dn 2.

» sdkerstalla att de som arbetar i
projektet har foljt GDPR.

» arendenummer ldggs in i den aktuella
SEB:en.

» omgaende diarieféra SEB:en pa detta
drendenummer nar den mottagits fran
SEB-forvaltningen.

Upprattare Den som upprattar utkast till en SEB. Kompetens inom SEB-metodik
Kan vara en konsult eller en person pa  och i forekommande fall
Trafikverket. samhallsekonomisk analys.

Regional granskare Kan vara antingen en regionalt eller Kompetens inom SEB-metodik
nationellt placerad trafikverkare. och samhallsekonomisk
Regionalt oftast en trafikanalytiker. analys.

Regional granskare stodjer
projektledare/utredare/
atgardsbestallare eller motsvarande vid
upprattande av SEB. Regional granskare
ar den som skickar in SEB till nationell

granskning.
Expertgranskare Stodja med expertkunskap inom Kompetens inom aktuellt
aktuellt omrade. omrade.
Expertgrupp/Expert* Ansvarar for att slutliga texter och Ordférande ska vara

beddémningar i hela SEB:en ar korrekta.  trafikverksanstalld.
Namn och kompetens pa de personer

som ingatt dokumenteras i webb-

verktyget.
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Kontaktperson Den enda person som star med i det Kunskap om
slutliga publicerade SEB-dokumentet &r objektet/atgarden som
"Kontaktperson”. Denna person beskrivs i SEB:en.

ansvarar for att ta emot och kanalisera
fragor om den godkanda och
publicerade samlade
effektbedémningen. Den som star som
kontaktperson behover inte ha deltagit
i upprattande eller granskning av den
aktuella SEB:en.

Nationell Samordnande ansvar for att fordela

granskningssamordnare granskning av SEB:ar pa olika nationella
granskare.

Nationell granskare AKK Ansvarar for kvalitetsgranskning av
anlaggningskostnadskalkyl.

Nationell granskare BCA Ansvarar for kvalitetsgranskning av

samhallsekonomisk kalkyl och
samhallsekonomisk analys i SEB.

Nationell granskare SEB Ansvarar for kvalitetsgranskning av
ovriga delar i SEB samt SEB:en som
helhet.

Godkannare SEB Ansvarar for att godkdnna eller avsla cPLte
SEB.

Godkannare AKK Ansvarar for att godkdnna eller avsla cPLgg
AKK.

Tabell 2. Exempel pa bemanning av expertgrupp for SEB

Roll Kommentar

Projektledare/utredare/atgardsbestillare Huvudansvarig vid framtagande av SEB

Strategisk planerare/atgéardsplanerare Planeringsansvarig om utsedd. Annars
atgardssamordnare.
Samhillsplanerare Samhallsplanerare med ansvar for det

geografiska omrade i vilket atgarden

planeras.

Specialkompetens Inom t.ex. miljo, trafiksdkerhet och
tillganglighet.

Regional granskare/Trafikanalytiker Kompetens inom samhallsekonomisk kalkyl.

Bor ocksa ha en sarskilt god kunskap om
metodiken for SEB.
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Denna bemanning kan beh6va kompletteras med ytterligare kompetenser. Det kan
vara specialister av olika slag, bdde hos konsulten och hos Trafikverket.

2.1.1. Upprattande av SEB

Projektledare/utredare/atgardsbestillare ansvarar for att:
- tillhandahalla arendenummer for den specifika atgarden samt att diarieféra SEB.

initiera nar SEB ska tas fram.

meddela den regionala granskaren s& snart SEB:en initierats.
- bemanna upprittandet av SEB. *

- innehallet i sin helhet ar korrekt. **

* Projektledare/utredare/atgardsbestillare ansvarar for att bemanna alla roller som
kravs vid upprattande av SEB. Nar det galler rollen expertgrupp/expert sa kan
projektledaren anlita en permanent utsedd regional expertgrupp om en sadan finns.
Om ingen permanent expertgrupp finns pé regionen sa kan
projektledare/utredare/atgardsbestéllare utse en expertgrupp/expert for den enskilda
SEB:en eller sjilv st som expert. Om projektledare/utredare/atgardsbestillare utser
en expertgrupp sa bor projektledaren ingé i denna. Expert eller expertgrupp ska
dokumenteras i fliken "Process” i SEB-verktyget.

I en expertgrupp kan dven kompetenser som inte ar anstillda av Trafikverket ing3,
men ordférande i en expertgrupp ska alltid vara en trafikverkare. Om endast en
expert granskat SEB:en innan den skickas till regional granskning ska denna vara
trafikverkare.

** Projektledare/utredare/atgardsbestillare ar sarskilt ansvarig for att nulaget samt
forslag till atgard ar korrekt beskrivna i SEB:en.

Lopande kontakter med den regionala granskaren sker mer férdel innan leverans till
regional granskning for att gora ratt fran borjan i frdga om t.ex. val av analysverktyg,
fransteg fran beslutade principer osv.
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2.1.2. Regional kvalitetsgranskning

Regional kvalitetsgranskning av SEB syftar till att sdkerstilla att SEB upprittats enligt
gillande metodhandledning samt att innehallet dr informativt och lattillgangligt.

Kvalitetssikring av att nuldget samt forslag till dtgird ar korrekt gors endast vid
upprattande och vid den regionala kvalitetsgranskningen.

Lopande kontakter med enheten PLte sker med fordel innan leverans till nationell
granskning for att gora ratt frdn borjan i friga om t.ex. val av analysverktyg, frinsteg
fran beslutade principer osv.

2.1.3. Nationell kvalitetsgranskning

Nationell kvalitetsgranskning av SEB syftar till att sdkerstélla att SEB upprattats
enligt gdllande metodhandledning samt att innehallet dr informativt och
lattillgangligt. Stickprovsmaissig granskning gors av innehaéllets kvalitet, med fokus pa
systematiska och dterkommande fel.

Nationell kvalitetsgranskning av investeringskostnad (anlaggningskostnadskalkyl) i
SEB inriktas pa att sikerstilla att kostnadsbedomningarna tagits fram,
kvalitetssakrats och dokumenterats enligt géllande regelverk. Granskning av
investeringskostnaden genomfors, dokumenteras och kommuniceras utifran en
checklista.

Ingen kvalitetsgranskning gors av klimatkalkyl. Den enda granskning som gors ar att
resultatrapportens siffror har forts in korrekt i SEB-verktyget samt att inlagd
referensen r den slutliga versionen av klimatkalkyl.

Kvalitetsgranskning av samhallsekonomisk analys gors utifran instruktioner kopplat
till analyser med olika analysverktyg, gillande ASEK, effektsamband och basprognos
m.m.

2.1.4. Godkannande av SEB

cPLte och cPLgg, ar de som slutligen godkanner en SEB och/eller en
samhillsekonomisk analys.
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3 Ingaende aktiviteter/uppgifter

Processen fran upprittande till godkénd och publicerad SEB ska ske i det
webbaserade verktyget for SEB. Detaljerade instruktioner om innehallsméssiga krav i
SEB finns i webbverktyget.

3.1. Uppratta SEB

3.1.1. Process for uppréattande och leverans av SEB

Nedan ges tva exempel pa hur processen kan se ut, dels nar det finns en permanent
expertgrupp som ar utsedd pa regionen och dels nir
Projektledare/utredare/atgardsbestillare utser en specifik expertgrupp eller expert
for det enskilda projektet.

Exempel pa processen for uppriittande av SEB:

e Projektledare/utredare/atgiardsbestillare initierar att en SEB tas fram och
meddelar den regionala granskaren att SEB initierats.

e Projektledare/utredare/atgiardsbestillare bemannar alla roller som behovs
for att ta fram SEB i form av kontaktperson och upprittare. Det kan krivas
flera olika typer av upprattare beroende pé vilken typ av SEB som ska
upprittas: upprattare av kostnadskalkyl, upprittare av samhéllsekonomisk
analys m.m.

- Om det finns en permanent inriattad expertgrupp tar
projektledare/utredare/atgardsbestillare reda pa om och nir denna
grupp har sina och informerar och héller kontakt med expertgruppen
angdende den aktuella SEB:en.

- Om det inte finns en utpekad permanent expertgrupp bestimmer
projektledare/utredare/atgardsbestillare om det ska séttas ihop en
expertgrupp eller om det endast ska vara en ensam expert som ska sta for
bedémningarna i SEB:en. Projektledare/utredare/atgardsbestéllare
bemannar expertgruppen eller utser experten.
Projektledare/utredare/atgiardsbestillare kan sjalv sta som expert.

e Ett utkast till SEB tas fram under ledning av
projektledare/utredare/atgardsbestéllare, eventuellt med hjalp av konsult
eller annan bemanning som utsetts for det specifika projektet. Beskrivning av
atgarden och nuléaget ar grunden for samtliga bedémningar och analyser i den
SEB:en. Det ar viktigt att dessa beskrivningar ar korrekta och samstammiga
samt att de gér att forsta for allmanheten.
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e Den Samlade effektbedomningen skickas tillsammans med referenser till
expertgruppen/experten. Denna/denne kan ge forslag pa ytterligare
kompetenser som behovs for att gora bedomningarna av den specifika
SEB:en. Expertgruppen/experten bor papeka om det finns ndgot som behover
kompletteras.

e Expertgruppen/experten bedomer om SEB-utkastet behover justeras.
Eventuella justeringar gors sa 1dngt som majligt pd motet.
Expertgruppen/experten kan eventuellt behova ha ytterligare kontakt med
projektledare/utredare/atgardsbestéllare och uppréttaren i vissa fragor.

e TFardigstallande av SEB gors under ledning av
projektledare/utredare/atgardsbestillare, eventuellt med hjalp av konsult
eller annan bemanning som projektledare/utredare/atgéardsbestillare utsett
for det specifika projektet. Den justerade versionen skickas ut till
Expertgruppen/experten for slutlig kvalitetsgranskning och godkinnande.
Vem/vilka som varit med och godkéint noteras i SEB-verktyget i fliken
“Process”.

e Expertgruppen/experten godkinner slutversion av SEB.

e Projektledare/utredare/atgardsbestillare ombesorjer att slutversion av SEB
skickas till regional granskning.

3.1.2. Material som ska levereras till granskning

Leveranser i SEB-verktyget sker genom att lagga in referenser i systemet. SEB:ens
namn och nummer stims av med ansvarig.

Material som ska levereras ar:
e SEB inmatad i SEB-IT

e Kostnadsunderlag vid planldggning: faststilld kalkylsammanstillning enligt
kraviTDOK 2011:182

e Kostnadsunderlag vid skede som foregar planlaggning: minimikrav GKI (grov
kostnadsindikation) enligt kravi TDOK 2017:532.

e Ev. klimatkalkyl
e Ev. utredningar och dylikt

e Underlag som ska levereras fran det/de samhéllsekonomiska verktyget/-en
framgar pa Trafikverkets hemsida.

3.1.3. Process vid aterremittering av SEB

Den regionala kvalitetsgranskningen av en SEB kan resultera i att den skickas tillbaka
med synpunkter och fragor. Projektledare/utredare/atgiardsbestéllare /upprittaren
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atgirdar synpunkterna och svarar pa eventuella frigor. Aterremittering kan ske
upprepade génger till dess den regionala granskaren anser att SEB:en héller
tillrackligt bra kvalitet for att skickas in till nationell granskning.

3.2. Regional kvalitetsgranskning

Projektledare/utredare/atgardsbestillare samt hens uppréttaren skickar in en SEB till
regional granskning. Darefter genomgar SEB:en regional kvalitetsgranskning och kan
antingen bli godkand eller skickas tillbaka med synpunkter och fragor till
projektledare/utredare/atgardsbestéllare och dennes upprittare.
Projektledare/utredare/atgardsbestillare och hens upprittaren atgiardar eventuella
synpunkter och svarar pa fragor. Aterremittering kan ske upprepade ganger till dess
den regionala granskaren anser att SEB:en haller tillrdckligt bra kvalitet for att
skickas in till nationell granskning.

3.3. Nationell kvalitetsgranskning

Den regionala granskaren skickar in en SEB till nationell granskning. Darefter
genomgar SEB:en nationell kvalitetsgranskning och kan antingen bli godkind eller
underkidnd. Om den blir underkind aterremitteras den med synpunkter och fragor till
den regionala granskaren. Aterremittering kan ske flera ginger till dess att samtliga
nationella granskare anser att SEB:en kan rekommenderas for godkannande till de
beslutade cheferna.

3.4. Slutligt godkannande

Beslut om att godkénna en SEB tas av de chefer som har mandat att godkdnna SEB
och samhillsekonomiska analyser respektive kostnadskalkyler. Detta &r cPLte
respektive cPLgg. Aven de beslutade cheferna som slutligen godkiinner en SEB kan
aterremittera den tillbaka i granskningsprocessen. Detta kan upprepas till dess att
SEB:en slutligen godkanns.

Undantagshantering

Brister, identifierade vid nationell granskning, som inte kan atgdrdas inom tillgianglig
tid, t.ex. leveransdatum for atgardsplanering eller byggstartsrapportering, lyfts till
cPLte och/eller cPLgg for sarskilt beslut om undantagshantering. SEB kan i sddana
fall avslutas med kvarstdende brist.
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3.5. Diarieforing och publicering av godk&nda SEB:ar

Diarieforing och publicering ska ske da en SEB blivit godkéand i SEB-verktyget.
Projektledare/utredare/atgiardsbestillare ansvarar for diarieféring medan SEB-
administrationen gor publiceringen.
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Dokumentegenskaper: Skapat av Danielsson Jennie, PLte; von Koch Agnes, PLte Arendenummer [Arendenummer], Dokumentdatum 2025-09-24, Konfidentialitetsniva 1, Dokumenttyp PM.

Ovanstaende textfilt ar endast avsett att 1asas digitalt och far ej tas bort. Det innehéller uppgifter fran
sidhuvudet och gor att dokumentets egenskaper blir tillgangliga enligt Lag (2018:1937) om
tillganglighet till digital offentlig service.
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