Lagga till bilder till Bessy.

Foljande manual visar och forklarar hur du ska ga till viga for att ladda upp bilder/dokument som du
har lagrade pa din dator. Detta maste goras via ett filsystem som heter Sharefile.

Ladda upp bilder till Sharefile

1. Anvand féljande lank for att logga in till webbversionen av Sharefile:
https://trafikverket.sharefile.eu

Du kommer da till nedanstaende fonster dar du far valja att logga in som Trafikverket
medarbetare eller extern anvandare.
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0 TRAFIKVERKET

Inloggning Trafikverket medarbetare Inloggning for extern anvandare

Trafikverkets medarbetare maste sdkerstalla att myndighetens

information hanteras korrekt. Utbyte av filer i projekt, uppdrag o Email
eller grupparbeten skall ske via arbetsrum eller Externa

arbetsrum, inte via ShareFile. Ar man osiker kontakta nirmaste

chef. Innan information Id&mnas ut ska kontroll ske att det inte Password
finns sekre
Sign In
] Remember Me Forgot Password?

| denna manual loggar jag in via Inloggning Trafikverket medarbetare genom att klicka pa
Sign In, vilket leder till nedanstaende fonster.
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Logga in for att fortsitta.

AnvAndamamn

Ldsenord
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https://trafikverket.sharefile.eu/

2.

For att hitta det anvdndarnamn du ska anvanda for att logga in sa klickar du pa Mina
instdllningar i Min sida.

e('_'\\'| 3; https://minsida.trafikverket.se/Min-sida/ L~acd || "f Min sida - Trafikverket
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#& Naradig  Korkort Resa och trafik ~ Tjanster =~ Om oss For dig i bran:

I Startsida

' Min sida

© Mina installningar

@ Mina system

Behorighetsregistret

Ingen information om systemet finns pa trafikverket.se

Dar ser du, enligt nedan, det anvandarnamn som behdvs for att logga in i Sharefile.
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@« Nara dig Kérkort Resa och trafik  Tjanster Om oss Fo

Startsida

Min sida

@ Mina instéllningar

Kontouppgifter i Trafikverkets system for Extern Anslutning. Foljande uppgifter finns
registrerade for ditt konto hos Trafikverket.

Mina uppgifter

@arnamn: —ext@traﬁ@

Férnamn: —
Efternamn: e




3. Fyllidina uppgifter, anvand ditt vanliga I6senord, och klicka pa Log On.
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Logga in fér att fortsitta.

Anvandarmamn

.ext@trafikverket.se
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4. Nar duloggat in kommer du till din arbetsyta i Sharefile. Klicka pa Folders i listan till vianster
sa kommer du till mappar dar du kan vélja var du vill ladda upp dina bilder.
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5. Valj den mapp dar du vill ladda upp dina bilder (férslagsvis Personal Folders)
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{ Dashboard

F~ Personal Folders ! moreoptions
‘ 3 Folders

2, Personal Folder:
O Name & size Uploaded Creator o

&3 Shared Folders

O B mapp
Yr Favorites
Storage used: 2 MB Email me when afileis: [[] Downloaded from this folder [ Uploaded to this folder
File Box
Recycle Bin
) Inbox
23 People

L} Personal Settings



6. Klicka pa det grona pluset i hogra hornet och sedan pa Upload.
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Dashboard

Folders

Personal Folders
Shared Folders

Favorites

File Box

Recycle Bin

Inbox

23 People

Personal Settings

P~ Personal Folders

Name &
2 mapp

Storage used: 2 MB

- More Options

Q Help Logout

& upload

O create Folder

size Uploaded =
/ Create Note
Create URL
Email me when a file is: [] Downloaded from this folder [ Uploaded to this folder



7. Du far nu upp en yta dit du kan dra de filer du vill ladda upp.

P~ &C || ¥ Min sida - Trafikverket © Trafikverket

Upload to "Personal Folders"

Drag files here

Browse files

Switch to Java Uploader

Markera filerna i din mapp och dra dem sedan till ytan mitt i webbldsarens fonster.

N@ https://trafikverket. sharefile.eu/a; © ~ @ €

ket | S Trafkverket x|

| » Hagnad

Ordna v [E]Forhandsgranske  Delamed v Bildspel  Skrivut  »

7 Favoriter ]
18 Hamtade filer
4@ OneDrive

MG 0043

" Tidigare platser
) 325ton
). ARPS

ik 1. Markera
(5] Bilder

5| Dokument
B Filmer

& Musik

Drop files here 5 Oaer

&, 0sDisk (C)
59 GRUPP (G)
I = 9 HOME (H)
3 . S a pp 55 KONTOR (K)
&9 LOKAL (L)
3 PROJEKT (P:)

2. Dra

3 objekt markerade Fotodatum: 2014-06-2215:01

Klassificering:
Tagger: Lagg till en tagg




8. Nar du ser att alla dina 6nskade filer ar redo for uppladdning klickar du pa upload nere till

vdnster.
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Upload to "Personal Folders"

aitems Clear All + Add more
x [B) ma_ooazspe 343MB gt
x B mc_ooaasec 333MB gt
x [ ma_ooespa 247MB g4t

Switch to Java Uploader

< Upload ' Cancel

Bilderna borjar ladda upp vilket kan ta en stund om du har valt manga bilder.
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{} Dashboard
(M)
P~ Personal Folders - Moreoptions
3 Folders v e
2, Personal Folders
O Name & size Uploaded Creator =
&3 Shared Folders
IMG_0088PG 100% X
¢ Favorites
IMG_0044JPG 0% 1 x
File Box
IMG_0043 PG 0% X
Recycle Bin
0 v P mapp 2MB 14:49 P. Rosendahl
1 Inbox >
Storage used: 2 MB Email me when afileis: [ ] Downloaded from this folder [ Uploaded to this folder
22 People >

ﬁ} Personal Settings



9. Beroende pa om du vill se miniatyrer av dina bilder eller en lista kan du vaxla mellan dessa
tva lagen med de inringade knapparna.
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Dashboard

Folders

Personal Folders

&3 Shared Folders

Favorites

File Box

Recycle Bin

Inbox

People

Personal Settings

[~ Personal Folders

1 select All

IMG_0043JPG

3mB

Storage used: 2 MB

IMG_0044,JPG

3mB

| More Options

IMG_0088JPG

2mB

Email me when afileis: [[] Downloaded from this folder

Nu ar bilderna uppladdade i Sharefile och du kan komma at dem foér att lagga till dem i Bessy.

[[] Uploaded to this folder



Lagga till bilder till Bessy

10. Logga in pa Bessy via Min sida.

& https://minsida trafikverket.se/Min-sida/ P~ & C || & Minsida - Trafikverket

Ingen information om systemet finns pa trafikverket.se

Ingen information om systemet finns pa trafikverket.se

Ingen information om systemet finns pa trafikverket.se

11. Oppna atgérdsrapporteringsfénstret for den besiktningsanmarkning dar du vill 13gga till dina
bilder. Klicka pa knappen Lagg till bild/dokument nere till vianster

‘Arkiverat besiktningsresultat

Ar Bandel  Nummer
Anmérkningsid: [2015 [111 [

ceskiningstyp: [Ondernisbesic Besitningspunkt: [Staket/stangsl
Anlaggningsbennamning: [Man. siaggrind fotg. Bedomningsanmérkning: [Defekt
Anisggningstyp: [Man. slagorind fotg. Risktyp: | stang
Ofeliad: | Atgardsforslag: |Lagas
Ursprungligt foreslaget 8tgardsdatum: W
— : :
mmmwme 2016-07-29 14:34:33 Ingdr i kontrakt: & Ja " Nej
Status: [Ej behandiad ~| Rtgardsdatum: [{|2017-10-25
Motiv: [ | Utford Atgard: | =l
Bestalningsnummer: [
| ——
Notering: [mellan stope 23-25 [l Prioritet: [Mdnad =]
Extern referens: | Foreslaget Atgardsdatum: Im
Text: | =l
——

ivning | Datum | Storlek | Filnamn




12. S6k fram den mapp déar du laddat upp dina bilder. Klicka pa Den har datorn och sedan pa

Sharefile(S:)
]

Atgardsrapportering

—Arkiverat besikiningsresultat

Bandel  Nummer

Anmarkningsid:

Besikni :
skdmngstyp Leta i: I-Skn'\rburd
Anl&ggningsbennamning:

Ofelia-id:

i_' 2 7 Bibliotek
]M- Harrtrask

Sunderbyn

~Hantering av beskiningsal
Skapad/andrad:

Status;
Den hér‘datom

Motering:

Extern referens:

= e ek E

(= -
Anl&ggningstyp: ":’} g Rosendahl Peter, Vn1 Konsult 1&/ Den har datomn
Tidigare platser &

@I Matverk

~

: E Rogers jimfarelse

Bild_fran_bessy
- JPEG-bild
247 kB

Sténg

Filnamn: ||

<l

Fiffommat: I Bilder/Dokument

Atgérdsrapportering

—Arkiverat besikiningsresultat

I.&r Bandel  Mummer

Anmérkningsid: ﬂ

Lagag till bild/dokument

Besiktni :
esikningstyp ai: In-g Den har datom
Anl&ggningsbennamning: (T= M 6]
=) appar
Anlaganingstyp: e j'

Tidigare platser i
Ofelia+d: h Bilder

.._q-_.

Historik

Skapad av I Andri

Clerivbord
—Hantering av besiktningsar & Dok
Skapad f&ndrad: -2 ~J
{1
Status: Bblotek l Filmer
e
Motiv: &'
Den har datom Enheter (2)
1 o]
%. = . CD-enhet (Q:)
) Natverkc =/
Motering:
Natverksplatser (1)
Extern referens: peter.rosendahl.ext
Text:

=~ e ®Ee B

h Desktop

Downloads

ShareFile (5:)

4
T
S

\‘.;'f (\trafikverket.local\users\3...
o I

[
99,9 GB ledigt av 100 GB

Filnamn: I

Filformat: | Bider/Dokument

< m

g 71|




13. | Sharefile valjer du den mapp dar dina bilder ligger.

= Atgardsrapportering = | = =
[ Arkiverat besikiningsresultat
Bandel  Mummer 5
Anmarkningsid: . R B para |
Sl I ~ | Lagg till bild/dokument e
Besikini : — . Loggutskrift
I Letai I | Personal Folders j & &% Bl
Anl&ggningsbenn&mning: T -
Anl&ogningstyp: .ei} Sténg |
Tidigare platser —
Ofelia-d:
[ Hantering av beskiningsay = mapp IMG_0043 IMG_0044 IMG_0082 .
Skapad/andrad: ==
1y
S Bibliotek
i
Motiv: ﬂk.“! j'
Den har datom
) Natverk
Motering:
Extern referens:
Text:
rHistorik |
Skapad av Andri | @l
Filnamn: IIMG_DDBS - Oppna | [%l
Fiformat : IBiIden"Dokumem =] ﬂ
- il
<] mn [ >

Vilj den bild du vill Idgga till i besiktningsanmarkningen. (Det gar endast att lagga till en bild
at gangen.) Nar du markerat den bild du vill Iagga till sa klickar du pa 6ppna.



14.

Beroende pa bildens storlek kan det ta en stund innan den dyker upp i Bessy

=4 Atgéardsrapportering
—Arkiverat besikiningsresultat
Bandel  Nummer
Anmérkningsid: |2016 I 111 I-HS
Besikiningstyp: |Underhé||sbesikming Besiktningspunkt: |Siaketfsﬁngsel
Anl&ggningsbennamning: IMan. slaggrind fotg. Beddmningsanmérkning: IDEfEkt
Anl3ggningstyp: IMan. slaggrind fotg. Risktyp: I

Ofelia+d: |

Btgardsfirslag: ILEQES

Ursprungligt féreslaget &tgérdsdatum: IZU 16-10-27

Hantering av besikningsanméarkning

Skapadandrad: lﬁndsg, Ny anvandare 2016-07-29 14:34:38 Ingdrikontrakt: = Ja " Nej

Status: |Ej behandlad

| Atgardsdatum: [ 2017-10-26

Motiv: I

;I Utfird Atgérd:

Bestallningsnummer:

Extern referens: I

Teknikgren: |ban -
Notering: Imellan stolpe 23-25 | Prioritet: IMEnad Vl
Féreslaget &tgardsdatum:

1
o
*

Spara

Loggutskri

b e

Stang

Text:l |
Historik
Skapad av Andringsdatum Status Bestillningsnum.... | Prio | Tekni... | Féreslaget... | Atg
< m [ >

Nu ar bilden uppladdad och klar i Bessy. Gor om steg 10 — 12 om du vill lagga till fler bilder.

Du kan ladda upp hur manga bilder du vill till en anmarkning.




