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Ansökan i Trix

OBS! Om transporten endast utförs inom en kommun så ska ansökan skickas till 

berörd kommun istället för till Trafikverket. Detta oavsett om det är statliga 

och/eller kommunala vägar som berörs inom kommunen.

Ny ansökan = enkel ansökan = Trafikverket handlägger hela ärendet (ej FAV)

Ny avancerad ansökan = FAV förbereder ärendet, Trafikverket kontrollerar och 

beslutar

Avancerad ansökan kan inte göras för följande:

• Generell vägnätsdispens

• Bred transport över 450 cm

• Lång transport över 35 m

• Tung transport över 150 ton

Ny avancerad ansökan



Ny avancerad ansökan

Typ och period

• Välj typ av transport – Bred/Lång/Tung

• Välj typ av dispens  

o Tillfällig dispens för en enstaka transport (väljs även om transporten ska 

gå ToR), giltighetstid 30 dagar från beslutsdatum

o Tillfällig dispens för återkommande transport på en vägsträcka, 

giltighetstid 30–180 dagar (hur lång giltighetstid som kan ges beror på 

bredd/längd/tyngd) från beslutsdatum

o Vid återkommande transport, ange antal transporter samt i rutan 

”Motivering” hur lång giltighetstid som önskas och av vilken anledning

Information

• Egen fakturainfo fylls i för information som önskas finnas på fakturan

• Sökandes refnr/ärendenr – det som skrivs här hamnar i adressfältet under 

företagsnamnet i beslutet

• Ytterligare beslutsmottagare anges om beslutet ska skickas till flera 

mottagare



Mar

Fordon

• Vid enbart bred transport med last ska inte fordonsuppgifter anges, klicka 

då i rutan ”Ansökan utan angivna fordon”

• Vid ansökan om brett fordon ska registreringsnummer anges

• Vid lång och/eller tung transport ska fordon läggas till

• Vid fordonskombination, lägg in dragbilen överst och därefter 

påhängsvagnen/efterfordonet

• Om fordon inte finns i Trix fordonsregister utan läggs in manuellt, se 

”Dispenstransporter – en handbok” för information om överhäng, 

mellanliggande avstånd mm.



Last och transport

Obligatoriska fält är markerade med en röd stjärna *

Lastbeskrivning väljs i rullistan som kommer fram genom att klicka på pilen. Välj 

en kategori och eventuell underkategori. Någon närmare beskrivning krävs inte. Om 

aktuell last inte finns med i listan, välj kategori ”Övrigt” och skriv in lasten manuellt 

i fritext. Lasten ska då beskrivas på ett noggrant och specifikt sätt, med lastslag, 

märke och typ. Det ska alltid vara möjligt att kontrollera om lasten är den som 

angivits i ansökan vid en vägkontroll. Om lasten är svår att beskriva så kan en bild, 

skiss eller liknande bifogas i ansökan som komplement till beskrivningen.



Observera att det är det bredaste partiet av lasten som ska anges i bredd, 

exempelvis takfoten på hus/husmoduler.

Vikttillägg får normalt vara högst 2000 kg. Vikttillägg över 2000 kg kan accepteras, 

då krävs motivering (ex. vid vinterförhållanden).

Överhäng bakom sista axeln får normalt vara högst 5 m. Vid längre överhäng än 5 m 

krävs motivering.

Fordonståg. Fyll i uppgifter enligt nedan, tänk på att inte avrunda.

Kontrollera att uppgifterna stämmer, exempelvis

Dragbilens främre överhäng + summa axelavstånd + bakre överhäng 

(påhängsvagnens eller lastens) = fordonstågets längd

Fordonens tjänstevikter + lastvikt + ev. vikttillägg = sökt bruttovikt

Kontrollera enl. reg.bevis att inga vikter överskrids (ex. totalvikt, axeltryck, 

kopplingstryck) samt att mellanliggande avstånd stämmer

Beräkna A/B-värde



Färdväg

Det finns många valbara kartlager med information för att bl.a. underlätta val av 

färdväg. Tänd och släck vid behov.

”Inskränkningar” under ”Företeelser” måste alltid vara vald för att kunna se 

begräsningar mm. på färdvägen (varning/rött ! syns då i kartan, klicka på ! för mer 

information).

Det går att spara sina kartlager genom att bocka i de man önskar alltid ska visas och 

sedan klicka på ”Spara” längst ner.



Placera ut startpunkt, eventuellt ett delmål och slutpunkt i kartan.

Punkterna ska sitta så nära verklig plats som möjligt. Ta hjälp av kartlagret 

”Ortofoto” för att lättare hitta korrekt plats.

Endast ett delmål per 

färdväg/dispens är tillåtet.

Viapunkter får användas så 

många som behövs för att få 

transporten att gå rätt väg.



Klicka på de gröna pilarna för att göra om en viapunkt till ett delmål.

Zooma in i kartan så att alla punkter hamnar på rätt ställe/i rätt färdriktning. Kom 

ihåg att även kontrollera eventuell returresa.

Tips! Jämför längd på färdvägsdelarna efter beräkning för att lätt upptäcka om 

någon punkt sitter fel.



Adress/plats ska alltid anges för både start, ev. delmål och slut. Klicka på ”Ändra 

beskrivning” för att skriva in adress med adressnummer om sådan finns, alt. plats 

t.ex. xxx bergtäkt, företag, byggarbetsplats eller liknande.

Lägg till returresa om transporten även ska köra omvänt.

Beräkna färdvägen. Beräkna alltid som ”Lämpligaste” (vald default).



OBS! Båda färdvägsdelarna (tur OCH retur) måste vara beräknade innan kontroll 

kan göras.

När färdvägsdelarna är beräknade, klicka på ”Kontrollera”.

Vid varning att ”Vägar med bärighetsklass 2 eller 3 ingår i färdvägen” 

• Bred och/eller lång transport – kontrollera i ” ” om transporten 

klarar BK2 eller BK3. Notera i ”Övriga upplysningar” (se rubrik längre ner i 

dokumentet) om transporten klarar det eller inte.

Lasta lagligt

• Tung transport klarar aldrig BK2 eller BK3

När handläggning av ansökan har påbörjats hos Trafikverket så skickar 

handläggaren remiss till berörd instans (om undantag krävs för BK2/BK3). Detta

kan innebära att handläggningstiden blir längre än normalt.

Kontrollera färdväg

Gör samtliga kontroller som finns för vald dispenstyp.

https://www.transportstyrelsen.se/sv/publikationer-och-rapporter/Publikationer/Vag/Yrkestrafik/Lasta-lagligt/


Uppdatera restriktioner och plankorsningar genom att klicka på respektive flik.

Brokontroll

Brokontroll görs enbart om transporten kräver undantag för tyngd.

Om det blir STOPP på någon bro så ska i första hand alltid annan färdväg väljas. 

Om annan väg inte är möjlig så prova att göra brokontrollen med transporten som 

vägd. Gå till fliken ”Last och transport” och bocka i rutan ”Ekipaget är vägt”.

Färdvägsbeskrivning

Generera färdvägsbeskrivning och redigera färdvägstexten

Ta bort text ”Del 1:”, ”Del 2:”, ”(okänd)”. 

Om färdvägen vid omvänt är identisk med första färdvägsdelen så tas även all text 

under ”Del 2:” bort. 

Om färdvägen vid omvänt inte är identisk med första färdvägsdelen så skrivs ”Vid 

omvänt:” samt första gemensamma färdvägspunkt – den färdväg som skiljer sig åt 

– sista gemensamma färdvägspunkt.



Skriv alltid in startort, ort vid ev. delmål samt slutort. Bakom dessa ska 

adress/plats, kommunala gator och enskilda vägar stå inom parentes. Då dispens 

inte ges för enskilda vägar så ska de skrivas som ”(vid enskild väg från/mot …)”.

Tänk på att det som står i färdvägsbeskrivningen är den text som 

skickas i remiss till kommunen samt det som står som färdväg i 

beslutet. Kartan kommer inte med i beslutet, utan texten ska tydligt 

beskriva färdvägen.

Exempel färdvägsbeskrivning innan redigering



Exempel färdvägsbeskrivning efter redigering

Exempel före redigering Exempel efter redigering

Kom ihåg att spara färdvägsbeskrivningen innan du går vidare för att behålla 

redigerad färdvägstext.

Under färdvägsbeskrivningen finns information om färdvägen innehåller 

kommunala gator samt vilken/vilka kommuner som i så fall är berörda. Notera 

vilken/vilka kommuner och gator som berörs för att sen jämföra med samråd 

och/eller skicka remiss till kommunen/kommunerna. 

Det är alltid samrådet som i första hand ska användas, om det är tillämpligt för 

aktuell transport. 



Klicka i rutan att du kontrollerat kommunala gator (samråd/remiss).

Breddkontroll broar

Om det finns breddinskränkning ska kontroll göras att transporten kan passera. 

Förklara i upplysningar hur transporten kan passera bron, spara. Välj annan 

färdväg om det inte går att passera.

Klicka ”Jag har kontrollerat brobredden” när kontrollen är klar. Detta ska alltid 

göras, även om det inte kommer upp någon bro i breddberäkningen.

Restriktioner

Kontrollera aktiva restriktioner märkta med markering blått i genom att klicka på 

”Visa” och läs i ”Detaljer för restriktion” vad som gäller. 



Om transporten påverkas av någon restriktion ska utmärkningsansvarig alt. 

arbetsledare för arbetsplatsen kontaktas för information om framkomlighet.

Klicka på ”Ändra” och skriv in informationen du fått i ”Egen beskrivning”. 

Relevanta uppgifter är exempelvis det verkliga disponibla utrymmet på platsen (inte 



endast utrymmet som krävs för det aktuella ärendet) och ”bäst före datum” (hur 

länge gäller begränsningen). Viktigt är alltså att tänka större än det egna ärendet så 

att andra Trix-användare som passerar samma sträcka har nytta av informationen. 

Skriv in namnet på den person du pratat med (namn på den som skrivit in 

beskrivningen och datum läggs in automatiskt). 

Om informationen du får från utmärkningsansvarig/arbetsledare inte tillför något 

nytt så ska du inte klicka på ”Ändra”.  Så snart du klickat på ”Ändra” så kommer ditt 

namn att stå som den som gjort senaste ändringen. 

När alla restriktioner är kontrollerade för transportens framkomlighet, bocka i 

rutan ”Jag har kontrollerat restriktionerna”.

Plankorsning

Om Trix varnar för ”Farligt vägkrön”, ”Tvär kurva” och/eller ”Brant lutning” ska 

kontroll göras om transporten kan passera plankorsningen på ett säkert sätt.

Klicka i rutan när kontrollen är klar, samt skriv in i ”Övriga upplysningar” (se 

rubriken ”Summering”) vilken bedömning som gjorts för passage av 

plankorsningen.



Breddkontroll

Ändra sökningen till lastbredd + 300 cm, för mötande trafik och klicka på 

”Kontrollera”.

När samtliga kontroller är gjorda, klicka på ”Nästa”.

Bilagor

Här ska förväntade och/eller egna dokument som berör ärendet läggas in, 

exempelvis registreringsbevis och fordonsintyg för utländska fordon, bild på last, 

färdvägsintyg m.m.

Vid ”Övrigt” skriv in en beskrivning vad dokumentet innehåller, klicka på ”Ladda 

upp”.



Klicka på ”Nästa” när samtliga önskade dokument är uppladdade.

Samråd

Klicka på ”Lägg till samråd”.

Träfflistan visar vilka aktuella kommuner som har samråd, kommer en kommun 

inte upp så finns inget samråd.

Klicka på ”Visa” för att se samrådet/samråden. Kontrollera att transportens 

dimensioner och vikter samt vald färdväg ingår i samrådet, dvs att samrådet är 

tillämpligt. Många samråd har kartor som underlättar kontroll av att färdvägen 

ingår.

Om samråd är tillämpligt så ska det/de bifogas ansökan, klicka då på ”Välj” för 

aktuellt samråd.

Vissa kommuner har även samrådsbilaga, vissa av dessa ska bifogas beslutet, vilket 

framgår av samrådet. Även dessa ska väljas för att bifogas ansökan.



Om samråd inte är tillämpligt så ska remissförfrågan skickas till kommunen (se 

rubriken ”Hantera remissförfrågningar”).

Klicka på ”Nästa” när aktuella samråd/samrådsbilagor är kontrollerade och 

bifogade.

Registrera ansökan

Om ansökan är klar i sin helhet så ska ärendet nu registreras som avancerad 

ansökan.

Om något inte är kontrollerat så går inte ansökan att registrera. En varnings-ruta 

talar om vad som behöver åtgärdas innan registrering kan ske.

Om samråd saknas alt. ej är tillämpligt så ska ansökan registreras för vidare 

bearbetning, för att därefter kunna skicka ärendet på remiss till kommunen.

Om ärendet är klart i sin helhet så ska den registreras som avancerad ansökan.

När ansökan registreras, antingen som avancerad ansökan eller för vidare 

bearbetning, tilldelas ärendet ett diarienummer i Trafikverket.

Hantera remissförfrågningar

Efter ”Registrera för vidare bearbetning”, klicka på ”Hantera remissförfrågningar”.

Klicka på ”Lägg till ny remissomgång”.



Remisstext

I remisstexten ska det tydligt framgå vad förfrågan avser. Ange alltid önskad 

giltighetstid, och om ni önskar köra flera transporter ange hur många.

Exempel remisstext

Klicka på ”Nästa”.

Välj mottagare och distributionssätt

Klicka på ”Lägg till” mottagare för att ange vem remissen ska skickas till. 

Skriv in aktuell kommun, klicka på ”Sök” alt Enter.

Vid flera träffar, tänk på att välja rätt alternativ. 



Exempel flera träffar

Exempel flera träffar

Välj aktuell mottagare OBS! ”Välj som mottagare” (inte enskild kontaktperson).

Klicka på ”Nästa”.

Bilagor

De bilagor som är aktuella att bifoga remissförfrågan är t.ex. reg.bevis vid utländska 

fordon, ev. bild/skiss på last , färdvägsintyg (vid transporthöjd över 450 cm) etc.

När du bifogat aktuella bilagor, klicka på ”Nästa”.



Bifoga kartbild

Välj vem som ska vara mottagare för kartbilden i rullisten.

Zooma in kartan till aktuellt område, de gator som remissförfrågan gäller, klicka 

därefter på ”Skapa kartbild”. 

Här finns möjlighet att förhandsgranska bilden (klicka på den skapade kartbilden), 

ta bort och göra en ny. När du är nöjd med kartbilden, klicka på ”Nästa”.



Summering remiss

Förhandsgranska alltid remissen för att säkerställa att den är tydlig.

Kontrollera din remisstext, att det är rätt mottagare, bilagor, rätt kartbild till rätt 

mottagare.

När kontrollen är klar, klicka på ”Skapa remissomgång”.



Om flera kommuner ska remissas i samma ärende, klicka på ”Lägg till ny 

remissomgång” och gör om ovanstående steg igen.

Klicka på ”Tillbaka” för att komma till summeringen.

Invänta svar från kommunen/kommunerna.

Registrera remissvar

Läs alltid igenom remissvaret.

Är den färdväg som stod i remissförfrågan godkänd, eller har kommunen angett en 

annan väg?

Finns det något annat som ska beaktas i svaret?

Kom ihåg att ändra i kartan och generera färdvägsbeskrivning om kommunen 

angett annan färdväg än den som önskats. Om färdväg justeras behöver även 

samtliga kontroller göras om.

Gå till ansökans summering för att hantera remissvaret.

Klicka på ”Hantera remissförfrågningar”.

Det finns två alternativ på hantering, beroende på hur kommunen lämnat sitt svar:

1. Svar via länk direkt i ärendet

2. Svar via mail



Remissvar via länk direkt i ärendet

Klicka på ”Remissvar”.

Klicka på ”Visa registrerat remissvar”. 

Kommunen har lämnat sitt svar och ev. laddat upp remissvarsdokument i ärendet.

När kommunen lämnat sitt yttrande direkt i ärendet via länk så är det redan 

registrerat. Vid klick på ”Registrera” så ändras namnet på personen som lämnat 

yttrande till den som senast registrerade, klicka alltså inte på ”Registrera”.

Klicka istället på ”Avbryt” och ”Sätt remissomgång klar” för att slutföra och stänga 

remissförfrågan.



Klicka ”OK”.

Klicka på ”Tillbaka”.

Kom ihåg att läsa igenom remissvaret.

Remissvar via mail

Spara svaret (mail och eventuellt bifogat dokument) i den egna datorn i första hand 

som pdf (tänk på att välja lämpligt/tydligt format, eventuellt ska remissvaret 

medfölja som bilaga till Trafikverkets beslut). Det ska framgå vem som svarat, 

datum, tid och Trafikverkets ärendenummer. Tänk därför på att spara ner hela 

mailet inkl. ämnesrad mm., inte enbart innehållet.

Klicka på ”Registrera remissvar”.



Klicka på ”Ladda upp dokument”.

Namnge dokumentet i ”Beskrivning” t.ex. ”Yttrande xx kommun/stad”, ”JTxxxx/xx” 

(JT-bilagor endast Stockholms stad).

”Välj fil” för att hämta upp remissvaret som sparats i egen dator, klicka på ”Ladda 

upp”.

Kontrollera att dokumentet har laddats upp korrekt.

Det är inte godtagbart att endast klistra in svarstexten i rutan.

När dokumentet laddats upp, klicka i ”Positivt”, ”Negativt” eller ”Ingen erinran” 

beroende på vilket svar kommunen har gett. 

Klicka på ”Registrera”.



Därefter är remissomgången klar, klicka på ”Sätt remissomgång klar”.

Klicka ”OK”.

Klicka på ”Tillbaka”.

Kom ihåg att läsa igenom remissvaret.

Komplettera remiss

Om ett ärende returnerats av Trafikverkets handläggare med anmärkning på att 

yttrande från kommunen saknas, så går det inte att komplettera remissomgången 

då den är stängd. Yttrandet får då istället laddas upp under ”Dokument”. 

Kom ihåg att namnge dokumentet ”Yttrande xx kommun/stad” när det laddas upp i 

ansökan, förutom yttranden från Stockholm som namnges ”JTxxx/xx”.



Summering

Kontrollera att alla uppgifter stämmer.

I rutan ”Övriga upplysningar” kan man skriva in information som rör ärendet. 

Använd gärna denna ruta för upplysningar som kan underlätta/snabba på 

handläggningen av ansökan (hellre för mycket information än för lite).

Obligatoriska upplysningar är information vid demonterad lastdel (vinst i 

höjd/bredd/längd i cm), information om kontroll av säker passage vid farlig

plankorsning, vilken kontroll som är gjord för framkomlighet vid hinder vid 

vägarbete (exempelvis om lasten ligger högre än hinder, eller annat som enbart rör 

egen transport), ingående enheter samt vikt vid byggbara påhängsvagnar.

Klicka i ”Faktura” och godkänn villkoren.



Om knappen för registrering som avancerad ansökan inte är klickbar, kontrollera 

varningarna i rutan till höger. Samtliga varningar måste åtgärdas innan ärendet kan 

registreras.

När samtliga steg är genomförda, alla varningar är släckta och ansökan är komplett, 

klicka på ”Registrera som avancerad ansökan”.

Ansökan är nu inskickad till Trafikverket. 



Komplettera ansökan

Om ansökan inte är komplett kan den komma att returneras till er i Trix. Ni hittar 

den då under ”Mina ärenden”, ”Att komplettera”.

Handläggaren från Trafikverket ska ha skrivit in information om vad som behöver 

kompletteras.

Exempel begäran om komplettering

Kom ihåg att göra om kontroller om ändringar görs i ärendet – brokontroll vid 

justering av fordon/vikter, samt färdvägskontroller vid förändrad färdväg.



Tips

Kartan

Det finns många kartlager att använda för att få olika information.

Klicka på de tre strecken för att visa samtliga kartlager.

Klicka på kugghjulet för att få symbolförklaring.

Kika igenom de olika lagren och välj ut de du alltid vill använda.

Scrolla längst ner och klicka på ”Spara” för att ha kvar samma inställning i 

kommande ansökningar.

I kartbildens övre, högra hörn finns klickbara knappar.

Växla helskärmsläge

Hjälpsida kartfunktioner (ruta med klickbara hjälprubriker)

Google streetview (klicka på ”G”, markera punkt i kartan, streetview på vald 

punkt visas under kartbilden)

”Skapa viapunkt”-verktyg

Visa samråd



Bakgrundskarta

Prova olika typer av kartvyer, exempelvis kan gatunamn synas på en kartvy men 

inte på en annan.



Kartlager

Här finns mycket olika information att få fram. 

Exempelvis 

• Begränsad fri höjd, vid höga transporter

• Kommungräns för att se om färdvägen korsar kommungräns eller inte, 

vilket avgör om ansökan ska skickas till kommunen eller till Trafikverket.

• Väghållare för att veta om en väg är statlig/kommunal/enskild (för att veta 

vilka gator som ska skickas på remiss till en kommun, hur 

färdvägsbeskrivningen ska skrivas mm.



Företeelser

Egna platser kan användas för att underlätta att hitta rätt plats för färdväg. 

Exempelvis så finns många täkter inlagda. Bocka för ”Egna platser” för att få fram 

blåa pluppar i kartan. Klicka på pluppen för att få fram mer information.

Även samtliga riksgränser ligger inlagda som ”Egna platser”, här får man hjälp vad 

som ska skrivas i färdvägsbeskrivningen.

Inskränkningar måste (som nämns ovan under rubriken ”Färdväg – Ange färdväg”) 

alltid vara vald. Detta gör att man kan se förutsättningar för framkomlighet i kartan, 

genom att varning/rött ! syns i kartan, klicka på ! för mer information.



Kontroll lager

Ruttningsföreteelser

Det finns även kontroll lager samt Ruttningsföreteelser som kan komma till 

användning. Bocka i vid behov.

För stöd i ansökningsförfarandet finns även dokumenten ”Dispenstransporter – en 

handbok” och ”Lasta lagligt” (Transportstyrelsen).



Stockholms stad

Vid färdväg som berör kommunala gator inom Stockholms stad ska som vanligt i 

första hand samråd användas. Kontrollera om samråd finns genom att titta i 

dokumenten ”Sammanställning över samtliga samråd” och ”Kartor över samråd 

med Stockholms stad”.

Sök efter aktuell gata i sammanställningen och kontrollera i filen med kartor.

När samrådet är tillämpligt, följ instruktionerna i samrådet. Antingen ska 

färdvägstexten kopieras in till färdvägsbeskrivningen, eller så ska JT-bilaga bifogas i 

ansökan. När JT-bilaga bifogas så hänvisas till den i färdvägsbeskrivningen, istället 

för att skriva färdvägstexten.

Välj den aktuella JT-bilagan till ansökan och kontrollera att angivna max 

bruttovikter inte överskrids.

Om samråd kan användas för enbart en del av färdvägen ska remiss skickas till 

kommunen för den/de sträckor där samråd inte är tillämpligt. Alltså kan både 

samrådsbilaga och bilaga från yttrande behöva bifogas ansökan.

Har du frågor gällande denna lathund, eller förslag på komplettering av 

”Tips”?

Hör gärna av dig till handläggare på Trafikverket Transportdispenser med 

dina synpunkter!



Trafikverket, 781 89 Borlänge. Besöksadress: Röda vägen 1

Telefon: 0771-921 921, Texttelefon: 010-123 50 00

trafikverket.se

http://trafikverket.se/
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	Ansökan i Trix
	OBS! Om transporten endast utförs inom en kommun så ska ansökan skickas till berörd kommun istället för till Trafikverket. Detta oavsett om det är statliga och/eller kommunala vägar som berörs inom kommunen.
	Ny ansökan = enkel ansökan = Trafikverket handlägger hela ärendet (ej FAV)
	Ny avancerad ansökan= FAV förbereder ärendet, Trafikverket kontrollerar och beslutar
	Avancerad ansökan kan inte göras för följande:
	L
	LI
	•Generell vägnätsdispens

	LI
	•Bred transport över 450 cm

	LI
	•Lång transport över 35 m

	LI
	•Tung transport över 150 ton


	Ny avancerad ansökan
	
	
	

	Image
	Ny avancerad ansökan
	L
	LI
	•Välj typ av transport –Bred/Lång/Tung

	LI
	Span


	Information
	L
	LI
	•Egen fakturainfo fylls i för information somönskas finnas på fakturan

	LI
	•Sökandes refnr/ärendenr –det som skrivs här hamnar i adressfältet under företagsnamnet i beslutet

	LI
	•Ytterligare beslutsmottagare anges om beslutet ska skickas till flera mottagare


	
	Mar
	Mar

	Image
	L
	LI
	•Vid enbart bred transport med last ska inte fordonsuppgifter anges, klicka då i rutan ”Ansökan utan angivna fordon”

	LI
	•Vid ansökan om brett fordon ska registreringsnummer anges

	LI
	•Vid lång och/eller tung transport ska fordon läggas till

	LI
	•Vid fordonskombination, lägg in dragbilenöverst och därefter påhängsvagnen/efterfordonet

	LI
	•Om fordon inte finns i Trix fordonsregister utan läggs in manuellt, se ”Dispenstransporter –en handbok” för information om överhäng, mellanliggande avstånd mm.


	
	Image
	Obligatoriska fält är markerade med en röd stjärna *
	
	Image
	Lastbeskrivning väljs i rullistan som kommer fram genom att klicka på pilen. Välj en kategori och eventuell underkategori. Någon närmare beskrivning krävs inte.Om aktuell last inte finns med i listan, välj kategori ”Övrigt” och skriv in lasten manuellt i fritext. Lasten ska då beskrivas på ett noggrant och specifikt sätt, med lastslag, märke och typ. Det ska alltid vara möjligt att kontrollera om lasten är den som angivits i ansökan vid en vägkontroll.Om lasten är svår att beskriva så kan en bild, s...
	
	Image
	Observera att det är det bredaste partiet av lasten som ska anges i bredd, exempelvis takfoten på hus/husmoduler.
	Vikttillägg får normalt vara högst 2000 kg. Vikttillägg över 2000 kg kan accepteras, då krävs motivering (ex. vid vinterförhållanden).
	
	Image
	Överhäng bakom sista axeln får normalt vara högst 5 m. Vid längre överhäng än 5 m krävs motivering.
	
	Image
	Fordonståg.Fyll i uppgifter enligt nedan, tänk på att inte avrunda.Kontrollera att uppgifterna stämmer, exempelvis
	Dragbilens främre överhäng + summa axelavstånd + bakre överhäng (påhängsvagnens eller lastens) = fordonstågets längd
	Fordonens tjänstevikter + lastvikt + ev. vikttillägg = sökt bruttovikt
	Kontrollera enl. reg.bevis att inga vikter överskrids (ex. totalvikt, axeltryck, kopplingstryck) samt att mellanliggande avstånd stämmer
	Beräkna A/B-värde
	
	
	

	
	

	
	

	Image
	Det finns många valbara kartlager med information för att bl.a. underlätta val av färdväg. Tänd och släck vid behov.
	
	Image
	”Inskränkningar” under ”Företeelser” måste alltid vara vald för att kunna se begräsningar mm. på färdvägen (varning/rött !syns då i kartan, klicka på !för mer information).
	
	Image
	Det går att spara sina kartlager genom att bocka i de man önskar alltid ska visas och sedan klicka på ”Spara” längst ner.
	
	Image
	Placera ut startpunkt, eventuellt ettdelmål och slutpunkt i kartan.
	Punkterna ska sitta så nära verklig plats som möjligt. Ta hjälp av kartlagret ”Ortofoto” för att lättare hitta korrekt plats.
	
	
	

	Image
	Table
	TR
	TR
	TH
	Endast ett delmål per färdväg/dispens är tillåtet.

	TH
	Viapunkter får användas så många som behövs för att få transporten att gå rätt väg.




	
	Image
	Klicka på degröna pilarna för att göra om en viapunkt till ett delmål.
	
	Image
	
	Image
	Zooma in i kartan så att alla punkter hamnar på rätt ställe/i rätt färdriktning. Kom ihåg att även kontrollera eventuell returresa.
	
	Image
	Tips! Jämför längd på färdvägsdelarna efter beräkning för att lätt upptäcka om någon punkt sitter fel.
	
	Image
	Adress/plats ska alltid anges för både start, ev. delmål och slut. Klicka på ”Ändra beskrivning” för att skriva in adress med adressnummer om sådan finns, alt. plats t.ex. xxx bergtäkt, företag, byggarbetsplats eller liknande.
	
	Image
	
	Image
	Lägg till returresa om transporten även ska köra omvänt.
	
	Image
	Beräkna färdvägen. Beräkna alltid som ”Lämpligaste” (vald default).
	
	Image
	OBS! Båda färdvägsdelarna (tur OCH retur) måste vara beräknade innan kontroll kan göras.
	
	Image
	När färdvägsdelarna är beräknade, klicka på ”Kontrollera”.
	
	Image
	Vid varning att ”Vägar med bärighetsklass 2 eller 3 ingår i färdvägen” 
	L
	LI
	Span

	LI
	•Tung transport klarar aldrig BK2 eller BK3


	
	
	

	Image
	När handläggning av ansökan har påbörjats hos Trafikverket så skickar handläggaren remiss till berörd instans (om undantag krävs för BK2/BK3). Dettakan innebära att handläggningstiden blir längre än normalt.
	Gör samtliga kontroller som finns för vald dispenstyp.
	Uppdatera restriktioner och plankorsningar genom att klicka på respektive flik.
	Brokontroll
	Brokontroll görs enbart om transporten kräver undantag för tyngd.
	
	Image
	Om det blir STOPP på någon bro så ska i första hand alltid annan färdväg väljas. Om annan väg inte är möjlig så prova att göra brokontrollen med transporten som vägd. Gå till fliken ”Last och transport” och bocka i rutan ”Ekipaget är vägt”.
	
	Image
	
	Image
	Färdvägsbeskrivning
	Generera färdvägsbeskrivning och redigera färdvägstexten
	
	
	

	Image
	Ta bort text ”Del 1:”, ”Del 2:”, ”(okänd)”. 
	Om färdvägen vid omvänt är identisk med första färdvägsdelen så tas även all text under ”Del 2:” bort. 
	Om färdvägen vid omvänt inte är identisk med första färdvägsdelen så skrivs ”Vid omvänt:” samt första gemensamma färdvägspunkt –den färdväg som skiljer sig åt –sista gemensamma färdvägspunkt.
	Skriv alltid in startort, ort vid ev. delmål samt slutort. Bakom dessa ska adress/plats, kommunala gator och enskilda vägar stå inom parentes. Då dispens inte ges för enskilda vägar så ska de skrivas som ”(vid enskild väg från/mot …)”.
	Tänk på att det som står i färdvägsbeskrivningen är den text som skickas i remiss till kommunensamt det som står som färdväg i beslutet.Kartan kommer inte med i beslutet, utan texten ska tydligt beskriva färdvägen.
	Exempel färdvägsbeskrivning innan redigering
	
	Image
	
	Image
	
	Image
	Exempel färdvägsbeskrivning efter redigering
	
	Image
	Image
	
	Exempel före redigeringExempel efter redigering
	
	Image
	Kom ihåg att spara färdvägsbeskrivningen innan du går vidare för att behålla redigerad färdvägstext.
	
	Path
	Path
	

	Image
	Under färdvägsbeskrivningen finns information om färdvägen innehåller kommunala gator samt vilken/vilka kommuner som i så fall är berörda. Notera vilken/vilka kommuner och gator som berörs för att sen jämföra med samråd och/eller skicka remiss till kommunen/kommunerna. 
	Detär alltid samrådet som i första hand ska användas, om det är tillämpligt för aktuell transport. 
	Klicka i rutan att du kontrollerat kommunala gator (samråd/remiss).
	
	
	

	
	

	Image
	Breddkontroll broar
	Om det finns breddinskränkning ska kontroll göras att transporten kan passera. Förklara i upplysningar hur transporten kan passera bron, spara. Välj annan färdväg om det inte går att passera.
	
	
	

	Image
	
	
	

	
	

	
	

	Image
	Klicka ”Jag har kontrollerat brobredden” när kontrollen är klar. Detta ska alltid göras, även om det inte kommer upp någon bro i breddberäkningen.
	Restriktioner
	Kontrollera aktiva restriktioner märkta med markering blått igenom att klicka på ”Visa” och läs i ”Detaljer för restriktion” vad som gäller. 
	
	
	

	
	

	
	

	Image
	
	
	

	
	

	
	

	Image
	Om transporten påverkas av någon restriktion ska utmärkningsansvarig alt. arbetsledare för arbetsplatsen kontaktas för information om framkomlighet.
	Klicka på ”Ändra” och skriv in informationen du fått i ”Egen beskrivning”. Relevanta uppgifter är exempelvis det verkliga disponibla utrymmet på platsen (inte 
	endast utrymmet som krävs för det aktuella ärendet) och ”bäst före datum” (hur länge gäller begränsningen). Viktigt är alltså att tänka större än det egna ärendet så att andra Trix-användare som passerar samma sträcka har nytta av informationen. Skriv in namnet på den person du pratat med (namn på den som skrivit in beskrivningen och datum läggs in automatiskt). 
	Om informationen du får från utmärkningsansvarig/arbetsledareinte tillför något nytt så ska du inte klicka på ”Ändra”.  Så snart du klickat på ”Ändra” så kommer ditt namn att stå som den som gjort senaste ändringen. 
	
	När alla restriktioner är kontrollerade för transportens framkomlighet, bocka i rutan ”Jag har kontrollerat restriktionerna”.
	
	
	

	Image
	Plankorsning
	Om Trix varnar för ”Farligt vägkrön”, ”Tvär kurva” och/eller ”Brant lutning” ska kontroll göras om transporten kan passera plankorsningen på ett säkert sätt.
	Klicka i rutan när kontrollen är klar, samt skriv in i ”Övriga upplysningar” (se rubriken ”Summering”) vilken bedömning som gjorts för passage av plankorsningen.
	
	
	

	Image
	
	
	

	Breddkontroll
	Ändra sökningen till lastbredd + 300 cm, för mötande trafik och klicka på ”Kontrollera”.
	
	Image
	När samtliga kontroller ärgjorda, klicka på ”Nästa”.
	
	
	

	Image
	Här ska förväntade och/eller egna dokument som berör ärendet läggas in, exempelvis registreringsbevis och fordonsintyg för utländska fordon, bild på last, färdvägsintyg m.m.
	Vid ”Övrigt” skriv in en beskrivning vad dokumentet innehåller, klicka på ”Ladda upp”.
	
	Image
	Klicka på ”Nästa” när samtliga önskade dokument är uppladdade.
	
	
	

	Image
	Klicka på ”Lägg till samråd”.
	Träfflistan visar vilka aktuella kommuner som har samråd, kommer en kommun inte upp så finns inget samråd.
	Klicka på ”Visa” för att se samrådet/samråden. Kontrollera att transportens dimensioner och vikter samt vald färdväg ingår i samrådet, dvs att samrådet är tillämpligt. Många samråd har kartor som underlättar kontroll av att färdvägen ingår.
	
	
	

	Image
	
	
	

	
	Image
	
	

	Om samråd är tillämpligt så ska det/de bifogas ansökan, klicka då på ”Välj” för aktuellt samråd.
	
	

	
	

	Image
	Vissa kommuner har även samrådsbilaga, vissa av dessa ska bifogas beslutet, vilket framgår av samrådet. Även dessa ska väljas för att bifogas ansökan.
	Om samråd inte är tillämpligt så ska remissförfrågan skickas till kommunen (se rubriken ”Hantera remissförfrågningar”).
	Klicka på ”Nästa” när aktuella samråd/samrådsbilagor är kontrollerade och bifogade.
	
	
	

	Image
	Om ansökan är klar i sin helhet så ska ärendet nu registreras som avancerad ansökan.
	Om något inte är kontrollerat så går inte ansökan att registrera. En varnings-ruta talar om vad som behöver åtgärdas innan registrering kan ske.
	
	
	

	Om samråd saknas alt. ej är tillämpligt så ska ansökan registreras för vidare bearbetning, för att därefter kunna skicka ärendet på remiss till kommunen.
	Om ärendet är klart i sin helhet så ska den registreras som avancerad ansökan.
	När ansökan registreras, antingen som avancerad ansökan eller för vidare bearbetning, tilldelas ärendet ett diarienummer i Trafikverket.
	
	
	

	
	

	Image
	Efter ”Registrera för vidare bearbetning”, klicka på ”Hantera remissförfrågningar”.
	
	Image
	Klicka på ”Lägg till ny remissomgång”.
	
	
	

	Image
	Remisstext
	I remisstexten ska det tydligt framgå vad förfrågan avser. Ange alltid önskad giltighetstid, och om ni önskar köra flera transporter ange hur många.
	Exempel remisstext
	
	
	

	Image
	Klicka på ”Nästa”.
	Välj mottagare och distributionssätt
	Klicka på ”Lägg till” mottagare för att ange vem remissen ska skickas till. 
	
	
	

	Image
	Skriv in aktuell kommun, klicka på ”Sök” alt Enter.
	
	
	

	Image
	Vid flera träffar, tänk på att välja rätt alternativ. 
	Exempel flera träffar
	
	
	

	Image
	Exempel flera träffar
	
	
	

	Image
	Välj aktuell mottagare OBS! ”Välj som mottagare” (inte enskild kontaktperson).
	
	
	

	
	
	

	Image
	Klicka på ”Nästa”.
	
	
	

	Image
	Bilagor
	De bilagor som är aktuella att bifoga remissförfrågan är t.ex. reg.bevis vid utländska fordon, ev. bild/skiss på last , färdvägsintyg (vid transporthöjd över 450 cm) etc.
	
	Image
	
	
	

	Image
	När du bifogat aktuella bilagor, klicka på ”Nästa”.
	
	
	

	Image
	Bifoga kartbild
	Välj vem som ska vara mottagare för kartbilden i rullisten.
	
	
	

	Image
	Zooma in kartan till aktuellt område, de gator som remissförfrågan gäller, klicka därefter på ”Skapa kartbild”. 
	Här finns möjlighet att förhandsgranska bilden (klicka på den skapade kartbilden), ta bort och göra en ny. När du är nöjd med kartbilden, klicka på ”Nästa”.
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	Image
	Summering remiss
	Förhandsgranska alltid remissen för att säkerställa att den är tydlig.
	
	
	

	Image
	Kontrollera din remisstext, att det är rätt mottagare, bilagor, rätt kartbild till rätt mottagare.
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	Image
	När kontrollen är klar, klicka på ”Skapa remissomgång”.
	
	

	
	Image
	Om flera kommuner ska remissas i samma ärende, klicka på ”Lägg till ny remissomgång” och gör om ovanstående steg igen.
	
	
	

	Image
	
	Image
	Klicka på ”Tillbaka” för att komma till summeringen.
	Invänta svar från kommunen/kommunerna.
	Läs alltid igenom remissvaret.
	Är den färdväg som stod i remissförfrågan godkänd, eller har kommunen angett en annan väg?Finnsdet något annat som ska beaktas i svaret?
	Kom ihågatt ändra i kartan och generera färdvägsbeskrivning om kommunen angett annan färdväg än den som önskats. Om färdväg justeras behöver även samtliga kontroller göras om.
	Gå till ansökans summering för att hantera remissvaret.
	
	

	
	Image
	Klicka på ”Hantera remissförfrågningar”.
	
	
	

	Image
	Det finns två alternativ på hantering, beroende på hur kommunen lämnat sitt svar:
	L
	LI
	1.Svar via länk direkt i ärendet

	LI
	2.Svar via mail


	
	
	Remissvar via länk direkt i ärendet
	Klicka på ”Remissvar”.
	
	
	

	Image
	Klicka på ”Visa registrerat remissvar”. 
	
	
	

	Image
	Kommunen har lämnat sitt svar och ev. laddat upp remissvarsdokument i ärendet.
	
	
	

	
	

	Image
	När kommunen lämnat sitt yttrande direkt i ärendet via länk så är det redan registrerat. Vid klick på ”Registrera” så ändras namnet på personen som lämnat yttrande till den som senast registrerade, klicka alltså inte på ”Registrera”.
	Klicka istället på ”Avbryt” och ”Sätt remissomgång klar” för att slutföra och stänga remissförfrågan.
	
	
	

	Image
	
	
	

	Image
	Klicka ”OK”.
	
	
	

	Image
	Klicka på ”Tillbaka”.
	
	Image
	Kom ihåg att läsa igenom remissvaret.
	Remissvar via mail
	Spara svaret (mail och eventuellt bifogat dokument) i den egna datorn i första hand som pdf (tänk på att välja lämpligt/tydligt format, eventuellt ska remissvaret medfölja som bilaga till Trafikverkets beslut). Det ska framgå vem som svarat, datum, tid ochTrafikverkets ärendenummer. Tänk därför på att spara ner hela mailet inkl. ämnesrad mm., inte enbart innehållet.
	Klicka på ”Registrera remissvar”.
	
	
	

	Image
	
	
	

	Image
	
	
	

	Image
	Klicka på ”Ladda upp dokument”.
	
	
	

	Image
	Namnge dokumentet i ”Beskrivning” t.ex. ”Yttrande xx kommun/stad”, ”JTxxxx/xx” (JT-bilagor endast Stockholms stad).
	”Välj fil” för att hämta upp remissvaret som sparats i egen dator, klicka på ”Ladda upp”.
	Kontrollera att dokumentet har laddats upp korrekt.
	
	
	

	
	

	
	

	Image
	Det är inte godtagbart att endast klistra in svarstexten i rutan.
	
	Image
	När dokumentet laddats upp, klicka i ”Positivt”, ”Negativt” eller ”Ingen erinran” beroende på vilket svar kommunen har gett. 
	Klicka på ”Registrera”.
	
	
	

	
	

	Image
	Därefter är remissomgången klar, klicka på ”Sätt remissomgång klar”.
	
	
	

	Image
	Klicka ”OK”.
	
	
	

	Image
	Klicka på ”Tillbaka”.
	
	
	

	Image
	Kom ihåg att läsa igenom remissvaret.
	Komplettera remiss
	Om ett ärende returnerats av Trafikverkets handläggare med anmärkning på att yttrande från kommunen saknas, så går det inte att komplettera remissomgången då den är stängd. Yttrandet får då istället laddas upp under ”Dokument”. 
	Kom ihåg att namnge dokumentet ”Yttrande xx kommun/stad” när det laddas upp i ansökan, förutom yttranden från Stockholm som namnges ”JTxxx/xx”.
	
	
	

	
	

	Image
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	Image
	Kontrollera att alla uppgifter stämmer.
	I rutan ”Övriga upplysningar” kan man skriva in information som rör ärendet. Använd gärna denna ruta för upplysningar som kan underlätta/snabba på handläggningen av ansökan (hellre för mycket information än för lite).
	Obligatoriska upplysningar är information vid demonterad lastdel(vinst i höjd/bredd/längd i cm), information om kontroll av säker passage vid farligplankorsning, vilken kontroll som är gjord för framkomlighet vid hinder vid vägarbete (exempelvis om lasten ligger högre än hinder, eller annatsom enbart rör egen transport), ingående enheter samt vikt vid byggbara påhängsvagnar.
	Klicka i ”Faktura” och godkänn villkoren.
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	Image
	Om knappen för registrering som avancerad ansökan inte är klickbar, kontrollera varningarna i rutan till höger. Samtliga varningar måste åtgärdas innan ärendet kan registreras.
	
	Image
	När samtliga steg är genomförda, alla varningar är släcktaoch ansökan är komplett, klicka på ”Registrera som avancerad ansökan”.
	
	
	

	Image
	Ansökan är nu inskickad till Trafikverket. 
	
	Komplettera ansökan
	Om ansökan inte är komplett kan den komma att returneras till er i Trix. Ni hittar den då under ”Mina ärenden”, ”Att komplettera”.
	
	
	

	Image
	Handläggaren från Trafikverket ska ha skrivit in information om vad som behöver kompletteras.
	Exempel begäran om komplettering
	
	Image
	Kom ihåg att göra om kontroller om ändringar görs i ärendet –brokontroll vid justering av fordon/vikter, samt färdvägskontroller vid förändrad färdväg.
	Tips
	Det finns många kartlager att använda för att få olika information.
	Klicka på de tre strecken för att visa samtliga kartlager.Klicka på kugghjulet för att få symbolförklaring.
	
	
	

	
	

	Image
	Kika igenom de olika lagren och välj ut de du alltid vill använda.Scrolla längst ner och klicka på ”Spara” för att ha kvar samma inställning i kommande ansökningar.
	
	
	

	Image
	I kartbildens övre, högra hörn finns klickbara knappar.
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Image
	Växla helskärmslägeHjälpsida kartfunktioner (ruta med klickbara hjälprubriker)Google streetview (klicka på ”G”, markera punkt i kartan, streetview på vald punkt visas under kartbilden)
	”Skapa viapunkt”-verktyg
	Visa samråd
	
	
	Image
	Bakgrundskarta
	Prova olika typer av kartvyer, exempelvis kan gatunamn synas på en kartvy men inte på en annan.
	
	Image
	Kartlager
	
	Image
	Här finns mycket olika information att få fram. 
	Exempelvis 
	L
	LI
	•Begränsad fri höjd, vid höga transporter

	LI
	•Kommungräns för att se om färdvägen korsar kommungräns eller inte, vilket avgör om ansökan ska skickas till kommunen eller till Trafikverket.

	LI
	•Väghållare för att veta om en väg är statlig/kommunal/enskild (för att veta vilka gator som ska skickas på remiss till en kommun, hur färdvägsbeskrivningen ska skrivas mm.


	Företeelser
	
	Image
	Egna platser kan användas för att underlätta att hitta rätt plats för färdväg. Exempelvis så finns många täkter inlagda. Bocka för ”Egna platser” för att få fram blåa pluppar i kartan.Klicka på pluppen för att få fram mer information.
	
	Image
	Även samtliga riksgränser ligger inlagda som ”Egna platser”, här får man hjälp vad som ska skrivas i färdvägsbeskrivningen.
	
	Image
	Inskränkningar måste (som nämns ovan under rubriken ”Färdväg –Ange färdväg”) alltid vara vald. Detta gör att man kan se förutsättningar för framkomlighet i kartan, genom att varning/rött !syns i kartan, klicka på !för mer information.
	
	Image
	Kontroll lager
	
	Image
	Ruttningsföreteelser
	
	Image
	Det finns även kontroll lager samt Ruttningsföreteelser som kan komma till användning. Bocka i vid behov.
	För stöd i ansökningsförfarandet finns även dokumenten ”Dispenstransporter –en handbok” och ”Lasta lagligt” (Transportstyrelsen).
	
	
	Vid färdväg som berör kommunala gator inom Stockholms stad ska som vanligt i första hand samråd användas. Kontrollera om samråd finns genom att titta i dokumenten ”Sammanställning över samtliga samråd” och ”Kartor över samråd med Stockholms stad”.
	
	
	

	Image
	Sök efter aktuell gata i sammanställningen och kontrollera i filen med kartor.
	När samrådet är tillämpligt, följ instruktionerna i samrådet. Antingen ska färdvägstexten kopieras in till färdvägsbeskrivningen, eller så ska JT-bilaga bifogas i ansökan. När JT-bilaga bifogas så hänvisas till den i färdvägsbeskrivningen, istället för att skriva färdvägstexten.
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	Image
	Välj den aktuella JT-bilagan till ansökan och kontrollera att angivna max bruttovikter inte överskrids.
	Om samråd kan användas för enbart en del av färdvägen ska remiss skickas till kommunen för den/de sträckor där samråd inte är tillämpligt. Alltså kan både samrådsbilaga och bilaga från yttrande behöva bifogas ansökan.
	
	Har du frågor gällande denna lathund, eller förslag på komplettering av ”Tips”?Hör gärna av dig till handläggare på Trafikverket Transportdispenser med dina synpunkter!
	Har du frågor gällande denna lathund, eller förslag på komplettering av ”Tips”?Hör gärna av dig till handläggare på Trafikverket Transportdispenser med dina synpunkter!
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