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Anbudsskola

Hur [amnar man anbud i Trafikverkets upphandlingar?
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Inledning

Trafikverket upphandlar och bestaller produkter, tjanster och
entreprenader for cirka 65—70 miljarder kronor per ar for att utveckla och
forvalta transportsystemet for vag- och jarnvagstrafik. Vi pa Trafikverket
arbetar aktivt for att fa en stor och varierad leverantérsmarknad som
moijligt och stravar efter att ha en 6ppen dialog med vara leveranttrer och
anbudsgivare.

Att gora affarer med offentlig sektor inleds nar ett behov uppstar inom
verksamheten, som darefter vander sig till marknaden for att hitta ratt
vara, tjanst eller entreprenad. Behovet beskrivs i en upphandling och
intresserade leveranttrer ges mojlighet att lAmna anbud och konkurrera
om affaren. Det ar manga formaliteter som behdver vara avklarade innan
ni kan lamna anbud till oss pa Trafikverket. | var Anbudskola ger vi er

vagledning genom processen — steg for steg.
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Grundlaggande upphandlingsprinciper

Offentlig upphandling styrs av fem grundlaggande
principer, som ligger till grund for hela regelverket.
Alla bestammelser i upphandlingslagarna ska tolkas
utifran dessa principer

Principen om icke-diskriminering: Alla anbudsgivare
ska behandlas lika, oavsett vilket EU/EES- land man

kommer i fran.
Exempel: Trafikverket far inte stélla krav som bara svenska
leveranttrer kan klara av att uppfylla.

Principen om likabehandling: Samtliga anbudsgivare
ska ges samma forutsattningar och bedémas efter
samma kriterier.

Exempel: Alla anbudsgivare far samtidigt tillgang till samma
information och forutsattningar for att kunna lamna korrekta och
jdmfdérbara anbud.

Proportionalitetsprincipen: Krav som stélls i
upphandlingen ska sta i rimlig proportion till det som ska

upphandlas.
Exempel: Krav, kriterier och villkor ska i upphandlingen vara
rimliga i forhallande till det som ska upphandlas.

Principen om 0ppenhet (transparensprincipen):
Upphandlingsprocessen ska vara 6ppen och forutsagbar

med tydlig dokumentation och information.
Exempel: Upphandlingen ska annonseras offentligt och alla
anbudsgivare ska informeras om vem som blivit tilldelad.

Principen om dmsesidigt erkannande: Intyg, certifikat

och liknade fran andra EU/EES-lander ska godtas om de

har motsvarande giltighet.

Exempel: Intyg, betyg, certifikat 0.d. som utfardats

av en myndighet i en medlemsstat ocksa galler i

ovriga EU- och EES-lander. 0 m—
=/
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Bli anbudsgivare och hitta upphandlingar

Registrering av konto Fragor/funderingar?

Det ar helt kostnadsfritt att registrera/skapa ett konto. « | Kommers Annons och Leverantdrsportalens

Ni behover kontot for att kunna ta del av hjalpavsnitt kan ni hitta information om det mesta,
upphandlingsdokument och for att kunna lamna ett Antirio tillhandahaller endast teknisk support. Vi
anbud. rekommenderar att ni borjar med att titta om ni hittar

. . \ _ era fragor och svar pa lanken har.
Trafikverkets upphandlingar annonseras pa Trafikverkets

leverantdrsportal (kommers Annons) « Observera om ni har fragor om en specifik
Kommers Annons Trafikverket. upphandling stall fragor till inkGparen via menyn
Fragor och Svar i kommers.

For planerade upphandlingar se Trafikverkets
iInkopstidplan. Observera att Inkopstidplanen ar
preliminar och kan komma att andras.

?


https://upphandling.trafikverket.se/Default.aspx
https://bransch.trafikverket.se/for-dig-i-branschen/upphandling/Planerade-upphandlingar/
https://upphandling.trafikverket.se/Info/Help/QuestionsAndAnswers.aspx
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Innehall administrativa foreskrifter

Trafikverkets administrativa foreskrifter (AF) ar en del Entreprenadforeskrifter (AFC/AFED)/

av upphandlingsdokumentet i en upphandling. Den Uppdragforeskrifter (AUC) anger vilka standardavtal

innehaller de administrativa och juridiska regler, krav, som ska tillampas samt beskriver de villkor och regler

tidplan och formalia som styr upphandlingen dvs. vilken som syr hur entreprenaden eller tjansten ska

typ av anbud som kravs. genomforas enlighet med gallande bestammelser.

Vid allman orientering (AFA/AUA) finns Oversiktlig « Allmanna arbeten och hjalpmedel (AFG)

beskrivning av projektet syfte och mal. bestammelser som kravs for entreprenadens
standardiserade arbeten och hjalpmedel t.ex.

Under Upphandlingsforeskrifter (AFB/AUB) beskrivs etablering, sékerhet och dokumentation.

reglerna om hur sjalva upphandlingsprocessen gar till
dvs. kvalificeringskrav och hur anbuden ska utvarderas
samt hur anbud ska lamnas.
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Kontrakt

Kontraktet utgor det rattsligt bindande avtalet mellan
Trafikverket och leverantdr, som faststaller parternas
rattigheter och skyldigheter avseende uppdragets
genomfdrande.

» FOr entreprenader upprattas ett entreprenadkontrakt
(EK), vilket ingar i upphandlingsdokumentet och anger
de kontraktsvillkor som kommer att galla for
entreprenaden. Handlingen féljer strukturen for
Allmanna Bestammelser for byggnads- anlaggnings-
och installationsentreprenader, AB 04, alternativt
Allmé&nna Bestammelser for totalentreprenader
avseende byggnads- anlaggnings- och installations-
entreprenader, ABT 06.

« FOr konsultuppdrag upprattas pa motsvarande satt
ett uppdragskontrakt (UK). Denna handling féljer
strukturen for Allmanna Bestammelser for konsult-
uppdrag inom arkitekt- och ingenjorsverksamhet,
ABK 009.
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Upphandlingsprocessen

Annonsera upphandlingen

Annonseringstiden ar olika beroende pa upphandlingsforfarandet och
pa vardet av det som ska upphandlas. Under anbudstiden har ni alltid
mojlighet att skriftligen stalla fragor om upphandlingen och detta sker
anonymt. Om en fraga féranleder ett fortydligande svar eller andring
av upphandlingsdokument kommer detta att publiceras genom
upphandlingssystemet. Alla anbudsgivare far tillgang till publicerade
fragor och svar.

Prova och utvardera anbuden
(AnbudsOppning och utvardering av anbud)

Oppna anbud
Inga anbud far 6ppnas innan anbudstiden I6pt ut.

Nar de inkomna anbuden 6ppnats rader det absolut sekretess fram till
tilldelning.



https://www.upphandlingsmyndigheten.se/inkopsprocessen/forbered-upphandling/valja-upphandlingsforfarande/#val_av_forfarande_enligt_l_ou_och__luf
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Upphandlingsprocessen

Utvardering av stallda krav

Har kontrollerar vi att inkomna anbud uppfyller stallda krav i
upphandlingen och att samtliga begarda uppgifter, svar och handlingar
bifogats till anbudet. Trafikverket kan, om det ar lampligt, begara eller
tillata enstaka rattelser, fortydliganden eller kompletteringar av anbud.

Observera att fortydliganden och kompletteringar INTE far innebéara
nagon forhandling med t.ex. andringar av priser, mervarden eller vilka
varor, tjanster eller byggentreprenader som erbjuds. Trafikverket gor
bedomningen i varje enskilt fall och anbudsgivare kan inte utga fran att fa

en sadan mojlighet.

Anbud som inte uppfyller kraven far inte antas, utan kommer férkastas.
Nar alla anbud ar utvarderade beslutar vi vilken eller vilka leverantorer

som ska tilldelas.
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Upphandlingsprocessen

Tilldelningsbeslut

Meddelande av tilldelningsbeslut skickas via Kommers till alla
anbudsgivare. Nar beslutet skickats, upphor den absoluta
sekretessen och en avtalssparr pa minst 10 dagar borjar galla.
Under avtalssparren far Trafikverket inte teckna kontrakt.

Kontraktstecknade

Om ingen anbudsgivare begéart 6verprovning under avtalssparr,
kan vi ga vidare och teckna kontrakt.

Sekretess for anbudshandlingar

Om anbudsgivaren anser att uppgifter i anbud omfattas av
sekretess, ska anbudsgivaren skriftligen begara sekretess och
precisera vilka uppgifter som avses samt vilken skada som
anbudsgivaren skulle lida skada om uppgifterna rgjs.
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Sekretess |
upphandlingsprocessen

Absolut sekretess galler fran det att upphandlingen har startats,
exempelvis genom en annons. Inkomna anbud, inklusive vilka
anbudsgivare som lamnat anbud, ar hemlig och far inte spridas. Den
absoluta sekretessen upphor nar tilldelningsbeslut har fattats och
offentliggjorts till anbudsgivare.

Nar en upphandling ar avslutad genom kontrakt eller avbryts kan det
finnas anledning att sekretessbelagga vissa anbud av andra orsaker,
men den absoluta anbudssekretessen upphor.

Om en anbudsgivare har begart sekretess for uppgifter i anbudet
kommer Trafikverket att beakta det om nagon annan begar ut anbudet.

Utfallet fran en sadan sekretessprovning kan skilja sig fran upphandling
till upphandling. Vilka uppgifter som omfattas av sekretess styrs av
offentlighets- och sekretesslagen.

Syftet med sekretessen ar att skydda anbudsgivarens affarshemligheter
och konkurrensutsatta uppgifter.



https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets-och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400/
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Att tdnka pa

| Trafikverkets upphandlingsdokument far du reda

pa vara behov, krav och de forutséattningar och villkor

som galler for upphandlingen.

Kom ihag att ga igenom alla dokument sa tidigt som
mojligt och planera ditt arbete.

Om ni som foretag inte uppfyller alla stallda
kvalificeringskrav, har ni mgjlighet att aberopa annat
foretags kapacitet for att uppfylla kraven. Se vad som
géaller i Administrativa foreskrifter (AF).

Finns det krav pa sarskilda dokument, intyg,
certifieringar eller referenser? Borja med detta i god tid
sa ni har dem tillgangliga och klara infor
anbudslamning.

« Stall fragor i god tid om nagot &r otydligt eller

motséagelsefullt i upphandlingsdokumenten. Det ar
viktigt att ni forstar krav och forutsattningar. Fragor
stalls till oss direkt i annonsportal i Kommers.

Var noga med tidpunkter som nar sista dag for att stalla
frdgor om upphandlingen och nar anbud ska lamnas in.

Det ar viktigt att ni som anbudsgivare bevakar den e-
postadress som ni angett nar ni registrerade er som
intresserad av en upphandling.

Information under anbudstiden

skickas till den angivna e-postadressen.



