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Forutsattningar for Projektportalen for
externa anvandare

Externa anvandare behover ett konto for extern uppkoppling for att kunna anvanda
Projektportalen utanfor Trafikverkets nit. Projektportalen ar baserat pa SharePoint
Server Subscription Edition och nedan presenteras de forutsiattningar som
kravs for en komplett funktionalitet.

e Standardwebblésare for Projektportalen ar senaste versionen av Edge. Om
ytterligare vagledning efterfragas hanvisar vi till din IT-avdelning internt.

Edge har full funktionalitet d& det dr denna webblasare Projektportalen ar

optimerad for och funktionstestad med. Andra webblisare som Edge med

IE-lage, Chrome, Firefox och Safari fungerar, MEN vissa funktioner har da
ej full/annan funktionalitet.

e Microsoft Office 2013 (dock inte fullt kompatibel) / Microsoft Office 2016/
Microsoft Office 2019/ Microsoft Office 2021 / Microsoft Office 365
Det ar viktigt att f6lja anvisningarna pa nastkommande sidor for att det ska fungera
att 6ppna och redigera Officedokument i Projektportalen.

Kontakta din IT-avdelning eller liknande om problem kvarstar efter att
du har fo6ljt denna lathund, alternativt kontakta Anvindarstod, telefon:
010-125 10 10.
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Installningar | Edge under
Webbplatsbehdorigheter

Observera att bilderna kan skilja sig fran hur det ser ut pa din dator. Vid fragor,
kontakta din IT-avdelning.

1. Klicka pa de tre prickarna uppe i det hogra hornet i Edge.

] x

2. Klicka pa "Instillningar”.

| ®
|5
=

QD oBEdE W

52 B

Bz

B = @ B 2

My flik Ctrl+T
Myt fonster Ctrl+
Mytt InPrivate-fonster Ctrl+Skift=N
Zooma in — % 4+ A
Favoriter Ctrl+Skift=0
Samlingar Ctrl+Skift=Y
Histarik Ctrl+H
Medladdningar Ctrl+)
Appar >
Tillagg

Skriv ut Ctrlsp
Webbinspelning Ctrl+Skift=5
Dela

Sak pa sidan Ctrl+F

Lés upp Ctrl+Skift=U

Las in igen | Internet Explorer-lage

Fler verkiyg >

€83 Instaliningar

@

3. Klicka pa "Sekretess, sokning och tjanster” och sedan pa
“Webbplatsbehorigheter”.

Hjslp och feedback >

Sténg Microsoft Edge

Installningar

Sok i installningar

Profiler

L2 Licenord oo aioful

| (%] Sekretess, sdkning och tjinster

5 Standardwebblisare

(3 start, hem och nya fliksida

£ sprik
Nerladdningar

7 Hijdlpmedel

]

System och prestanda

D Aterstall instaliningar

{3 Tillagg &4
@ Al-innovaticner

@ Om Microsoft Edge

Sekretess, sékning och tjanster

T Rensawebbdata v Stavfelsskydd

=

a8

Spérningsskydd

Hantera hur web

Rensa webbdata

Rensa historiklésenord, cookies med mera frén den har profilen

Sekretess

Hantera dina sek

Sakerhet

Hantera dina sakerhetsinstalningar for Edge

Cookies

Spara cookie:

t{ Rensa webbdata vid stangning

data pi enheten for att underlatta kontinuerlig bladdring

Webbplatsbehorigheter

Hantera beharigheter som tillampas pa alla webbplatser

Sk och anslutna funktioner

ng, anslutna funktioner och tjinster

Version 7.0

%) Sparningsskydd
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4. Klicka pa "Alla behorigheter”.

< Sekretess, sokning och tjanster / Webbplatsbehorigheter

[ Alla webbplatser

Visa beharigheter far webbplatser du har besékt

@ Senaste aktivitet

De senaste &ndringarna som gjorts far webbplatsbehérigheter

@@ Alla behorigheter

Behorigheter som tillampas pé alla webbplatser

5. Klicka pa "Popup-fonster och omdirigeringar”.

Sekretess, sokning och tjanster / Webbplatsbehorigheter / Alla behérigheter

@

©

Position

Fraga forst

Kamera

Fraga farst

Mikrofon

Fraga forst

Rorelse- eller ljussensorer

Blockerad

Aviseringar

Fraga farst

JavaScript

Tillats

Bilder

Tillats

Popup-fénster och omdirigeringar

Blockerad

Version 7.0

6. Klicka pa "Lagg till webbplats” under Anpassade beteenden -> Tillaten att

skicka popup-fonster och anvinda omdirigeringar.

<

Standardbeteende

Blockerad (rekommenderas)

Anpassade beteenden

Webbplatser som listas nedan foljer en anpassad installning istallet for standard

Inte tilliten att skicka popup-fénster och anvinda omdirigeringar

Inga webbplatser tillagda

Tilldten att skicka popup-fonster och anvinda omdirigeringar

Sekretess, sokning och tjanster / Webbplatsbehorigheter / Alla behorigheter /
Popup-fonster och omdirigeringar

Lagg till webbplats

Lagg till webbplats

Sida 3



HJALPMEDEL — Férutsattningar for Projektportalen Version 7.0

7. Skriv in texten [*.]Jtrafikverket.se. Klicka sedan pa Lagg till.

Lagg till webbplats X

[*Itrafikverketse l

Ligg till
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Installningar for att fa avisering nar
sessionstiden snart gar ut

Sessionstiden ar 30 minuter. Efter 30 minuter inaktivitet i SharePoint loggas
externa anviandare ut automatiskt av sikerhetsskil. Folj instruktionen nedan for att
fa aviseringar som nar sessionstiden ar pa vig att ta slut. Observera att bilderna kan
skilja sig fran hur det ser ut pa din dator. Vid fragor, kontakta din IT-avdelning.

1. Klicka pa de tre prickarna uppe i det hogra hornet i Edge.

] x

@
-

o

2. Klicka pa "Instillningar”.

s o= ® @ 2

B nyik Ctrl+T
| B Nyt fanster Ctrl+N
T2 Nyt InPrivate-anster Ctrl+Skift=N
aaaaaaa — wE + A
= Favorit trl+Skift=0
Samlingar trl Skift <V
&) Historik Ctrl+H
A Nedladdningar Ctrl+)
B 2 >
{3 Tilsgg
= Skrivut Ctrl+P
[ Webbinspelning Ctrl+Skift=5
B Dela
&) S8k pa sidan Ctrl+F

(fortsdttning pa ndsta sida)
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3. Klicka pa "Sekretess, sokning och tjanster” och sedan pa
“Webbplatsbehorigheter”.

Instéllningar Sekretess, sokning och tjanster

TiJ Rensawebbdata ¥ stavfel kydd G Rensa webbdata vid stingning "s) Sparningsskydd

Sok i installningar

Profiler %  Spamingsskydd
ntera hur webbplatser anvénder sparare fér att samla in informaticn om din surfnin
L2 L ssenacd ach ausofll Rantera P P g
| & sekretess, sékning och tjanster U7 Rensawebbdata
Rensa historikldsenord, cookies med mera frén den hér profilen
5 standardwebblisare 2 Sekretess
(3 Start, hem och nya fliksida Hantera dina sekretessinstallningar for Edge
AF Sprék (£ Sakerhet
Hantera dina sékerhetsinstaliningar for Edge
L Nerladdningar
5% Hjdlpmedel @ Cookies
Spara cookies och data pa enheten for att underlatta kontinuerlig bladdring mellan webbplatser och sessioner
O System och prestanda
O Aterstill instaliningar @ Webbplatsbehdrigheter
Hantera behérigheter som tillampas pa alla webbplatser
{3 Tillagg [}
. L Q. Sok och anslutna funktioner

4. Klicka pa "Aviseringar”.

Sekretess, sokning och tjanster / Webbplatsbehdrigheter / Alla behérigheter

© Position >
Fraga forst

[B) Kamera >
Fraga forst

0 Mikrofon >

Friga farst

®© Rorelse- eller ljussensarer >
Blockerad

[ Aviseringar >
Fraga forst

5. Klicka pa "Lagg till webbplats” under Anpassade beteenden -> Det ar tillatet
att skicka aviseringar.

Sekretess, sokning och tjanster / Webbplatsbehorigheter / Alla behérigheter /
Aviseringar

<

Standardbeteende

Fraga fore utskick (rekommenderas)

Blockeras om inaktiverad

Tysta meddelandeforfrigningar

y

Detta gor att meddelandeférfragningar inte kan avbryta dig

Anpassade beteenden
‘Webbplatser som listas nedan foljer en anpassad instalining istallet for standard

Det ar inte tillatet att skicka aviseringar

Lagg till webbplats
Inga webbplatser tillagda

Det r tillatet att skicka aviseringar
Inga webbplatser tillagda

Ligg till webbplats
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6. Skrivin texten [*.]Jtrafikverket.se. Klicka sedan pa Lagg till.

Lagg till webbplats X

I [* Jtrafikverketse ‘

7. Oppna startmenyn p4 datorn (Windowsknappen).
8. Sok pa "Instillningar” och klicka pa den.

Installningar
System

9. Klicka pa “System” och sedan ”Aviseringar”.

Sok efter en instéllning

| B System

Bluetooth och enheter Bllldslfarm ) . L )
Bildskarmar, ljus styrka, nattlage, bildskdrmsprofil

Néatverk och Internet
Ljud
Anpassning Volymnivéer, uidata, indata, ljudenheter

Appar
Aviseringar

Konton Aviseringar fran appar och system, stor ej

10. Se till att instédllningarna for ”Aviseringar” ar pa.
System > Aviseringar

@ Vissa av dessa installningar hanteras av din organisation.

Q Aviseringar

Fa meddelanden fran appar och andra avsindare

11. Resultatet av dessa instédllningar ar att foljande avisering kommer visas nar
det 4r 5 minuter kvar av sessionstiden sam paminnelser varje hel minut efter
detta.

™ Microsoft Edge ™ Microsoft Edge

Du haller pa att bli utloggad fran Trafikverket
I n 3 minuter. Ga till din
vill forts ra inloggad.

D

Sida 7



HJALPMEDEL — Férutsattningar for Projektportalen Version 7.0

I webblidsaren kommer foljande avisering finnas for att férnya sessionstiden.

Din session hos Trafikverket avslutas om
00:03:19

Sida 8



HJALPMEDEL — Férutsattningar for Projektportalen Version 7.0

Installera Trafikverkets tillagg for
SharePoint-integration | Edge

Observera att bilderna kan skilja sig fran hur det ser ut pa din dator. Vid fragor,
kontakta din IT-avdelning.

1. Oppna Edge. Klicka pa de tre prickarna uppe i hogra hornet i Edge och
klicka sedan pa Tillagg.

- [m] H
——
10 o= H I\.. Syrikar inte -/
Byt Ciel+T
B mytt fonster Cerl+M
f‘é Pyt nBrivate-fanster Chrl+Skift=h
Zooma in — mwmx 4+ A
s Fawariter Cerl+Skift=0
r‘E Samlingar Cirl+Skift+ ¥
@ Historik Cerl+H
J Medladdningsr Ctrl+
B appar >

4! Prestands

-

2. Klicka pa "Hantera tillagg”.

Tilligg

{3 Hantera tilligg I

Skaffa tillagg for Microsoft Edge k

3. Klicka pa lanken till "Chrome web store”.

Anpassa webbl&saren med tilligg

Tillagg e 0
. ‘ Tilligg &r enkla verktyg som anpassar webbldsaren och ger dig mer kontroll. Lds mer
e

Q,  Sok efter installerade tillagg

| £2 Minatillagg
Installerade tilla
Tangentbordsgenvagar 99

Skaffa tillagg for Microsoft Edge

Sok efter nya tillagg

Utvecklarlage D) Skaffa tillagg for Microsoft Edge

S
Hittar du inte det du letar efter? Du kan ocksa hamta tillagg fran Chrome Web Store.

Tillat tillagg fran andra butiker. Lds
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4. Sok pa "Trafikverket” och klicka pa "Trafikverket EA Sharepoint

Integration”.
Q X
Trafikverket EA Sharepaoint Integration
: 0,04 ©
N

v ' J) Trafikverket External Access Sharepoint Integration.

5. Klicka pa "Hamta”.

@in
ey

Trafikverket EA Sharepoint Integration m

=< Dela

Tillagg Tillganglighet 2 000 anvandare

6. Klicka pa "Tillat”.

Tillat tilligg fran andra butiker

Microsoft verifierar inte tilligg som installeras frén tredjepartsbutiker. Om du
vill hamta tilligg som verifierats av Microsoft ska du ga till webbplatsen

Tilligg fér Microsoft Edge.

7. Klicka pa "Lagg till tillagg”.

Légga till Trafikverket EA Sharepoint
Integration i Microsoft Edge?
Tillagget kan:

= Ldsa och dndra dina data pa alla trafikverket.se-
webbplatser

- Hantera dina nedladdningar

- Oppna nedladdade filer

- Kommunicera med samverkande interna program
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8. Klicka pa tillagget. (Om inte rutan med tilligget dyker upp automatiskt,
klicka pa de tre prickarna uppe i hogra hornet och klicka pa "Tillagg” enligt
den nedre bilden, klicka darefter pa tillagget.)

— o x

Rt (8t @ (e ) -

! B _

& Trafikverket EA Sharepaint lntegrﬂ‘l "o

{3 Hanters tillagg

Gppna Microsaft Edge tillagg

x |
B Ny fiik
B3 Nytt fonster
* ER NyttInPrivate-fonster

Favoriter

w

Samlingar

¢ &

Historik

Nedladdningar

[

(8 Aopar

{Q Tillsgg

9. Klicka pa “Download native application”.

= a x

a o Syrkarmte &

Download native application

* Logga in

10. Valj "Behall” och ”Spara som” tillagget pa din dator. Vid problem att ladda
ner tillagget, kontakta din IT-avdelning.

= a x

A s B8 8 % b, (Csynkerinte @

I e ne s -

A Trafikverket.EA SetCaokie exe kan skada din enhet.

Behall Ta bort

Visa mer

Nerladdningar B Q- 5?

g7 Vad vill du gbra med Trafikverket EA.SetCookie (...

Oppna I Spara som ~ I

11. Géin i Utforskaren pa din dator och g till den mapp dar du sparade
tillagget, som standard hamnar den i "Hamtade filer”. Namnet pa tillagget ar
Trafikverket.EA.SetCookie.

T« « 4 & » Denhirdatom > Hamtade filer v o O Soki Hamtade filer
A O Nemn Senastandrad e
# Snabbatkomst s e ST O
I skivbord #*
ial [£ Dokument »
b Hamtade filer < -
= Bilder . FAE Trafikeverket EA SetCaokie.exe 2023-05-25 13:59 Program
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12. Hogerklicka pa programmet och vilj ”Kor som administrator”. Du behover

oftast kontakta din IT-avdelning for att kunna kora programmet som

administrator.

[l Trafikverket.EA SetCookie.exe —_— - i 32 kB
Oppna
I ) Kir som administratir I

e Tidicnres i Se 7T

13. Nu kors installationen och denna ruta kommer upp. Nar det ar klart, klicka

pa Close. Tillagget ar nu installerat.

Setup of Trafikverket Externa Access SharePoint Integration X

2023-06-29 08:08:31.943: Setup begin

2023-06-25 08:08:31.969: Try to install at computer level

2023-06-25 08:08:31.972: Has wiite access at computer level

2023-06-25 08:08:31.978: Set ExdensionName to se trafik verket setcookie

2023-06-29 08:08:31.979: Set BasePath to SOFTWARE\{0}"NativeMessagingHosts\{1}

2023-06-29 08:08:31.980: Set Browsers to Google\Chrome, Microsoft\Edge

2023-06-29 08:08:31.981: Set ManifestMame to manifest json

2023-06-29 08:08:31.982: Create directory C:\ProgramData’\ Trafilkoveriet SetCookie

2023-06-25 08:08:31.985: Create file C:\ProgramData' Trafikverket'.SetCookie Trafikverket EA SetCookie exe
2023-06-25 08:08:31.955: Create file C:\ProgramData' Trafik verket' SetCookie manifest json

2023-06-29 08:08:32.221: Create file C:\ProgramData' Trafik verket'.SetCookie\ Trafikverket. EA SetCookie exe config
2023-06-29 08:08:32.246: Register extension for Google\Chrome

2023-06-29 08:08:32.248: Register extension for Microsoft Edge

2023-06-25 08:08:32.24%: Register uninstallation information

2023-06-29 08:08:32.268: Succeceded to install at computer level

2023-06-29 08:08:32.271: Setup finish

Close

14. Starta om din webblisare.
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Lagga till Projektportalen som Betrodd

plats | Office

Instruktion for hur du staller in Office for att kunna redigera dokument med aktivt

innehall sdsom t.ex. makron, dataanslutningar eller ActiveX-kontroller.

Tdank pa att detta dar nagot som du maste gora i alla de olika Office-

programmen du anvdnder, Word, Excel, PowerPoint etc. Instruktionen nedan

visar hur man gor i Word.

Om du har 6ppnat Word
ska du ga till menyn

”Arkiv”.

Klicka darefter pa

”Alternativ” i menyn till

vanster.

3
|

Nytt
Oppna
Spara
Spara som
Skriv ut
Dela

Exportera

Stang

Konto

a Nar du fatt upp nedan ruta, valjer du att klicka pa
”Sdakerhetscenter” i menyn till vinster.

Klicka sedan péa Instillningar for Sikerhetscenter... se bild nedan.
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Allmént @ Skydda dina dokument och hall datorn saker och felfri.

Visa

Sprakkontroll Sakerhet och annat

Spara Besdk Office.com och ldr dig mer om hur du skyddar din sekretess och sakerhet.
Sprak Microsoft - sdker datorupplevelse

Avancerat

Sakerhetscenter far Microsoft Word
Anpassa menyfliksomradet )
Sdkerhetscenter innehaller sikerhets- och

Verktygsfiltet Saabbatkomst sekretessinstillningar. Instéllningarna hjalper I o . I
dig att hlla datorn saker. Vi rekommenderar || Instéliningar for Sakerhetscenter...
Tillagg att du inte dndrar dessa instéllningar.

° Nu gor du enligt numrerade steg i bild nedan.

Ga till "Betrodda platser” (steg 1) och kryssa i "Tillat betrodda platser
i natverket” (steg 2).

Klicka pa "Lagg till ny plats” (steg 3).

I steg 4, skriv in: https://p.sp.trafikverket.se (€ kopiera text). Se till
att rutan i steg 5 ar ikryssad.

Nar du ar fardig klickar du pa OK (punkt 6 och 7) och fortsatter
vidare till nasta Office-program om du behover gora instillningen
aven dar.

Betrodda platser

Betrodda platser

Varning! Alla de har platserna anvinds sem betrodda killer fir att Gppna filer, Kontrollera att alla nya platser som

Betrodda dokument du dndrar eller ligger till &r sdkra,
Betrodda tilliggskataloger Sikvig Beskrivning Andrad den
Tillagg C\...ppData\Roaming\Microsoft\Templates\.  Standardplats for Word 2016: Anvindarmap...

\..Files (xBE)\Microsoft Office\Templates\, Standardplats fér Word 2016: Programmapp...

ActiveX-install
o nstefimngar C:\...ata\Roaming\Microsoft\Word\Startup', Standardplats for Word 2016: StartUp

Makroinstallningar

Skyddad vy Betrodd plats i Microsoft Office ? %

Meddelandefalt Varning! Platsen kommer att behandlas som en betrodd killa for att Gppna
filer. Kontrollera att alla nya platser som du d@ndrar eller ldgger till dr sdkra.
Filblockeringsinstéllningar

Sokvi
Sekretessalternativ hitps: p.trafikverket.se

naermappar till den har platsen & ocksa betrodda
Beskrivning:

Bladdra ...

Skapad, datum och tid: 2022-11-01 14:42

[ ok || bt

findrad den:
Undermappar:  Tilldts inte

| Lagg till ny plats ... | Ta bort Andra ...

Inaktivera alla betrodda platser
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Inloggning i Projektportalen

Det finns tva sitt att logga in i Projektportalen:
Alternativ 1:

1. Ga till Projektportalens startsida:
https://p.sp.trafikverket.se/home/Sidor/Start.aspx

2. Du blir nu omdirigerad till "Min sida”.
3. Logga in pa "Min sida” (Anviandarnamn + Losenord + App).
B english
Logga in * Min Sida
Viélj inloggningssatt

Anvandarnamn + Losenord + SMS

Anvandarnamn + Losenord + App

Anvandarnamn + Losenord + Dosa

Anvandarnamn + Losenord

Epost + Losenord (Webbkonto)

Oom Traflkverkets Inloggning
© Ansok om beharighet till janster och system

B Juridisk information, (GDPR)

Problem med inloggningen? Kontakta Anvandarstod: 010-125 10 10

Folj instruktion pé sidan https://bransch.trafikverket.se/tjanster/ansok-
om/ansok-om-behorighet-till-tjanster-och-system/ for att ladda ner och
konfigurera appen Pointsharp.

Det gar dven att logga in med Anvdindarnamn + Losenord + SMS, men
detta inloggningssdtt haller pa att fasas ut.

4. Nu omdirigeras du tillbaka till Projektportalens startsida.

Alternativ 2:

1. GAa till https://www.trafikverket.se/

2. Klicka pa "Logga in”.
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3. Vilj att logga in pa "Min sida”.

Inloggning (bransch.trafikverket.se)

Inloggningstjansterna for dig i branschen, Min sida och Operativ jarnvagsdrift hittar du hogst
upp pa startsidan under Logga in pa var branschwebb.

Min sida @

Operativ jarnvagsdrift @

4. Logga in pa "Min sida” med Anvindarnamn + Losenord + App.

B English
Logga in * Min Sida
Vilj inloggningssatt
Anvandarnamn + Losenord + SMS
Anvandarnamn + Losenord + App
Anvandarnamn + Losenord + Dosa

Anvandarnamn + Losenord

Epost + Losenord (Webbkonto)

Om Trafikverkets Inloggning
@ Ansok om behorighet till tjanster och system

B Juridisk information, (GDPR)

Problem med inloggningen? Kontakta Anvandarstod: 010-125 10 10

Folj instruktion pé sidan https://bransch.trafikverket.se/tjanster/ansok-
om/ansok-om-behorighet-till-tjanster-och-system/ for att ladda ner och
konfigurera appen Pointsharp.

Det gar dven att logga in med Anvdindarnamn + Losenord + SMS, men
detta inloggningssdtt haller pa att fasas ut.

5. Under "Mina system” viljer du sedan att g till Projektportalen.

Projektportalen & Till systemet

Ingen information om systemet finns pa trafikverket.se
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