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Requirements for using
Projektportalen as an external user

External users need an account for external connection to be able to use
Projektportalen outside of Trafikverket’s network. Projektportalen is based on
SharePoint 2016 and these are the requirements needed in order for it to have
complete functionality:

e The standard browser for using Projektportalen is the latest version of
Edge. If you need further guidance, we refer you to your internal IT
department.

e Edge is the browser Projektportalen is optimized for and therefore has
complete functionality. Other browsers such as Edge (IE-mode), Chrome,
Firefox or Safari will work, BUT some functions will have incomplete/other
functionality.

e Microsoft Office 2013 (not fully compatible)/ Microsoft Office 2016/
Microsoft Office 2019/ Microsoft Office 365

It is important to follow the guides on the upcoming pages to be able to open and
edit Office documents from Projektportalen.

Contact your IT department (or similar) if your problems persist after
following this guide, or contact Trafikverket’s User support: +46 10-125
10 10.
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Version 6.0

Settings in Edge - Cookies and site
permissions

1. Click of the three dots in the upper right corner of Edge.

(]

*

2. Click on Settings.

B v ® B8 8

1 E Ny ik Ctrl+T
| B3 nytt fonster Crl+N
2 Nyt InPrivate-fonster Ctrl+Skift=N
Zooma in R
= Favoriter Ctrl+Skift=0
Samlingar Ctrl+ Skift=Y
D) Historik Ctrl+H
L Nedladdningar Ctrl+)
B appar >
3 Tilsgg
& Skrivut Ctrl+P
[GF Webbinspelning CtrlsSkift=5
® Dela
&) Sok pé sidan Ctrl+F
AN Lss upp Crl+ Skift=U
B Lasinigen i Internet Explorer-lage
Fler verktyg >
() Hjalp och feedback >

Stang Microsoft Edge

3. Click on Cookies and site permissions.

Inst

allningar

| a

56k i instadllningar |

|
&

b &

®

Profiler

Sekretess, sokning och tjanster
Utseende

Start. hem och nya flikar

Dela, kopiera och klistra in

&

Cookies och
webbplatsbeharigheter

0 @ & Kk &l

@ = O

Standardwebbldsare
Nerladdningar

Sprak

Skrivare

System

Aterstall instaliningar
Hjalpmedel

Om Microsoft Edge
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4. Scroll down to Popups and redirects and click on it.

Alla behérigheter

som tillmpas pa alla

® Position >

Fraga forst

& Kemera >

Fraga forst

O Mikrofon >
Fraga forst
() Rérelse- eller ljussensorer >

Blockera webbplatser frén att anvanda rérelse- och ljussensorer

Q. Aviseringar >

Fréga forst

lavaScript

JavaScrip >
Tillsts
ilder
Bildl >
Visa alla
pup-fénster och omdirigeringar

A Popup-ft h omdirigeri >
Blockerad

5. Inthe Allow section — click on the Add button and type in
”[*.Jtrafikverket.se”, then click Add.

Lagg till en webbplats

Webbplats

[*Jtrafil kverketse{ |

Lagg till
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Settings to get notified when the
session time is about to end

1. Click of the three dots in the upper right corner of Edge.

] x

2. Click on Settings.

|
|E]
5

D o B dE W

S5 39

=

3]

s =

)

Ny flik
Nytt f5nster

Nytt InPrivate-fonster
Zooma in —

Favariter
Samlingar

Historik

Nedladdningar

Appar

Tillagg

Skriv ut

Webbinspelning

Dela

Sek pé sidan

Las upp

Las inigen i Internet Explorer-lage

Fler verktyg

@ Instéliningar

@

3. Click on Cookies and site permissions.

Hjalp och feedback

Sting Microsoft Edge

Instéllningar

B S
Ctrl+T
Ctrl+N
Ctrl+Skift+N
00% +
Cirl+Skift=0
Cirl+Skift=Y
Ctrl+H
Ctrl+)
Ctrl+P
Cirl+Skift=S
Ctrl+F
Ctrl+Skift=U

| Q, s6kiinstal ninga

I Profiler
[% Sekretess, sékning och tjdnster
@ Utseende
[ Start, hem och nya flikar
& Dela, kopiera och klistra in
@ Cookies och

webbplatsbehérighe

ter

Standardwebbldsare

al

Merladdningar

B |«

Sprak

Skrivare

o @

System

Hjglpmedel

@ =% O

Om Microsoft Edge

Aterstall installningar

Version 6.0

Sida 4



GUIDE - Conditions to use Projektportalen

4. Scroll down to Notifications and click on it.

Alla behdrigheter

Beharigheter som tillampas pé alla webbplatser

@

&)

)

Position

Friga férst

Kamera

Friga forst

Mikrofon

Friga forst

Rérelse- eller ljussensorer

Blockera webbplatser frén att anvanda rérelse- och ljussensorer

Aviseringar

Fraga forst

5. Inthe Allow section — click on the Add button and type in

JavaScript
Tillats

Bilder

Visa alla

”[*.Jtrafikverket.se”, then click Add.

Lagg till en webbplats

Webbplats

*] traﬁkverkel.se{ |

Ligg till

6. Open the start menu (Windows button).

7. Search for ”Settings” and click on it.

ﬁ Instéllningar

8. Click on ”System”.

g System

Bildskarm, ljud, meddelanden,

energialternativ

Version 6.0
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9. Click "Notifications and actions”.Make sure that the general setting to get
notifications is set to “On” and that notifications from Edge is set to “On” as
shown below.

Instainingar

Q
L0
|2
P
o

(=]

Badskarm

Lud

Meddelanden och Stgarder

Fokusstod

Energialternativ

Batteni

Lagring

Surfplatta

i Multitasking

Projicering til den har datomn

Delade uppleveiser

Uridipp

Farskrivbord

Meddelanden och atgarder

*Vissa av de har installningarna dr dolda eller hanteras av din organisation

Snabbatgarder

Du kan lagga till. ta bort och ordna om snabbitgarder direkt i
Stgardscenter.

Redigera snabbdtgarder

Meddelanden

4 meddela frin appar och andra avsindare

Visa pd och VolP-ssmtal pb

Tilldt att aviseringar spelac upp fud
Visa Vilkommen till Windows efter uppdateringar och ibland nir
3 loggas in for att indikera vad som ar nytt och vad som foreslds

Ge forsiag pd hur jag kan shutfora konfigurationen av min enhet for
att 14 ut mesta majliga av Windows

F4 tips och {orsiag medan du anvander Windows

Fa meddelanden fran dessa avsandare

Valj en avsandare om du vill se fler instaliningar, Vissa avsindare kan
ocksd ha sina egna for Oppna
om du vill andra dem.

era efter: Senaste
Microsoft Edge @ -
m Software Center -

10. Click on Microsoft Edge under ”Get notifications from these senders”. Here

you can adjust the settings for how the notification shows up. It is

recommended to show notification banners and to play a notification sound
as shown below.

Instsllningar

Meddelanden

@ -

E\.ﬁsa

meddelandebanderoller

@& Microsoft Edge

D Visa meddelanden i
Atgardscenter

Dl innehdll nir aviseringar finns pd ldsskarmen
@O a
Tilldt att appen skickar viktiga meddelanden nar fokusstod ar pé
@O w
Spela upp ett [jud ndr ett meddelande anlinder

- -
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11. The result of these settings is that the following notification will show up
when there is 5 minutes left of the session time and reminders every minute
after this. The notification tells you to go to your browser to stay logged in.

¥ Microsoft Edge

Du haller pa att bli utlnggad fran Trafikverket
| ( i er till din
nl

¥ Microsoft Edge

Du haller pa att bli utlnggad fran Traﬂkverket

Du blir

auth.ea-tirafikverket.se

In the browser the following message will show up. Click on "Férnya” to

renew the session time.

Din session hos Trafikverket avslutas om
00:03:19
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Install Trafikverket’s extension for
SharePoint-integration in Edge

Note that the pictures might differ from what it looks like on your computer. If you
have questions, contact your IT-department.

1. Open Edge, click the three dots in the upper right corner and then click

Extensions.
= o x
- . R ™
o ‘f: l.@ | Synkar irte : ]
S ™ Ctl+T
B mytt fonster Cerl+M
|_=é Pyt InBrivate-fansher Cirl+Skift=h
Zooma in - wE 4+ A
4= Fawonter Cerl+Skift=0
rE Samilingar Cirl+Shft="Y
&) Hustorik CtrleH
o Nedladdningar Ctrl-
Appar ¥
%‘ Prestanda
_ . o

2. Click Manage extensions.

5. Tilligg

Anpassa din webblédsare med tillagg

Upptack tillagg, teman med mera som kan géra dig
produktiv och hjélpa dig att anpassa din webblasare.

G

Oppna Microsoft Edge tilliggswebbplats

G Hantera tillagg

3. Click to get extensions from Chrome web store.

M@ 3 Tiligg x |+
< C @ Edge | edgei/extensions
Tillagg [ o Anpassa webblésaren med tilligg
‘ Tillagg ar enkla verktyg som anpassar webblasaren och ger dig mer kontroll. Las mer
Q_ Sk efter installerade tillagg o (]

| & Titagg

Installerade tillagg
B Tangentbordsgenvigar

Du har inte installerat nagra tillagg

Skaffa flligg for Microsaft Edge
Hittar du inte det du letar efter? Du kan ocksa hamta tillagg frén Chrome Web Store. I

Skaffa tillagg for Microsoft Edge

Utvecklarlsge *

Tillst tillagg frén andra butiker. Lss
mer e
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4. Search for "Trafikverket”, select Trafikverket EA Sharepoint Integration.

DG x ome vieo Sore - ekt X |
& o]

R Hukandubigga titsgg

& chrome web store

Ja—— | Tilagg @
[Er—
raryeriet
U' o ‘:':f' o= sharepoint m Trafikverket EA Sharepoint Integration
R ) Trafikverket Extemal Access Sharepoint Integration

O hkkkk
O kA & ochuppit

A saa

5. Click Add to Chrome.

erket EA Sharepoint Intes % | 4

aikinipojanbiecoahgjhalomnmhjefizhi=s,

tcrosaft Edge - Klicka pé Lagg till | Chrome.

& chrome web store o
Startsids 3 Tilagg > Trafikverket EA Sharepoint Integration

w@in  Trafikverket EA Sharepoint Integration

\uy

% d d % 0 (D | Tillginglighet | 15 anvindare

6. Click Add extension.

:0zhgjhalomnmhjefizhi=s
I & Légga till Trafikverket EA Sharepoint I

Integration i Microsoft Edge?
Tilligget kan:

* Lasa och 3ndra dina data p3 alla trafikverket se-
webbplatser

st « Hantera dina nedladdningar
- Oppna nedladdade filer

+ Kommunicera med samverkande interna program

<
‘

7. Click on the extension. (If the option in the first picture does not show up
automatically, click the three dots in the upper right corner and click on
Extensions according to the second picture below, then click on the
extension.)

= [} x

A 8 a3 = Synkar inte

‘ — _

b TraﬁkvarkatEASharEp:nantagraL..I e

{3 Hantera tilldgg

Oppna Microsoft Edge tillagg

X

| 3 Nyflik Ctrl+T I

B Nyt fonster Ctri+N
X B2 Nytt InPrivate-fonster Cirl+Skift+N
I Zooma in — 100% +

€= Favoriter Ctrl+Skift+O

Samlingar Ctrl+Skift+Y

& Historik Ctri+H

1 Nedladdningar Ctrl+)

B3 Appar >
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8.

9.

Click Download native application.

- 0 X
i Gt @

Download native application

Synkar inte 8

* Logga in

Select “Keep” and then “Save as” to save the extension on your computer. If
you have trouble downloading the extension, contact your IT-department.

= (=] x

A Y8 s O o= 4 Synkarinte | &

I Nerladdningar B oa - P _

Trafikverket.EA SetCookie.exe kan skada din enhet.
a <
Vill du b. l2 de! o

a3
Behall Ta bort

Visa mer

Nerladdningar i e W

g Vad vill du gora med Trafikverket.EA.SetCookie (...

10. Open File Explorer on your computer and find the location where you saved

11.

the extension (often found in the “Downloads” folder if saved to the default
location in the previous step). The name of the extension is
Trafikverket.EA.SetCookie.

] « v 4 &> Denhirdatorn > Hamtade filer v o O 58k i Hamtade filer
A O Namn Senastandrad e
# Snabbatkomst o UL L s U e i o e
I Skiivbord *
ial [& Dokument »
4 Hamtade filer 2 v S
=] Bilder » [ALe] Trafikverket.EA SetCookie.exe 2023-05-25 13:50 Program

Right-click the program and choose “Run as administrator”. You might need
to contact your IT-department to be able to do this.

[I[wE] Trafikverket.EA.SetCookie.exe 2072 & 90 NO.NA Droaraen 20 kB
Oppna
I G Kér som administratar I

v Tidimnen 0 &e FTY

12. The installation will run and show this setup dialog. When it is done, click

Close. The extension is now installed.

Setup of Trafikverket Externa Access SharePaint Integration X

2023-06-25 08:08:31.943: Setup begin

2023-06-29 08:08:31.969: Try to install at computer level

2023-06-29 08:08:31.972: Has write access at computer level

2023-06-29 08:08:31.978: Set ExtensionName to se trafikveriet setcookie

2023-06-29 08:08:31.979: Set BasePath to SOFTWAREN{0]) \NativeMessagingHosts'{1}

2023-06-25 08:08:31.980: Set Browsers to Google'\Chrome, Microsoft\Edge

2023-06-25 08:08:31.981: Set ManifestName to manifest json

2023-06-25 08:08:31.982: Create directory C:\Program Data '\ Trafik verket \SetCookie

2023-06-25 08:08:31.985: Create file C:\ProgramData'\ Trafikverket\SetCookie \Trafik verket EA. SetCookie exe
2023-06-29 08:08:31.995: Create file C:\ProgramData'\ Trafikverket \SetCookiemanifest json

2023-06-25 08:08:32 221: Create file C:\ProgramData\Trafikverket"\SetCookie’\ Trafik verket EA SetCookie exe config
2023-06-29 08:08:32 246: Register extension for Google\Chrome

2023-06-25 08:08:32 248: Register extension for Microsoft\Edge

2023-06-25 08:08:32 245: Register uninstallation information

2023-06-29 08:08:32 268: Succeceded to inatall at computer level

2023-06-29 08:08:32.271: Setup finish

Close
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13. Restart your browser.
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Adding Projektportalen as a trusted
location in Office

If you are working with active documents that might contain for example macros,
make sure that you have https://p.sp.trafikverket.se as a trusted site in Office
Security Center.

Note: You must do this in every Office-application (Word/Excel/Powerpoint etc.)

0 If you have Word opened,
click File.

P

e Go to Options.

Nytt
Oppna
Spara
Spara som
Skriv ut
Dela

Exportera

Stang

Click Security center in the menu to the left, and then click on Security
Center Settings.

Allmant @ Skydda dina dokument och hall datorn séker och felfri.

Visa

Sprakkontroll Sikerhet och annat

Spara Besdk Office.com och lar dig mer om hur du skyddar din sekretess och sdkerhet.
Sprak Microsoft - sdker datorupplevelse

Avancerat

Sdkerhetscenter far Microsoft Word
Anpassa menyfliksomradet )
Sdkerhetscenter innehaller sdkerhets- och

Verktygsfiltet Snabbatkomst sekretessinstallningar. Instillningarna hjalper o e
dig att halla datorn siker. Vi rekommenderar I Instaliningar for Sakerhetscenter... I
Tillagg att du inte &ndrar dessa instaliningar.
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° Now follow the numbered steps below.

Go to "Trusted locations” (step 1) and check the box ”Allow trusted
places in the network” (step 2). Click "Add new location” (step 3). In
step 4, type: https://p.sp.trafikverket.se (& copy text). Make sure
that the box is checked (step 5). When you’re done, click OK (steps 6
and 7) and continue to the nest Office program if necessary.

Betrodda utgivare

Betrodda platser
Betrodda platser

Varning! Alla de hir platserna anvinds som betrodda killor far att Gppna filer, Kontrollera att alla nya platser som

Betrodda dokument du dndrar eller ligger till &r sdkra,
Betrodda tilliggskataloger Sokvig Beskrivning Andrad den
Tillagg

C\...ppData\Roaming\Microsoft\Templates\  Standardplats for Word 2016: Anvéndarmap...
2\ < (x86) 5 ) <) s for Word 2016:
ActiveX-installningar Ci\...Files (xBE)\Microsoft Office\ Templates', Standardplats fér Word 2016: Programmapp.

C:\...ata\Roaming\Microsoft\Word\Startup', Standardplats for Word 2016: StartUp
Makroinstallningar

Skyddad vy Betrodd plats i Microsoft Office ? =

Meddelandefalt Varning! Platsen kommer att behandlas som en betrodd killa for att 6ppna
filer. Kontrollera att alla nya platser som du d@ndrar eller ldgger till dr sdkra.
Filblockeringsinstéllningar

Sokvdg:
Sekretessalternativ https://p.sp trafikverket.se

Unuermappartwll den hir platsen &r ocksa betrodda
Beskrivning:

Bladdra ...

Skapad, datum och tid:  2022-11-01 14:42

[ ok || avbnt

Andrad den:
Undermappar:  Tilldts inte

| Légg till ny plats ... | Ta bort Andra ...

Inaktivera alla betrodda platser
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Logging in to Projektportalen

There are two ways of logging in to Projektportalen:
Option 1:

1. Go to https://p.sp.trafikverket.se/home/Sidor/Start.aspx

2. You will now be redirected to Min sida.

3. Login to Min sida (Anvandarnamn + Losenord + SMS).

Logga in till Min Sida

Min sida innehdller lankar till de system du har bendrighet till- Olika system kraver olika sakerhetsnivaer vilket motsvarar
nedanstdende inloggningssatt. Information om benhdrigheter hittar du till hoger pa sidan

English
loggningssatt For dig som har behorighet
Inloggningssatt Min siga ar Trafikverkets inloggning till vara it-
system som anvands av entreprenorer och
O Anvandamamn = Losenord + SMS samarbetspartners.
O Anvandarnamn + Losenord + Dosa Ansgk om behorighet

For att f& behorighet kontaktar du din
pa Trafikverket eller f a
) Epost + Lossnord (Webbkonto) for it-systemet Du hittar information om
P Ansok om benorighet il
Janster och system

© Anvandarnamn ~ Losenord

Juridisk information

Har hittar du information om hur vi behandlar
persenuppgifter och hur vi anvander kakor
(cookies) pa var webbplats. Du kan aven 1252 om
vad offentlighetsprincipen innebar. Juridisk
information

Problem med inlogy 2

Kontakia Anvandarstod: 010-125 10 10

Trafikverket, Postadress: 781 89 Borlange, Telefon: 0771-821 921

4. After logging in, you will be redirected back to Projektportalen.

Option 2:

1. Go to https://www.trafikverket.se/

2. Click on Logga in.
3. Click on Min sida.

4. Login to Min sida (Anviandarnamn + Losenord + SMS).

Logga in till Min Sida

Min sida innenaller lankar till de system du har behdrighet till. Olika system kraver olika sakerhetsnivéer vilket motsvarar
nedanstaende inloggningssatt. Information om behorigheter hittar du till Noger pa sidan

English
loggningssatt For dig som har behorighet
Inloggningssatt Min sida ar Trafikverkets inloggning till vara it-
system som anvands av entreprenorer och
O Anvandarnamn + Losenard + SMS samarbetspartners.
© Anvandamamn ~ Losenard + Dosa Ansck om behorighet

- For att fa benorighet kontaklar du din
D Anvandaramn + Losenord

pa Trafikvarket eller f a
) Epost = Lossnord (Webbkonto) for tsystemet. Du hitar information om
D Ansok om behbrichet til
Janst system

Juridisk information

Har hittar du information om hur vi behandlar
personuppgifier och hur vi anvander kakor
(cooKies) pa vér webbplats. Du kan aven lasa om
vad offentlighetsprincinen innebar. Juridisk
information

2

Problem med inloggningen?
Kontakia Anvandarstod: 010-125 10 10

Trafikverket, Postadress: 781 89 Borlange, Telefon: 0771-821 921

5. Under Mina system select Projektportalen.

Projektportalen @ Till systemet

Ingen information om systemet finns pa trafikverket.se

Version 6.0
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