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Kort om lathunden

Denna lathund beskriver hur arbetsorder for leveransuppfoljning registreras och
hanteras fore och efter uppfoljningstillfillet.

Hir beskrivs ocksa hur en servicebegiran skapas for atgéarder vid funna avvikelser.

1.

Skapa arbetsorder for leveransuppféljning

Arbetsorder kan registreras direkt via lank pa startsida eller via menyval. Nar
applikationen Arbetsorderbevakning ar 6ppen kan ny arbetsorder registreras via ikonen
Skapa Arbetsorder © .

1 Skapa ny Arbetsorder.
2 Grundinformation - |
Status Rapporteringsdatum
WAPPR Vantar pa godkinnande 2021-03-0619:29 m
+Arbetstyp Verkligt startdatum
LU O, Leveransuppféljning 1)
Arbetsorder : Beskrivning Verkligt slutdatum
11092 4 Bessy 2020-03-08 Tunghalvsbyte = m
Aktivitet Externt arendenr
Tillstindsb. UH 0,
Klassificering (vid behov)
Prioritet 5K ]
o, Beskrivning av klass
Detaljerad arbetsorderbevakning (vid behov) o,
Ekonomiskt AD-nummer
Bilagor - |
l;l:gor Dukumentrefereri placering
Dokumentreferens inventarie
2.1 | Ange eller vilj arbetstyp LU. Obligatoriskt flt.
Négra ytterligare falt for leveransuppf6ljning visas nu i AO bilden,
2.2 | Ange en tydlig beskrivning av kontrolldtgarden. Det finns bade ett kortare rubrikfalt (max 100
tecken) for arbetet och ett utrymme for langre text. Det kortare filtet ar obligatoriskt.
2.3 | Ange eller vilj aktivitet for uppfoljningen. Obligatoriskt falt nir leveranskontrollen ska pdborjas.
2.4 :
Bilagor
Bilagor Koppla dven eventuella bilagor sisom bilder, verifikat, mm till arbetsordern.
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Bilagor

Bilagor Dokumentreferens placering
& E

¢ Visavilagor ||treferen5 inventarie
(@ LEgz till nya bilagar « [}_'| Lagg till my il
Legg till frén bibliotek | )  Légs till my webbsida

2.5

Vilj typ av fil. Vilj Avvikelse for dokument som ska f6lja med till leveranskontrollens
Avvikelserapport.

Bifoga en fil

Endast filer med foljande fil
@ -IPE ,-PPLX..png och .ppt. Ay
med rapport om de ar utskr
av dessa format.

+Vilj en mapp

Avvikelsc BN
Znikalse
Bilder
Dokument  mentet
Trafikskada | | ]

Werifilat

Avancerade alternativ

Bifoga en fil
Endast filer med féljande filtilldgg kan skrivas ut: pdf, .xls, .xlsx,.csv, .txt, .doc, .docx, .gif,

® -Jpg ,-pptx,.png och .ppt. Avmarkera kryssrutan vid alternativet Skriv ut bifogade dokument
med rapport om de ar utskrivbara (avancerat alternativ) om den bifogade filen inte ar i nagot

d dea krivbara (; 1k iv) om den bifogade filen inte ar i nd

av dessa format.

+Vilj en mapp

Aikele )y

S

Namnge dokumentet

| ] [Bild fran hogra sidan x|

Avancerade alternativ - |

Kopiera dokumentet till standardplatsen som angetts av administratéren (rekommenderas)?

Skriv ut bifogade dokument med rapport om de &r utskrivbara?

Ge dokumentet ett namn i hogra faltet.
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Placeringsinformation (Var) - |
+Placering Bandelsnummer
J.AK.SPRVXL » O, k= Sprvaxel =] 111
Anlaggning Sparnummer
J.N+01 Bdl 111 (Peuravaara)-Riksgransen-(Bjérnfjell) =
Plats/Stracka Sida
AK Abisko dstra =]
Alt. Markning Kilometrering fran
6.2 1505+854
ReferensID Kilometrering till
J=N.111
Inventarie Northing (N)

> O, &R =) 7586842,6285
Modellbeteckning Easting (E)

657257,31733
Tillverkare Finns garanti?
=2 O

Tilltradeskrav

3.1

Ange eller sok fram den placering/inventarie som leveransuppfoljningen avser.

Via forstoringsglaset nas placeringsfaltets Vilj viarde lista dir det gér att soka pa Placering,
Beskrivning, Platsbeteckning och Referensid.

Se ”Gus Lathund Soka Jiarnvigs placering” for mer information hur placeringar kan sokas
fram.

Dirigera arbetsordern till nésta steg i arbetsprocessen.

Gus 7.6.1 UTB2

Lista Arbetsorder Relaterade poster Kontroll Granskning

Nu ar arbetsordern for leveransuppf6ljningen registrerad.

Arbetsordern har nu dndrats till status till WSCH(Véntar pa schemalidggning)

Ska du sjalv utfora leveranskontrollen kan du ta dgarskap av den nu. Ska ndgon annan utfora
kontrollen, gé vidare till avsnittet for planering nedan.

Klicka pa ikonen Overta dgarskap.

T TRAFIKVERKET c =

LU Arbetsorder Relaterade poster Kontroll Granskning

5.1

Nu har arbetsordern kompletterats med utférargrupper for de som ska hantera arbetsordern
genom arbetsorderprocessen.
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Ansvariga (vem)

Rapporterat av

TRVLEVKTRL » Kia Kontrollant =
Ansvarsomrade Trv
15TYR-01 @ » Styroch dvervakning el Jarnvag
Projektledare TRV
TRVPLO1 PLO1 TRV Projektedare B
Ingenjor TRV
TRVUHING Ulf UH ingenjdr =
Samordningsansvar
>
Trafikledningsomrade
>
Utforare
1005 @0, PAasparochvagAB =
Avtal
1003 » Avtal for Vag och Jarnvag =
Prisplan
&0 Leveransuppfoljning =
Utforarens planerargrupp
JLK-NORD s Leveranskontroll Distrikt Nord
Utforarens utforargrupp
J.LK-NORD s Leveranskontroll Distrikt Nord
Utforarens fakturagrupp
J.LE-MORD » Leveranskontroll Distrikt Nord
Agare
TRVLEVETRL s Kia Kontrollant =]

Arbetsordern har ocksa kompletterats med kontrollpunkter som &terfinns under fliken
Kontroll.
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2. Planera Leveransuppfdljning

Anvind detta avsnitt i de fall leveransuppfoljningen ska planeras in till senare tillfélle
eller annan personal.

Arbetsorder registrerade for leveransuppfoljning aterfinns pa startsidan i Maximo.

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmarkning Startdatum « Dirigera Arbetsflode
Nasta tilldelning forfaller: aoz1-02-03 1057 g

Planera utforandet av leveranskontroll 11092 Bessy 2020-03-08 Tunghalvsbyte 2021-03-0819:57 2

I inkorgen finns de arbetsorder du har tillging till att jobba vidare med i nésta steg.

I listvyer visas vilka arbetsorder som ingen &tagit sig annu. Ett stapeldiagram visar de
arbeten du ska utfora.

Leveransuppfoljningens arbetsorder kan ocksa sékas fram via applikationen
Arbetsorderbevakning. Starta applikationen via lank pa startsidan eller via menyval.

c 0-omo

Asbetsorder Beskrming: Plncering Beskriming AlL. Markning ReferensiD Prioritet Externt drendeflc Arbetsiyn Status.

Har gar det att ange sokkriterier for olika falt, fler falt finns under Avancerad s6kning.

Ange Arbetstyp = LU och status = WSCH for att f fram oplanerade leverans
uppfoljningar. Vid dterkommande s6kning pd samma sokkriterier kan en anvinda en
sparad fraga. Se lathund "GUS — Allméant”

Nir arbetsorder sokts fram kan kartan anviandas for att kontrollera var uppféljningarna
ska goras. Detta galler for placeringar som har koordinater dokumenterade.

X TRAFIKVERKET = Arbetsorderbevakning (SP) - Gus 7.6.1 UTB2
v O, v v © 2% |ofo
2.1. Planera leveransuppféljning

P4 en arbetsorder som ska planeras in i tid anges Planerat start och slut datum.
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Planering (N&r / Hur) a
Sakerhetsinstruktion Onska startdatum Onskat slutdatum

> =2 2020-09-29 08:00 | [2020-09-29 15:30 :::)
Arbetsvillkor/ Avstangning * Planerat startdatum * Planerat slutdatum

o, =] 2020-09-29 12:00 m x| g
Avsténgningskalender Avsténgning start Avstangning slut

> =]
Avstdngningszon

=]

Gverordnad AO

> =
Arbetsinstruktion
LK-BAS > Leveranskontroll bas =2
Inspektionsformular

>

Spara arbetsordern.

2.2. Ta eller dela ut agarskap till leveransuppféljning

Sok fram och 6ppna den arbetsorder som ska fa dgarskap.

T TRAFIKVERIET c

Lista Arbetsorder Relaterade poster Kontroll Granskning

Den som ska ta dgarskap over leveransuppfoljningen kan sjilv gora det genom att klicka

pa ikonen Overta Agarskap | o

For att dela ut Agarskap till annan person klicka p& ikonen Vilj dgare | £ | sok fram

och vilj person, klicka pé

Agaren sparas i Agare filtet i rutan for Ansvariga.

Utfdrarens utfarargrupp
J.LK-NORD » Leveranskontroll Distrikt Nord

Utfdrarens planerargrupp
J.LK-NORD y Leveranskontroll Distrikt Nord

Utfdrarens fakturagrupp
J.LK-NORD »  Leveranskontroll Distrikt Nord

Agare
TRVLEVKTRL | » HKia Kontrollant

Planering och dgarskap kan definieras i omvand ordning ocksa. Da kan den som tar
agarskapet planera in leveransuppfoljningen i tid.

TRAFIKVERRET C

Lista Arbetsorder Relaterade poster Kontroll Granskning
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Dirigera arbetsordern till nista steg i arbetsprocessen.

Manuell inmatning
) Pabdrja kontroll
[®] Godkdnn kontroll
) Avbryt kontroll

Anrmarkning

1 | Paborja kontroll, anvind detta val nir det ar du sjilv som ska utfora kontrollen
och ir redo att gora det.

2 | Godkiann kontroll, anvind detta val nar planeringen ar slutférd men nagon
annan ska utféra kontrollen eller nar den ska utforas senare av dig.

3 | Avbryt kontroll, anvind detta val néar kontrollen inte behéver utforas.

En post i arbetsloggen méste da registreras med typ AVBRYT och en
motiverande text ska anges.

3. Genomfora Leveransuppfoljning

Nar en leveransuppfoljning ska utféras aterfinns aktuella arbetsorder pa startsidan i
Maximo. Det gar dven att s6ka fram arbetsorder som beskrivits i foregdende kapitel.

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmarkning Startdatum « Dirigera Arbetsflode
Nasta tilldelning forfaller: 20z1-05-0819:57 —

Planera utforandet av leveranskontroll 11092 Bessy 2020-03-08 Tunghalvsbyte 2021-03-08 19:57 3

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmarkning Startdatum ~ Dirigera Arbetsflode
Nasta tilldelning forfaller: 202102 0z 2051 apdatera

Leveranskontroll pAbériad 11092 Bessy 2020-03-08 Tunghalvsbyte 2021-03-08 20:51 22

I inkorgen finns de arbetsorder du har tillging till att jobba vidare med i nésta steg.

I listvyer visas vilka arbetsorder som ingen atagit sig &nnu. Ett stapeldiagram visar de
arbeten du ska utfora.

3.1. Pabdrja leveransuppfoljning
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Klicka pé aktuell arbetsorder

De kontrollpunkter som géller for arbetsordern &terfinns under fliken Kontroll.

T TRAFIKVERRET C — Arbetsorderbevakning (SP) - Gus 7.6.1 UTB2

Lista Arbetsorder Relaterade poster Kontroll Granskning

Om inte kontrollen ar pabodrjad dnnu:

Dirigera Arbetsflode till ndsta steg i arbetsprocessen.

Lista Arbetsorder Relaterade poster Kontroll Granskning

Manuell inmatning

[#] PAbaorja kontroll
O Godkann kontroll

O Avbryt kontroll

Anmarkning

|

Hir gar det att avbryta en leveransuppfoljning.

En post i arbetsloggen méste da registreras med typ AVBRYT och en motiverande
text ska anges.

Vilj Paborja arbete och klicka OK.

Beroende pé vilken Placering som valts kan detta meddelande komma upp som
varning.

Systemmeddelande

Du kDmr'Qer nu att starta en kontroll som
@ inte &r pa lagsta nivan i
anlaggningssirukturen.

Avsluta
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Klicka Avsluta

Du fér nu tva val. Fortsitt med vald placering eller d&ndra placering till en pa lagre
niva i anldggningsstrukturen.

Manuell inmatning

[® Fortsatt

C Andra placering

Anmarkning

)

Arbetsorder som péaboérjats har status INPGR - Pagér

3.2. Rapportera resultat av uppfoljningen

Nar leveransuppféljningen ar utford aterstar dokumentation och aterrapportering av
kontrollen pa arbetsordern. Detta gors pa arbetsorderns flik Kontroll.

- "
Lista Arbetsorder Relaterade poster Kontroll Granskning
Grundinformation - |

Arbetsorder Status
11092 , Bessy 2020-03-08 Tunghalvsbyte INPRG

Typ av kontroll
Kontroll efter utforand x|O,

+Placering
TAKSPRVXL @y O, k= Sparvixel 5]

Inventarie

Anlaggning
J.N+01 Bdl 111 (Peuravaara)-Riksgransen-(Bjornfjell)

Anléggningsdel
AK Abisko stra

I avsnittet grundinformation anges eller viljs en kod for Typ av kontroll som speglar
utfort kontrolltillfille.

Kontrollpunkter rapporteras av i avsnittet Kontrollpunkter

Kontrollpunkter =
Kontrollpunkter for arbetsorder 11092 % Filtrera + 1-4avid E. |
Aktivitet Oversikt Enligt handling? Beskrivning
» Utfért enligt plan 0 a & Pagar
> Utférande 0 8 & Pagér
> Aterstallt och stadat o 2 5 Pagar
> Dokumentation O & & Pégér
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utford |

. Detta ger texten Utfort arbete

1. | En kontrolluppgift som ar utférd helt enligt handling markeras med ett klick i
kolumnen Enligt handling? I detta fall klickmarkeras dven ikonen Markera som

=
b

ikonen Markera som utford

. Detta ger texten Utfort arbete. En

avvikelserapport maste skapas for detta val

2 | For en kontrolluppgift som inte ar helt utférd enligt handling klickmarkeras

avbruten | &k

. Detta ger texten Avbruten.

3. | For kontrolluppgifter som inte ar utférda klickmarkeras ikonen Markera som

Kontrollpunkter

Kontrollpunkter for arbetsorder 11092 % Filtrera +
Aktivitet Oversikt

Utfrt enligt plan

Utforande

Hrerstallt och stadat

v v v v

Dokumentation

1-4av4

Enligt handling? Beskrivning

Utfort arbete
[m]

Utfort arbete
Utfdrt arbete

Avbruten

= R e &

[«
" |

Spara arbetsordern.

De uppfdljningar som inte resulterade i ndgra avvikelser kan nu avslutas. Detta beskrivs
i ett kapitel langre fram i denna lathund.

3.3. Skapa avvikelserapport

I de fall avvikelser hittats och dokumenterats i foregdende steg ska nu en
avvikelserapport skapas till ansvarig projektledare inom Underhall.

Det gér bara att skapa en avvikelserapport for kontrollen.

Awikelserapport

Detaljer

erapport till Trafikverket Projektiedare

Bilagor 1-1avil
¢
= Dokument Beskrivning
1010 Bild fran hégra sidan
Lagg till ny fil | | Lagg till ny websida
Felklass
LEV-UPP > Leveransuppfoljning
Problemkod
o,
Rapporterad priaritet
o,

Rapporteringsdatum

Koppla eventuella bilder och dokument fran uppféljningen.
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Bilagor 1-1avl

[«
" |

Dokument Beskrivning

1010 Bild frdn hogra sidan

=11

Lagg till ny fil || Lagg till ny websida

Klicka pé Lagg till ny fil.

Vilj fil och Namnge filen i det hogra faltet.

Bifoga en fil
Namn

Bild fran vénstra sidan

Testiok sxzelidse

o | N

De bilagor som kopplas in har kommer att folja med over till avvikelserapporten.

Bilagor som registrerats i fliken Arbetsorder med dokumenttyp Avvikelse visas hir och
kommer att folja med 6ver till avvikelserapporten.

I avsnittet Detaljer kan en beskrivning av avvikelsen anges.

Avvikelserapport

Detaljer
HDO|+EHE|BIVSES=EEG=s===Ff~E A~ 0~ HEX
Teckensnitt serif ¥ | storlek 5 ™| Format Inget -

Det fanns flera plastlador och andra delar kvar pd platsen. De kan vara farliga for barn och djur.
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Vilj Problemkod via férstoringsglaset.

Felklass
|LEV-UPP | » Leveransuppfoljning =]
Problemkod
i |0, =
Rapporterad prioritet
[ 1o,
Rapporteringsdatum
Valj varde
[ FEiltrera > Q. ¥ 1-5av 5 7 - |
Problemkod Beskrivning Organisation
I Il . |
UTFORAND Utforande ej godkant TRVORG
STADNING Ej aterstillt och stidat TRVORG
EJDOKUM Dokumentation ej godkand TRVORG
LUFLERA Flera problem hittade, se beskrivning TRVORG
EJUTFPL Ej utfort enligt plan TRVORG

Prioritet sitts automatiskt till 3 Normal for den arbetsorder som skapas till
entreprendren och behdver ej anges hir.

Skapa avvikelserapport genom att klicka pa Skapa Avvikelserapport till Trafikverket
Projektledare.

Avvikelserappert - |
Detaljer Bilagor + 1-2av2 - |
antEB|BIVS|EEEEl====FE-A-5- DB Dokument  Beskrivning
Teckensnitt ME: | Formt Tnget
Det fanns flera plastlador och andra delar kvar pé platsen. De kan vara farliga for bam och djur. 1012 Bild frin vénstra sidan i
1010 Bild fran hogra sidan Ui
Lagg till ny fil || Lagg till ny websida
Felklass
[LEV-UPP | » Leveransuppfélining =)
Problemkod
|STADNING  |O, Ejé&terstéllt och stidat =]
Rapporterad prioritet

( |Q,

A\

Rapporteringsdatum

Skapa awikelserappart till Trafikverket Projektledare
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Systemmeddelande

BMXZZ0013E - Ar du séker pa att du vill
skapa en avvikelserapport?

Nej

Klicka Ja.

Den servicebegiran som skapades for avvikelserapporten ar nu skickad till ansvarig
projektledare pa Underhall. Servicebegiran aterfinns pa fliken Relaterade poster. Den
aterfinns dven i ett stapeldiagram "Mina rapporterade avvikelser” pa startsidan i
Maximo for den anvindare som skapade avvikelserapporten.
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3.4. Avsluta leveransuppféljning

Nir leveransuppfoljningen ar slutférd och nédvandig dokumentation registrerats samt
eventuella avvikelserapporter rapporterats ar det dags att avsluta arbetsordern.

Dirigera Arbetsflode till nédsta steg i arbetsprocessen.

1'—" TRAFIKVERIEET c = Arbetsorderbevakning (SP) - Gus 7.6.1 UTB2.

Lista Arbetsorder Kontroll Granskning

Manuell inmatning

[® Kontroll utford

Anmarkning

Klicka OK. Arbetsorderns status har dndrats till COMP — Arbetet utfort

Klicka pa Dirigera arbetsflode igen.

Manuell inmatning

[#] Avsluta kontroll

Anmarkning
[y T

Klicka OK. Arbetsorderns status har andrats till CLOSE — Avslutad.
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