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1 Syfte

Denna handledning &r tips och 6nskemal fran TSS-funktionen for att
tydliggora hur en TSS-handlaggare bor jobba. Detta sa att alla inblandade i
processen kianner igen sig. Allt fran projektledare, och TSS-funktionen till
sakerhetsfunktionarer som GL, IBTL och Assessorer. Vilket ska leda till det
viktigaste av allt. En fortsatt sdker signalanlaggning.

2 Omfattning

Handledningen giller for samtliga TSS-handldggare som arbetar med TDOK
2014:0488 "BVF 544.94001 - Teknisk sikerhetsstyrning signal, Arbete med
Signalanlaggningar”.

3 Definitioner
Se TDOK 2014:0488, 3 Termer och forkortningar.

TSS-funktionen En operativ funktion pa Trafikverket Investering
som ar oberoende fran anlaggningsprojekt.
Medarbetarna har mandat att fatta beslut i enlighet
med processen i TDOK 2014:0488 for hela
Trafikverket.

4 Ansvar
Se TDOK 2014:0488, 4 Ansvar, aktiviteter och roller.

5 Arbetssatt
5.1 Allmant

En TSS-handldggare maste arbeta proaktivt och kan inte bara sitta och vénta
pa att fa dokument levererade. Det behovs kontinuerlig kontakt med berorda
av processen, sdsom Assessor, GL, IBTL och projektledare m.m.

Berors projektet av andra processer saisom GOP, CSM-RA och TSB ir det dven
nodvandigt att ha kontakt med handlaggarna for dessa processer for att
samordna leveranser och beroenden.

Om byte av projektledare, TSS-handlaggare eller AO-nummer sker i projektet
behover detta meddelas till TSS-funktionen. Det behover inte ske separat utan
det kan goras i samband med annat inskick. Dock racker det inte med att bara
uppdatera ansokningsblanketten, utan skriv det ocksa i klartext i mailet.
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Da mail skickas automatiskt till den TSS-handldggare och projektledare som
ar inlagda i TSS-funktionens drendehanteringssystem, sa ar det viktigt att
denna information halls uppdaterad sa att inte projekten missar mail/beslut
fran TSS-funktionen.

Om ett projekt avslutas/laggs ner. Meddela dven detta till TSS-funktionen sa
att arendet kan avslutas. Normalt sett avslutas ett drende efter TG9-beslut om
det inte finns fler A-noter registrerade i samma drende.

5.1.1 Handlaggningstid hos TSS-funktionen

TSS-funktionen har upp till tio dagars handlaggningstid. Vid 6nskan om
snabbare hantering ska detta 6verenskommas i forvag. Det ska ocksa tydligt
framga vid inskick att detta galler ett &rende med kortare handlaggningstid.
Samt nir beslutet senast behover finnas. Detta for att TSS-funktionen ska
kunna planera sitt arbete.

Dar det inte ar mojligt att meddela i forvag, exempelvis vid brand eller
ursparning, sa ska det tydligt framga vid inskick att detta giller ett drende
med kortare handlaggningstid. Samt nar beslutet behover finnas. Dessutom
bor kontakt tas direkt med négon pa TSS-funktionen.

5.2 AO-nummer

Da TSS-funktionen ar alagd att redovisa tid pa respektive projekt sa ar det
viktigt for TSS-funktionen att ratt AO-nummer (Trafikverksprojektets
AO-nummer, 9 siffror) anges i ansokningarna. Stim giarna av med
Trafikverkets projektledning att AO-nummer fortfarande ar aktuellt. Speciellt
dar projekt gar fran projektering till byggnation sa kan AO-nummer behova
uppdateras.

5.3 TSS-id

For att kunna soka TSS-id. Fyll i och skicka in blankett "Ansokan om start av
nista skede” enligt instruktioner i blanketten. Blanketten ska for detta skede
inte versionshanteras eller signeras.

TSS-id anvands i samtlig kontakt med TSS-funktionen och ska finnas med i
amnesraden i samtliga mail som skickas till TSS-funktionen som beror
aktuellt projekt.

TSS-id har formen trv#lopnummer.

TSS-id behovs dven for att projekt ska kunna séka A-not i Ebba. Dirav att
ansokan TSS-id behover ske tidigt.
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For att projekt ska kunna soka A-not och begira ut signalritningar och borja
projektera sa soks ibland TSS-id av projektet innan TSS-handliaggaren finns
pa plats. Kontrollera darfér med projektet innan TSS-id soks om det redan
finns framtaget.

5.4 Sakerhetsplan

Nir sidkerhetsplanen skrivs for forsta gangen ska sarskild vikt laggas vid att
kapitel 1 Omfattning och avgransningar blir ordentligt ifyllt. Ta hjalp av t.ex.
Trv:s teknikstod signal, TA signal, projektledare m.m. Mycket information
finns ocksd att hamta fran UB, stillningstagande och systemdefinition.

Om projektet tinker tillimpa nagon form av skalning av processen ska det
beskrivas varfor och hur projekten dnda ska ta fram en séaker
signalanldaggning. T.ex. TG1-TG2, TG3-TG6, TG7, TG9 eller TG1-6, TG7, TGo.
Forslag pa skalning kan stimmas av med TSS-funktionen.

Sakerhetsplanen ska kontinuerligt héllas uppdaterad med vad som héander,
tillkommer och fordndras i projektet. Ju langre projektet kommer sa 6vergar
sakerhetsplanen mer och mer till att bli en sikerhetsbevisning. Darfor ar det
ocksa viktigt att sikerhetsplan/sakerhetsbevisning inte bara blir en checklista
pa vad som sker i projektet. Det ska ocksa motiveras varfor den planering som
gors kommer att resultera i en siaker anlaggning samt varfor det som utfors
resulterarat i en siker anlaggning.

Kapitel 3 Sammanfattande argumentation i mallen for sidkerhetsplanen ska
vara ordentligt ifyllt infor ansokan TG9. Det ar dar det ssmmanfattat
motiveras hur den genomforda signalandringen ar genomford pa ett sakert
satt och att signalanlaggningen fortsatt ar saker.

Téankt pa att ndgon utomstéende ska kunna lisa sdkerhetsplanen och forsta
projektets innehall och upplédgg pa sikerhetsbevisningen.

5.4.1 Organisationsplan
Organisationsplan ligger som en separat TMALL. Men det kan vara fordel att
inforliva den i sikerhetsplanen. Sa blir det firre dokument att hantera.

5.4.2 Dokumentsammanstallning

Dokumentsammanstillning ligger som en separat TMALL. Men det kan vara
fordel att inforliva den i sdkerhetsplanen. Sa blir det farre dokument att
hantera.

5.4.3 Versionshantering
Forandringar i sikerhetsplanen bor markeras med exempelvis farg. S att
assessor och TSS-funktionen kan se vad som forandrats sedan sist. Nar TSS-



TMALL 0205 Handledning 3.0

@in
17 TRAFIKVERKET HANDLEDNING

TDOK-nummer
[TDOK-nummer]

funktionen tagit ett beslut kan fargen "nollstillas” och forandringar framéat
markeras.

OBS. TSS-funktionen vill ha ’samma” siakerhetsplan som assessorn. Farg ska
inte nollstéllas infor inskick till TSS-funktionen.

5.4.4 Ansokan TG-beslut

Vid ansokan om TG-beslut ska blankett ”Ans6kan om start av néasta skede”
fyllas i och signeras for den aktuella versionen. Det ska tydligt framga i
ansokan vad ansokan giller. Exempelvis TG6 for A2445A samt TG7 for A2445
och A2445A.

Tillsamman med "Ansokan om start av nista skede” ska som minst
assessorsrapport fran anldggningsassessorn samt sidkerhetsplan bifogas.
Beroende pé ansokan och projekt kan fler dokument behova skickas med.

5.5 Olika typer av andringar

5.5.1 A-not
A-not skrivs pa formen AAAVV dir AAVV ir &r och vecka pa tilltéinkt
ibruktagning.

Detta dr det vanliga att anvinda nar det ska ske en forandring i en
signalanliggning. Vid anviindande av A-not ska processen for TSS foljas
precis som vanligt.

5.5.2TTL

TTL stér for tillfillig teknisk 16sning och skrivs pa formen TTLAAMMDD
XXXXX. Dar ar, manad och dag ar dagen for tinkt ibruktagning och XXXXX
ar platsen. Se TRVINFRA-00301 K161628.

TTL anvands, som namnet antyder, dar en tillfallig koppling som sedan slopas
anvands. T.ex. for att kunna genomfora delinkoppling/forbesiktning. Vid
anviandande av TTL ska TSS-processen f6ljas precis som vanligt.

5.5.3 BES
BES stér for besiktningshandling och skrivs pa formen BESAAMMDD. Dir Ar,
manad och dag ir dagen for tankt ibruktagning.

BES anvinds dar besiktning ska ske mot gillande forvaltningsdata. T.ex. efter
brand, ursparning eller sparbyten. Vid anvindande av BES behdvs ingen GL
eller TG6 da handlingen inte innehaller nagon forandrad anldaggning. I 6vrigt
foljs TSS-processen precis som vanligt.
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TGo blir endast ett beslut "Godkidnnande av sdkerhetsbevisning” da det inte
ska vara nagon forandring nar BES anvands.

Om det blir rédéndringar pa en BES-handling s& fir en A-not tas ut i
efterhand sa att forvaltningsdata kan uppdateras

5.5.4 ETA
ETA skrivs pa formen ETAAAMMDD diar AAMMDD ir &r, ménad och dag pa
tilltankt utlaggning av den tillfalliga nedsattningen.

Det enda som behovs fran TSS-funktionen ar en accept for GL. Resten sdsom
projekteringsunderlag, utlaggning och borttagning av baliser ska folja
gillande foreskrifter och regelverk utan beslut fran TSS-funktionen.

Dir ETA ingdr i ett projekt ska ETA finnas med i sikerhetsplanen. ETA
behover inga separat/egna beslut. Men TSS-funktionen onskar att assessor
kontrollerar hanteringen av ETA i samband med andra bedémningar.

5.6 Acceptansokningar

TSS-handlaggaren kan med fordel hjalpa till att fylla i ansokningsblanketten,
aven Beskrivning och Behorighetsklasser. Men det dr den som soker accept
som signerar och tar pa sig det som star. Sa se till att den som signerar, GL,
IBTL eller Assessor, vet vad den signerar.

Respektive accept for Assessorer, GL och IBTL bor vara klara innan de
paborjar sitt arbete. Detta for att undvika att arbete gors i onodan i de fall
acceptansokan avslas.

5.6.1 GL

Granskningsplanering ska alltid medfolja acceptansokan. Endera beskrivs det
i ansokningsblanketten eller som en separat planering. Vid smé projekt som
bara har en sikerhetsgranskare racker det bra med beskrivning i
ansokningsblanketten. Vid lite storre projekt eller att fler sakerhetsgranskare
berors bor en separat granskningsplan tas fram. Nar granskningsplaneringen
uppdateras ska den skickas in till TSS-funktionen for att godkidnnas pa nytt.

I de undantagsfall som GL/delgranskare soker accept i behorighetsklasser
som personen inte innehar ska GL motivera varfor denne dndé kan granska i
berord klass. Detta gors i acceptansokan eller granskningsplaneringen.

Det ar inte TSS-handliggaren som ska skriva motiveringen.

For snabbare och enklare handldggning, bifoga gidrna CV och behorighetsintyg

pa GL och eventuella delgranskare.
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5.6.2 IBTL

Finns namn pa tilltdnkta besiktningsman bor de framga i acceptansokan for

IBTL.

I de undantagsfall som IBTL/besiktningsman soker accept i
behorighetsklasser som personen inte innehar ska IBTL motivera varfor
denne dndéa kan besikta i berord klass. Detta gors helst i acceptansékan. Finns
inte besiktningsman pa plats vid ansokan om accept kan detta istillet
beskrivas i PiB.

Det ar inte TSS-handldggaren som ska skriva motiveringen.

For snabbare och enklare handlaggning, bifoga CV och gillande
behorighetsintyg pa IBTL och eventuella besiktningsman.

5.6.3 Anlaggningsassessor

Tillse att tilltinkt anlaggningsassessor beskriver oavhangigheten ordentligt i
acceptansokan innan den skickas in for beslut till TSS-funktionen. Se krav i
TDOK 2014:0488, kapitel 4.3.1 Oavhangighet.

Granssnitt mot eventuell systemassessor ska beskrivas.

For snabbare och enklare handlaggning, bifoga giarna CV.

5.6.4 Systemassessor

Tillse att tilltankt systemassessor beskriver oavhangigheten ordentligt i
acceptansokan/assessorsplanering. Se kravi TDOK 2014:0488, kapitel 4.3.1
Oavhangighet.

Assessorsplanering ska alltid medfolja acceptansokan.
For snabbare och enklare handlaggning, bifoga CV.

5.7 Avrapportering SRAC

Bl.a i projekt som beror stéllverk 95 sa ska projekterande konsult gora en
avrapportering att de foljt gillande projekteringshandbok.

Det ar det inte TSS-handldggarens uppgift att genomfora detta.
TSS-handldggaren bor efterfriga denna dokumentation. S att denna kan
levereras till Alstom samtidigt som underlaget till deras projektering.

5.8 Sarskilda forutsattningar for drift

Dar projektet far leverans fran en systemleverantor som innehéller SRAC:ar,
sd behover projektet ta fram rapport ”Sarskilda forutsattningar for drift”.
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Denna ska med som underlag infor anldggningsassessors bedomning infor
Beslut start av inkoppling (TG?7).

5.9 Kvalitetssakring

TSS-handldggare ska alltid kvalitetssdkra sina dokument och leveranser innan
de skickas till exempelvis assessorer eller TSS-funktionen.

Dessutom behover inkommande dokument sdsom assessorsrapporter,
besiktningsrapporter och beslut fran TSS-funktionen ldsas igenom for att se
eventuella villkor/avvikelser/synpunkter eller annat som behover hanteras.

Tillse att ansokningsblanketter inte har blivit 1asta sa att beslutsfattaren
fortsatt kan signera beslut eller accept.

Var noga med att alla dokument hanger ihop. T.ex. sa det inte star en sak i
acceptansokan och nagot annat i sikerhetsplanen. Eller att
behorighetsklasserna i acceptansokningar for IBTL och GL inte stimmer
overens.

5.9.1 Assessorsrapport

Iakttagelser/synpunkter/avvikelser som anldggningsassessor har ska helst
stingas mot assessorn sa att denna kan tillstyrka aktuellt beslut utan négon
form av villkor. Dar detta inte dr mojligt ska kvarvarande avvikelser och
villkor vara besvarade/hanterade i sikerhetsplanen vid inskick till TSS-
funktionen.

5.10 Dokumenthantering

De flesta/alla investeringsprojekt lagger upp en mallstruktur i ProjectWise
som ska anvidndas kontinuerligt. Dar ska senaste versionen pa samtliga
TSS-dokument finnas lagrade. Detta ar viktigt exempelvis dar
TSS-handlaggaren blir sjuk eller annan 6verlamning behover ske. Det dr ocksa
bra om nagon annan behover se hur langt projektet kommit med TSS-
processen.

Kontrollera med respektive projekt hur de vill att dokument lagras. Ofta finns
detta kravstallt i UB.

Tank pa hur dokumenten/filerna dops. Det ska vara tydligt for utomstaende
vad respektive dokument innehaller. Exempelvis inleda med dokumenttyp
sdsom assessorsrapport, besiktningsrapport, loggbok, granskningsrapport
m.m. Konsultens uppdragsnummer eller liknande ir inte vasentlig
information och bor darfor inte finnas i filnamnet.

Version
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Grundstrukturen i ProjectWise ser ut som foljer:
1. Projektinformation
2. Sikerhetsplan
3. Kravdokument
4. Acceptanser
5. Granskning
FB
SiH
6. Bedomningar och beslut
7. Besiktning
Genomford
Planering
8. Signalsamrad

Vad giller signalsamrad ar det inte TSS-handlaggarens uppgift att genomfora
detta. TSS-handlaggaren behover endast efterfrdga dokumentation fran
eventuellt signalsamrad och 14gga den i ratt mapp. Sa att detta sedan blir med
i sakerhetsbevisningen nar den arkiveras.

Om projekt berors av sdkerhetsbevisning fran systemleverantor kan den med
fordel laggas i mapp 9. SASC-D.

5.11 Tidplan

Utifran projektets planering sa behover TSS-handliaggaren tillsammans med
projektet ta fram en tidplan som sékerstéller att beslut fran TSS-funktionen
finns framme i tid.

Exempel pa négra viktiga delar som tidplanen behover forhélla sig till
e Faststilld handling (TG6) infor upphandling av leverantor
e Beslut start av inkoppling (TG?7) infor ibruktagningstillfallet

e Underlag som behovs i godkdnnandeprocessen
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Tidplanen behover dven samordnas med handliaggare for de parallella
processerna, CSM-RA, GOP och TSB.

5.12 Forvaltningsdata

Aven om det inte brukar vara TSS-handliggarens uppgift att arbeta med
forvaltningsdata. Sa kan TSS-handlaggaren vara behjalplig med ett par
uppgifter som behdvs till &ndringslistan vid inleverans i Ebba.

Granskad av: Den som har accept som GL for aktuell A-not.

Godkiind av: Det ska vara den person pa TSS-funktionen som gett beslut
TG6 for A-noten. Ar det olika personer som gett beslut TG6 for grund A-noten
och revideringar, si ska det vara den person som gav beslut TG6 for grund
A-noten. Det r dven detta namn som ska st p& nya signalritningar i rutan
”Godkand av”.

6 Lankar

Hemsidan
TSS-funktionens hemsida. Har finns bl.a. handledningar och
ansokningsblanketter.

Mallar TSS
Har finns TMALL:ar. Bl.a. de som tillh6r TSS-processen.

Styrande dokument
Har finns Trafikverkets styrande och stodjande dokument

Puben
Har finns Trafikverkets infrastrukturregelverk

Teknisk.Sakerhetsstyrning. IV @trafikverket.se
Mailadress till TSS-funktionen. Se till att TSS-id(trv#16pnummer) star med i
amnesraden vid inskick i projekt.

7 Relaterade dokument

TDOK 2014:0488 "BVF 544.94001 - Teknisk sakerhetsstyrning signal, Arbete
med signalanlaggningar”

TDOK 2017:0416 "Sakerhetsplan och sikerhetsbevisning, For signaltekniska
anlaggningsprojekt”

Version
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