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1 Allmant

Sjalvdeklaration ar ett webbaserat verktyg for att registrera de avgifter som ska sjalvdeklareras
av jarnvagsforetagen. | Sjalvdeklaration kan forbrukning av drivmedel och/eller el rapporteras.
For att kunna rapportera in férbrukning i Sjalvdeklaration loggar man forst in via Min sida.
Darefter kommer man att se Sjalvdeklaration under Mina system. Behorighet kravs dels till
inloggningen till Min sida, dels till Sjalvdeklaration. Olika behoérigheter kravs for att registrera
drivmedel och el, man kan ha behorighet till nagon av dessa delar eller till bada. Behorighet att
registrera sjdlvdeklaration for ett eller flera foéretag satts av administratéren for
Sjalvdeklaration. For information om hur du anséker om behdorighet, se lank nedan.

http://www.trafikverket.se/for-dig-i-branschen/jarnvag/jarnvagsnatsbeskrivningen-

inb/Fakturering-av-avgifter-enligt-jarnvagsnatsbeskrivningen/Behorighetsansokan-till-IT-

system/

2 Funktion
2.1 Startsidan

Sjalvdeklaration startas fran lanken under Mina system. P3 forsta sidan finns lankar till tidigare
inskickade deklarationer for emission och/eller el. Tidigare deklarationer for det eller de
jarnvagsforetag man kan rapportera in for visas. Overst pa sidan finns ldnkar for att rapportera
in nya deklarationer fér emissionsavgifter och/eller elférbrukning.

2.2  Nydeklaration for emissionsavgifter

Klicka pa lanken Registrera en ny sjdlvdeklaration for emissionsavgifter pa forsta sidan. Du
kommer da till en ny sida dar du registrerar uppgifter for sjilvdeklarationen. Overst pa sidan
finns 2 stycken lankar: ”Las mer om regelverket” lankar till Jarnvagsnatsbeskrivningen pa
Trafikverkets webbplats. Lanken ”Lista tidigare deklarationer” lankar tillbaka till den forsta
sidan. Overst i formularet finns ett omrade for Allmanna uppgifter om deklarationen. Darunder
foljer inmatning av Emissionsavgift.

2.2.1 Allmdnna uppgifter
Under Allmanna uppgifter finns dessa falt:

Foretag: Har visas det eller de foretag du kan registrera en deklaration
for. Om du har flera foretag i listan sa valjer du det foretag du
ska registrera deklarationen at.

Kundnummer: Kundnummer for valt foretag visas.

Ar/méanad: Ange for vilken period du vill skapa en sjalvdeklaration.
Tillgangliga perioder visas i listan.

Avtalsnummer: Ange avtalsnummer for sjalvdeklarationen.


http://www.trafikverket.se/for-dig-i-branschen/jarnvag/jarnvagsnatsbeskrivningen-jnb/Fakturering-av-avgifter-enligt-jarnvagsnatsbeskrivningen/Behorighetsansokan-till-IT-system/
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Aktuell status: Detta falt ar tomt nar en ny sjalvdeklaration skapas. Om man
visar en tidigare inskickad deklaration ser man deklarationens
status har.

Kommentar: Har finns mojlighet for den som registrerar deklarationen att
skriva en kommentar. Kommentaren kan ses av den som
godkdnner deklarationen och visas ocksa pa tidigare
deklarationer. Den som godkanner eller underkanner
deklarationen har ocksa mojlighet att lagga till text till
kommentaren.

Datum inskickad: Faltet ar tomt nar en ny sjdlvdeklaration skapas. Nar
deklarationen skickats in visas tiden for detta har.

Inskickad av: Faltet ar tomt nar en ny sjalvdeklaration skapas. Nar
deklarationen skickats in visas namn, foretag, e-post och telefon
till den som skickat in deklarationen.

Datum Godkdnd/Underkdnd: Faltet &r tomt ndr en ny sjilvdeklaration skapas. Nar
deklarationen godkants eller underkants visas tiden for detta
har.

Datum skickad till fakturering: Faltet 4r tomt nar en ny sjalvdeklaration skapas. Nar
deklarationen skickats till fakturering visas tiden for detta har.

2.2.2 Emissionsavgift

Under Emissionsavgift registreras forbrukningen for olika emissionstyper. Klicka pa knappen
Lagg till rad for att lagga till en ny rad. Pa varje rad ska man ange emissionstyp och forbrukning i
liter. Har man valt miljoklassad diesel sa maste dven fordonsnummer anges.

Om en tidigare deklaration har lagts till for det valda jarnvagsforetag sa visas automatiskt de
rader som fanns med i den, men utan varden pa férbrukningen. Om samma rader ska anvandas
behdver man da bara ange den aktuella forbrukningen pa varje rad. Om du vill ta bort en rad
klickar du pa borttagssymbolen till vanster om raden.

2.2.3 Skicka in deklarationen

Skicka in deklarationen genom att klicka pa knappen Skicka in. Du far en fraga om du vill skicka
in deklarationen for godkdnnande. Nar deklarationen har skickats in kommer du till en
bekraftelsesida dar det star att din deklaration har skickats in. Du har har ocksa majlighet att
skriva ut sjalvdeklarationen i pdf-format. Nar deklarationen har skickats in blir den ocksa
tillganglig for de som ska godkanna den.

Om du vill spara deklarationen for att senare komplettera den och skicka in den klickar du pa
Spara. Observera att deklarationen inte kan bli godkand forran du har skickat in den.



Det finns ocksa majlighet att rensa inmatade falt genom att klicka pa knappen Rensa, eller att
avbryta registreringen genom att klicka pa knappen Avbryt.

2.3 Ny deklaration for elférbrukning

Klicka pa lanken Registrera en ny sjalvdeklaration for elférbrukning pa forsta sidan. Du kommer
da till en ny sida dar du registrerar uppgifter for sjalvdeklarationen. Overst pa sidan finns 2
stycken lankar: ”Las mer om regelverket” lankar till Jarnvagsnatsbeskrivningen pa Trafikverkets
webbplats. Linken ”Lista tidigare deklarationer” ldnkar tillbaka till den férsta sidan. Overst i
formularet finns ett omrade for Allmanna uppgifter om deklarationen. Darunder féljer
inmatning av Drivmotorstrom, Elforbrukning i samband med uppvarmning samt Redovisning for
fordon med elmatare.

2.3.1 Allmdnna uppgifter
Under Allmanna uppgifter finns dessa falt:

Foretag: Har visas det eller de foretag du kan registrera en deklaration
for. Om du har flera foretag i listan sa véljer du det foretag du
ska registrera deklarationen for.

Kundnummer: Kundnummer for valt féretag visas.

Ar/manad: Ange for vilken period du vill skapa en sjalvdeklaration.
Tillgangliga perioder visas i listan.

Avtalsnummer: Ange avtalsnummer for sjalvdeklarationen.

Aktuell status: Detta falt ar tomt nar en ny sjalvdeklaration skapas. Om man
visar en tidigare inskickad deklaration ser man deklarationens
status har.

Kommentar: Har finns maojlighet fér den som registrerar deklarationen att

skriva en kommentar. Kommentaren kan ses av den som
godkanner deklarationen och visas ocksa pa tidigare
deklarationer. Den som godkanner eller underkanner
deklarationen har ocksa mojlighet att lagga till text till
kommentaren.

Datum inskickad: Faltet ar tomt nar en ny sjdlvdeklaration skapas. Nar
deklarationen skickats in visas tiden for detta har.

Inskickad av: Faltet ar tomt nar en ny sjdlvdeklaration skapas. Nar
deklarationen skickats in visas namn, foretag, e-post och telefon
till den som skickat in deklarationen.



Datum Godkidnd/Underkidnd: Faltet 4r tomt nédr en ny sjalvdeklaration skapas. N&r
deklarationen godkants eller underkants visas tiden for detta
har.

Datum skickad till fakturering: Faltet ar tomt ndr en ny sjalvdeklaration skapas. Nar
deklarationen skickats till fakturering visas tiden for detta har.

2.3.2 Tillhandahallande av drivmotorstrom, persontrafik och
godstrafik

Under Tillhandahallande av drivmotorstrom, persontrafik samt Tillhandahallande av
drivmotorstrém, godstrafik registreras bruttotonkilometer for kombinationer av olika tagtyper
och fordonstyper. Inmatningen ar uppdelad i 2 delar, en med tagtyper for persontrafik och en
med tagtyper for godstrafik. Klicka pa knappen Lagg till rad for att lagga till en ny rad. Pa varje
rad ska man ange tagtyp, fordonstyp och bruttotonkilometer. Om en tidigare deklaration har
lagts till for det valda jarnvagsforetaget sa visas automatiskt de rader som fanns med i den, men
utan varden pa bruttotonkilometer. Om samma rader ska anvdndas pa nytt behéver man da
bara ange bruttotonkilometer pa varje rad. Om du vill ta bort en rad klickar du pa
borttagssymbolen till vanster om raden.

For varje rad raknas forbrukningen i kWh ut i kolumnen langst till hoger. Vill du uppdatera
berakningen efter att du dndrat ett varde klickar du pa knappen Berékna. Berakning gors ocksa
automatiskt pa raderna nar en ny rad laggs till eller nar en rad tas bort.

2.3.3  Elforbrukning i samband med uppvarmning

Under Elférbrukning i samband med uppvarmning registreras antal timmar for olika
fordonstyper. Klicka pa knappen Lagg till rad for att lagga till en ny rad. Pa varje rad ska man
ange fordonstyp och antal timmar. Om en tidigare deklaration har lagts till for det valda
jarnvagsforetaget sa visas automatiskt de rader som fanns med i den, men utan varden pa Antal
timmar. Om samma rader ska anvandas pa nytt behéver man da bara ange Antal timmar pa
varje rad. Om du vill ta bort en rad klickar du pa borttagssymbolen till vanster om raden.

For varje rad raknas forbrukningen i kWh ut i kolumnen langst till hoger. Vill du uppdatera
berdkningen efter att du dndrat ett varde klickar du pa knappen Berdkna. Berakning gors ocksa
automatiskt pa raderna nar en ny rad laggs till eller nar en rad tas bort.

2.3.4  Elforbrukning for fordon med elmitare

Under Redovisning for fordon med elmatare registreras forbrukning for olika fordonstyper. Det
finns har mojlighet att ange forbrukningen for enskilda fordon. Klicka pa knappen Lagg till rad
for att lagga till en ny rad. Pa varje rad kan man ange fordonstyp, avlasningsdatum, fordonsid
och Energi i kWh. Om en tidigare deklaration har lagts till for det valda jarnvagsféretaget sa
visas automatiskt de rader som fanns med i den, men utan varden pa férbrukningen. Om
samma rader ska anvandas pa nytt behéver man da bara ange férbrukningen pa varje rad. Om
du vill ta bort en rad klickar du pa borttagssymbolen till vanster om raden.



2.3.5 Skicka in deklarationen

Skicka in deklarationen genom att klicka pa knappen Skicka in. Du far en fraga om du vill skicka
in deklarationen for godkannande. Nar deklarationen har skickats in kommer du till en
bekraftelsesida dar det star att din deklaration har skickats in. Du har har ocksa méjlighet att
skriva ut sjalvdeklarationen i pdf-format. Nar deklarationen har skickats in blir den ocksa
tillganglig for de som ska godkanna den.

Om du vill spara deklarationen for att senare komplettera den och skicka in den klickar du pa
Spara. Observera att deklarationen inte kan bli godkand forran du har skickat in den.

Det finns ocksa majlighet att rensa inmatade falt genom att klicka pa knappen Rensa, eller att
avbryta registreringen genom att klicka pa knappen Avbryt.

2.4  Visa befintlig deklaration

Pa sidan "Registrerade sjalvdeklarationer” kan du valja att visa en tidigare deklaration. Detta
gors genom att klicka pa ar/manad faltet for deklarationen. Under Allm&nna uppgifter visas
bland annat aktuell status pa deklarationen, kommentarer som lagts till deklarationen, nar den
har skickats in och uppgifter om den som gjort det samt datum for nar deklarationen ar
godkand/underkand samt skickad till fakturering. Darefter féljer alla detaljrader med data som
lagts till deklarationen. Har finns ocksa maojlighet att skriva ut deklarationen som ett PDF-
dokument.

2.5  Andra inskickad deklaration

En deklaration som har skickats in men dnnu inte har godkénts gar att andra. Aven en
deklaration som underkéants gar att andra.

Pa sidan “Registrerade sjalvdeklarationer” finns det pa deklarationer som gar att dndra en lank
med texten ”Andra denna”. Klicka pa ldnken s& far du upp deklarationen som du skickat in
tidigare.

Du har nu mdjlighet att korrigera varden i den inskickade deklarationen. Du kan dndra varden,
ta bort, eller ldgga till rader. Nar du ar klar med uppdateringen sa klickar du pa knappen Spara
sa skickas deklarationen in pa nytt med uppdaterade vérden.

Det finns ocksa mojlighet att helt ta bort en inskickad sjalvdeklaration genom att ga in pa Andra
deklaration och sen klicka pa knappen Ta bort.

2.6  Skapa en rdttningsdeklaration

Om du behdver korrigera varden pa en sjalvdeklaration som har skickats in och redan ar
godkand kan du skapa en rattningsdeklaration. Rattningsdeklaration kan goras bade for
emissionsdeklaration och for eldeklaration.

Pa sidan “Registrerade sjalvdeklarationer” finns det pa deklarationer som gar att ratta en lank
med texten ”Ny rattning”. Klicka pa lanken sa far du upp data fran deklarationen som du skickat
in tidigare.



For varje rad du lagt in tidigare med varden sa syns det ursprungliga vardet, for
emissionsdeklaration t.ex. Liter diesel urspr. varde. Till héger om det ursprungliga vardet sa
skriver du in skillnaden mot det ursprungliga vardet och det nya vardet. Om du till exempel pa
en emissionsdeklaration har angett 500 liter men det skulle ha varit 700 liter sa goér du en
rattningsdeklaration dar du skriver in skillnaden 700-500 = 200 liter. Observera att skillnaden
ocksa kan bli negativ om det uppdaterade vardet ar mindre an det tidigare inskickade vardet.
Om det pa emission till exempel skulle ha varit 400 liter istallet for 500 liter sa blir skillnaden
400-500 = -100 liter.

Nar du skickat in rattningsdeklarationen sa ser du i listan att den far ett R- fore ar och manad pa
deklarationen. Pa det sattet ser du att det ar en rattning till en tidigare deklaration.

Det gar att skapa flera rattningsdeklarationer till ssmma deklaration.

2.7  Hantera en underkdnd deklaration

Om den som ska godkanna en sjalvdeklaration istallet valjer att underkdnna den gar ett e-
postmeddelande ivag till den person som skickat in deklarationen . Normalt ska den som
underkant deklarationen ha skrivit en kommentar i deklarationen om varfér deklarationen har
underkants. Deklarationen hanteras sedan pa samma satt som andring av en tidigare inskickad
deklaration i punkt2.5
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