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Syfte

Dokumentet ska stodja rollen entreprendr nar de anvinder systemet FIFA.

Omfattning

Dokumentet kan anvindas av den som omfattas av krav/villkor som innebér att de ska rapportera vigarbeten for trafikinformation via FIFA.

Ansvar och kompetens

Entreprenor som har avtal med Trafikverket — ansvarar for att rapportera viagarbetsinformation via FIFA enligt sitt avtal.

Entreprenor som har ledningstillstand av Trafikverket — ansvarar for att rapportera viagarbetsinformation via FIFA enligt sitt tillstand.

1 Registrera anvandarkonto

Du behover alltid ett anvandarkonto for att kunna anvianda IT-systemet FIFA.

Detta skapar du genom att ga in pa https://fifa.trafikverket.se/FIFA dar du anger dina uppgifter och identifierar dig med bankID.

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA


https://fifa.trafikverket.se/FIFA
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2 Startsidan och listvyn

Pa startsidans listvy visas alla drenden som du ager eller ar
delagare for.

T TRAFIKVERKET ~ FIFA TEST

Listvyn ar indelad i
RNVl Skapa/Andra/Ansok  Rapportera aktivitet pa vigen — Sok TA-plan  Sok vagarbete  Administration
1. Mina drenden - tilldelade eller sparade drenden Valkommen il FIFA

= Till arkivsida for FIFA-aktuellt

» Mina drenden

2. TA-Planer utdelade till mig, samt inkomna e———— .
forfragningar om delning/dgarbyte

@D

"I; TRAF'KUERKET Trafikverket, Postadress: 781 89 Borlange, Telefon: 0771-921 921

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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Du loggar in i FIFA dar du klickar pa
”Skapa/Andra/Ansok”

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA

2.4

Du som jobbar inom ramen for ett Ledningstillstand

@in

J; TRAFIKVERKET  FIFATEST

Startsidan Skapa/Andra/Ansok

Rapportera aktivitet pa vigen

_ ) ALY
Valkommen till FIFA ~
-
~
=+ Till arkivsida for FIFA-aktuellt ‘\
-

» Mina drenden
» TA-Planer utdelade till mig, samt il om inglagarbyte

50k TA-plan 56k vagarbete

Administration

ﬂi“

g TRAF'KUERKET Trafikverket, Postadress: 751 89 Borlange, Telefon: 0771-921 921
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@in

0, TRAFIKVERKET FIFA TEST

Version: 4.5.0 (2025-04-2¢

Skapa/Andra/Ansék Rapportera aktivitet pa vigen Sok TA-plan Sok vagarbete Administration

Dar fyller du i informationen enligt bilden Skapa ny TA-plan

och validerar dina drendeuppgifter. p———
Typ av TA-plan Bestallare: * Diarienummer enligt Vaglagen (TRV
ELedningsérende Trafikverket  Annan AAAANGpnUmmer):

| | [ @, validera arendeuppgifter |
_ @ FIFA behover kontrollera var och nar ditt tillstand
| Ange ett projeknamn, ex BE|EDQHIHQS| galler. Ange darfor diarienummer for ditt
ledningstillstand.

“ Projektnamn:

Planens giltighetstid:
* From * Tom

[

\

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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Kontrollera dina uppgifter
Resultat av FIFAs kontroll mot diariet:
Arendet ar redo att kopplas till denna TA-plan (Ledningsarende).
. . o . . . . Arendets status i diariet:
Notera var ditt tillstind galler till senare nar du markerar i kartan. B——

Beslutsdatum:

Om uppgifterna stimmer gar du vidare genom att "Spara”, annars avbryter du och 20230412 00.0000

kontrollerar dina uppgifter.

Arendetyp:
. . o Tas . . . . Ledningsarenden
Du kan endast arbeta inom tillstdndets giltighetstid och geografiska utbredning, lan, S dg
o tartdatum:
kommun, vig. 2023-04-12 00:00:00

Slutdatum:
2025-12-31 00:00:00
Lan:

Jamtlands lan

Kommun:
Ostersund

Vignummer:
559

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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Skapa ny TA-plan

~ Grunduppgifter

Typ av TA-plan Bestllare: Diari enligt Vi (TRV AAAAIG) ):
FLedningsarende Trafikverket  Annan TRV 2023/34928 [ Validera arendeuppgifer
Projektnamn:

[Handledning Ledningsarende |

Planens giltighetstid:
From Tom

Fortsatt med att ange de uppgifter som FIFA kraver*

» Uppgifter dela TA-Plan

[ + Bifogade filer

(1) Ange minst ett vigarbete e —
OCh uppgifter:

‘ 4

(2) de kontaktuppgifter som FIFA kraver. @ @

[ Vigarbete ] Kontaktuppgifter I Foreskrift l Historik

Viagarbeten

©) Lagg ill

=

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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Vigarbete: Ange de uppgifter som systemet kraver

(1) Se alltid till att planerat start- och avslutsdatum
ar uppdaterade

(2) For instruktioner

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA

IT-DOKUMENTATION

8 (24)

Version

2.4

Sok vagstracka /J(,’ J :’ 7 Rovaniemi |

ety s ie g {
From Tom * )/ Oulul\ 2
i — -
Lén Vagnr \ \ (
Kalmar lan Y] / / S (J\ N

Du kan endast ange 1 vagstracka per 4

arbete. & \
Riktning >
Plats och lige €) /

Bergen X‘{ﬂ T

4
K
<
(
7%
g 'K
e
bzt
=
&
N /”

{ < “}K\‘\ /f}-;
i \ \( /&
. . Y‘ ){ / Horange \G“ » Aboéfmlf’tufasmm

= Uppsaln Mariehamn
\ ~"A Vaslern

o ~¥\)/Stockholrn

e

‘Stavanger/Sandnes )] l ~& Ka Istad
{ ~ Fo7e

Y "W iy
© Lagg till s y/ Vs / P /Nyképlng
" = N \\} o ¢ fh\ oping
Befintliga vagstrackor > )
Vag Riktning Plats och lage ) (}otehorg}/ JonKoping ‘\ Visby
Aalborg) / (
,/r anlo
Hnlmnad\ nlmur -
arhus
T ' L ICYCYCTCY (I NP :
WA e

Spara stricka Avbryt
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Hantera nytt vigarbete |

Information om vagarbete

Typ av vagarbete:
| Valj typ av végarbete = |
Rek Hastighet:

| Valj rek hastighet < |
Paverkansgrad:

| Vélj paverkansgrad hd |
Beskriv hur va paverkar och i forbi platsen: €)

Beskriv hur framkomligheten ser ut for trafikanter och blaljuspersonal. (tex Ett avstangt korfalt.

Informationen om arbetet ska ge en bild av hur Tilitvafids. Ris o kobidning )
framkomligheten paverkas for trafiken forbi platsen.

4

Tillgéngligt utrymme pa det smalaste stallet

Paverkan pa kéi

| VAlj paverkan hd |

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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Ange de kontaktuppgifter som systemet kraver och
vem som ar utmarkningsansvarig och har journummer
for varje vagarbete. Glom inte att "Spara” ditt drende!

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA

Version

2.4

Hantera kontaktperson

Vilj roll:
Arbetsledara

¥

10 (24)

Vilj bland mina kontakter:

E-postadress

Ay com

Mobilnummer
Swenige (+48)

Mya kontakter kan

dem

~4ETIHIH

) Lagg il jourmumesar

sparas/raderas nadr du lagt till
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T TRAFIKVERKET ~ FIFATEST

# FEAbomsdy  [F]Hap R Ko

EREVEEEVYET | Rapporiera akilvilet pd vigen

04.29 12 43) | Anvndare: JORGEN NILSSON | Logga ut

S8k TA-plan  Administration
Skapa ny TA-plan

Personliga instillningar @
» Grunduppgifter
» Uppgifer dela TA-Plan
Nu ar du redo att "Skicka in” arendet. AT

[ T e [ e | e
-

Visa vigarbaten med status: Al v
L YR &Y AT Vagnummer Plats och lage BERATIVINNG BV MDSt ASSIUNE Hamtera
1 Fabetarbede: | mark 585 Test El pibaral FE

s s ()

T} TRAFIKVERKET ~ FIFATEST

@ ceatensty [Floon  BE Koo

Startsidan | WETIEIVICUTNEIS - Rapportera aktivitet pd viigen

S8k TA-plan _ Administration
2025:36 Tillaten Visa tillalen TA

+ TA-plan (Ledningsarende) ar tlldien och kiar att anvanda, glom inte ait rapportera status for dina vagarbeten | FIFA start-siopp.
Personliga instiliningar &
Ditt drende har nu status "tilldten” och du kan borja =
. .. » Uppgifter dela TA-Plan
rapportera dina viagarbeten.

+ Bifogade filer

[ T oo T o T e

Visa vigarbeten med status: | Ala ~
N TvRay arhete

vagnummar Plats o<n ige e
1 Kabeasbets | mark =

E) paorat

TEs

&

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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Du hittar dina tillatna drenden i listvyn pa startsidan.

12 (24)

Version
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Sok TA-plan Administration

SkapalAndra/Anstk Rapportera aktivitet pa vigen

Valkommen till FIFA

-» Till arkivsida for FIFA-aktuellt

~* Mina drenden

K Hijilp - checka ut och in

Mina @renden

Status Checka @ Lépnr Tvp
in

Handlédggare

Projektnamn

202536 TA-plan Handledning Ledningsérende

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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4 Du som jobbar inom ramen for ett Avtal

Du loggar in i FIFA dar du hittar ditt tilldelade drende

~ Mina drenden I
i listvyn "Mina drenden”.

Mina drenden K Hjilp - checka ut och in

Checka @ Lépnr Typ

olatus Typ Projektnamn Handlédggare
. .. in
Oppna drendet och se 3 kap s 7

202537 TA(TRV) TRV 202334928

Nilsson Jorgen, PLa2tn

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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5 Sa& har rapporterar du status for dina vagarbeten

) TRAFIKVERKET  FIFATEST

1. Det finns tvi satt att rapportera. Du som dgare av drendet kan

I‘apportera Via ﬂiken i SyStemet. Startsidan Skapal/Andra/Anssk Rapportera aktivitet pa viigen Sk TA-plan Administration

Valkommen till FIFA

- Till arkivsida for FIFA-aktuellt

~ Mina drenden

T TRAFIKVERKET

Valkommen till FIFA

Har rapporterar ou status for dine vagarbeten

2. Ovriga projektdeltagare rapporterar i Appen via de liinkar som
skickas ut vid publicering

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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3. Linkarna i e-postutskicket om tillaten TA-plan som
gér ut till alla drendets kontakter. Hir kommer du in
direkt till respektive arbete.

Inloggning med bankID krivs.

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA

IT-DOKUMENTATION
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Version

2.4

TA-plan 2025:36 &r nu tillaten #FIFA-Test Miljo#

no-reply@trafikverket.se
Till FIFA Férvaltning

TA-plan 2025:36 i Norra regionen ar tilliten 2025-05-23.

Handledning Ledningsirende

Visa TA-planen

TA-planens upphovsman:
JORGEN NILSSON

fifa.forvaltning@trafikverket.se
+46739641120

Du far detta mail darfor att det finns nya eller andrade uppgifter rérande kontaktpersoner.

Rapportera status fér dina vagarbeten till Trafikcentralen har:

1. Kabelarbete | mark TEst (Plats och lage: ) Galler endast behdrig
eller i FIFA "Aktivitet pa vigen".

Kopia till arbetsledare, projektledare, byggplatsuppféljare, utmarkningsansvarig, huvudentreprencr
eller annan kontaktperson.

Detta mejl har skickats fran Trafikverkets system fér TA-planer, FIFA.




@in
\:_I:; TRAFIKVERKET IT-DOKUMENTATION

Skapat av Dokumentdatum
Nilsson Jérgen, PLnptn 2025-01-21
6 Om avrop av foreskrifter

FIFA ir inte optimalt nar det giller avrop av foreskrifter.
FIFA aviserar endast den trafikingenjor som senast hanterade drendet.

Det innebar att respektive projekt sjalva behover kommunicera avrop
av foreskrifter till trafikingenjor pa lampligt 6verenskommet sitt.

(1) Vilj "Ligg till”

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA

16 (24)
Version
2.4
Vigarbeten Kontaktuppgifter Foreskrift I Historik

Fareskrifter

Det finns inga onskade foreskrifter

O Lagg t o Lagg endast till foreskrifter som du diskuterat med en trafikingenjor.

[* Skicka in || &5 Checka in
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(2) och ange efterfragade uppgifter.

(3) Skicka in ditt 4rende och kommunicera ditt avrop av
foreskrifter till trafikingenjor pad 6verenskommet sitt.

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA

17 (24)
Version
2.4
Liigg till foreskrift x
[ . Foreskriften maste vara kopplad till ett vagarbete. ]

* Vignummer:

L 1

“ Typ av féreskrift: e
[ v]

Onskad foreskriftstid:
* Trdder i kraft “ Upphdr att gilla

[ Jaforvl:fov] [ Jku[23v]:[00v]

Ovrig information om foreskriften:

Ange en plats mellan tva fasta
punkter. Ex. Mellan korsning och bro.

............
H
E 0O vajala .
= O1: vag 927 -

l Foreskrift ] Historik

Det finns inga dnskade foreskrifter

O Lagg till o L&gg endast till féreskrifter som du diskuterat med en trafikingenjor.

o]

= Skicka in | |2 Checka in
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(4) Du hittar ditt arende pa startsidan i listvyn "Mina drenden” LTS ) S S rae enen
| - Handldggs - av Trafikverket | e
Observera! Ditt drende dr last for redigering under A .
Status Checka @ Arendenummer Arendemening
. . . in
handlaggnanStlden. Handlaggs 202531158 Avtal mellan Trafikverket Farjerederiet och O-Varvet AB gallande upphandling Stadtjanster till Fridhems varv och
verkstader avseende varvsoversyn av vagfarjan VF 351/Braheborg vid F docka, KOM
. . Handlaggs 2025:31133 Forlaggning av ny ledning pa véag 70, Dalarnas lan
Du far besked via e-post om beslutad/tilldten TA-plan (Pubicerad)

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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7 Handlagga foreskrifter som trafikingenjor

Folj de beslutade rutiner som finns som géllande hantering av
foreskrifter.

(1) 8§ Hantera foreskriften
(2) spara dndringar infor beslut
(3) och spara drendet

(4) Nar din regiondirektor fattat beslut ska du gora klart for
publicering till RDT/STFS

(5) och publicera drendet.

Nu skickas epost till FIFA-Grendets dgare samt samtliga
kontakter i projektet.

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA

« Din regions ej hanterade drenden

Din regions e] hanterade arenden

Status Checka @ Lopnr Typ Projektnamn Handlaggare
in

i Registrerad [=] 2025:36  TA-plan Handledning Ledningsarende

(Tillaten)




@i
07 TRAFIKVERKET IT-DOKUMENTATION 20 (24)

Skapat av Dokumentdatum Version

Nilsson Jérgen, PLnptn 2025-01-21 2.4

8 In- och utcheckning

Ett arende checkas ut av den som hanterar drendet nar det Oppnas for redigering. Ett drende kan checkas in av anviandaren nar det sparas och
av systemet nir drendet skickas in och far status publicerad. FIFA checkar automatiskt in utcheckade drenden nattetid om de varit utcheckade
mer an 24 timmar. FIFA checkar inte in drenden dar anviandaren ar inloggad.

1. B8 = Arendet utcheckat av anvindaren (vid “mouseover” visas tid for
utcheckning)
Klickar du pa ikonen éppnar du drendet.

2. i@ = Arendet utcheckat av annan anvindare — information visas vid

“mouseover”
Klickar du pa ikonen ges ytterligare information om vem som har checkat ut
drendet.
3. B =Checka in eget utcheckat rende
Agare hanterar in- och utcheckning pé startsidans listvy med hjilp av tre Kiickar du pd ikonen checkas drendet in.

ikoner.

Status Checka @ Arend Typ Projek

@ Handlaggs [ 2025:31031 Arende  Ansokan om att forlagga ny ledning pa vag 927,
Kalmar kommun, Kalmar lan

() Handlaggs ] 2025:31029 Arende  Boka prov - ansokan och avtal fran trafikskola -
Scanlan Shorthalt, Kérskolan ABC

Handlaggs 2025:31006 Arende  Ansdkan om att utfdra arbete p befintlig ledning

(Publicerad) pa vag 957, Strangnas kommun,
Sbddermanlands lan

@ Handlaggs (=] 2025:31002 Arende  Ansokan om att forlagga ny ledning pa vag 927,

I(Puh\icerad) Kalmar kommun, Kalmar lan

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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9 Delning och agarskap for arenden i FIFA
Projektet kan dela mojligheten att hantera ett FIFA drende samt byta dgarskap med andra.

Agare hanterar och administrerar sina delningsforfrigningar i respektive

drende .
1. Beskrivning
» Grunduppgifter
~ Uppgifter dela drende
Nir dgaren skickar en inbjudan om delning till en annan anviandare s visas -

forfragan pa dennes startsida. Mottagaren av delningsforfragan far dessutom e-

Arende delas med e e Dela ut drende °

pOSt T E-post Deining  Agarbyte  Paminn  Avsluta delning a Sékframanvﬁndare\:|
[ < 5 B Avsiuta .

Agaren kan nir som helst ta tillbaka sin delning, detsamma géller den anvindare
som fétt dela drendet, denne kan nir som helst avsluta sin delning

Agarbyte kan endast goras med drendets deliigare v
I de fall en deldgare godkidnner dgarskapsbyte sé blir den tidigare dgaren e on el siidars fanlcsning 6l cclnivg)

automatiskt deldgare av arendet

Atertagande av inbjudan till Agarbyte kan goras fram till den accepterats av Z

deldgaren

Agare och deldgare fir alla samma information i systemet och via e-post Till héger i bilden visas var du soker fram anviandare (1) att dela d&rendet med

vilka sedan listas till vinster i bilden (2) dir du dven administrerar dgarbyte
eller avslutar delningen (3).

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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1 Delidgare hanterar delningsforfragningar och fragor om dgarbyte pa startsidan i listvyn for alla drenden. I kolumnerna langst till hoger i
listan visas inkomna forfrdgningar samt accepterade forfragningar i samtliga listvyer. (1) visar drenden dir anviandaren ar deldgare eller delat
med andra, (2) visar att deldgare kan avsluta delning (3) att det finns delningsforfragningar och (4) fragor om agarbyte.

= Till arkivsida for FIFA-aktuellt

Nytt drende

Hanteras - tilldelade eller sparade drenden

-

-

Handldggs - av Trafikverket

{ ~ Publicerade - till Trafikcentralen I J
Status Checka @ Arendenummer Typ Projektnamn Trafikingenjor Vagnummer Entreprendr Senast dndrad av Delas Avsluta Delning Agarskap
in delning
& Publicerad [ 2025:31021 Arende Boka prov - ansokan och avtal fran trafikskola - Scanlan Shorthalt, Korskolan 725 FIFA 2025-01-17 12:59 - INY =<3
ABC
Publicerad 2025:31026 Arende  Forhandling samt avtal mellan Trafikverket och Fastighetsagare gallande (vad 567 Test AB 2025-01-17 08:59 -
forhandling/avtal galler) for fastighet Gotlands kommun {fastighetsbeteckning} IKTdpls
i projekt asdasd
Publicerad 2025:31023 Arende  Ansokan om att utfora arbete pa befintlig ledning pa vag 957, Strangnas 957 Test AB 2025-01-17 08:42 - -5
kommun, Sodermanlands lan FURUNAS
Publicerad 2024:31446 Arende  Avtal mellan Trafikverket och Scanlan Industries gallande averenskommelse 70,1024, 1027  Mattias AB 2025-01-16 08:08 - <5
om tilltrade till vagomradet FURUNAS
Publicerad 2025:31007 Arende  Avtal mellan Trafikverket och fastighetsagare gallande bullerskyddsatgarder 70 per 2025-01-13 16:00 - <5
pé fastighet Stackholm TRASTEGEN 3 i projekt Nynasbanan ej sparnara Andersson
bulleratgarder, Nynasbanan Etapp 1 i Region Ost
Publicerad 2024:31441 Arende  Avtal mellan Trafikverket och Scanlan Industries gallande Gverenskommelse — 4 FIFA 2025-01-13 12:42 -
om tilltrade till vagomradet PLa2tn

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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10 FAQ

Vi har ett ramavtal for arbeten over hela landet
¢ Bedin projektledare kontakta den regionen dar ni tinker pabdrja arbetet for tilldelning av FIFA-drende.
o Den som jobbar inom ett ramavtal tilldelas ett d&rende i FIFA som anvéinds i alla regioner.
o Stdm av med din projektledare innan du avropar foreskrifter via FIFA
e Projektledaren for dialog med regionen vid behov av foreskrift.
o Avropade av foreskrifter handlaggs av beslutande region beroende av aktuellt vagarbetes placering.

o Trafikingenjor i den region dir forsta vigarbetet skapades ser till att avropade foreskrifter skickas till rétt region genom att dndra “tilldelad
region”

Vi behover foreskrifter vid vart arbete
Stam av med din projektledare/handlaggare innan du avropar foreskrifter via FIFA

Avslutsrutiner

Din TA-plan kommer att avslutas automatiskt vid det avslutsdatum du anger i planen. Du fir en pdminnelse via e-post om detta 14 dagar innan TA-planens
slutdatum.

Vigarbeten avslutas 90 dagar efter planerat startdatum om ingen aktivitet rapporterats. Tank pa att kraven sdger att du ska uppdatera vigarbetets
planerade startdatum.

Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA
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Sa har skapar du vagarbetsinformation i systemet FIFA



