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Denna handbok

Anvandarhandboken riktar sig i forsta hand till entreprenorer som jobbar som leverantor &t
tillstdndshavare och leverantorer till Trafikverket, men &ven projektledare och handlaggare i
Trafikverket.

Handboken forklarar inte i detalj hur man genomfor respektive del av en TA/TA-plan utan forklarar i
forsta hand delar som inte framgar av systemet.

Frégor eller synpunkter pa innehallet lamnas till:

fifa.forvaltning@trafikverket.se

1 Om FIFA

FIFA samlar information som anvands av Trafikverket for att planera och informera i syfte att
forbattra framkomlighet och sikerhet for savil entreprenorer som trafikanter.

Systemet ar till stora delar sjalvforklarande med hjalptexter, hall bara muspekaren 6ver det omrade du
undrar 6ver sd kommer i de flesta fall en hjilptext fram. Om du klickar pa knappen “skicka in” i ditt
drende sa rodmarkeras alla tvingande uppgifter.

1.1. Definitioner
Anvindare Person med konto i Fifa
Delagare Den som accepterat en forfrdgan om delning fran dgare av TA-plan
Deldgarskap Samma rattigheter i drendet som dgare med undantag fran dgarbyte
Platsspecifikt Arbetets utbredning ar bestdimd och ska anges pa karta i FIFA.
arbete Trafikinformation skickas till trafikcentraler.
Projekt De som genom tillstand eller tilldelning av Trafikverket genomfor arbeten
utmed det statliga vigniatet som kraver registrering i FIFA
Registrerad Arendet r registrerat men ej fullstindigt. Arendet dr synligt for Aigare och
handlédggare.
Tilldelad Arendet #r skapat av Trafikverket och tilldelats ett projekt
Tillatelseprovas Nir entreprenoren fyllt i uppgifter och trycker pa knappen “Skicka in” s gar
drendet till Trafikverket for handlaggning.
Tillaten Nu kan arbetet starta. Har kan entreprenoren paborja, pausa/ateruppta och
stoppa arbetet via FIFA.
Under Arende under registrering eller tilldelning, ingen annan ser drendet.
registrering
Agarbyte Mojlighet for dgare av att till deldgare flytta dgarskapet for TA-plan
Agare Den som registrerat TA-plan eller tilldelats TA
Arende Av projekt, registrerad TA-plan eller av Trafikverket till projekt, tilldelad TA


mailto:Fifa.forvaltning@trafikverket.se

1.2. Om status tillaten

I FIFA kan f6ljande punkter uppdateras i tilliten TA/TA-plan utan ny tillatelse av trafikingenjoren:
e Riskbedomning har gjorts, JA eller NEJ

e  Beskrivning av arbete

e  Péaverkansgrad

e Rekommenderad hastighet

e  Arbetsplanering

e Tillgdngligt utrymme pa det smalaste stillet

e  Plats och lage (for trafikinformation)

e  Arbetsledare

e  Utmirkningsansvarig

e  Ytterligare som skall meddelas beslut (fér entreprenoren)
e Journummer

Observera att e-post gar ivag till dina kontakter med ny information om att din TA/TA-plan har
uppdaterats varje gang drendet skickas in. Informationen i TA/TA-planen genererar hela tiden
uppdaterad trafikinformation.

Se mer under rubriken Rapportera aktivitet pa vigen langre fram i detta dokument.

1.3. Trafikforeskrifter

Regional trafikingenjor kan efter beslut av regiondirektor overfora foreskrifter direkt fran FIFA till
Svensk trafikforeskriftssamling, STFS.

1.4. Webblasare

FIFA utvecklas med utgadngspunkt i operativsystemet Windows och webbldsaren Edge. Vi
rekommenderar darfor att du anvinder Edge, 4ven om andra webblasare ocksé fungerar.

1.5 Inloggning och kontohantering
1.5.1. Du hittar systemet via trafikverket.se dar du véljer logga in och darefter FIFA
Logga in —

—

i = 8 L %) I _I'I -
O TRAFIKVERKET © = ] L ? o | e

Languages  Teckensprak Lattlast Lyssna I Logga in Sok
_—



https://fifa.trafikverket.se/

1.5.2.

Registrera konto i FIFA

Valkommen till

Anvandamamn:

FIFA

Registrera dig som ny anvandare av FIFA

Personnummer:

* E-post:

* Mobilnummer:

For att komma igang och jobba med FIFA s& behover vi nagra fler uppagifter om dig som anvéndare.
Vanligen fyll i nedanstaende och skapa dig ett konto om du vill bdrja anvanda FIFA.

|Sweden v]
[+46 || |
Foretag:
| |
1.5.3. Administrera dina uppgifter och spara kontakter

) TRAFIKVERKET

FIFA TEST

Dina roller {och regioner)
Sokande

Di-l.wnlh' Andra dina uppgitter [Z]Hialn -mmlh'
Namn:
JORGEN MILSSON F— M
Personnummer:
186610018514 e
Email: .
My e-postadress:

Féretag:

z t foretag.
46702792897 i
G T i T reemewmp——

Kicka pd en kontakt i fstan om du wil

redigera eflor visa informatian

Startsidan  Skapa/AndralAnsék  Rapportera aktivitet pa vigen  Sok TA-plan [IEFLIVENEE)

Hamn:

Telefornummer:
Sweden -

Mobilnummer:
Swreden ~

45
E-postadress:

Iarbetsiedare
IByogiedars
THuvudentreprans
ClProjsktiedara
| IUsmarkningsansvarig

Forsta gangen du
loggar in ombeds
du att ange dina
anvandaruppgifter

Du kan, se och
dndra dina

registrerade
uppgifter.

Du kan spara dina
kontakter i forvag
att anvinda nar
du senare
registrerar en TA-
plan.

(Du kan aven
ldgga upp nya
kontakter under
tiden du gor en
ansokan. Dessa
sparar du s att
finns de i din
kontaktlista. Se
avsnitt 2.2.5)



1.5.4.

Personliga instéllningar pa startsidan

T} TRAFIKVERKET ~ FIFA TEST

P4 startsidan kan
du via
instéllningar (1)

filtrera (2) vilka
drenden du vill
Y . visa 1 arendelistan
= v Creamme
. T R (3).
- T P
Bl & T i o P B T Genom att klicka
i Sy e g p4 en rubrik s&
= i T e . kommer sortering
e : e s v .
e S— S S — av drendena att
mgkisng
e — — ske utifrén vald
[ [rem—— Thsd 30330713 1232 - JORGEN NLSSON rubrik (4)'
Om du klickar pa
darenderaden, men
. o
201315 Test igen 2013-04-09 09:52 Filgot ing Filgot ing Under registrering i lnte pa
Information: Plats: oo o
o drendenumret, sa
visas ytterligare
+ Versioner: 1
information om
arendet.
1.5.5. Personliga installningar i dina arenden

» Grunduppgiter

+ Wtogade ther

Kootskippgier | Vagaban | Foemnrin

Expandera for:

Trafikverkets uppgifter (] Grunduppagifter [] Bifogade filer
Valj en aktiv flik:

© Kontaktuppgifter @ Vagarbete () Foreskrift () Historik

Varning vid lamnande av sidan Skapa/Andra/Ansok:
[ visa vaming

Personliga instaliningar for TA-plan x

=

Du kan vilja i
vilken ordning
paneler visas.



1.5.6. Sokfunktion
Sok TA-plan
Sk
Status Lin: v Ko v| Driftomrade
[Junder regitrering e v|
Clfiastent Typav arbete: v Lopnummer: —_——————
O - o [IFilrera fistan pé endast historiskafinaktiva driftomraden
Tilliten Vagnummer: Diarienummer:
[l Avslutad -
s e Startdatum fran: Startdatum tll:
[IMakulerad Foretag: Namn:
[ Avslagen o N [
Cilgelad o (e !
Tegion:
Comesents | [y ot Thpine v
Typ av TA-plan: |
X Rensa sokning

Du kan soka dina
skapade eller
tilldelade drenden
via fliken Sok
TA/TA-plan. Gor
ett urval och tryck
pé knappen Sok,
sé erhéller du ett
sokresultat/lista
pé dina
sokbegrepp.

Hantera delning och byte av agarskap for ett &rende i FIFA

Delningsfunktionen ar framtagen for att underlatta foretags hantering i FIFA och mojliggora egen
administration vid personalbyten eller liknande.

1.6.

1. Grundprinciper

Ett drende kan delas av dgaren tidigast nar det har registrerats eller tilldelats

Né&r dgaren skickar en inbjudan om delning till en annan anvéandare sa visas forfragan pa

dennes startsida. Mottagaren av delningsforfragan far dessutom e-post

Agaren kan nar som helst ta tillbaka sin delning, detsamma giller den anvéndare som fatt dela

arendet, denne kan nar som helst avsluta sin delning

Agarbyte kan endast géras med drendets deldgare

| de fall en deldgare godkanner dgarskapsbyte sa skall den tidigare dgaren automatiskt bli

deldgare av drendet

Atertagande av inbjudan till dgarbyte kan goras fram till den accepterats av deldgaren

Agare och deligare far alla samma information i systemet och via e-post



1.6.2.

Administrera delning och agarbyte, agare

T, TRAFIKVERKET  FIFA

k

Skapa/Andra/Ansck

2020:196 Tillaten Visa tillaten TA

Trafikverkets uppgifter

Grunduppaifter

Uppgifter dela TA-Plan

Bifogade filer

1.6.3.

Hantera delning och agarbyte

2020:126 Registrerad

» Grunduppgifter

Inloggad anvandare och
dgare av TA/TA-Plan

| ~ Uppgifter dela TA-Plan

Personliga ing|

Agare:| Agare Agaresson
Delas inte' med nagon

Delning av TA/TA-Planer

TAITA-Plan delas med

Anvandare

Delning Agarbyte Paminn Avsiuta delning ‘

Lista med delningar och

aktuell TA/TA.Plan

inbjudningar till delning av

Formular for att soka
fram anvandare att
skicka inbjudan till

2 L]
Dela ut Ta-Plan/TA

Sok fram anvandare
4, SoK

) Dela TA-Plan
till

ing till delning)

Agare hanterar och
administrerar sina
delningsforfragningar
irespektive drende.

Se vidare i Fig. 6

Agare kan i listan
“mina drenden” pi
startsidan se vilka
drenden som delas
med andra,

Till hoger i bilden
visas var du soker
fram anvandare
att dela drendet
med vilka sedan
listas till vénster i
bilden déir du
aven
administrerar
agarbyte, se Fig7



Ettsson har fatt och
accepterat
delningsforfragan,
agare kan avsluta
delning eller begira
agarbyte.

Tvasson har dnnu
inte besvarat
forfrigan om
delning, dgare kan
skicka paminnelse
eller avsluta delning.

Tresson har
accepterat delning
men avvisat
agarbyte.

Fyrasson har
avvisat inbjudan om

delning.

Léangst upp i bilden,
mina drenden, ser
du de drenden du
ager och om de delas
med nagon.

I den nedre listan pa
startsidan, delade
drenden, ser du de
drenden du ar
deldgare av, vilka
kan avslutas, och de

1.6.4. Mdgjliga scenarion i hanteringen av delade &renden
TAITA-Plan delas med
Anvindare E-post Delning Agarbyte Paminn Avsluta delning
Anvandare Ettsson ettsson@users.xx L | @ Avsluta
Anvandare Tvasson tvasson@users.xx ] 9}
Anvandare Tresson tresson@users.xx < g o Avsluta
Anvandare Fyrasson fyrasson@users.xx R @ Avsluta
1.6.5.  Visar startsidan. Delagare hanterar sina delade arenden i listan "delade
- e - . Py o H Py o .
arenden”. Dar visas inkomna forfragningar samt accepterade forfragningar
Min aronden
| Status Checka in Handlaggare Yagnummer Enweprenor Delas
| itdelad Lagg Handers, KTap Konsult: 5 HE 2020-10-20 1150 - Anonym Anonymsson <
| Unde reqredng 35 JAKAB 2020-09-22 1658 - Anonym Anonymsson
T, - Din TA/TA-Plan delas av —
 TA Puaner usdeiade Dil Mg $ame inkomna fortragneng andra
Delade TA/TA-Planer 0 il . dela TATY Hantera
i deining/3garbyte av Mantara inbjudningar
| . - annans TA/TA-Plan e
Status Checkain Lopar  Projektnamn " Vigoummer  Entrepeancr |Avsiuta Delning | Agarskap
| 2 Tikdelad 202082 Kopiera an icke ) npin 5% AB8 2020-12-02 1037 - Nym Ano, PLagtn (] @i
huun 2020240 1% PEAB - (Ledningsarende) 2020-1202 0955 - EGON EEK ] [E”
[ 8 Tliten 2020233 16 Skangka - (Ledningsarende)  2020-11.25 0 il i @
Begistend 2020 181 . ABC 2020-11-24 ¥
mw 22020 ® Stanska - (Lodringsbrende)  2020-110308 % B
| Regstracad 2020 160 . ABC 2020-10-21 1115+ Namn Inget . IKTa Konsul @
| @.Tngelag 2020204 5963316, Hansera TA inoggad s, 1% FORCE Tachnology Sweden A8 2020-10-21 1103 - EGON EEK @A)
I_:lggg 2020173 Projekt fortifart Sandviken % ABB 2020-10-20 10| Acceptera/Avsth @ :E E
Regsiend 2020148 4 Skanska 2020-09-23 12|
R.pnuu 20201582 ] 8 2020052808 i INgET. 16 Kons@ ] @I I

arenden du annu
inte besvarat
forfragningar om



1.7. Hantera utcheckning av TA-arende

1.7.1. Grundprinciper
Utcheckning kravs darfor att flera anvdandare annars skulle kunna redigera ett drende samtidigt.

Ett TA-drende ar utcheckat av den som hanterar drendet nar det skapas eller redigeras och kan
checkas in av anvdandaren med en knapp och av systemet nar drendet skickas in och far status,
tillaten eller tilldelad.

FIFA checkar automatiskt in utcheckade darenden nattetid om de varit utcheckade mer an 24 timmar.
FIFA checkar inte in drenden dar anvandaren ar inloggad.

Som administratér har man mojlighet att i administrationsgranssnittet checka in TA/TA-Planer.

1.7.2. Hantering
[ Kontastuppgitiar | vagarbete Du kan alltid 6ppna ett d4rende for att titta pa
Ingen nistork visas for Traflkerke informationen. Om du behdver redigera drendet
Thrplan skapad av: Batum: checkar du ut detsamma via knappen langst ner

till vanster.

A Checka ut

Kontaktuppgifter Vagarbete Foreskrift ‘ Historik L Incheckning gﬁr tﬂl pﬁ samma S.Eitt.

Ingen historik visas for Trafikverkets uppgifter eller for Ytterligare ¢

TA-plan skapad av: Datum:

, Hamta historik

¢ Makulera

& Checka in

| ["Kopiera ||[=] Spara ||« Hantera

Den som checkat ut ett drende kan dven hantera incheckning pd samma sétt som vid utcheckning eller

pé startsidan, “mina drenden” eller s6ksidan med hjélp av tre ikoner.

1. B = Arendet utcheckat av anvindaren (vid "mouseover” visas tid for utcheckning)
Klickar du pa ikonen 6ppnar du érendet.

2. @& = Arendet utcheckat av annan anvindare — information visas vid “mouseover”
Klickar du pa ikonen ges ytterligare information om vem som har checkat ut drendet.

3. £ =Checka in eget utcheckat drende
Klickar du pd ikonen checkas drendet in.

2 For dig som jobbar med tillstand av Trafikverket

Annan uppdragsgivare an Trafikverket ar den som har ett tillstand av
vaghallningsmyndigheten att bedriva ndgon form av arbete/aktivitet inom vagomradet.
Regional trafikingenjor handlagger de av regionens TA-planer som kréaver tillatelse av



vaghallningsmyndigheten, ex foreskrifter. Handlaggare tar fram foreskrifter om ni angett
behov da TA-planen skickas in, eller i ett senare skede.

2.1. Handlaggning

Regional trafikingenjor handlagger de av regionens TA-planer som kraver tillatelse av
vaghéllningsmyndigheten.

2.1.1. Ledningséarende

Detta giller normalt inte dig som har ett ledningsdrende om du inte angett behov av foreskrifter nar du
skickar in TA-planen.

Handlaggaren kontrollerar
e Typ avvagarbete
e Frandatum
e Till datum
e Bestidllare
e Diarienummer enligt Vaglagen alt. referensnummer
e Projektledare
e Huvudentreprenor
e Plats vi har bytt fran platsspecifik till ej platsspecifik eller tvart om
e Geografiskt omrade
e Vagstrackor

e Forandring av Exempelsamlingar

Nir TA-planen har hanterats av handlaggare (ex foreskrifter)kravs dessutom ny tillatelse om du
andrar nagot av foljande:

e Typ av vagarbete

e Frandatum

e Till datum

e Bestidllare

e Diarienummer enligt Vaglagen alt. referensnummer

e Projektledare

e Huvudentreprentr

e Plats vi har bytt fran platsspecifik till ej platsspecifik eller tvart om
e Geografiskt omrade

e Vagstrackor

e Forandring av Exempelsamlingar




2.2. Registrering av uppgifter
2.2.1. Grunduppgifter

1- FIFA visar vilka uppgifter som
(@) kriavs om du glomt nagot nér du
skickar in planen

Skapa ny TA-plan
°

- 2- Beskriv projektet

Typ av TA-plan * Bestallare: * Objektnummer,
[ Ledningsirende Mrafikverket JAnnan]

— 3 3- Ange alltid
drendenummerarendenummer.

4- Om du har ett ledningstillstand

0 ska detta anges och
drendeuppgifter ska valideras

Bestallare: ~ Diarienummer enligt Vaglagen (TRV
AAAANGpnummer):

[ |[@ validera arendeuppgitter |
@ FIFA behover kontrollera var och nar ditt tillstand
3 arfor er for ditt

Trafikverket  Annan

galler. Ange darfor diarienummer for

Det dr tillstédndet som styr vilka
vdgar du kan markera i FIFA

2.2.2. Ledningséarende

For att registrera ett Ledningsidrende kravs att det finns ett beslutat ledningstillstand med
villkorsbilaga for trafik- och skyddsanordningar. I tillstindet ska det framga de vignummer,
kommuner och ldn som tillstdndet avser. Ett ledningsirende ar alltid platsspecifikt.

Observera att FIFA validerar ditt drendes uppgifter vilket betyder att du inte kan rapportera
vdgarbete pd annat datum, en annan vdg eller i en annan kommun/Idn dn vad som framgar av
tillstandet. Glom inte att trycka pa knappen for validering!

2.2.3. Kompletterande uppgifter och bifogade filer

For dig som jobbar med tillstand av Trafikverket ska alla krav framga av ditt beslut. Jobbar du pa
bestillning av Trafikverket ska alla krav framga av handlingarna. I bida fallen kommer du 6verens om
eventuella kompletteringar med din handldggare/projektledning.

~ Bifogade filer

Bifogade dokument (Trafikverket) Bifogade dokument (Entreprenor)

Du har ings sxempsissmiingsr upplsgds

¢ Laga till egna filer

Kompletterande uppagifter:

‘ Pl

Egna filer som ldggs in har méaste vara PDF och filstorleken dr max 20 megabyte.

2.2.4. Kontaktuppgifter
FIFA skickar information via e-post om vagarbeten till valda kontaktpersoner i TA-planen.



[ T | e | e

Obligatoriska
kontaktuppgifter:

1.

T - - a. Arbetsledare
] s rosm— i Yiterligare som skall meddelas utfall av handlaggning (for entreprencren i Hae ey o
e e b. Byggplatsuppfoljare
Wemn Foretsg Kartaktnummer Hantera. YHlertigare som ekall meddelas utlall av Nandi3gning (For Trafikverket) d il C. Huvudentrepren(‘jr
Utmérkning sansvarig [FITTY | Moo e Haniera
= Foretag Koniskinummer  Vagarbeiein) Hartora [© Lagg 1]
) ) d. Projektledare
e. Utmirkningsansvarig
2. Journummer
2.2.4.1. Hantera mina kontakter
Hantera kontaktperson x
Vilj roll: Vilj bland mina kontakter:
Arbetsledare - AAA -
Namn Féretag E-postadress Nér du lﬁgger till
4 . 2eeee kontaktuppgifter kan du spara
Telefonnummer Mobilnummer dessa 1 ”mina kontakter” for att
Sverige (+46) ~ | Ange telefonnr Sverige (+46) ~ | 739853332 .
underldtta kommande
Lagg till . .
registrering.

Vagarbete{n)




2.2.5.

Hantera vagarbete

Det ar inte tilldtet att i uppgifter om vagarbete hanvisa till bifogade dokument.

Skapa ny TA-plan
» Grunduppgifter

» Uppgifter dela TA-Plan
» Bifogade filer

H

Kontaktuppgifter Vagarbete Foreskrift

agarbete

Col| <=

|[Ei Spara |0 Radera TA-plan |B Skicka in

Du anger samtliga uppgifter i "hantera vigarbete”
som du kommer at via (1) vagarbete och (2) "lagg
till”



2.2.5.1. Geografiskt omrade

Det gar endast att markera en striacka per vigarbete. Beror arbetet flera strackor far man skapa flera
vagarbeten med en striacka i vardera. Du kan markera bade pa statligt, kommunalt och enskilt vagnat.
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Ange alla uppgifter under
”sok vagstriacka” och klicka
pa knappen “visa pa karta”

(1)

l Geografiskt omride I Paverkan for trafikant ] Arbetsplan
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Nu visar FIFA planerade
och aktiva vagarbeten i
anslutning till din
vagstracka (1) och du kan
slacka lagren med
lagervéljaren (2).

Klicka pé ikonen for
véagarbete (1) for att fa upp
mer information.

Med
informationsverktyget (3)
kan du klicka pa en vig
och fa upp information om
vagen.




[ e | e I
2

Planerat start- och

avslutningsdatum: €)
io: S Vo S
20220001 | {2022.0830]
Lan
Stockholms lan Vil

Markera vagstracka i kartan
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Planerat start- och
avslutningsdatum: €

From: Tom:
20220801 2022.09-30
Lan Vignr
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Markera vagstricka i kartan 7
Du kan endast ange 1 vagstracka e
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Plats och lage. S |

Befintliga vagstrackor
Vag Riktning Plats och lage
Tedsom -

4 Bada haper
migndta 1 (B

Markera din véigstriackas
start (1) och slut (2) med
verktyget (3) i kartbilden

Du kan ange upp till fem
viapunkter (4) for att styra
ruttvalet.

Till sist anger du en
frivillig beskrivning i plats
och lage (5) och klickar pa
lagg till.
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2.2.5.2. Paverkan for trafikant

Din végstracka ar tillagd

(1)

Den information du anger har ligger till grund for den trafikinformation som sedan gar ut via olika

kanaler.



[ ]|

=
Tillgingligt utrymme pi det smalaste stillet
Beskrivning av arbatet: ~

Fii bredd mellan fastairoriga hinder:
Fasta: Rorliga:

* Typ av vigarbete:

Beskriv vad aretel innebar for passerande

e utrymmeskoavande

x; 1 Kkertalt forbi arbetsplats, [ | meter
d s lots, o Bromitt.

Paverkansgrad:  Rek Hastighet:

ol—VI_v

,

Ange typ av arbete (1) och
beskriv vad arbetet
innebar for passerande
trafik inklusive
utrymmeskriavande
transporter ex; 1 korfalt
forbi arbetsplats, trafiken
regleras med
signal/vakt/lots,
farthinder forekommer
dagtid osv eller liknande

(2).

Bedom paverkansgrad
och rekommenderad
hastighet forbi vigarbetet
(3)-

[ ] |

[[orparstomrsos | rreontesatons | v [

Paverkan pa kirbana/kefslt
Beskrivning av arbetet: 2
i i

* Typ av vigarbete:

Beskriv vad arbetet innsbar for passerance ||
trafik inklusive utrymmeskravande = Rodige:
transporter ex; 1 karfalt forbi arbetsn-ab meter meter
trafiken regle ignalivaktiots, Broubete, svstingd bromi )

farthinder fo dagfid osv eller inge
iknande.

4l
Piverkansgrad:  Rek Hastighet:
v v

=
,

Fasta hinder

Ange dterstdende vigbredd ddr du har monterat hinder som inte kan flyttas,
exempelvis langsgdende skyddsanordningar, stdllning, schaktgrop eller
materialupplag.

Rorliga hinder

Ange dGterstdende vidgbredd ddr du har hinder som dr flyttbara, exempelvis
markeringsskdrmar, vigmdrkesvagnar eller fordon.

Broarbete om bromitt dr tillgdnglig for tunga transporter.

Ange uppgifter om
péverkan pa
korbana/korfilt,
omledning, forbiledning
eller 6verledning (1).

Ange vid broarbete om
bromitt ar tillganglig for
tunga transporter (2)

Fri bredd mellan
fasta/flyttbara hinder (3).

Omledningsinformation
(4). Beskriv fardvig,
hinvisa inte till bifogade
dokument.

Kom thdg att uppdatera
era uppgifter sa fort
ndgot pa arbetsplatsen
andras dq all denna
information genererar
uppdaterad
trafikinformation ndr
den skickas in pa nytt.



2.2.5.3. Arbetsplanering
Ange de tider som arbete vid vigen pagar.

Kom thag att uppdatera era uppgifter sa fort nagot pa arbetsplatsen dndras da all denna
information genererar uppdaterad trafikinformation ndr den skickas in pa nytt.

2.2.5.4. Kopiera vagarbete

Du kan kopiera viagarbetet om du exempelvis
ska jobba i etapper.

2.2.6. Ledningséarende

[ e
[ .l [

wacar g
E &) TA-plan #ZEAT1310 o
v D
.
Ta.da L

| Du kan endast markera i kartan pé viag, kommun och lin som ledningstillstindet géller.

2.3. Handhavande av foreskrifter

» Bifogade fier

r——— m
e fovesiorfer
o) Lagg ti

I fliken foreskrifter anger du om du vill ansoka
om négon typ av foreskrift vid din
vagarbetsplats. Har kan du lagga till de
foreskrifter som du har behov av.

Har anger du de uppgifter som kravs i ansokan.

Om foreskrifterna tillats av Trafikverket kan du
se foreskrifterna i bifogade filer, se kap. 2.2.3



Vagnummer:

[EE—

Typ av foreskrift:

\ v]

Onskad foreskriftstid:
Trader i kraft Upphor att galla

[ K.[01v]:[00v] [ |ki.[23v]:[00v]

Ovrig information om foreskriften:

Lagg till Avbryt

2.3.1. Utmarkning av foreskrifter

Kontrollera alltid att foreskriften finns i Svensk trafikforeskriftssamling, STFS, innan du méarker ut

den.
2.4. Skicka in TA-plan

Nir alla nédvandiga uppgifter ar ifyllda s& skickar ni in TA-planen for handldggning. Trafikverket gar
igenom uppgifterna och forhoppningsvis sa blir TA-planen Tillaten. Den ar d& klar att anvianda och
arbetet kan starta.

2.4.1. Ledningsarende

Nu kontrollerar FIFA att den utbredning du angivit i kartan (vigarbete) stimmer 6verens den
utbredning som géller enligt tillstdndet. Lan, kommun, vignummer samt den tidsperiod som
tillstandet avser.

Om alla uppgifter stimmer 6verens med tillstindet kommer TA-planen att tillitas omedelbart och
informationen gar direkt till trafikcentralen utan att hanteras av ndgon handlaggare. I de fall du angett
onskemal om foreskrift sd kommer drendet att gé till en trafikingenjor for handlaggning och far da
status registrerad. Detta galler dven for ett ledningsarende som sedan tidigare varit registrerat hos,
eller har hanterats av en Trafikingenjor.

2.5. Skriv ut tillaten TA-plan

Du kan skriva ut TA-planer genom att folja lanken “visa TA-plan” i e-postmeddelandet frén FIFA om
tilldten TA-plan.

Om du har konto i FIFA kan du dven skriva ut planen fran soksidan genom att klicka pa
forstoringsglaset.



https://rdt.transportstyrelsen.se/rdt/AF06_Search.aspx?UseStfs=1

2.6. Rapportera aktivitet pa dina vagarbeten

Startsidan Skapa/Andra/Ansok Rapportera aktivitet pa vagen

1

Anmalan av aktivitet or vagarbete i platsspecifika TA-planer

‘ o Vi har tagit emot din anmaian

1. Val TA-Plan  2021:443 Vagnr-40 v

2. Valj vagarbete | 1 Etableringsarbete TESTAFIFA3 13 -
Valt Vagarbete

TA-Plans I0pnr: 2021:443
Vagnr: 40

Plats och Lage: TESTAFIFA3 13
Beskrivning av arbete: TESTAFIFA3.13

‘ Giltig from: 2021-12-23 Giltig tom: 2022-01-19

Uppehdll | Avsluta
A mnmmuua&m:uwﬂaamm
Datum: [2022-01-19 | Ti: [15 |: 55 |

Planerade aktivitetsandringar
Status Angiven tid Anmald|
Ateruppta 2022.01.19 1555 Web

2.7. Avsluta TA-plan

Rapportering av vigarbeten kan goras via
drendet i FIFA eller den Web- mobilapplikation
som du kommer till via lank i e-post frén FIFA.
Observera att rapportering kraver inloggning
med BankID.

Du kan skicka in en dndring direkt eller ange ett
framtida datum och tid fér den dndring du vill
gora. Planerade statuséndringar kan tas bort
fram till angiven tid.

Observera att status avsluta betyder att du inte
langre kan dndra status pa det vigarbetet och
om det dr det enda kvarvarande arbetet i din TA-
plan dven avslutar Ta-planen.

Din TA-plan kommer att avslutas automatiskt 9o dagar efter det avslutsdatum du anger i planen.



Om tilldelning for Trafikingenjorer

+  Trafikingenjor/projektledare dppnar fliken Skapa/ Andra TA.

o Nu ska projektets namn anges, skriv dven vagnummer har sa blir sokvagen
tydlig langre fram i hanteringen. Vidare ska krav i projektet (OTB) ldggas in
under bifogade filer, tiden for projektet ska anges och projektets diarienummer
under fliken Grunduppgifter. Under fliken Védgarbete behdver endast typ av
vdgarbete fyllas i. Dessa bada flikar kan 6ppnas och stiangas med pilsymbolen.
Mer som ska fyllas i ar projektledare och eventuell byggledare, det sker under
fliken kontaktuppagifter. Platsen ska ocksa anges, folj instruktionerna under
platsfliken. Det gar att spara ndr som helst under handlaggningen.

o Helt nytt ar mojligheten att slippa hantera TA efter verlamnande, tilldela, till
entreprendr. Det sker genom att klicka i tilldtelseprévning Nej.

TA kraver tillatelseprovning

Ja ' Nej

»  Valjer man Tillgtelseprévning Ja kommer TA tillbaks till trafikingenjoren for en ny
Oversyn nar entreprenéren fyllt i efterfragade uppgifter. Den hamnar da pa startsidan.

Tillatelse

Om ingen Tilldtelseprévning kravs kommer TA att bli

tillaten nar entreprendren fyllt i sina kontaktuppgifter, = Skicka in
arbetstider samt paverkansgrad for trafikanterna och
trycker pa knappen Skicka in

Om Tillatelseprévning kravs kommer TA sandas till
trafikingenjoren som da kontrollerar de nya uppgifterna.
Har kan dven en konsult, granskare, vara inblandad, da
klickar denne i rutan Granskad av ndgon annan én
beslutande, nar denne ar klar med granskningen. Det
innebdr att ansvaret for uppgifterna ligger hos
granskaren. Det ar enbart trafikingenjoren som tillater
TA.

["| Granskad av nagon annan an beslutande

Entreprendren kan uppdatera sina uppgifter om och om
igen nar TA har statusen tillaten, utan att ny tillatelse
kravs av trafikingenjoren. OBS! Det gar ut mail till alla = Skicka in |

berdrda varje gang denna knapp aktiveras.




3 For dig som jobbar pa uppdrag av Trafikverket

Om du jobbar pa uppdrag av Trafikverket kan du tilldelas en TA.

Nar Trafikverket upphandlar arbeten tillhandahaller de i de flesta fall forsta delen av en TA, tidigare
bendmnt TA-plan. Nir entreprenoren har fatt ett kontrakt for arbetet kommer Trafikverket att via
FIFA att Tilldela den TA som skapats i projektet. For att detta ska bli mojligt maste entreprendren
meddela Trafikverket det anvindarnamn i FIFA som ska skota hanteringen och ha ansvar for TA
under utférande tiden i projektet. Detta sker med fordel i samband med kontraktsgenomgéngen, eller
med ett mail, det ricker med bara anvindarnamnet, inget 16senord behover anges.

3.1. Statusar 1 TA

Tilldelad. Det 4r nu den entreprendr som tilldelats planen som ar dgaren.

Tillatelseprovas. Det innebir att entreprenoren fyllt i efterfragade uppgifter och tryckt pa knappen
Skicka in, TA finns nu hos Trafikverket for handlaggning.

Tillaten
Under uppdatering

Entreprenor eller handlaggare har uppdaterat och sparat sina dndringar.

3.2. Uppdateringar i Tillaten
Om Trafikingenjor vid tilldelning kravt att tilldtelseprovning ska goras
Nir Entreprenor dndrar ndgot av foljande sa kravs en tilldtelse av Trafikingenjor
e Typ av vigarbete
e Fran datum
e Till datum
e Bestillare
e Diarienummer enligt Vaglagen alt. referensnummer
e Projektledare
e Huvudentreprenor
e Plats vi har bytt fran platsspecifik till ej platsspecifik eller tvirt om
e  Geografiskt omréade
e  Vigstrackor

e Forandring av Exempelsamlingar

TA gar att uppdatera utan att Trafikverket behover tillita pa nytt, sé ldnge ingen tilldtelseprovning
kravs. Tank pa att varje gang som knappen Skicka in aktiveras sa gar det mail till alla
berorda. Anviand darfor knappen spara.

Uppstar nya forutsattningar som kraver avancerade 16sningar eller omledning som inte tidigare
framkommit sa ta kontakt med projektledaren eller trafikingenjoren sé samrader dessa om
forandringen ska ske. Om sé ar fallet s kommer Trafikverket att &ndra Ta sa den kraver



Tillatelseprovning, da kan entreprenoren lamna in sitt férslag pa utmarkningen under Bifogade
dokument och Trafikverket kontrollerar dokumentet och ger sin tillitelse om allt ar OK.

3.3.
entreprenor

Hantering av TA efter att Trafikverket tilldelat TA till

Tilldelad. Det 4r nu den entreprendr som tilldelats planen som ar dgaren.

Tillatelseprovas. Det innebir att entreprenoren fyllt i efterfragade uppgifter och tryckt pa knappen
Skicka in, TA finns nu hos Trafikverket for handlaggning.

Vilka uppgifter som ska fyllas i beror pa om TA ska tillatelseprovas eller inte.

TA kraver tillatelseprovning

© Ja ©) Nej

3.3.1.

Fyll i detta om tillatelsesprévning ska ske:

Bifogade dokument

Tillatet Dokument Agare Datum Hantera
& TA-plan 965 oml... E 20130129 (g

© 6

Villkor for avs... TRV  2013-01-29 L%;

Forstarktutmar... E

20130129 (G| %

Under fliken Grunduppgifter ska exempel for
utmirkningen bilaggas, detta sker i Bifogade
dokument, systemet hanterar bara PDF filer. En
gron bock visar att Trafikverket har granskat
filen och gett sin tillatelse.

Kommunikation {mellan parter)

Kommunikationsrutan ar till for bagge parter,
skriv in vad ni dndrat eller ndgot som ni kommit
overens om. Detta ar valfritt.

Ytterligare som skall meddelas beslut (for entreprendren)

‘Namn

{ Laggti

Har kan ni sinda TA till e-postadress och den far
da alla kommande uppdateringar som utfors,
nér skicka knappen aktiveras.

Nar ni ar klar med registreringen sa trycker ni pa knappen Skicka in, Trafikverket handlagger TA och
ni far tillbaka den pé startsidan, forhoppningsvis med statusen Tillaten.

3.3.2.

Fyll i detta om tillatelsesprovning inte ska ske:

Fliken Kontaktuppgifter och fliken Vigarbete ar det som behover fyllas i. Nar ni ar klar med
registreringen sa tryck pa knappen skicka in, da blir TA tillaiten och mail gar till alla berérda.

3.3.3. Tilldta vissa vagarbeten




Om Tillatelseprévning ar valt kan
[ ] ve — trafikingenjoren vélja att tillita vissa
Kontaktuppgifter Vagarbete Foreskrift .
vagarbeten under forutsittning att alla
Vagarbete
Nr Tillatet Typ av arbete Plats och lage uppgifter éir ifyllda fOI' dessa.
1 Fasta arb.platser Del 1
2 [ Driftiundernail dei2 P& bilden ar 2 av 3 vigarbeten tillitna och
= s Shnslionia . kan hanteras av entreprenoren i fliken
& Lagg till an . p .
Rapportering av aktivitet pd vigen.
3.3.4. Tilltelseprévning vid foreskrifter

=) Spara andringar ||  Kopiera I  Mer info kravs ILJ Tilldt || X Makulera ” & Checkain |

Om du i FIFA skickar in foreskrifter far din TA
status tillatelseprovas fram till det att
foreskrifterna ar publicerade. Vill du under den
tiden uppdatera négot i din TA behover du be
trafikingenjoren att begira mera information.

3.4.

Rapportera aktivitet pa dina vagarbeten

PSRRI PRI SR Rapportera aktivitet pa vagen

Anmalan av aktivitet or vagarbete i platsspecifika TA-planer

‘ o i har tagit @mot din anmaian

1. Val) TA-Plan | 2021:443 Vagnr-40 -

2. Valj vagarbete | 1. Etableringsarbete TESTAFIFA 313 w

Typ av arbete: Etableringsarbete
Plats och Lage: TESTAFIFA3 13
Beskrivning av arbete: TESTAFIFA3.13

‘ Giltig from: 2021-12-23 Giltig tom: 2022-01-19

Uppehdll | Avsluta

A A@lﬂmmﬁﬁddﬁmalsﬁrﬂ*amshhﬁ
Datum: [2022-01-19 | Tia: [15 |z [55

Planerade aktivitetsandningar

Status. Angiven tid
2022.01-19 1555 Web

Status Angiven tid
20220119 1554

2021-12-23 1422

Rapportering av vigarbeten kan goras via
arendet i FIFA eller den Web- mobilapplikation
som du kommer till via link i e-post frén FIFA.
Observera att rapportering kraver inloggning
med BankID.

Du kan skicka in en dndring direkt eller ange ett
framtida datum och tid f6r den dndring du vill
gora. Planerade statusdndringar kan tas bort
fram till angiven tid.

Observera att status avsluta betyder att du inte
langre kan dndra status pa det vagarbetet och
om det dr det enda kvarvarande arbetet i din TA-
plan dven avslutar Ta-planen.

3.5. Avsluta TA-plan

Din TA-plan kommer att avslutas automatiskt 9o dagar efter det avslutsdatum du anger i planen.




Andringslogg

2.2.5.4 Visa kontaktuppgifter i vagarbetskartan
2.2.1 Projektnamn i TA-planer blir ett krav
2.2.5.1 Nya kartlager

2.2.5.4 Kopiera viagarbete

3.2 och 3.1 Spara tilldelad TA f6r entreprenor

2.2.5.1 Stod for markering pa ratt vagnat vid
ledningstillstdnd

2.7, 3.5 Automatiska avslut av TA-planer/TA
+ Diverse mindre forbattringar

+ Rekommenderad webblasare

Avsnitt Version

1.7 Hantera utcheckning FIFA 3.10.1
1.6 Delning och dgarbyte FIFA 3.10
1.7 Hantera utcheckning FIFA 3.10
Generell uppdatering FIFA 3.10
3.2 och 3.2.4 om tillatelseprévning FIFA 3.12
1.7 om utcheckning FIFA 3.13
2.6 och 3.3 om rapportering

2.2.10ch 2.2.6 FIFA 4:0
2.2.4 Ny hantering av kontaktuppgifter FIFA 4:1




