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Bokning av godstransport pa vag Inom Sverige

Instruktionen ar avsedd att underlatta for Trafikverkets leverantorer att boka inrikes
godstransporter pa vag, pa uppdrag av Trafikverket Logistik (fraktbetalare).

Kontakta Trafikverket Logistik vid fragor: transport.logistik@trafikverket.se

Innehallsférteckning

1 TransPOrttjaNSter INIKES ..oiiiiiiei e e st e e s bee e e e s raeeeeeans 2
IO 1= <o Lo [PPSR 2
1.2 Styckegods 0Ch Partigods ........cccueiiieiiiiie et 2

1.2.1 EXEratjanster/TillVal ........cove ittt e et eeaa s 2

2 Bokning av inrikes tranSPOrter............ccocviiiiiiiiie et 3
2.1 AIIMENT 1ottt ettt b e et e st e et e e s be e s bt e e s abeesbeeesabeesares 3
2.2 POSTNOIT ..ttt ettt ettt s e st e s bt e e sabe e sbeeesabeesans 3
2.2.1  BokNing Via TA-SYSTEM ...coiiiiiiiie ettt vee e e eree e e e eaba e e e e earae e e enreas 3
2.2.2  Bokning via PoStNOrd-portalen.........ccccueeiieiee et 3
2.2.21 Y] 011 e ] 1 o T PSPPSR 3
2.2.2.2 BOKA SANANING...eiiiiiiiiiiiiiie et e ree e e rbae e st ee e e ares 4
22221 SKapa fraktSEAE] ....ciiiiiieeieiiie e e 4
22222 Boka UPPhEMENING ..eeeeiiiieecceee ettt e e e 4
23 B D X e 4
2.3.1  BokNning Via TA-SYSEEM ...eeiiiiiiiieiciiie ettt sbee e s s eree e e e 4
2.3.2  Bokning via BDX s bokningsportal OPter ......c.cceeecviieeeciiee e 4
2.3.21 SKAPA KONTO 1eeiiiieee ettt et e et e e s et te e e e e bte e e e ebaeeeeeneeeaeeans 4
2.3.2.2 BOKA SANANING...ciiiiiiiieeciiee et e e e e s rae e s e e e e e nres 4

3 Begransningar i Vikt 0Ch VOIYM .......ooiiiiiiicce e 6
3.1 2 ] =0 o L3RR 6
3.2 Styckegods 0Ch PartiZOds ...ccei i 6

Versionslogg

1(7)


mailto:transport.logistik@trafikverket.se

TMALL 0005 Instruktion 3.0

@in
7 TRAFIKVERKET  INsTRUKTION

TDOK-nummer
TDOK 2018:0305

Version

11.0

1 Transporttjanster inrikes

1.1 Paketgods

PostNord -
Postpaket inrikes

BDX - Standard

Paket kan skickas med PostNord.

Vilj tillagg “Before 9” om det ar ett mojligt for forsandelsen. Tillaggstjansten
kan anvandas till ett begransat antal orter och for vissa typer av forsandelse.
Leverans till mottagaren fore klockan 09.00 pa vardagar.

Paket kan skickas med BDX.
Kan bokas med Tidspassning.

1.2 Styckegods och Partigods

BDX — Standard

Utkorning till mottagarens leveransadress enligt transportbokning.

Boka senast kl.14:00 for lastning kommande vardag.

Telefonavisering sker genom att mottagaren kontaktas dagen innan leverans
(for Partigods) samt 1-2 timmar innan leverans. Mottagarens mobilnummer
samt e-post ska anges.

1.2.1 Extratjénster/Tillval
Transport med extratjanster ska bokas 2 dagar innan upphamtning.

(TP) Tidspassning

(TL) Traktorlossning

(KB) Kranbil

(LBG) Lossning med
bakgavellyft

Ange tillval ”(TP) Tidspassning”. Chaufféren kontaktar mottagaren dagen
innan samt cirka 1-2 timmar innan leverans. Ankomst senast pa avtalad dag
och tid.

Om tidspassningen av nagon anledning ej ar mojlig kontaktas fraktbestallaren
av BDX.

Ange tillval ”(TL) Traktorlossning”. Skriv dven att TL/Traktorlossning dnskas i
leveransanvisning. Chaufféren kontaktar mottagaren dagen innan samt cirka
1-2 timmar innan leverans.

Om lossningstjansten av nagon anledning ej ar maijlig kontaktar BDX
fraktbestallaren.

Traktorlossning gar att kombinera med (TP) Tidspassning.

Ange tillval ”(KB) Kranbil”. Skriv dven att KB/Kranbil 6nskas i
leveransanvisning.

Chaufféren kontaktar mottagaren dagen innan samt cirka 1-2 timmar innan
leverans.

Om lossningstjansten av nagon anledning ej ar mojlig kontaktar BDX
fraktbestallaren. Kranbil gar att kombinera med (TP) Tidspassning.

Ange tillval ”(LBG) Lossning med bakgavellift”.
Vikt och volymbegransning: 1 pallplats 1000 kg.
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Bild fran BDX
bokningsportal med
tillvalen

TILLVAL

(] (TL) Traktorlossning

(] (KB)Kranbil

] (LBG) Lossning med bakgavellift
(] (TP)Tidspassning

2 Bokning av inrikes transporter

2.1 Allmant

Det ar viktigt att ange samma transportvillkor som pa Trafikverkets bestallning samt att
Trafikverkets ink6psordernummer anges som avsdndarens referens.

Frakthandlingar och etiketter skrivs ut genom eget transportadministrativt system (TA-
system) eller via respektive speditorers bokningsportaler.

2.2 PostNord

2.2.1 Bokning via TA-system

Véand er till er TA-leverantor och koppla pa PostNord pa Trafikverkets kundnummer
20574472.

2.2.2 Bokning via PostNord-portalen

2.2.2.1 Skapa konto
Folj nedan anvisningar for att fa tillgang till PostNord-portalen.

G3 in pa lank Full kontroll 6ver dina leveranser i féretagsportalen | PostNord

Klicka pa:

e Skapa konto och bli kund

e Skapa Businesskonto (mitt pa sidan)

e  Fyllivilken mailadress som ska ha inloggningen

e Fylli Trafikverkets organisationsnummer 202100-6297 och klicka sedan pa
forstoringsglaset

o Trafikverkets uppgifter kommer fram

e Klicka pa Begér tillgang till befintligt konto

e Fylliuppgifterna

e | rutan "Meddelande till admin” fyller ni i vilken avdelning som ni tillh6r
alternativt mot vilket EF-nummer samt kontaktperson pa Trafikverket ni bokar
for. Detta styr att ni far Era uppgifter mot ratt kundnummer pa ramavtalet med
PostNord.


https://www.postnord.se/vara-verktyg/foretagsportalen/
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e Klicka pa ”Skicka begaran” nar allt ar ifyllt. Efter det sa hanterar de som
administrerar PostNord inom Trafikverket din forfragan.
e Viaterkopplar med inloggningsuppgifter

2.2.2.2 Boka sandning

2.2.2.2.1 Skapa fraktsedel
Klicka pa ”Skapa fraktsedlar”.

Fyll i uppgifter om forsandelsen.

Vilj tillagg “Before 9” om det ar ett mojligt for forsandelsen. Tillaggstjansten kan
anvandas till ett begransat antal orter och for vissa typer av forsandelse. Leverans till
mottagaren fore klockan 09.00 pa vardagar.

Ange Trafikverkets Inkdpsordernummer under ”"Referens”.

2.2.2.2.2 Boka upphidmtning

En upphamtning bokas for samtliga séndningar som ska hamtas en viss dag.
Klicka pa ”"Boka upphamtning”.

Fyll i avsandare, antal forsandelser som ska hdmtas upp samt kontaktuppgifter och
upphamtningsdatum.

Klicka darefter pa “Boka upphamtning”.
2.3 BDX

2.3.1 Bokning via TA-system

Vand er till er TA-leverantor och koppla pa BDX's system Opter pa Trafikverkets kundnr
12010.

2.3.2 Bokning via BDX’s bokningsportal Opter

2.3.2.1 Skapa konto

Maila nedan uppgifter till transport.logistik@trafikverket.se
e Namn
e Mailadress
e  Mobilnummer

e Foretag
e Upphamtningsadress

Trafikverket aterkommer darefter med inloggningsuppgifter.

2.3.2.2 Boka sandning
Logga in i bokningsportalen -> Opter


mailto:transport.logistik@trafikverket.se
https://fleet.bdx.se/Opter/Account/Login?ReturnUrl=%2FOpter%2F
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Klicka pa "Bestall” pa startsidan.

Gulmarkerade falt samt uppgifter om kolli ar obligatoriska.

Viktigt att fylla i leveransanvisning vid speciella 6nskemal eller omstandigheter utéver
det som anges i bokningen.

Trafikverkets ink6psordernummer ska anges i avsandarreferens.

AVSANDARE MOTTAGARE
Mam - Mamn
Gata I Ga
P D Pos
Ti Datum Tidigast Datum
Senast Dt Senast Datum
Land Swe b Land Swede
L Te Kod Tel
TJANST DIMENSIONER TILLVAL
Datum Antal kellin
\KE
INFO . -
Wolym (m3):
Frakrsedelsnummer Pallplats (st)
Littera Flakmeter (firm):
Markning T
Godstyp:
Avsandarreferens ¢ Trafikwerkets inképsordernummer
Mottagarreferens

Antal kollin ska anges i bokningen. Tryck pa + for att skapa fler rader.

LEVERANSANVISNING

KOLLIN

Antal Kollislag Godstyp vikt Volym Fav Langd Bredd Héjd Id
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3 Begransningar i vikt och volym

3.1 Paketgods
PostNord Parcel:
e 0-35kg per kolli
e Maxlangd 175cm
e Maxlangd + omkrets 300cm

3.2 Styckegods och partigods
Bil: 7,2 flm
Slap: 12 fim

Trailer: 13,6 flm
Bil + sldp: 19,2 flm

Den maximala lastkapaciteten begransas utifran fordonets fysiska begransningar.
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Faststalld version Dokumentdatum Andring Namn
Version 1.0 2018-05-30 Forsta version Norberg Carina,
ILmsle
Version 2.0 2019-11-06 E-postadresser Norberg Carina,
ILmsle
Version 3.0 2020-04-14 Lankar Bjornlinger Johan,
ILlo
Version 5.0 2022-11-18 Telefonnummer Bjornlinger Johan,
borttaget ILlo
Version 6.0 2023-03-28 Tillagg kranlossning Anneli Ebberstein,
ILlo
Version 6.1 2024-11-19 Andring DB Johan Bjornlinger
Schenker. Andring ILlo
bokningsbeskrivning
Version 8.0 2025-09-02 Andring instruktion Johan Egmyr ILIo
for bokning av
transport till BDX
Version 8.2 2025-10-29 Andring instruktion Johan Bjornlinger
for fa tillgang till ILlo
PostNord portalen
Version 9.0 2025-11-14 Forklaring anvanda Johan Egmyr ILlo
refernsrutan
Version 10.0 2026-03-12 Tillagg, anvanda BDX | Johan Bjornlinger
for paketsandningar | ILlIo
Version 11.0 2026-10-19 Generell 6versyn Johan Bjornlinger

ILlo
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