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Inledning

1.1. Syfte med lathunden

Lathunden anviands som uppslagsbok. Lathunden anvénds béde for att komma igang
och som vigledning for bade nyborjare och erfarna. Pa framsidan och under kapitel 2
finns en 6versikt som hjilp att komma-igang.

Syftet med lathunden &r att beskriva

e Hur du anvander IT-systemet Gus Maximo for myndighetsbeslut enligt
miljolagstiftning.

¢ Hur myndighetsbeslut som omfattas av TDOK Hantering av myndighetsbeslut
enligt miljolagstiftning ska registreras och hanteras i Gus Maximo.

1.2. Om myndighetsbeslut enligt miljélagstiftning

Med myndighetsbeslut avses beslut enligt miljobalken, kulturmiljélagen och tillhérande
forordningar. Med myndighetsbeslut avses alltsa tex tillstdnd (inkl domar),
anmaélningsidrenden och dispenser, mm?. Det géller &ven anmailningsarenden utan
svar/beslut frdn myndighet eller projekts beslut om undantag fran tillstands-
/anmalningsplikt for vattenverksamhet (se dven 7.2.5). Se mer info i TDOK 2020:0195.

Myndighetsbesluten kan innebara krav och/eller villkor som ar juridiskt bindande, och
kan inte prioriteras bort. Se exempel i rutan nedan.

Exempel pa krav och villkor:

¢ Kontroll av grundvattenror enligt kontrollprogram for miljo ska ske 4 ganger per ar i
10 ar med arlig redovisning till tillsynsmyndighet.

Elfiske ska genomforas i vattendrag i juni under &ren 20xx-20xx,
Underhéllsatgarder far endast genomforas under manad X till X for att inte stora
fisk som leker.

¢ Maingd inldckande och bortlett vatten fran tunnel ska rapporteras till
tillsynsmyndighet arligen, som dygnsmedelvarde. Avlases i méatstation inne i
tunneln av driftentreprenor.

e Mitning av grundvattennivéer i 10 enskilda brunnar och 10 grundvattenror i
anslutning till tunnel enligt Kontrollprogram ska matas kvartalsvis under 10 ar.
Genomfors av extern konsult som ar upphandlad av projektet, med kontrakt som
ska tas over av Underhall.

e DA pumpstation leder bort vatten fran vag under jarnvag ska kontroller goras av
vattenkemisk status i privat brunn (efter 5 och 15 ar) som riskerar paverkas av
grundvattensdnkningen.

o Uppfoljande ekologiska undersokningar efter omledning av vattendrag: krav pa
uppfoljning genom elfiske och bottenfaunainventering efter 5 och 10 ar.

e Kontroll av viltrorelser under en period m.h.a. kamera vid nybyggd ekodukt.

e Minadsvis matning av halter i lakvatten fran sulfidupplag: Kontrollprogram med
rapport arligen till kommunen att inte 6verstiga viss niva.

Kontroll av vattenniva i sj6 langs X-banan, kvartalsvis med aterrapportering arligen.
Mitning av utgdende vatten frdn deponi fran gammal fabrik uppstroms vattenintag i
X dlv. Kontroll att tatskikt fungerar.

1 Se dven TDOK 2020:0380 Vanliga myndighetsdrenden inom miljé fér exempel.
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Tillstdnd for halkbekdmpning med krav pa arsvis redovisning till tillsynsmyndighet.
Tradsakringsprojekt med myndighetsbeslut man behéver ha koll pé 6ver tid, tex
dispenser, samrad, servitut.

e Rastplatser och kontrollplatser for poliser med villkor pé vatten/WC, tex krav pa
prover pa vatten

1.3. Om TDOK 2020:0195 Hantering av myndighetsbeslut enligt
miljélagstiftning i underhallsskede

I rutinbeskrivningen beskrivs hur myndighetsbeslut ska hanteras i underhallsskedet,
samt:

¢ vilka myndighetsbeslut som ska registreras i Gus Maximo, se dven 7.2.1.
e att Gus Maximo kan anviandas som ett verktyg under "Genomférande”.
Rutinen och hantering i Gus Maximo fortydligas i kapitel 7.

1.4. Om hantering av aldre myndighetsbeslut

Sedan 2024 pégar ett arbete pa Vigsystem och Jarnviagssystem dar man omhéndertar
information om myndighetsbeslut fran aren 1990—2023 som dnnu inte blivit
registrerade i Gus Maximo enligt rutin 2020:0195. Om du har information om ett
myndighetsbeslut frdn denna period som eventuellt inte blivit registrerad i Gus Maximo
behover du forst ta en kontakt med berdrda pa Vagsystem och Jarnvigssystem for att
stimma av om huruvida beslutet blivit omhéndertaget.

For arenden som ror Vag, kontakta UHvavmiljo@trafikverket.se

For arenden som ror Jarnvag, kontakta jarnvag anlaggningmiljo@trafikverket.se

1.5. Om TMALL 0007 Forteckning Tillstand, anmalningsarenden,
dispenser enligt miljolagstiftning

Mallen kan anvindas for att ha koll pd4 myndighetsbeslut i projekt under planlaggnings-
och byggskede. Mallen ska anvindas vid 6verlamning om information om
myndighetsbeslut fran byggskede till underhéllsskede.

2. Komma igang - oversikt

Se framsidan av denna lathund. Féljande ar ocksa bra hjalp nar du arbetar med
registrerade myndighetsbeslut i Gus Maxmo.

Kapitel | Namn pa kapitel Kommentarer
6.4 Soka fram forordningar Hur s6ka fram myndighetsbeslut pa olika satt
6.6.4 Revidera i forordning med | Hur kunna revidera i forordning med status
status Active - 4ndra Active

forordningens status for
att kunna adndra i den
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Ytterligare information och hjilp att komma igéng finns pa arbetsrummet
“Myndighetsbeslut miljo underhallsskede”. Lank: Presentationer Arbetsrummet dr dock
bara tillgdngligt for personal pa Trafikverket.

e  Excelfil "Fragor och svar” som fylls pa 16pande
e Under "Webbinarier” finns presentationsbilder och inspelningar

Se dven 3.5 om hjalp och support.

3. Allmant om IT-system Gus Maximo

3.1. Hitta Gus Maximo

Lank till Gus Maximo finns pa intranatet under System. Klicka p& "System”, "Visa alla
och hantera” och ga till "Gemensamt underhéllsstod (GUS)”.

System % Lankar  /# Arbetsrum

@n
07 TRAFIKVERKET

Aktuellt Arbetssatt Ste

System % Lankar  /# Arbetsrum

‘ £ Visa alla och hantera

Gemensamt underhallsstod (GUS) @ @ (i}

3.2. Om applikationen "Fdrordningar” i Gus Maximo

Information om myndighetsbeslut registreras i applikationen "Forordningar” i Gus
Maximo”. I engelska versionen av Gus Maximo heter det "Regulations”. Ordet
“forordning” anvinds i denna lathund dven for att bendmna inlagd information om
myndighetsbeslutet i Gus Maximo, se dven Definitioner 3.6.

Information om myndighetsbeslut for miljo registreras i applikationen “Férordningar” i

Gus Maximo”. I engelska versionen av Gus Maximo heter det "Regulations”.
Denna lathund beskriver hur man registrerar myndighetsbesluten och anviander
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applikationen "Forordningar” for att hantera besluten. Ordet “férordning” anviands i
denna lathund aven for att bendmna inlagd information om myndighetsbeslutet i Gus
Maximo, se dven Definitioner 3.6. Hir laggs dven lankar till beslutet i diariet in. Man
kan dven lanka till andra dokument, webbsidor, l4gga in dokument, fora loggbok, fa
paminnelser, se pa karta, mm.

3.3. Om ovriga applikationer i Gus Maximo

Om anlédggning finns i Gus Maximo kan man koppla myndighetsbeslut till en sk
“Placering” (dvs anldggningsdel/komponent). D& kan du skapa "Forebyggande
underhall” ("FU-mall”) och f& automatiskt utskick av "arbetsordrar” till
entreprendr/konsult om vad som ska goras i anldggningen. Se exempel pa bild nedan.

Domstolsbeslut
fattas att arliga

Domen registreras
i Maximo koppla
vattenprover ska till férebyggande
genomftras under underhallsprogram
20 ars tid (FU-program).

FU-program
genererar
arbetsorder ill
utsedd
entreprendr.

<

Har vattenprovet
fér hogt métvarde
genererar FU-
programmet
arbetsorder att
brunnen ska
kontrolleras.

kan pavisa en
d hantering
nom hela
djan!

Registrera
xaa
[ N=]

kontrollerar
o

E
@
]
-1
i}
=]
[
-
o
(=]

Férhéjda varden?
Tillsynsmyndighet

Genomfér vattenprov

3.4. Mer information om systemet och fler lathundar

For att komma till hemsida pa trafikverket.se om Gus Maximo (Gemensamt
underhallsstod) kan du i Gus Maximo klicka pé fragetecknet léngst upp till hoger,

och sen vilja "Gus Information”.

Hjalp foér Startcenter
Skapa Supportirende
Gus Portal

Gus Analys

Gus Map

Gus Mobile

Gus Import

Gus Information

Systeminformation

Da kommer du till sida pa trafikverket.se om Gus:
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Startsida System och verktyg / Férvaltning och underhall

Gemensamt underhallsstod (Gus)
«} Dela Kontaktuppgifter

Férvaltning och underhall ~

Gus &r ett systemstdd fér underhallsarbeten inom framst vag och jarnvag, och bestar av ATC-simulator
flera IT-komponenter som tillsammans bidrar till det totala systemstddet.
Baninformation (BIS) ~
Tillsammans med ett nytt arbetssatt ger Gus ett effektivare underhall, béttre kontroll av anlaggningen och tkade

méjligheter att arbeta forebyggande. Bro- och tunnelférvaltningssystem (Batman)

B h Besiktni I
Huvudsyftet med Gus &r att: essy och Besiktningsplan

A De fyra samtalen
s ha kontroll éver vara anlaggningar
o kunna styra, genomféra effektiv planering och utférande av underhéllsarbete

Elektroniska blanketter (E-blanketter)
« kunna félja upp utférda underhallsarbeten pa vara anlaggningar

Gus dr avsett att anvandas av Trafikverkets bestallare tillsammans med deras upphandlade Evakuering och rgjning vid jarnvag

underhallsentreprendrer inom framst vag och jarnvag. Fastishetsinfi tion (Favy)
astighetsinformation (Favy.

Gus bestar idag av flera komponenter Gemensamt underhallsstod (Gus) ~

Gus Maximo
Anstka om behdrighet for Gus
Ar ett webbaserat, internationellt och standardiserat underhallssystem. Har finns information em Trafikverkets
anlaggningar som vi utgar ifr&n nar vi planerar, utfér och foljer upp underhallsatgarder. Utbildningar i Gus

1 Maximo finns ocksa inbyggt férdefinierade arbetsprocesser som hjalper anvandarna i hanteringen av Handledningar fér Gus
underhallsarbeten.

P& denna sida hittar du lanken "Handledningar f6r GUS”, dir finns fler
lathundar/handledningar for Gus Maximo, t.ex. "Gus Lathund allmént” som innehéller
ménga bra tips om funktionerna i systemet. Under rubriken Lingst ner *Ovriga
lathundar” finns senaste versionen av denna lathund.

A o jo

Languages  trafikverket.se Logga in Sék

TRAFIKVERKET

For dig i branschen ~ Tjanster ~ Omoss ~
Startsida System och verktyg / Férvaltning och underhall Gemensamt underhallsstod (Gus)

Handiechinga for Gus
¢ Dela Kontaktuppgifter v

Farvaltning och underhall ~
Hé&r hittar du handledningar fér Gus ATC-simulator
Baninformation (BIS) ~

Gus lathund allmant.pdf pdf, 1,9 MB Bessy och Besiktningsplan
Gus Termer ach definitioner pdf, 1,2 MB De fyra samtalen
Gus lathund FU Forebyggande underhall pdf, 1,9 MB Elektroniska blanketter (E-blanketter)
Gus lathund Soka placering pa servicebegaran och arbetsorder pdf, 1,2 MB Evakuering och réjning vid jarnvag
GUS Lathund enklare ajourhallning av anldggningsdata pdf, 439,1 kB

Fastighetsinformation (Favy)
Gemensamt underhéllsstad (Gus) ~

Lathundar kopplade till arbetsfloden Gus arbetsprocesser

Gus lathund SB Hantera underhallsbehov pdf, 2,3 MB Styrande dokument

Gus lathund AO Hantera underhallsatgard pdf, 1,2 MB Uthildningar i Gus

Anséka om behorighet fér Gus

Gus lathund AO Hantera underhallsatgard - Utféra och aterrapportera pdf, 1,7 MB _
Handledningar for Gus

Gus lathund AO Hantera underhallsdtgard - Planera och samordna pdf, 1,6 MB
®

Cucdathund falturaundarlaachantaringndf 1.6 M2
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3.5. Stdd och support
(Se aven kapitel 2.)

For fragor som inte ar om IT-systemet Gus Maximo, utan om tex rutin, lathund, mall,
arbetssitt eller andra fragor, kontakta enligt f6ljande:

e For fragor for er pa regionerna, kontakta SRK Milj6 pa din region

o  For fragor for er pa Végsystem, kontakta UHvavmiljo@trafikverket.se

e For frigor for er pa Jarnvagssystem, kontakta

jarnvag anlaggningmiljo@trafikverket.se

e For 6vriga fragor, maila miljounderhall @trafikverket.se

Vid fragor/problem gillande systemet Gus Maximo, kontakta IT-anvindarstod (som
vidarebefordrar drendet till Gus-supporten) eller via funktionen ”"Skapa supportiarende”:

Q »

For att skapa supportirende i Gus Maximo, klicka pa "Skapa supportirende” som finns
under det lilla fragetecknet langst uppe till hoger, se bild nedan.

Klicka pa fragetecknet langst upp till hoger, Klicka pa ”"Skapa supportiarende”, se
bild nedan.

Hjélp for Startcenter

Skapa Supportdrende

Gus Portal

Nair du klickar pa “Skapa supportiarende” sa skapas ett mail enligt forutbestimd mall, for
att skicka drende direkt till Gus-supporten. Skicka gdrna med skirmdumpar 6ver ev
felmeddelande och vilken férordning det géller, eller var man ar i systemet. Det
underlittar for Gus-supporten.

3.6. Definitioner

Benimning i | Forklaring
Gus Maximo

FU-mall Applikation i Gus Maximo. Anvinds for att skapa Forebyggande
underhall (FU).
Férordning Ordet "Forordningar” ar bendmningen pa den applikation i Gus

Maximo som anvinds for registrering av information om
myndighetsbeslut miljo (Applikationen heter “Regulations” pa
engelska). Dvs i Gus Maximo betyder ordet "férordning” inte
lagrum.

Ordet anvinds i denna lathund dven for att benamna inlagd
information om myndighetsbeslutet i Gus Maximo.

Listvisning Det som visas nir du gar in i applikationen Forordningar, dvs
tomma filt.

Persongrupp Ansvariga personer anges i sk "Persongrupper”. Se dven 6.3.2Fel!
Hittar inte referenskiilla.

Placering Applikation i Gus Maximo for information om placeringar
/anliaggningstillgdngar/komponenter
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Ordet placering anvinds i denna lathund dven for att bendmna delar
av anldggningen.

Utforare

Kontrakterad entreprenér eller konsult

Se aven:

e TDOK 2020:0195 Hantering av myndighetsbeslut enligt miljolagstiftning, kapitel

Definitioner och forkortningar
e Lathund: Gus Termer och definitioner, se 3.4.

3.7. Behorigheter

3.7.1.

Det finns 3 olika varianter av behorigheter, beroende péa vilken roll och vilka behov du

Vilken behdrighet ska du ha

har, forsta alternativet dr den vanligaste. Alla alternativ har lasbehorighet till alla

forordningar. Det gar att dndra fran alternativ 1 till 2 vid behov.

arbetsorder fran
utforare

Alt | Behorigheter Vad kan du gora For vem
1 Gus-Visa e Lisa forordning For de som bara ska hantera
+ e Skapa forordning forordningar och inte gora
Tillgangsforvaltare | o  Redigera nigot annat i Gus Maximo.
forordning Aven for projektledare som
o Lasatex bara anviander Gus Maximo for
Placerlngar, FU, forordningar och inte
resultat i

anvander andra funktioner.

For tex “Ansvarig for hantering
av myndighetsbeslut” och de
som stottar dessa inkl PING,
“Miljokompetens”, samt ev
administratorer.

2 Gus-Projektledare-
Trv

+
Tillgdngsforvaltare

Lasa forordning
Skapa forordning
Redigera
forordning

Kan skapa FU, mm

For de pa regionerna som
anvander Gus Maximo for att
hantera férordningar och
dven ska planera underhall for
placeringar, skapa FU,
arbetsordrar, etc. Dvs denna
behorighet ar inte for alla
projektledare.

Om du redan har detta
behover du inte soka "Visa-
behorighet”.

Om du saknar behorighet
"Tillgdngsforvaltare”, sa
ansoker du genom att skicka
ett darende till Gus-support.

3 Gus-Visa (soks i
Arthur)

Lasa forordning

De som bara vill kunna soka
fram och lasa forordningar
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e Behorigheterna ovan omfattar alla forordningar. S& oavsett om man ingér i angiven
persongrupp (se 3.6) eller inte, si giller behorigheterna samtliga férordningar i
systemet.

e Om ni sitter pa Vagsystem eller Jarnvagssystem, kontakta Nationell samordnare
Miljo pa Vagsystem eller Jarnvagssystem.

e For externa som inte ar anstillda pd Trafikverket, kréavs ett internt anviandarkonto
(o1-konto).

e Vind er till Gus-supporten vid ev behov av dndringar, se 3.5

Du kan se vilka behorigheter du har i Gus Maximo, se exempel nedan.

@in

\:_rj Trafikverket Gus Mas Manage

Gus_Tillgangsorvaltare Gus-FU Projektledare Trv Visa

3.7.2.  Hur soker du behdorighet

For alternativ 1 enligt ovan, gor foljande:

1. Gé in i Arthur

2, Klicka pa "Ansok om behorighet”.

3. Klicka pa "Sok”.

4. Skriv in ”gus-visa” i filtet "Namn” och klicka “S6k nu”.

Sok delsystem

Namn: |gus—visa | Sisk nu

Parameter: | |

Avbryt

Namn Parameter
Gus-Visa Trafikverket\GUS-Visa
5. Klicka pa "Gus -Visa” och sen pé "G4 till”.
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System

ABBA
Agresso TRV
ATK

FAVY
Projektportalen

[=] Gus (Gemensamt Underh allsStid)

= GushMaximo
E| Gus-Visa
6. Klicka i ”Ja”
7. Skriv in i kommentarsrutan:

”Jag ska arbeta med myndighetsbeslut milj6 sé jag ska dven ha behorighet
som heter "Tillgdngsforvaltare".

Ange foljande beroende pa var du arbetar:

Gus-Visa
Anvandargrupp som bara kan titta pa information
Startdatum: 2024-05-07 Slutdatum: 9999-12-31

Jag ska arbeta med mvndig-hetsbeslut 58 jag ska dven ha
behérighet "Tillgangsférvaltare”

Jag ar projektledare for baskontrakt Vag f\nge

Jag &r PING for baskontrakt vag Bracke

Jag ar projektledare for Integrerat brounderhall Skaraborg
Jag ar miljospecialist pa regionen Mellersta (SRK Miljd)

Jag ar miljbspecialist pa UHtam

| oKk | [ Avbryt

* Regionerna: Ange vilken roll du har i vilket kontrakt, se exempel ovan.
Det ar viktigt att du anger samtliga kontrakt du arbetar med.

« UHtam: Se bild ovan.
Gus-supporten ser din kommentar och ger dig da bada behorigheterna for

Gus-Visa + Tillg&ngsforvaltare samtidigt, samt lagger in dig i relevanta
persongrupper.

8. Klicka sen pa "OK” och ”Skicka ansékan”.

Nar behorighet godkénts av chef och Gus-supporten far du mail om detta fran Arthur
Behorighetssystem.
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4. Nar Gus Maximo ska respektive kan

anvandas

Gus Maximo ska anvindas for att registrera information om myndighetsbeslut enligt
TDOK 2020:0195, i applikationen Férordningar, enligt tabell nedan.

Ska anvindas for alla myndighetsbeslut som berors av TDOK 2020:0195

Applikation
”Forordningar”
for

information om
myndighetsbeslut

Lankning goras till myndighetsbeslutet i Trafikverkets
diarie

Beskrivning

Vad ir senaste nytt

Koordinater

Geografisk placering i karta

Ange "Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut”

Logg
m.m.

Gus Maximo kan anvindas som ett verktyg under "Genomférande”, for att koppla till
placering och skapa FU-mall sé att automatiska arbetsordrar gar ut till entreprendr eller
konsult. Se dven Bilaga 1 och tabellen nedan om applikationer och funktioner.

Mojliga funktioner i Gus Maximo:

Applikation
”Forordningar”

Koppla till Placering
Koppla till FU-mall

Applikation
Placering

Geografisk placering

Vilka &ar ansvariga pa Trafikverket for drift & underhall
Vilka entreprenadkontrakt finns

Vilka FU-mallar ar kopplade

Vilka myndighetsbeslut finns kopplade

Applikation FU-mall

Verktyg for att skapa arbetsordrar

Ligga in Arbetsinstruktioner som ingér i arbetsordrar
Styr hur ofta arbetsorder ska skickas ut, t.ex. 1 gng
per manad, 1 gdng per ar

Styr till vilket kontrakt (med entreprenér eller
konsult)

Funktion
Arbetsorder

Skickas ut till entreprenor eller konsult som
bestallning av jobb

Arbetsinstruktion bifogas

Aterrapporterar resultat

Entreprenor eller konsult kvitterar nar jobbet ar utfort
for att fa betalt

5. Beskrivning av applikationen

"Forordningar”

5.1.

Oppna applikationen "Foérordningar”

Klicka pa symbolen . D& kommer foljande fram:
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B |[E Driftomradeskarta 2025-2026,pdf X | & Startsida X Startcenter
& O @ | O nhitpsfigusmas.manage.gusmas.trafikverket.se/maximo/oslc/graphite/manage-st

& P Importera favoriter @ Férslag pa webbplat., P Gvrigt

@in
Trafikverket Gus Mas Mana
T

Hitta navigeringsobjekt
Gus-F
Startcenter
Administration
Arbetsorder
Forebyggande underhall
Forrad
Inventarier
Planering
Arbetsinstruktioner (SP)
Ronder
Séakerhet
Foérordningar
Planering och schemalagg...
Service Desk
Serviceniva

Tjansteleverantor (SP)

javascript: //Planering

Klicka pa Forordningar. D4 visas den sida som kallas Listvisning.

Forordningar Q ®
Q < Férordning (0 -0av 0
Forordning Beskrivning Kommun Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut Systemavdelning Ansvarig for hantering av mynd
Tilgangiga fidgor
osngiiga frd v Q >

t anvanda filterfalten och trycka p Enter. Anvand knappen Avancerad sokning om du vill ha fler alternativ. Valj ikonen Infoga i verktygsfaltet om du vill ange en ny post.
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Om du klickar pa Enter s kommer alla inlagda forordningar fram (20 st visas i taget).
Skapa forordning (se 6.1) eller s6k fram forordning (se 6.5).

Ett tips, ar att nar du varit inne pa applikationen "Férordningar” s kommer den finnas
under "Mina senaste applikationer”

<Y Mina senaste applikationer v

5.2. Flikar i applikationen Férordningar

Nir du dr inne i en forordning, ser du fyra flikar, se bild.

Forordning Specifikationer Logg Anvénds hér
Flik Beskrivning

Férordning Se kapitel 5.3 och kapitel 6
Logg Se kapitel 5.4 och kapitel 6.8
Anvénds har Se kapitel 5.6 och kapitel 6.10

5.3. Om falten i fliken "Forordning”

I tabell i 6.2 anges vilka filt som finns och hur de fylls i. Ovriga funktioner i denna flik
beskrivs i kapitel 6.

54. Om karta

For att kunna se férordningens geografiska placering pa en karta, klicka pA [[]] . For

att det ska synas méste koordinater vara angivna for forordningen. Om
myndighetsbeslutet beror ett omrade (polygon) eller flera punkter/omraden, ange
koordinater for stracka utmed vag/jarnvag som det berér. Och ldgg in/lanka till
dokument/filer med detaljerad karta. Samt ange i Langbeskrivning om omréadet/ena.
Nedan exempel pa punkt och stracka.
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© Forordning

Mal
[a]aluleld]e [A)

@ Forordning

Kitbabdrdt sfade

For hjélp och funktioner for kartan finns det en handledning som heter "Gus Lathund
Gus Karta”, se 3.4.

Du kan ocksa klicka pd karta [[[| &ppna karta ilistvisningen, d& kan du se samtliga

forordningar som sokts fram, se exempel nedan.
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e
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[afaluiali]e]a)

5.5. Om fliken "Logg”

5.5.1. Arbetslogg

Om att registrera i loggen, se 6.8.

Falt Beskrivning

Post ForordningsID. Automatgenereras av Gus Maximo
F+lopnummer

Klass Standardbegrepp inom Maximo

Skapat av Vem som skapat posten

Datum Nér posten ar skapad

Typ Typ av post

Oversikt Angiven rubrik

Exempel pa fyra registrerade hindelser i arbetsloggen nedan:
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Férordning Status Organisation  Anlaggning
F100 Kontroll av privat brunr. B  acve Q Q
Arbetslogg | Kommunikationslogg > v
Arbetsloggar (1 -4 av 4) ® v &
Post Klass Skapat av Datum - Typ Oversikt
| v Flo00 D> PLUSGREGULATION Ab - JSO1 202 -10-31 12:04 NOTERING Q Reviderat Arbetsinstruktioner i FO 29 sept 202
v ‘Flmm, ‘ > ‘PLUSGREGULAT[ON )AI JUS01 ‘292 10-31 11:58 ‘AREFFE ‘ Q ‘Reviderat Arbetsinstruktioner for FU 2022 9
~ ‘FIOU( ) ‘ > ‘PLUSGREGULAT[ON }Al uso1 202 -10-31 11:20 ‘NOTERING ‘ Q ‘Lagt in dokument
v ‘FIOD\ -0 ‘ > ‘PLUSGREGULAT[ON }AI “uso1 ‘202 -10-31 11:17 ‘AREFFE ‘ Q ‘SRADM FU juni + aug 20z
1-4av4

Detaljer om logg kommer fram nér du klickar pa den forsta lilla pilen framf6r respektive

post.

~ F1000 » PLUSGREGULATION AP US01 20z -10-31 11:17 ARBETE Q Skapat FU juni + aug 202

Detaljer

Post Oversikt
F100¢ ) > Skapat FU juni + aug 207 B

Klass Detaljer
PLUSGREGULATION Sso|XOR|B 2 5 TEIEI=Z=EQ B A B DL
Skapat av Teckensnitt Storlek Format

AH  USO1 Inget

Datum Med hjélp av . ... ..,-...1, GUS-supporten skapades under juni och augusti 202 tvd
202 -10-3111:17 stycken FU: 100 63 for vattenprovtagning och 10C 33 fér kapacitetsmétningen.

- Dessa FU ska avslutas efter 207 . i arbetet deltog projektledare Infra H: ' - 3m,
D PING 1. , == 2rg, Vattenspecialist C_ ... ... sson, Miljéspecialist Miljéledning
ARBETE Q s s

5.5.2.

Kommunikationslogg — skapa mail om férordningen

Ett mail-meddelande om forordningen kan skapas genom att klicka "Skapa
meddelande”, se bild nedan. D4 kommer en mall upp for meddelande.

Fler atgérder

Visa forordningshistorik
Skapa meddelande
Andra/Ta bort arbetslo...
Bilagebibliotek/Map... v
Kopiera férordning

Légg till i bokmarken
Granska reglering

Visa revisionshistorik

Kor rapporter

Sida 19 (76)




Det gér inte att besvara dessa mail, men det gar att besvara mailen om man lagger till en
mailadress i faltet “Svara till” (Dock syns inte den mailadressen i mailet som gér till
mottagare men kommer upp nir mottagaren klickar pa Svara. Om man vill kan man
forklara detta nar man skickar).

Mail kan skickas bade till de som har och inte har behorighet i Gus Maximo.

Under fliken Kommunikationslogg ser du en lista 6ver vilka meddelanden som skickats
med hjalp av denna funktion.

Forordning Status Organisation Anlaggning
F100 1 Kontrollprogram for parkslide och tackduk i bullervall F] | ACTIVE Q Q

< tslogg Kommunikationslogg > v

Kommunikationsloggar (1-1 av 1) AT

Ursprunglig applikation ID Skapat av Till Datum Amne
- LU, AE08 - _ ansson@trafikverket.se 205 -12-07 11:43 Forordning F100 1 "Kontro\!Pragram for parkslide och tackduk i bullervall,
stationsomrade torp
1-lavl

5.6. Om fliken ’Anvands har”

Forordning Specifikationer Logg  Anvinds har > v
Forordning Status Organisation Anlaggning
F100 A1 Kontrollprogram for parkslide och tackduk i bullervall B acTive Q Q
Inventarier placeringar Arbetsinstruktioner Risker Tillst&nds- och certifikattyper Driftspolicies Driftsprocedurer Artiklar Fu Kontroll
. . .
Flikar Beskrivning
Placeringar Kan anvindas for myndighetsbeslut Miljo, se o.

For koppling mellan myndighetsbeslut och anlaggningsdel.
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FU-mall Kan anvindas for myndighetsbeslut Miljo, se 0. Skapas for
dtgirder i anlaggning som gir ut som arbetsorder till angiven
entreprendr/konsult, for att f6lja krav i myndighetsbeslut for
anldggningsdel som &r inlagd i Gus Maximo som placering.

5.6.1. Placeringar

Se mer om Placering under 4 och Bilaga 1.

Exempel pa koppling till placering (anldggningsdel, PS = Pumpstation) fran

myndighetsbeslut:
Farordning Status
F100 2 Kontroll av privat brunn .  .fors E ACTIVE
Inventarier Placeringar Arbetsinstruktioner Risker Tillst
Placeringar (1-1av1) R
Placering Beskrivning Anldaggning
X+8 J4=511WAD01 PS fors jvg viadukt TRV
1-1avl
Falt Beskrivning
Beskrivning Namn pé placering (anldaggningsdel)
Visa Karta Lank for att se placering pa karta
5.6.2. FU-mall

Se mer om FU-mall under 4 och Bilaga 1. Exempel pa tva FU:
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Férordning Status Organisation

F100 0 Kontroll av privat brunn . fors B acmve Q

Inventarier Placeringar Arbetsinstruktioner Risker Tillstdnds- och certifikattyper Driftspolicies
FU (1-2av2) AT
Fu Beskrivning Anldggning

10 53 Vattenprovtagning vattenkvalité "™ ars privat brunn TRV

Anldggning

Q

Driftsprocedurer Artiklar FU

10C 13 Kontroll kapacitetsmatning . ors privat brunn TRV
1-2av2
Falt Beskrivning
Beskrivning Beskrivning av FU-mallen.

6. Arbeta i applikationen Férordningar

6.1. Skapa och registrera ny férordning

6.1.1. Skapa ny forordning

For varje nytt myndighetsbeslut skapas en ny "férordning”.

¢ Gainiapplikationen "Forordningar” och skapa en ny féorordning genom att

Klickaps | # Ny forordning

e Fyllifalten, ldnka till dokument, mm enligt denna lathund, se under kapitel 6.

Ta aven hjilp av kapitel 7.

e Tryck pa Spara forordning

automatiskt).
e Nar du ar klar, dndra status fran Draft till Active, se 6.6.3.

6.1.2. Kopiera forordning

for att spara andringar (sker till viss del
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For att skapa nya likadana eller liknande forordningar, anvind funktionen "Kopiera
forordning” enligt foljande:

Sté i den forordning som du vill kopiera.

Tryck p& “Kopiera forordning”

Fler atgarder

Wisa férerdningshistorik
Skapa meddelande
Andra/Ta bort arbetslo...
Bilagebibliotek/Map... v
Kopiera férordning

Lagg till i bokmarken
Granska reglering

Visa revisionshistorik

Kor rapporter

D4 skapas en kopia med nytt Férordningsnr och med status Draft. Du
hamnar automatiskt i den nya férordningen (den gamla férordningen
stangs automatiskt).

4

Gor de dndringar som behdvs i den nya forandringen och spara.

Att kopiera forordning kan vara smidigt nar man vill:

6.1.3.

T.ex. om du vill lagga upp liknande myndighetsbeslut

Ersitta en forordning med ny férordning for att myndighetsbeslutet 6vergar till
egenkontroll enligt miljébalken, se d4ven 7.6

Ett myndighetsbeslut kan behova delas upp i flera forordningar om det ar
lampligast for den fortsatta hanteringen, exempelvis om férordningen
innehaller krav som beror olika delar av verksamheten och/eller anlaggningen,
har flera ansvariga, etc.

Om beslut om vattenverksamhet giller t.ex. for flera trummor, 14ggs varje
trumma in som en egen forordning, mha av att kopiera.

Kopiera forordning nar ett beslut ersitts av ett nytt, tex for halkbekdmpning
(glom inte att dndra status pa den férordning som upphort att gélla, se 7.5).

Ladda in manga férordningar som finns i TMALL 0007

Om manga beslut finns inlagda i TMALL 0007 och ska registreras i Gus Maximo, kan du

ta hjilp av GUS-supporten att ladda in besluten i Gus Maximo.
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6.1.4. Om Forordningsld

Systemet skapar ett nytt ForordningsId (tex F100064) varje gang négon trycker pa

@ Ny fdrordning

6.1.5. Ta bort férordning

, aven om forordningen inte sparas.

Om du vill ta bort en férordning, kontakta Gus-supporten, se 3.5.

6.2. Hur fylla i falt for férordning

Foljande tabell anger:

o Vilka filt som finns i applikationen Forordningar i Gus Maximo. Tabellen beskriver

Q..

falten i samma ordning som i applikationen. forutom f6r ”Giltig fran” som ar ett
obligatoriskt falt, den kommer forst.
Vilka filt dessa motsvarar i TMALL 0007
Beskrivning som st6d for hur filtet ska fyllas i. En del hjdlptext kan fas fram genom
att klicka p4 ett falt och trycka pa Alt och F1 (eller FN och F1). Men det ar
beskrivningen i denna tabell som giller.

e FoOr tex anmilan for vattenverksamhet dir inget arbete, atgarder eller krav kvarstar,

se aven 7.2.5.

e Tips: Fylli ”Giltig fran” forst och klicka pé spara Spara forordning | emellanat

medans du fyller i falten.

Falti Gus Falti Beskrivning av filt och hur det ska fyllas i
Maximo TMALL
0007

Giltig fran Giltig fran I format 2019-03-02. Anger nar myndighetsbeslutet borjade
gilla. Ar ett obligatoriskt filt, maste fyllas i fér att kunna
spara inmatad information om forordningen.
Datum som anges pa beslutet. For anmélan som inte erhallit
nagot beslut/svar, ange datum for anmalan. For internt
stillningstagande om undantag, ange Trafikverkets
beslutsdatum.

Forordning

Revision

Se aven 6.6.
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Status Tex: Draft (utkast), Active (aktiv) eller Inactive (inaktiv). Se mer
6.6.
Alla forordningar ar synliga for alla med behorighet, oavsett
status. I kartan syns endast de med status Active.
Beskrivning Arende- Beslutets drendemening eller kortfattad tydlig beskrivning om
mening vad drendet géller och vilken plats beslutet giller. Tex
vattendragets namn, nirliggande ort, etc.
Max 250 tecken.
Skapat av (tva
falt)
Statusdatum -
Bilagor Lank till Bilagor och lankar
gjan('ilingen ' | Linka till myndighetsbeslutet i diariet, och ldnka till eller 14gg in
{arle > de dokument som &r relevanta for myndighetsbeslutet. Lanka till
Lénkbendmn ev berorda foreteelser i Miljowebb Landskap och/eller BaTMan.
ing, IT-

system, Var i
IT-systemet,
Namn pa
fil/filer

Se dven kapitel 6.4 om att ldnka, lagga in dokument.

Alternativt, ange i Langbeskrivning var dokument eller data
finns.

Ansvarig for
hantering av
myndighetsbeslut
Systemavdelning
(tva falt)

Ange Persongrupp pa Viagsystem eller Jarnvigsystem pa
VO Underhéll som ar Ansvarig for hantering av
myndighetsbeslut enligt TDOK 2020:0195, dvs ansvarar for att
forordningen hanteras, f6ljs och halls uppdaterad.

For att ange persongrupp, sok fram denna enligt 6.3.2.. Endast
en persongrupp kan anges. For vattenverksamhet, se 7.2.67.2.6 .

Nya persongrupper sétts upp av forvaltningen. Kontakta GUS-
supporten om att bli tillagd i persongrupp eller skapa en ny
persongrupp. (Du behéver inte ingé i persongrupp for att kunna
ha behorighet att revidera forordningar.)

Nir en forordning har knutits till en persongrupp sé ska detta
dokumenteras via kommunikationsloggen (se avsnitt 5.5.2 ) for
att logga att tilldelad ansvarig meddelats om ansvaret. Detta
behovs inte nir du registrerar de beslut du sjalv stir som
ansvarig for eller gor registrering at ansvarig.

Ansvarig for
hantering av
myndighetsbeslut
Region (tva falt)

Ange Persongrupp pa Regionerna pa VO Underhall som ar
Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut enligt TDOK
2020:0195, dvs ansvarar for att forordningen hanteras, f6ljs och
halls uppdaterad.
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Ovrigt se ovan: Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut
Systemavdelning

Nir en forordning har knutits till en persongrupp sé
dokumenteras detta via kommunikationsloggen (se 5.5.2) for att
logga att tilldelad ansvarig meddelats om ansvaret. Detta behovs
inte nar du registrerar de beslut du sjilv star som ansvarig for
eller gor registrering at ansvarig.

Giltig fran

Se overst i denna tabell

Slutdatum

Slutdatum

I format 2025-03-02.

9999-01-01 anges om inget slutdatum finns, t.ex. for
vattenverksamhet.

1900-01-01 anges om slutdatum &r okant

Typ av drende

Typ av
arende

Q,

Klicka pa forstoringsglaset
listan.

och vilj nagot av vardena i

Beslutande
myndighet

Beslutande
myndighet

Ex: Vaxjo tingsratt, Lansstyrelsen Skane, Tranas kommun,
Trafikverket

OBS: Skriv myndighetens officiella namn med ritt stavning.
Namnen ska skrivas pa ett enhetligt sitt for att kunna sokas ut.
Listan innehaller exempel (se &ven TMALL 0007).

Lansstyrelsen Blekinge

Lansstyrelsen Vastmanland
Mark- och Miljodomstolen Nacka

Mark- och Miljéoverdomstolen

XXX kommun
XXX stad

Riksantikvarieambetet
Trafikverket

Lagrum /regel 1
och 2

Lagrum
/Regel

Ange enligt vilket lagrum som ligger till grund for
myndighetsbeslutet. Klicka pa forstoringsglaset Q och valj

varde i listan. MB= miljébalken

Ange ej kapitel 26 miljobalken da det handlar om tillsyn, utan
ange istéllet det lagrum som beslutet beror.

Med “Lokal foreskrift” avses tex foreskrift for
vattenskyddsomrade.

For att listan med lagrum inte ska bli s& 1ang har vi framst valt
att ange kapitel i miljobalken for aktuellt omrade, sd om ett
myndighetsbeslut grundar sig pa en férordning, tex
artskyddsforordningen, anges kapitel 8 i miljobalken.

Om myndighetsbeslutet ar frdn innan 1999 (nir miljobalken
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kom) ange det som ligger ndrmast. Exempelvis ange "11 kap MB
Vattenverksamhet” for beslut enligt Vattenlagen.

Milnr/ diarienr
hos beslutande
myndighet

Mélnr/
diarienr hos
beslutande
myndighet

Max 30 tecken. Ange diarienummer hos annan myndighet,
d.v.s. beslutande myndighet. For Trafikverkets interna beslut
anges drendenr i diariet hos Trafikverket. Om det finns fler 4n
ett nummer, anges dessa i Ling beskrivning.

Forordnings-
underavsnitt

Underavsnitt
i beslut

Hianvisning till kapitel eller paragraf som beror
underhéllsskedet, for att underlatta for mottagare att hitta
relevanta delar i dokumentet. Ex: Villkor nr 2 och 8 giller
underhallsskedet. Max 19 tecken. Det dr inte ett krav att ange en
hénvisning.

Trv arendenr inkl
handlingsnr

Arendenr i
Diariet hos
Trafikverket

Arendenummer inklusive handlingsnr fér myndighetsbeslutet i
diariet. (Max 30 tecken)

Exempel ar "TRV 20XX/12345:3” dar "20XX/12345” ar
drendenr, och ”:3” dr handlingsnummer.

Arendenr i diariet ska anges for alla drenden, dven for
Trafikverkets interna beslut om undantag for vattenverksamhet.

Endast ett drendenr kan anges. Om fler drendenr ska anges, ange
dessa i Lang beskrivning. Exempelvis for
ansokningshandlingarna om de har annat drendenr. Lagg in lank
till dom under Bilagor.

Om man dven vill ange diarienr for entreprenadkontrakt, sa
anges det i "Lang beskrivning” (se 6.3). Man kan dven lagga in
lank till det (se 6.4.1)

Lang beskrivning
= Detaljer

Ovriga
kolumner

Beskriv forordningen (myndighetsbeslutet) samt vilken
paverkan den har pa verksamheten. Max antal tecken ar ca
500 000 st. Se dven 6.3).

Om myndighetsbeslutet kommer fran investeringsprojekt, ange
vilket (anges i TMALL 0007).

Kommun

Kommun

Ange en kommun, den som myndighetsbeslutet mest beror.
Klicka for forstoringsglaset Q och vilj viarde i listan.

Galler myndighetsbeslutet fler kommuner, ange dessa under
Lang beskrivning OBS: Var noga med stavning for att kunna
soka pd kommun.

Region

Ange en av Trafikverkets 6 regioner.
Norra, Mellersta, Ostra, Vistra, Syddstra eller Sodra.
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Northing Koordinat N | Anges enligt det vanliga koordinatsystem SWEREF 99 TM (N
vertikalt). Ex: 6095048 Numeriskt
Punkt eller
Startpunkt SWEREF 99 TM (N vertikalt). Ex: 6095048 Numeriskt
for linje
Beskriv geografisk positionering for det som beror
underhéllsskedet, t.ex. eventuella villkor, krav pé
funktion/utformning, krav pa kontroller, kontrollprogram,
provotidsutredning, restriktioner samt vattenverksamhet.
Om myndighetsbeslutet giller en anldggning som finns i Gus
Maximo (som “placering”), ange placeringens koordinater. Om
myndighetsbeslutet giller en anldggning, ange samma
koordinater som anges i Miljowebb Landskap, BaTMan eller det
system som anldggningen ligger i.
Om det dr en plats, ange en punkt med koordinater. Om det
giller en stracka, ange koordinater for bade Startpunkt och
Slutpunkt. Om det ar en yta/polygon, skicka ett mail till
miljounderhall @trafikverket.se for att fa hjalp med att 14gga in
det, ange i mailet att det géller polygon for Myndighetsbeslut
Miljo.
Nir koordinater anges kan platsen ses pa kartan i Gus Maximo.
For sekretessbelagda uppgifter, se 7.2.8.
Om du saknar koordinater, ta hjélp av Stigfinnaren for att hitta
koordinater, se 6.11.
Easting Koordinat E | SWEREF 99 TM (E horisontellt). Ex: 452024 Numeriskt.
Se “Northing” ovan.
Punkt eller
Startpunkt
for linje
Northing (till) Koordinat N | Anges om koordinater avser en stracka. Annars lamnas faltet
tomt.
Stoppunkt
for linje
Easting (till) Koordinat E | Anges om koordinater avser en strdcka. Annars lamnas faltet
tomt.
Stoppunkt
for linje
Infrastrukturkom | Trafikslag Ange jarnvag eller vag, eller det som passar bast. Klicka pa
plex forstoringsglaset Q och vilj varde i listan.
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mailto:miljounderhall@trafikverket.se

Bandel

Bandel

Ange den bandel som frimst berérs. Ovriga berérda bandelar
anges i Lang beskrivning. Klicka pa forstoringsglaset Q och

valj virde i listan. (Anges ej om beslutet beror vig)

Vagnummer

Ange den vig som frimst berors. Ovriga beroérda vigar anges i
Lang beskrivning. Klicka pa forstoringsglaset Q och vilj varde

ilistan. (Anges ej om beslutet beror jarnvag)

Paminnelse-
datum

Denna funktion anvinds for att f4 en paminnelse for att komma
ihdg nir det t.ex. ar dags att s6ka nytt tillstdnd (for t.ex
halkbekampning i ett vattenskyddsomréde)

Datum anges i format 2025-03-02. Ange datum d& mail med
paminnelsetexten (se nedan) skickas ut till angivna ”Ansvarig for
hantering av myndighetsbeslut”. Utskicket sker automatiskt till
de som ingar i de persongrupper som ir angivna som ”Ansvarig
for hantering av myndighetsbeslut” for bade
systemavdelningarna och distrikten. (Ska dndras s att man kan
skicka till den ena persongruppen)

Se mer info om funktionen Paminnelser under 6.7.

Paminnelsetext

Har anger du den text som ska sta i mailet som skickas ut nar
angivet Paminnelsedatum (se ovan) infaller. Max 250 tecken.

6.3. Skriva/ revidera i faltet "Lang beskrivning”
(Detaljer)

Filtet "Detaljer” 4r samma som filt “Lang beskrivning”. Max antal tecken &r ca 500 000
st, dvs vildigt manga. Du kan skriva antingen direkt i faltet. (OBS for att skriva i
forordning med status: Active, dndras status forst enligt 6.6.4). Faltet "Lang

beskrivning” kan &ven tas fram som egen ruta genom att klicka pd [ bredvid

Beskrivning”.

Om TMALL o007 ar ifylld s4 ar det enklast om du hamtar texten enligt féljande:

o Oppna rutan for Ling beskrivning i Gus Maximo (se ovan).
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e Gatill den dolda fliken "Gus Maximo Laddmall” (Se 7.2.3.1 om hur du tar fram
dolda flikar.).

e Iladdmallen, kopiera rutan med texten om myndighetsbeslutet som finns i
kolumn E ”Beskrivning — 1ang beskrivning, se bild nedan.

Fa
ihopslagning av falt i 0007 L&
BESKRIVNING - lang beskrivning

Yiterligare beskrivning av férordningsposten.

¢ Klistra in i faltet Lang beskrivning i Gus Maximo.

6.3.1. Vad skriva i faltet Lang beskrivning (Detaljer

Filtet "Lang beskrivning” anvinds for att beskriva det som inte finns i andra filt och inte
finns i lankade/ bifogade dokument. Faltet anvinds for att komma ihég vad som giller,
vad som framkommit utifran TMALL 0007, dialog samt tolkning.

Har man inte arbetat med beslutet pd ndgra manader kan man glomma vad som senast
bestdmdes, eller om nigon ny person vill veta vad som giller, kan det ta mycket tid och
bli ett detektivarbete for att ta reda pa vad som giller. t.ex. vid upphandlingar eller vid
fragor fran tillsynsmyndighet. I faltet anges kortfattat information for att enkelt fa
besked om vad som giller for respektive beslut och vad som gors for att uppfylla kraven.

I Lang beskrivning ska minst foljande anges enligt tabellen nedan. Ytterligare
beskrivning finns i TMALL 0007. (Om du véljer att fylla i denna information i TMALL
0007, se ovan for om hur du gor sen for att klippa in det i filtet Lang beskrivning)

Kolumn i TMALL o007 Kolumn
Verksamhetstyp, huvudsaklig B
Verksamhetstyp, sekundér C
Tillsynsmyndighet S
Aktor T
Fastighetsbeteckning (OBS. nuvarande) \%
Anldggningsdel w
Finns geometrifiler? AD
Berors underhéllsskedet? AF
Hur berors underhallsskedet? AG
Finns kontrollprogram? AH
Finns redovisningskrav till extern? Al
Finns restriktioner JNB? AM
Kommentarer AO

Ange dven om forordningen har koppling till ndgon annan forordning, tex om det finns
flera myndighetsbeslut som ber6r samma anldggningsdelar, eller ett myndighetsbeslut
delas upp i flera forordningar for att det beror flera anldggningsdelar med olika
ansvariga.

Komplettera med beskrivning av hur besluten hanteras. Exempel ar:
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Tagits med i upphandling av entreprenad

Skapat FU

Kontrollprogram har tagits fram som genomfors av upphandlad konsult
Arsredovisning sammanstills och skickas till tillsynsmyndighet

Om fortsatt hantering sker i annat system (tex BaTMan, Miljowebb Landskap), ange
IT-system och objekt/position: Atgéirder enligt myndighetsbeslut hanteras i XXX
for objekt XXX. Légg in lank till objektet (se dven 7.4).

Foljande ar exempel

Exempel 1: Verksamhetstyp, huvudsaklig: Infiltration av avloppsvatten,
Verksamhetstyp, sekundér: Ej relevant, Tillsynsmyndighet: NN kommun, Aktor:
Trafikverket, Fastighetsbeteckning: Gorja 4:6 och Gorja 4:1, Anlaggningsdel:
Avloppsanlaggning, Vagnr /Bandel: Vagnr E46, Trafikslag: Vag, Finns geometrifiler?:
nej, Berors underhéllsskedet?: Ja; Hur berors underhéllsskedet?: Det finns en
driftsinstruktion samt en provtagningsplan som ska foljas. Provtagning ska utforas
under aug 20XX., Finns kontrollprogram?: Ja, Finns redovisningskrav till extern?: Ja,
Finns restriktioner JNB?: Nej, Kommentarer: Inga kommentarer

Driftsinstruktion och provtagningsplan har tagit med i kontrakt fér BAS DO XX.

Exempel 2: Verksamhetstyp, huvudsaklig: Infiltration av vatten, Verksamhetstyp,
sekundar: Bortledning av ytvatten, Tillsynsmyndighet: Lansstyrelsen Vastra Gotaland,
Aktor: Trafikverket, Fastighetsbeteckning: Kovsta 35:9, Anldggningsdel: Rydtunnel,
Vagnr /Bandel: Bandel XXX, Trafikslag: Jarnvag, Finns geometrifiler?: Ja och Redbex,
Berors underhallsskedet?: Ja; Hur berors underhéllsskedet?: Kontrollprogram XX ska
foljas av VO Underhéll med 3 provtagningar per ar av 4 grundvattenror.
Grundvattenrorens exakta placering och matdata sedan innan byggstart finns i Redbex,
Finns kontrollprogram?: Ja, Finns redovisningskrav till extern?: Ja, Finns restriktioner
JNB?: Nej, Kommentarer: Avtal med konsult for provtagningar enligt kontrollprogram
finns tom ar 20XX, se diarienr TrV 20XX/XXXXX.

Driftsinstruktion och provtagningsplan har tagit med i kontrakt for BAS DO XX. FU-
mall nr XXXXXX (inkl arbetsinstruktion) har skapats som giller till 2025. Ny FU-mall
behover skapas for aren 2026-2030.

Exempel 3: Verksamhetstyp, huvudsaklig: Markarbete, Verksamhetstyp, sekundar: Ej
relevant , Tillsynsmyndighet: XX kommun, Aktor: Trafikverket, Fastighetsbeteckning:
Hulla 24:3, Anlaggningsdel: Markomradet, Vagnr /Bandel: Bandel XXX, Trafikslag:
Jarnvag, Finns geometrifiler?: Nej, Berors underhéllsskedet?: Ja; Hur berors
underhallsskedet?: Anmalan kravs vid dtgarder inom omradet. Ingen verksamhet inom
det fororenade omradet far paborjas utan medgivande fran tillsynsmyndighet.
Tillsynsmyndighet ska meddelas om atgarder som riskerar att sprida fororeningar
planeras. Finns kontrollprogram?: Ja, Finns redovisningskrav till extern?: Ja, Finns
restriktioner JNB?: Nej, Kommentarer: Inga kommentarer

Kraven i beslutet har delgivits berérda projektledare pa VO Underhall (Bas XX, Bro XX).

Exempel 4: Verksamhetstyp, huvudsaklig: Halkbekdimpning, Verksamhetstyp,
sekundar: Ej relevant, Tillsynsmyndighet: XX kommun, Aktor: Trafikverket,
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Fastighetsbeteckning: Halla 1:14, Anlaggningsdel: Vag XXX, Vagnr /Bandel: Vag XXX,
Trafikslag: Vag, Finns geometrifiler?: Nej, Berors underhéllsskedet?: Ja; Hur berors
underhallsskedet?: Behover tillstdndet for att fa halkbekdmpa vagen i
vattenskyddsomradet. Kontrollprogram om att kontrollera kloridhalter i 5 st
grundvattenror. Resultat ska rapporteras rligen till tillsynsmyndighet., Finns
kontrollprogram?: Ja, Finns redovisningskrav till extern?: Ja, Finns restriktioner JNB?:
Nej, Kommentarer: Inga kommentarer

Konsult 4r upphandlad for kontrollprogrammet och sammanstéillning av redovisning till
tillsynsmyndighet. Tillstdndet méste fornyas ar 20XX, pdminnelse ar inlagd om detta.

Exempel 5: Verksamhetstyp, huvudsaklig: Ingrepp och flytt av milsten,
Verksamhetstyp, sekundar: Ej relevant, Tillsynsmyndighet: Vasterbottens lansstyrelse,
Aktor: Trafikverket, Kommun: Umea kommun, Fastighetsbeteckning: Nés XX:1,
Anlaggningsdel: Milsten KM57XX, Vagnr /Bandel: Vagnr XXX, Trafikslag: Vag,
Koordinat N: 6734436, Koordinat E: 496792, Koordinat N Stoppunkt for linje: ,
Koordinat E Stoppunkt for linje: , Finns geometrifiler?: Ja, Berors underhallsskedet?:
Ja; Hur berors underhéllsskedet?: UH ansvarar for aterplacering av restaurerad milsten,
senast viren 20XX, men darefter behovs ingen uppfoljning eller kontroll av milstenen. ,
Finns kontrollprogram?: Nej, Finns redovisningskrav till extern?: Ja, Finns restriktioner
JNB?: Nej, Kommentarer: Inga kommentarer

Vidare atgirder enligt myndighetsbeslut hanteras i Miljowebb Landskap for milstenen
KM57XX. Lank till objektet i Miljowebben har lagts till.

6.3.2. Ange "Ansvariga”, dvs persongrupper

Nir du ska ange ansvarig for hantering av myndighetsbeslut, sa anges inte namn utan sk
persongrupp. Nar folk byts ut, sd andrar du namn i persongruppen, och dé dndras det i
hela systemet dar persongruppen anges.

Tex persongrupp “V.ARBOGA.BAS-01” ir for driftomradet Arboga och i den
persongruppen ingar projektledare, ping, mfl. Om du vid ansokan av behorighet anger
din roll enligt 3.7 s kommer Gus-forvaltningen ldgga dig i riatt persongrupp.

Byte av person i persongrupp sker inte per automatik, utan du ber Gus-férvaltningen
gora dndringen i systemet. Byte av person eller om du upptécker fel i angivna personer,
anmals till Gus-forvaltningen, se 3.5.

Nir du uppdaterat till ratt person i persongrupp, sa sker tex utskick av pAminnelser per
automatik till ratt personer.

Du behover inte ingd i en persongrupp for att kunna registrera eller dndra i en
forordning. Alla som har behorighet till systemet kan gora det. Miljospecialister, tex SRK
Miljo, UHtam ingar inte i persongrupper, om de inte har utpekat ansvar fér hantering av
myndighetsbeslut.
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6.3.2.1. Ange persongrupp

Sok fram vilken persongrupp som ska anges som Ansvarig for hantering av
myndighetsbeslut enligt nedan. (Obs. for tex anmaélan for vattenverksamhet dar inget

arbete, atgarder eller krav kvarstér, se dven 7.2.5.)

1.
Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut Systemay
| | >
Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut Region
| | >
Klicka pé lilla pilen efter faltet.
2.
Persongrupp Beskrivning
twertorned
L]
Ange ett viarde i nagot filt och tryck pa Enter for s6kning.
I bilden dr namnet pé driftomréde inlagt for att s6ka fram persongrupp péa Bas
Vag Overtornea.
3.
Valj varde
(1-1av1) R T
Persongrupp Beskrivning
| Gvertornes | |
I V. OVERTORNER.BAS-01 Driftomrade Overtorned
Klicka pa den persongrupp som ska anges (bl text).
4.
Ansvarig fér hantering av myndighetsbeslut Region
|V.ﬁVER'r0RNEﬁ.E|A5-01 @ | > | Driftomrade Gvertorned B
Persongruppen &r inlagd, texten liggs automatiskt in i bada rutorna.
5.
Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut Region
V.OVERTORNER.BAS-01 @ | h
W.OVERTORMEA.BAS-01 |
Ansvarsomride Trv - detaljer
Li Beskrivning
Driftomride Owertorned
O Projektledars
1 Leinanen Nina, UHRrm
12 = 5= E|IE
Byagledars - - = = | I=
Johansson Kjell, UHnrvw Iek
Nar man héller musen ovanfor/hovrar ovanfér kommer det fram vilka personer
som ir inlagda i denna persongrupp. (Kravs att man har behorighet)
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6.3.2.2. Soktips for att hitta persongrupper

J = Jarnvag, V = Vag

Nasa/ Forvaltare
Vig

Ange: v.nasa®

Persongrupp
=== ||
I V.NASA.ANLSYS

Beskrivning

Nationell samordnare Anlaggningsnara System
V.NASA.ATK Nationell samordnare ATK
V.NASA.BASVAG Nationell Samordnare BasVag

V.NASA.BRUKAVG-ELVAG Nationell Samordnare Brukaravgifter & Elvagar

ViRIACA OO Rintinnall comnarcdnarn Belloreboadd
Nasa/ Forvaltare | Ange: j.nasa*
Jarnvag
Persongrupp Beskrivning
(==
I J.NASA.A Nationell samordnare for Allé - Jarnvag
J.NASA.A] Nationell samordnare for Artrik jarnvagsmiljo - Jarnvag

J.NASA.AV-SO Regional samordnare for Trumma, dike, ledningar (avvattning), sydostra

TmACA BR M

Prminmnl fmrnnrdnaen £5r Brn cmallaecbn raninman

Bas Vig, alla

Ange: v*bas*

Persongrupp

v=bas®

Beskrivning

I V.ARBOGA.BAS-01 Driftomrade Arboga

V.ARJEPLOG.BAS-01 Driftomrade Arjeplog

V. ARVIDSIALIR BAS-01 Driftomrade Arvidsiaur

Bas Vag, ett
speciellt
driftomréade

Ange: driftomradets namn

Persongrupp
| e \
| V.BOLLNAS.BAS-01

Beskrivning

Driftomrade Bollnas

Bas Jarnvag, alla

Ange: j*bas*

Persongrupp

| |
| 1.AM.BAS-01

Beskrivning

Ansvarsomrade Mittbanan

J.AM.BAS-02 Ansvarsomrade Adalsbanan

1.BG.BAS-01 Ansvarsomrade Godsstraket

1R BAC_NT Arcusrenmrida Ranarns | Raraclsaan 1

Vattenverksam-
het utan krav och
andra beslut utan
krav pé atgirder
Vég och Jarnvag

For viag: v.myndighetsbeslut*

Persongrupp Beskrivning

| v.myndighetsbeslut™ | |

I V.MYNDIGHETSBESLUT UTAN KRAV Beslut miljdlagstiftning utan villkor/krav VAG

Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut Region:
=V.MYNDIGHETSBESLUT UTAN KRAV >

For jarnvag: j.myndighetsbeslut*
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For bade vag och jarnvag: *myndighetsbeslut®

Bro Vig Ange v.*.ib*
Integrerat

brounderhall

Infra Vig Sok pa V.*

Finns vildigt minga persongrupper, si basta tipset ar att friga de
personer som det beror.

6.3.2.3. Skapa persongrupp

Nya persongrupper sitts upp av forvaltningen. Kontakta GUS-supporten om att bli
tillagd i persongrupp eller skapa en ny persongrupp. (Du behover inte inga i ndgon
persongrupp for att kunna ha behorighet att revidera forordningar.)

I en persongrupp kan ett namn pa en brevlada och brevladans mailadress anges istillet
for ett personnamn (genom att GUS-supporten anviander ID-serie for fiktiva personer).

6.3.3. Stanga portletter

En portlett dr en ruta i Gus Maximo med flera falt. Denna portlett kan stingas genom att

klicka pA »“ , och 6ppnas genom att klicka pd .7 .

6.4. Lagga in lankar och dokument

6.4.1. Lanka till myndighetsbeslut i Trafikverkets diarie (W3D3)

Lanka till diariet bade myndighetsbeslut och anmélningar, ans6kningshandlingar, etc,
for att man via Gus Maximo ska kunna hitta inskickade dokument, da mycket relevant
information dven finns i dom.

1 Bilagor

Visa bilagor |\/ |

Klicka pa pilen vid ”Visa Bilagor”. |

2 | Klicka pa pil vid "Lagg till nya bilagor” och vilj "Lagg till ny webbsida”.

Bilagor
| Visa bilagor |\/ |
Q¥ Visa bilagor
Ansvariga | %8 Lsgg till nya bilagor |
[® Lagg till ny fil
Ansvarig for hantering avm (& Lagg till ny webbsida ing
| V.MYNDIGHETSBESLUT UTAN kI @ Légag till fr3n bibliotek lut m

3 | Foljande ruta kommer fram
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Skapa en URL-bilaga

*valj en mapp

Bilder ~

Ange URL-adressen

Namnge dokumentet

Avancerade alternativ a

Skriv ut bifogade dokument med rapport om de ar utskrivbara?

Vilj mappen "URL”

*valj en mapp

Bilder ~
Dokument —
URL

Namnge dokumentet

Gé in i diariet och sok reda pa arendet/filen i drendet. Still dig pd dokumentet,
hogerklicka och vilj "Kopiera lank”. Lanken ska g direkt till handlingsnummer
for att ibland finns det hundratals dokument under samma arendenummer.

ArecdrnuTITe: Arecdemenng
TRV20" """ Anmaian om cagvatienaniaggning v Avsainingsmagasin
pecjeld ™" y.
dduch O et Rig Qo
Motpart ¥ 201506-11
ad Acendehlaty Ayl datam

Regetrator e BY Bygaprojekst och invesiering 201601-19

o Arendistatus Al 823 S0
Kortahiper1on Avsiutag 20210915
Handaare Arendetyp

Ovnga arencen
Farvarngnpiats
Region
Hamvisnng
o 7 inkluigdstum AgardMandiing Avsandaremotiagare
1 20150909 Anmalan sad
z mw fAr ro Daens amas “ag

D Oppena ok | ny Ak
Stang

1 B Oppas ok nym fonsier

[2 Cppra i inPrvate-fonsser
Spera lbek som

(o) 5
L= ) Sx
Lagg 4| Samingar >

@
(2 Des
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Lanken till handlingsnummer f6r drendet ser ut ungefar sa har.
https://sokidiariet.trafikverket.local/Document.aspx?diaryref=2&caseref=667718

&docuref=3272844

Nir du klickar pa lanken ser det ut si har:

Handlingsnummer AtgardHandling
TRV 201772412 Beslut

Arendemening
Anmdlan om dagvattenanldggning_ vid - .2 T °

projekt fcviia Lwnadd

_a Avsattningsmagasin, | ...dsta 4:1

Avsandare/mottagare
SETTE C._..astad

Rikining Organisation: Suma Stad

Inkommande

Lagd ad acta
Ja

Registreringsdatum
2016-C. 4

Ank/Exp datum
2016-0 .14

Handlingsstatus
Filer
mail.msg
Meddelande.htm
image001.gif
image002.png
Beslut om skyddsatgarder, v ue wwinivww. 3 avsattningsmagasin.pdf

Stang

Skapa en URL-bilaga

*Valj en mapp

Bilder ~

Ange URL-adressen

Namnge dokumentet

Avancerade alternativ a

Skriv ut bifogade dokument med rapport om de ar utskrivbara?

Klipp in ldnken under "Ange URL-adressen:”. Se till att lanken gar till
handlingsnumret.

Namnge dokumentet enligt féljande:
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https://sokidiariet.trafikverket.local/Document.aspx?diaryref=2&caseref=667718&docuref=3272844
https://sokidiariet.trafikverket.local/Document.aspx?diaryref=2&caseref=667718&docuref=3272844

e I fbrsta rutan: Ange drendenummer t.ex. TRV: 2015/53541 och dven
Handlingsnummer tex: 2 (#) sa det blir t.ex. 20XX/12345:2.
Handlingsnummer anges for att ibland finns det hundratals dokument
under samma drendenummer. Max antal tecken ar 20.

e I andra storre rutan: Ange drendemening for att beskriva vad det handlar
om och vad det ar for dokument, tex anmalan, beslut om tillstind.

Kryssa ej i rutan: ”Skriv ut bifogade dokument med rapport om de ar utskrivbara”

Klicka pa | Visa bilagor | for att se inlagda linkar och dokument. Exempel
pa hur det ser ut nér det ar klart:

Visa bilagor
(1-2av2) Y X A
Dokument Beskrivning Dokumentmapp Dokumentversion Skriv ut? Applikation
TRV )
S030/31 g:o Beslut vattenverksamhet  URL PLUSGREGULATION (D) [I]
IRV ) _
2020/31  3:1 Anmalan vattenverksamhet Bilder PLUSGREGULATION @ E
1-2av2

Om du vill kunna se lanken, klicka pa ®
Om du vill dndra négot, sa tar du bort lanken i och skapar en ny. Det gar tyvarr
inte att revidera en lank.
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6.4.2.

Hantering av dokument

Gus Maximo ar inte primart ett dokumenthanteringssystem d& man exempelvis inte kan
redigera i dokument som ligger som &r inlagda som bilagor, utan man far da ersitta
dldre version av ett dokument med en ny. Aven om det dr mdjligt att ligga in dokument
bor dessa darfor laggas in i ett dokumenthanteringsverktyg, t.ex. CHAOS, EBBA,

BaTMan, Projektportalen.

Ange i Langbeskrivning var dokument finns om det inte ligger i Gus Maximo.

Foljande tabell beskriver exempel pd dokument eller lankar.

Vilket dokument

Var

Myndighetsbeslut

Se 1.2 om vad som dr myndighetsbeslut enligt denna
lathund.

Myndighetsbeslutet ska ligga i diariet och lankas till
enligt 6.4.1. Alla drenden ska ha registrerats i
Trafikverkets diarium, dven Trafikverkets interna beslut
om undantag for vattenverksamhet.

Om &drendet ar s gammalt att det arkiverats och
dokumentet ligger i arkivcenter, lagg in dokumentet i
Gus Maximo enligt 6.4.2.

Ansokan, anmélan, etc

Dessa dokument &r viktiga att ha tillgang till, d man i
ofta hanvisar till dessa i myndighetsbesluten, tex att
man ger tillstand till 4tgird om de genomfors enligt vad
som beskrivs i ansokan.

Om dessa dokument ligger i diariet, lagg in lank pa
samma satt som féor myndighetsbeslutet, se 6.4.1. Om de
saknas i diariet, 1agg in dessa i diariet pd samma
drendenr som myndighetsbeslutet.

Om &drendet ar s gammalt att det arkiverats och
dokumentet ligger i arkivcenter, lagg in dokumentet i
Gus Maximo enligt 6.4.2.

Historiska miitresultat
/ mitdata och annan
bakgrundsinformation

Laggs in i applikationen Forordning, alternativt lanka
eller ange i Lang beskrivning var detta finns.

fran métningar/
kontroller och andra
resultat

Geometrifiler Kan ej laggas in i Gus Maximo. Ange var dessa finns i

/Shapefiler Léng beskrivning. Se girna till att aktuellt geografiskt
omrade finns som skdarmdump i ndgot dokument i Gus
Maximo som tex PDF /Word for att tillgdngliggora
informationen enkelt i Gus Maximo.

Mitresultat / Matdata | Liggs in i applikationen Forordning, alternativt linka

eller ange i Lang beskrivning var detta finns. Exempel
rapporter fran konsulter.
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Redovisning till Laggs in i applikationen Forordning, alternativt anges i

tillsynsmyndighet Lang beskrivning var detta finns. Exempel arsrapport.

Arbetsinstruktion for | Liggs in i FU-mall for att komma med i arbetsorder.

FU-mall Ange var det finns bakgrund och tidigare matresultat i
Arbetsinstruktionen si att utforare kan hitta dldre
matresultat.

Ev ytterligare Laggs in i applikationen Forordning + ange

beskrivning for dokumentets namn och plats for dokumentet i

arbetsinstruktion Arbetsinstruktionen

6.4.3. Léanka till e-arkivet

Nar drenden i diariet arkiveras flyttas de till Trafikverkets e-arkiv. Informationen som
ligger i e-arkivet ar frimst information frén Trafikverkets, Banverkets och Vigverkets
diarier, publikationer och upphandlingar. E-arkivet fylls 16pande pa med information
som arkiveras digitalt fran andra system inom myndigheten. E-arkivet finns under
“System” pé Trafikverkets intranit.

For att lanka till dokument i e-arkivet, gér som ovan for lank till diariet och skapa lank
enligt foljande:

4 | Gainie-arkivet. SOk reda pa arendet/filen pé soksidan, tex genom att ange
arendenr i Trafikverkets diarie.

FUALTIU T ME— SOk i e-arkivet Ssivut Bopotes @

5 | Leta fram ritt dokument. Klicka pé lanksymbolen ¢ vid aktuellt dokument, d&
kopieras URL.
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TYP AV REFERENS/ID - UNDEROBJEKT
Arendenummer + handlingens Iépnummer

DATUM
2014-.7 75201417 °7

PART - NAMN
| 5 kommun

E-KOORDINAT

STRAK

LAGRUM

ARKIVNOTERING

Dokument

Namn A Versionsnamn
14-MC™7 -10#1.pdf

image001.jpg

Meddelande.pdf

Meddelandehuvud.txt

RUBRIK

B

PERSONNAMN
Py

PART - ORGANISATION
Melleruds kommun

N-KOORDINAT

BANDEL

PERSONUPPGIFTER

0- Inga personuppgifter

INFORMATIONSKLASS

Storlek Filtyp Skapad av
5MB PDF iipaxSystem
10KB JPG iipaxSystem
318 KB PDF iipaxSystem
1KB TXT iipaxSystem

TYP AV DATUM - UNDEROBJEKT

Q
Q©

Registreringsdatum, Inkommande/utgaende

ROLL - UNDEROBJEKT
Registrator

PROJEKTNAMN

VAGNUMMER

SEKRETESS
0-Ingen sekretess

OVRIGT SKYDD
0- Inget skydd

INFORMATIONSKATEGORI

Diariefort drende

Skapad

2020-07 [ . 16:21:32
2020-0" "1 16:21:32
2020-C. .~ 16:21:32

2020-C7 © 116:21:32

Andrad av

=Eg

Andrad

[of ey
®8B&
@8

6.4.4. Lagga in dokument

. Vil]j "Lagg till nya bilagor”. Vilj "Lagg

1 . . . . Bilagor
Klicka pa pilen bredvid | Visa bilagor -
till ny fil”
Bilagor
| Visa bilagor |V |
@ Visa bilagor N
Ansvariga [ %8 Lagg till nya bilagor
B Lagg tll ny fil
Ansvarig for hantering avm (® Lagg till ny webbsida in
V.MYNDIGHETSBESLUT UTAN kI @ Légg till fran bibliotek Iu
2 | Foljande bild kommer upp
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Bifoga en fil

Endast filer av foljande filtillagg kan bifogas:
pdf.zip,txt,doc,docx,dwg,gif,jpg,csv.xls, xlsx,ppt,xmlxsl,bmp,html,htm, tif pptx,png,msg,jpeg,jif
Endast filer med foljande filtillagg kan skrivas ut:

® pdf xls,xlsx,csv,txt,doc,docx,gif, jpg.pptx, png.ppt. Avmarkera kryssrutan vid alternativet Skriv ut
bifogade dokument med rapport om de ar utskrivbara (avancerat alternativ) om den bifogade
filen inte ar i ndgot av dessa format.

*Va&lj en mapp

Bilder o

valj filer |[ngen fil vald
Dra och slépp filer har fér att 6verféra dem.

Namnge dekumentet

Avancerade alternativ 2

Kopiera dokumentet till standardplatsen som angetts av administratéren (rekommenderas)?

Skriv ut bifogade dokument med rapport om de ar utskrivbara?

Vilj mapp "Bild”, "Dokument” eller "URL” genom att klicka p4 lilla pilen
(URL anvands endast till Iankar)

*VElj en mapp

Dokument ~
| Bilder |
Dokument Id
URL

Namnge dokumentet:
I'lilla rutan: Ange typ av dokument eller lank
I stora rutan: Ange beskrivning av dokumentet, /dokumentnamn

Exempel:
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Visa bilagor

(1-9avs) AT

Dokument Beskrivning D version Skriv ut? A

OVERENSKOMMELSE @ B med ser for enskild dri % pokument puserecuLaTion (@D ]
SLUTRAPPORT 55 346-043 Slutrapport KP Efter Dokument pLUsGREGULATION (D) [
SLUTRAPPORT 5¢ .46-038 Slutrapport KP fére inkl bilagor Dokument pLusGrecuLaTion (D [
BILAGA Bilaga 2 Sammanstallning av analysresultat Dokument pLuserEGULATION (D TI]
BILAGA Bilaga 3 Analysrapporter Dokument PLUSGREGULATION (D T[]
DATAFIL Datafil datalogger Kapacitetsmitning * ns brunn Dokument PLUSGREGULATION (@D [i]
BREV Brevtil  ‘n201 .22 Dokument PLUSGREGULATION (D) [i]
KONTROLI PROGRAM :(omrg\ﬁligfc:]sg miljo - under och efter entreprenadtiden, doknr Dokument PLUSGREGULATION @ o
SLUTRAPPORT Kapacitetsmatning och Vattenanalys Brunn  .fors 2¢ 3 Dokument pLuserecuLaTIon. (D ]

I
=~

Vilj: ”Kopiera dokumentet till standardplatsen som angetts av administratéren”
(rekommenderas)

Valj ”Skriv ut bifogade dokument med rapport om de &r utskrivbara?” (rekommenderas)

Tryck OK”.

6.4.5. Lanka till foreteelser i Miljdwebb Landskap

Ligg in lank till relevant foreteelse i Miljowebb Landskap som URL-14nk sdsom for
lankar till diariet, se 6.4.1. Ange MWL och foreteelsenr i forsta lilla rutan. Ange
foreteelsens bendmning i Miljowebb Landskap i andra rutan. Se exempel nedan.

Visa bilagor

(1-1av1) AT

Dokument Beskrivning Dokumentmapp Dokumentversion Skriv ut? Applikation

MWL
VB.53

Trumma Lil gesbacken URL PLUSGREGULATION (@) T[]

1-lavl

6.4.6. Lanka till objekt i BaTMan

Ligg in lank till relevant objekt i BaTMan som URL-lank sdsom for lankar till diariet, se
6.4.1. Ange BATMAN och objektnr i forsta lilla rutan. Ange objektets bendmning i
BaTMan i andra rutan. Se exempel nedan.
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Visa bilagor

(1-1avi) v ok A
Dokument Beskrivning Dokumentmapp Dokumentversion Skriv ut? Applikation
725[??4;’;'1 Bro 6ver St itjarns utlopp vid Gur . sboif .n URL pLUSGREGULATION (D) [i]
1-1avil

For att kunna 6ppna ldnk i BaTMan maste man ha behorighet.

6.4.7. Lanka till dokument i Ebba (jarnvag)

For att 14nka till dokument i Ebba, gér som ovan for ldnk till diariet och skapa lank
enligt foljande:

1. Hitta dokumentet du vill linka till i Ebba
2. Oppna dokument i Ebba och kopiera koden under "General”, alternativt 6ppna

kolumnen ”"Kod” i listvyn och kopiera koden hirifran. Se exempel nedan.
C M ) https:;//ebba.trafikverket.se/Ebba/documents/doc/3a3684d3-d3f6-4f90-a888-09b9ff61fc97

El Adminportal [ Faltet Favoriter ) Utv  [7) Test [% Image (%) down [EXQ Branch Manageme.. [ Nymapp J |

.
LAY

& TRAFIKVER

Start / Dokumentsokning / 711 Sandhem-(Nassjo central)

6002561 (DOK-TXT-0000010)

ANLAGGNING

Teknikomrade Miljé

Anlaggningstyp Milj6 (Overgripande)

Anlaggning Q@ 711 Sandhem-(Na&ssjé central) (711)
GENERAL

Kod DOK-TXT-0000010

Namn 6002561

Status Faststéllt

Dokumentstatus Befintligt

Utlanat Nej
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Start / Dokumentsokning

Avancerad

& & & Uppdatera Idag 10:08 E M W Filer

Kod
b v | &
Namn
Beskrivning o %
Valj Kod $ Namn Anlaggning $  Beskrivr(
i © DOK-TXT-0000006 Materialforteckning_Falképing:)énképing Huvuddel 2 och 3 711 Anlaggningstyp Falképin
© DOK-TXT-0000007 | Kemikalieforteckning_Bankeryd-|énképing Teknikomrade Bankery:
@ DOK-TXT-0000008 | Materialférteckning_Bankeryd-|énképing Bandel Bankery
© DOK-TXT-0000009 | 6002560 Sandhen
Start (km)
© DOK-TXT-0000010 6002561 Sandhen
Start (m)
© DOK-TXT-0000011 | Miljgsakring plan och bygg_ Falképing:|énkoping 711 tarttm Falképin
@ Slut (km)
> M alt 652727
Slut (m)

3. Koden kan du nu anvéanda for att skapa en lank till dokumentet. Klistra in
dokumentkoden 6ver den gulamarkerade texten i lanken nedan:

https://ebba.trafikverket.se/Ebba/links/files/?code=DOKUMENTKOD&type=visning
Resultatet blir dd enligt nedan. Det dr denna lank du lagger in under Bilagor:

https://ebba.trafikverket.se/Ebba/links/files/?code=DOK-TXT-0000010&type=visning

Varfor gor vi sa?

Lankar i Ebba innehaller ett ID
(https://ebba.trafikverket.se/Ebba/documents/doc/3a36 84d3- d3f6-4f90-a888-
09boff61fcg7) som kopplas till en specifik version av ett dokument. Lanken och darmed
ID blir darfor inaktuell nar nya versioner av dokument levereras.

Dokumentets kod &r istéllet helt unikt och dndras inte. Genom att anvinda ldnk med
kod sikerstaller vi att lanken alltid kopplas till senast faststilld version av ett dokument.
6.4.8. Lank till Equis

Beskriv i Lang beskrivning om det finns mitdata eller annan data i Equis som beror
myndighetsbeslutet och var de finns i Equis. Skapa URL-lank till méatdatat i Equis och
ldgg in det som for andra lankar under Bilagor i Gus Maximo.

6.4.9. Hanvisning till Trumregistret for vag

Ange Global-id for vagtrummor i Lang beskrivning. (Det gér inte att 1anka till detta
trumregister)

Global-Id kan man hitta i Stigfinnaren enligt f6ljande:

1 Skriv in trum i faltet ”S6k pa lagernamn”.
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Wi

; TRAFIKVERKET Stig

a

«B0QAU 007000
O Lagerlista

Lantmateriets topowebbkarta nedtonad v

Stk pa lagernamn: trum °

Klicka i rutan framfor "Vagtrumma intern”

Vagtrumma intern

Zooma in till aktuellt omrade genom att klicka pa Q och markera ruta i

kartan. Fortsitt zooma in tills trumman syns.

@
N

%@)

@

Klicka pa o och klicka trumman.

Ruta kommer upp. Klicka pa lilla pilen som pekar nedat.

Info om valda objekt

@ vagtrumma intern (1)

Information fran trumregistret kommer upp om aktuell trumma. G4 till
kolumn langt at hoger for att

Ga till kolumn l&ngt 4t héger for att hitta kolmn for Global-1d
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Globalld

Sok Globalld
A078D62 -8131-4D0 -
8559- EA666E2BOE4

8 Ange i Lang beskrivning:
I Trumregistret har trumman Global-Id 8B0C901X-D3E5-4E9X-9DA2-
86419E804CBA

6.4.10. Soka lankar eller dokument

Bilagor

Klicka pa Visa bilagor |

Visa bilagor ] och sedan pd %/ si kommer det upp

sokfilt, se bilden nedan. I filtet for “Dokumentmapp” kan du tex ange "URL” for att fa
fram alla lankar.

6.5. Soka fram férordningar

Nedan stéar nagra tips om hur du soker ut féorordningar. Manga fler soktips finns i
Lathunden "Gus lathund allméant” och i ” S6ksymboler i Gus Maximo”, se 3.4.

For sokning efter persongrupper, se 6.3.2.

6.5.1. Vanliga s6kningar

? Trafikverket Gus Mas | Manage

Bl Forordningar

Férordning Beskrivning Kommun Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut Systemavdelning Ansvarig f6r hantering av myndighetsbeslut Region M3}
> >

Ga in i applikationen Forordningar, det du da ser kallas "listvisning”, se bild ovan.

Soktips:
Fa fram alla Om du trycker Enter utan att skriva in ndgot i ndgot falt,
forordningar kommer alla inlagda férordningar fram.

Vid sokning visas bara 20 st i taget. Klicka péa pilen

> (Iangst ner till hoger) for att f fram de som

inte syns pa sidan.
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Se alla forordningar i en
lang lista

Klicka pa langst ner, d& visas alla

[(]vaij poster

rader. For att kunna 6ppna dom, klicka i tomma rutan for
de forordningar du vill kunna 6ppna.

Eller klicka p& ¥ (l&ngt till hoger uppe) for att fa listan i

excel.

Soka pa sokord Skriv in ordet i nagot av falten + Enter.

Flexibla sokord Satt stjarna * fore eller efter sokord for att fa alla varianter
dir ordet ingar. Exempel: *vatten*®

Soka pé flera sokord i Satt kommatecken mellan de virden du vill s6ka efter, dvs

samma falt du far fram de forordningar som innehéller nigot av
vardena. Exempel: salt, halkbekdmpning, natriumklorid

Soka pé flera s6kord i Genom att fylla i flera falt, visar sokning det som uppfyller

olika falt samtliga falten. T.ex. vilka beslut som finns enligt lagrum

”11 kap MB vattenverksamhet” i kommunen ”Linképing”.

Utesluta ord i s6kning

Ange != innan sokordet.
Dvs "utropstecken” och “lika med-tecken”.
Exempel: !=vatten*

Soka fram tomma falt

Ange ~null~ i faltet. ~null-

Tecknet for vag (tilde ~) far man fram genom att trycka pa
Alt Gr + tangenten till hoger om A, och sen pa mellanslag.

Soka fram alla
forordningar med nigon
text 1 falt

Ange % i ett falt. D& kommer alla férordningar fram som
har nagot skrivet i detta filt.

6.5.2.

Skapa bokmarken — for dina favoritforordningar

Man kan skapa bokmaérken for de férordningar som man enkelt vill fa fram.

Skapa bokmarken

Sok fram férordningar i listvisning

Ga langst till hoger.
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Klicka pa [: for de forordningar du vill gora till bokmarken

Fa fram lista pa dina bokmarkta forordningar:

1 For att fa fram lista pa dina férordningar med bokmarken, klicka pa "Tillgangliga
fragor” och vaj "Alla Bokmarken”.
@i . o
T Trafikverket Gus Mas
S
Férordningar
Q < P
Tillgangliga fragor ~
| Alla poster |
Alla bokmiarken
2 | listan klicka du pa férordningsnr for att 6ppna férordningen.
Mina bokmarken
Regelverksefterlevnad % Filtrera ¥ 1-4avid & =
Forordning Beskrivning
F1000C 5 Anmélan om dagvattenanlaggning vid 767 “odaA m
F1000.J Kontroll av privat brunn ™ fors i
F1000.3 Forsiktighetsmatt vid markarbeten inom fastighet "™, an 3:1 m
F100C "3 Forsiktighetsmatt, vattenbilning .. 'sbron m
I listan kan du klicka pa soptunnan om du vill ta bort ett bokmarke.
Alternativ | Man kan aven lagga till bokmarke nar man har 6ppnat en forordning, genom att ga

klicka pa "Lagg till i bokmarken”.

6.5.3.  Fler sokfalt

Klicka pé de tre prickarna : uppe till hoger och klicka pa “Fler sokfalt”.
= @ @
Q ®
[ Fler sokfalt |n
Urval -
Trv Visa soktips jsnr

Spara aktuell friga |

—_— Visa/Hantera fragor
[1 Bokmarken

D4 kan du skriva sokord i alla falt.
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Fler sékfalt] Aktuell fraga:
Férordning

arordning

Beskrivning

Statusdatum
@
Férordningsinformation

Giltig frin
=]

Typ av arende
Q

Beslutande myndighet

Lagrum/Regel 1

Lagrum/Regel 2

MAinr/diarienr hos besiutande myndighet

Trv arendenr inkl. handiingsnr

Slutdatum

*  Ansvariga

status Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut Systemavdelning
Q >

Ansvarig fr hantering av myndighetsbeslut Region

>

Skapat av
> Ldng beskrivning

Detaljer

Geografisk information

Kommun Region

Narthing Easting

Narthing (til)

Infrastrukturkomplex:

Klicka pa Q eller > for att fi fram sokord

6.5.4.

Exportera sokresultat till excel

Du kan exportera resultat fran sokning till en excellista. Klicka p& symbolen for "Hamta”
& som ir allra lingst till hoger. Den information som kommer med i excelfilen r

tyvarr bara de falt som syns i listvisning, dvs inte alla filt i "Fler sokfalt”. (Det gar att
med hjalp av Gus-supporten skapa anpassade rapporter)

6.5.5.  Fler soktips

Soka pa persongrupp

Se 6.3.2.

Soka pa person som har
registrerat

For att soka fram de forordningar man sjilv eller nagon
annan har registrerat, ga in pa “Fler sokfalt”. Klicka pad »

for att s6ka fram person forst.

Fa sokresultat i
bokstavs-ordning eller
nummer-ordning

Klicka pa rubriken. Dvs klicka tex pa "Forordning”,
“Beskrivning”, "Mélnr/diarienr hos beslutande
myndighet”

Soka fram forordning
med eller utan
persongrupp
“myndighetsbeslut utan
krav”

For att soka forordningar som har eller inte har
persongrupp MYNDIGHETSBESLUT UTAN KRAV, f6r
bade vig och jarnvag.

1. Ilistvisning, klicka pa lilla pilen till hoger om faltet for
persongrupp

Ansvarig for hantering av myndighe
>
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2. Skriv “myndighetsbeslut” och tryck Enter.

Valj varde
(1-20av1222)

|:| Persongrupp Beskrivning

myndighetsbeslut

| [J 10042-1.FAKT Fakturagrupp SAAB Fabrikservice
D 10042-1.PLAN Planerargrupp SAAB Fabrikservice
M 1nnas_1 AT Trtalarninn CAAR Eshrilbcarnviro

3. Bocka i rutorna innan de blaa resultaten. Klicka pa OK.

Valj varde
(1-2av2) e R

Persongrupp Beskrivning

myndighetsbeslut

J.MYNDIGHETSBESLUT UTAN KRAV Beslut miljolagstiftning utan villker/krav JvG
| V.MYNDIGHETSBESLUT UTAN KRAV Beslut miljolagstiftning utan villker/krav VAG

1-2av2

4. I listvisningen ser du foljande:

1g Ansvarig for hantering av myndighetsbe

=].MYNDIGHETSBESLUT UTAN KRAV,=V. | »

5a. Tryck Enter om du vill ha lista pa alla med dessa
persongrupper.

5b. Om du vill ha lista med de som inte har dessa
persongrupper: Skriv in utropstecken (!) framfor bada
likamed-tecknena (=). Tryck Enter.

Ansvarig fir hantering av myndighetsbe:

1=1.MYNDIGHETSBESLUT UTAN KRAV,I= | >

Vad har jag sokt pa?

Om man vill se vad man sokt pa, klicka pa de tre sma
prickarna langst upp till hoger och sedan ”"Urval”.

= ® @
Q : ®
Fler sokfalt ~
Urval -
ho. Visa soktips st T

Spara aktuell fr3ga I:
Visa/Hantera fragor
[l Bokmarken TI
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D& kommer det fram en ruta med sokkriterierna.

6.5.6. Spara sokning

Med hjilp av funktionen ”Spara aktuell fraga” kan du spara den sortering /utsékning
/fraga du har gjort.

1. Skriv in det du ska s6ka pa& som vanligt. Tryck enter och du far fram s6kresultatet.

a »

2. Klicka pa de tre sma prickarna lingst upp till hoger och sen pd ”Spara aktuell

fraga”
|
| Fler sokfalt
a
Urval
ho. Visa saktips st

Spara aktuell friga l
Visa/Hantera fragor
[1 Bokmarken

3. Fyll i de gula filten for att namnge fragan. Det som star i andra féltet dr det som
kommer synas. Lampligtvis namnges fragan med den s6kning som gors. Se exempel
nedan.

Spara aktuell fraga

*Fragenamn

IVatten* och Anmila % | Vatten i beskrivning och Anmalan

Allman?

Standardvarde?

oo

4. Om du Kklickar i "Standardvirde” sa det blir gront kommer “frigan” upp
automatiskt som default varje ging du gar in i applikationen "Férordningar”. (Man
kan bara ha en fraga som Standardvirde), dvs du far automatiskt fram resultatet av
denna fraga.
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3. Klicka pa ”Alla poster” langt upp till véinster Alla poster v sa ser du

din friga .

= N Y Trafikverket Gus Mas M
S

Férordningar

Q < Fiire
Fdi

Alla poster ~
Alla poster

p I
Alla bokmarken
=1.BG.BAS-03,=1.BIB.BAS-01 F1
Uteslut anmalan Alla active
Vatten + aktiv F1
Vatten i beskrivning och Anmalan 1

vatten™ + aktiv
n = . - . —

Klicka pé den sokning du vill gora sa gors den sokningen igen.

5. For att ta bort en ”fraga”, klicka pa de tre sma prickarna langst upp till hoger och
sen Visa/Hantera fragor.

Q i ®

[ Fler skfalt
>
Urval
r ho Visa soktips 2t 1
Spara aktuell fraga |:
Visa/Hantera fragor
[l Bokmaérken T

Dar kan du klicka pa papperskorgen for att ta bort en fraga eller gora andra
andringar.
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(-

Visa/Hantera fragor

7 av7)

Fragenamn

Bas Jvg 2 kontrakt
ej anmalan + active
Inte anmaélan + Active

Vatten + aktiv

\attan geh gl

Beskrivning Standardvarde? Allman?

=).BG.BAS-03,=].BIB.BAS-01 \\’)
Uteslut anmalan Alla active \’)
Uteslut anmalan Alla active ()
Vatten + aktiv »

~

~

vatten*® + aktiv

Vatten® och Anmaélan

1-7av7

vatten™ + active =

vatten™ + aktiv

»
Vatten i beskrivning och Anmalan

jol
E & E B B =

6. For att ta bort sokningar och fi fram alla forordningar igen, klicka pa ”Alla poster”.

Alla poster v

”

6.6.

6.6.1.

Om revision, status och versioner- hur man
reviderar forordningar och hur man kan se aldre

versioner

Om olika status

For forordningar finns dessa olika status:

Aktiv

ACTIVE -

De forordningar som ar gillande, dvs "Active” dr den vanliga
statusen for gillande myndighetsbeslut.

De flesta filten lases och kan inte redigeras.

For beslut som inte kraver till ngon atgird men som &ndé ar
gillande, ska ocksd ha status "Active”. Detta kan gilla t.ex.
anmalningar av vattenverksamhet, projektets beslut om undantag
fran tillstdnds-/anmalningsplikt for vattenverksamhet. Se dven

kapitel 7.2.5.
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DRAFT - Nya forordningar far automatiskt denna status. Behall statusen

Utkast “Draft” tills man fyllt i uppgifter klart i applikationen. Status for
arbetsmaterial.

INACTIVE - “Inactive” ar ej gillande/avslutade myndighetsbeslut, t.ex. de

Inaktiv vars villkor har slutat gilla. De ska inte raderas da de behovs for

sparbarhet och historik.

Inga falt andras nér status dndras till "Inactive”, dvs informationen
finns kvar.

Nar angivet slutdatum passerats, dndras status inte automatiskt till

Inactive.
PNDREV- ”pending revision”, revisionshantering. Alla filt kan revideras.
Invantar
andring
Revised “Revised” = dldre version, dvs ej den senaste versionen.

6.6.2. Vad menas med "revision”

Nir man gor en fordandring i en forordning och sparar den, ”gér man en revision”, dvs
skapar en ny version. Siffran dndras automatiskt till hogre nummer nir férordningen

.. . Revision: .. o
sparas efter dndring. 4 - Ettavsyftena ar att man ska kunna se vad som dndrats

mellan revisionerna, dd man kan g4 tillbaka till tidigare versioner for att se vad som
dndrats. Genom att jaimfora revisioner, kan du tex se vilken text som lagts till eller tagits
bort.

6.6.3. Andra en ny férordning fran status Draft till Active

1 Nir man skapar en ny forordning ar status alltid "Draft”. I detta lage kan
du fyllai och dndra i alla falt.

2 Nar du ar klar, dandrar du statusen till "Active”. Du dndrar status genom

att klicka pa ¢ Andra status och viljer "Aktiv”.
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Andra status

Férordning
F100024 Anmalan vattenverksamhet E‘,
Status
DRAFT Utkast
*Ny status
~

Inaktiv

_

Du behover inte skriva ndgot i rutan “Anmarkning”. Klicka pa OK.

Du kan darefter inte dndra tillbaka till statusen "Draft. For att kunna gora
andringar i forordningen, se nista tabell.

6.6.4.

Revidera i forordning med status Active - &ndra férordningens status for
att kunna andra i den

Vilj "Granska reglering”.

Fler itgirder

Visa forordningshistorik
Skapa meddelande
Andra/Ta bort arbetslo...
Bilagebibliotek/Map... v
Kopiera férordning

Lagg till i bokmarken
Granska reglering

Visa revisionshistorik

Kor rapporter

Granska reglering

Ange en beskrivning for den granskade regleringen och
@ klicka pa OK.

Reglering
F100023

Revisionsnummer
1

Kommentarer

1=

Du fér du upp ett filt (Kommentarer) dar du kan, om du vill,
kortfattat ange vad forandringarna handlar om, tex du kan beskriva
om vilka dndring som gors och/eller varfor.
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Tryck pa OK. Status dndras da frain ACTIVE till PNDREV = dvs alla
Status
falt ar 6ppna for andringar.  prey

2 Gor dndringen i forordningen
3 Spara dndringar genom att klicka pa Spara forordning
4 Nir man ar klar, dndrar du statusen till Aktiv genom att klicka pa

% Andra status och viljer ”Aktiv”.

(Om du vill se nya versionen i listvisningen, gor ny sokning)

6.6.5. Slippa se fler versioner i listvisning

Tyvarr sd kommer alla versioner upp niar man soker i listvisningen och inte bara den
nyaste. Onskeméil om att bara se gillande versionen ir inlimnat till Gus-forvaltningen.

Hur du gor for att bara se géllande versioner, se nedan.

Bara se For att slippa se alla versioner ange i Status-faltet ange "active,
gillande draft” med ett kommatecken emellan, se bild nedan. Tryck pa
versioner Enter.
Status
active, draft

Spara som Tips spara som fraga som default nar du 6ppnar applikationen
fraga Forordningar, se dven 6.5.6.

——
® B

| Fler sokfalt |
Urval

[&

1 Visa sdktips
Spara aktuell friga
Visa/Hantera fr590|'
[l Bokmirken [
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Spara aktuell fraga

*Fragenamn

Aktiv + Draft * | Aktiv + Draft

Allman?

Standardvarde?

_

6.6.6. Soka fram aldre versioner av en foérordning

1 For att soka fram dldre versioner av en férordning i listvisning: Klicka p&
Status
forstoringsglaset bredvid Status
0,
Status Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut Systemavdelning An
Jou Jo ) > C
ACTIVE
Valj varde
¥ Filtrera > 9 o 1-6avé6 G o
Varde Beskrivning
ACTIVE Alktiv
CANCEL Avbryt
DRAFT Utkast
INACTIVE Inaktiv
PNDREV Invantar &ndring
» REVISED Reviderad
=
D L _
Bocka for "Revised”. Ange dven andra sokord (tex forordningens nr) for
att bara fa fram versioner av en specifik forordning.
2 Du kan ockséa ange bara forordningsnummer om du vill s6ka fram alla
versioner av en forordning, inkl gédllande version.

6.6.7.  Se historik for forordning, dvs se vem som &ndrat forordningen och
kommentarer om &ndringarna, pa 2 olika satt
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Du kan se historiken for att se nir forordning dndrats och av vem, genom att gé in pa
”Valj atgard” och ”Visa forordningshistorik”.

Fler atgirder

Visa forordningshistorik
Skapa meddelande
Andra/Ta bort arbetslo...
Bilagebibliotek/Map... v
Kopiera férordning

Lagg till i bokmarken
Granska reglering

Visa revisionshistorik

Kor rapporter

6.7. Funktion for att skicka paminnelser

Ange vilken text som ska mailas som paminnelse och nar. PAminnelsen mailas till
angiven persongrupp/angivna persongrupper det angivna datumet. I mailet bifogas
automatiskt en lank till berord forordning.

Paminnelse a

Paminnelsedatum

B

Paminnelsetext

6.8. Registrera handelser i fliken "Logg”

I arbetsloggen gors varaktiga och sparbara noteringar kring forordningen. Loggen
anvands som dagbok for att komma ihag vad som gors, nir och av vem, t.ex. vilka
atgirder ska goras, vilka aktiviteter har gjorts, upphandlingar, dialog med
tillsynsmyndighet, utviardering av méatresultat och dndringar i myndighetsbeslutet,
inlamnande av arsrapport till tillsynsmyndigheten, skapande av FU-mall.

Foljande ar exempel:

e Mitning av sediment av damm enligt krav i beslutet, har lagts in som ATA i kontrakt
XX.

e Lagt in resultat fran bottenfaunainventeringar under byggskedet. Invantar analys av
resultatet fran konsult NN.

¢ Tillsynsmyndighet har granskat hanteringen, handlaggare NN NN och genomforde
platsbesok 201020. Vi fick godkant vid tillsynen.

e Byte av konsult for kontrollprogram
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e FU-mall ar skapad och arbetets utférande ar inforhandlat i detta underhallskontrakt
XXX.

e Skapat FU-mall nr XXXXXX och Arbetsinstruktioner for grundvattenméatningarna
for ar 2025-2027

For att skapa ny logg, klicka pa @

Arbetsloggar (1 -1av1) @® v oL

Post Klass Skapat av Datum - Typ Gversikt

~ F100 4 > PLUSGREGULATION  Ak._.301 202 918:11 NOTERING ‘Q‘

Detaljer

Post Oversikt
F100024 > ‘ ‘ B

Klass Detaljer
PLUSGREGULATION | BB @Y AV BY D E

Skapat av Teckensnitt storlek Format

Al US01 ~ |5 ~ | Inget ~
Datum

202. .)-29 18:11

*Typ

e

Fyll i falten och klicka pa Spara forordning

Under "Fler atgarder” kan du ta bort logg-rad.

Fler atgarder

Wisa férerdningshistorik
Skapa meddelande
Andra/Ta bort arbetslg...
Bilagebibliotek/Map... »
Kopiera férordning

Lagg till i bokmarken
Granska reglering

Visa revisionshistorik

Kor rapporter

6.9. Nar myndighetsbeslut avslutas eller 6vergar till
egenkontroll enligt miljobalken

Nar myndighetsbeslut inte langre géller for Trafikverkets verksamhet och darfor
“avslutas” ska statusen dndras fran ”Active” till "Inactive”, se dven 6.5.6. Informationen
om myndighetsbeslutet finns kvar i Gus Maximo.

Om atgarder o6vergar till Trafikverkets egenkontroll enligt miljobalken (se dven kap 7.6):

e Andra forordningens status till “Inactive”.
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¢ Kopiera forordningen (se 6.1) och dndra typ av arende till "Trv’s egenkontroll
enligt miljobalken”.

e Ange for den nya férordningen for egenkontroll, vilket forordningsnummer det
gamla myndighetsbeslutet har i Loggboken.

e Angeiden gamla forordningen i Loggboken att myndighetsbeslutet inte ldngre
giller, att det har 6vergatt till egenkontroll och det nya férordningsnumret.

6.10. Skapa lankar under fliken "Anvands har”

6.10.1. Lanka till placering (Placering)

For att 1anka forordningen/informationen om myndighetsbeslut till placering
(Placering), ta hjalp av GUS Support. Se dven 3.5Fel! Hittar inte referenskiilla..

Lanka till FU-mall

Under forordningen i fliken FU kan du se vilka FU-mall (Forebyggande underhéll) som
ar kopplade till férordningen.

Man kan inte skapa FU-mall utan att koppla till placering. Men man kan vélja vilken
nivé i hierakin man vill koppla FU-mall till. t.ex. kan man koppla till hela Sveriges
jarnvag, aven om det inte ar rekommenderat.

For att lanka forordningen/informationen om myndighetsbeslut till FU-mall, ta hjilp av
GUS Support. Du kan koppla en FU-mall till fler myndighetsbeslut. Du kan koppla ett
myndighetsbeslut till flera FU-mallar.

Nir FU uppdateras/revideras, blir det automatiskt till senaste versionen, om det finns
lank till FU-mall fran forordningen.

6.11. Hitta koordinater i Stigfinnaren

Foljande ger tips om hur man hittar koordinater med hjélp av Stigfinnaren om man vet
fastighetsbeteckning.

1 — e
«KBRQAYX00 /= 000iiil 2 v |2 4B ? ®sskpz ot ~| An
. ort
O Lagerlista Kornmun
Fastighet
Lantmateriets topowebbkarta nedtonad v koordinater
ate
Bandel
Stk pa lagernamn: strak
o S Trafikplatsnamn jarnvag
© L Historiska ortofoton Trafikplatssignatur
© 0O A 3 ortofoton Vi -
S o . vagnummer
[+ =] ktade bakgrundslager Adress
oo hetslager —

mmrmlmtedntn mmbinmall and

Ange "Fastighet” for rutan ”Sok pa”
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2 ® Sokpa: Fastighet v Ange sokord: Alme 1:5 Sok
Antal tréffar: 7

Fastighet Hantera

Fastighet KUNGSBACKA ALMEDAL 1:5
\S{Fooma til

Fastighet LIDKOPING ALMETORP 1:5
\={Zooma til

Fastighet NASSJO ALMESAKRA 1:5
=y7ooma til
Fastighet NASS)O ALMESAKRA-HULU 1:5

Fastighet NASSJO ALMESAKRA-PACKEBO 1:5

Fastighet NASS|O ALMESAKRA-RYA 1:5

Ange fastighetsbeteckning i rutan for s6kord och klicka pa ”"S6k”. Valj ratt svar
och klicka pé G4 till "Zooma till”.

Klicka pa symbolen @® | for koordinatinformation.

4 B? &l v | Ange sokord: ~

Klicka pa aktuell plats pa kartan. Platsen markeras och koordinater kommer
upp. Ange de 6versta koordinaterna i Gus Maximo for SWEREF g9 TM.

7. Hantering av olika typer av
myndighetsbeslut och fortydligande av
rutinbeskrivningen

Foljande avsnitt i detta kapitel ar ett stod och komplement i tillimpningen av
rutinbeskrivningen TDOK 2020:0195 Hantering av myndighetsbeslut enligt
miljolagstiftning och stod for hur olika typer av myndighetsbeslut hanteras.
Avsnitten nedan speglar avsnitten i rutinbeskrivningen. Har finns ocksa beskrivet hur
Gus Maximo kan anvidndas som st6d for egenkontroll enligt miljobalken.

Som stéd kan TMALL 1154 Miljochecklista GA-processen anvindas. Tips: Filtrera pa

Underhallsprojekt och sok pé ordet "myndighetsbeslut” for att fa fram relevanta rader.
Filtrera ev pd skede for att ytterligare avgriansa.
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7.1. Dialog mellan 6éverlamnande projekt och mottagande
organisation

Dialogens syfte ar att det ska underlitta for mottagare (anlaggningsforvaltande
organisation) att tidigt forsta och planera for 6vertagandet. Projektets information i
TMALL 0007 kan anvindas som underlag i dialogen. I TMALL 1154 Miljéchecklista GA-
processen finns dven en del stod for 6verlamnare och mottagare.

Det ar viktigt att mottagandet dr uppstyrt enligt rutinen med en eller flera "ansvarig for
hantering av myndighetsbeslut”. Rutinbeskrivningen TDOK 2020:0195 ger en
vagledning om vilka som ar "ansvarig for hantering av myndighetsbeslut” beroende pé
vad beslutet giller.

Overlimnande projekt meddelar mottagande organisation om ev pagiende kontrakt av
konsult kan 6verforas.

7.2. Hantering av inkommande beslut direkt fran tillsynsmyndighet

Gér oftast till underhéllsregionerna och registreras i Gus Maximo av dessa.

7.2.1. Beddmning om myndighetsbeslutet ska registreras eller inte

7.2.1.1. Fortydligande/tolkning av vad som star i rutinen idag angaende
underhallsatgarder som ar vattenverksamhet enligt miljobalken 11 kapitel

Foljande ar ett fortydligande om skrivningen i rutinen TDOK 2020:0195 om "tillfdlliga
konstruktioner och aktiviteter dr undantagna":

¢ All vattenverksamhet, inklusive stéllningstagande om undantag frian
anmalnings- eller tillstindsplikt for vattenverksamhet.
Myndighetsbeslut for vattenverksamhet gillande tillfalliga
konstruktioner och aktiviteter, sisom tillfialliga broar och
arbetspontoner samt tillfillig bortledning av grundvatten under
byggskede dr undantagna. Detta di anlaggningen som beslutet gillde
for, inte finns kvar i underhéllsskedet.

Foljande ska registreras i Gus Maximo:
Underhallsatgirder som ar vattenverksamhet (enligt miljobalken 11 kapitel) och som
innebar att man fordndrar anldggningen dvs inte enbart aterstiller anlaggningen till det
skick som TRV tidigare ansokt om, och/eller att det finns krav/villkor efter att
underhallsétgarden genomforts.
Exempel:
e Byte avtrumma, byter ut anldggningen
e Relining
¢ Krav pa redovisning av genomford underhallsatgird till tillsynsmyndigheten
e Krav pd uppfoljning ett ar eller flera ar senare av paverkan fran genomfors
underhallsatgard
e Forandring av brofundament i vatten

Foljande behover inte registreras i Gus Maximo:
Underhéllsatgarder som ar vattenverksamhet (enligt miljobalken 11 kapitel) och som
inte innebar att man fordndrar anlaggningen dvs TRV aterstiller enbart anldggningen
till det skick som TRV tidigare ansokt om och att det inte finns krav/villkor efter att
underhallsétgarden genomforts.
Exempel:

¢ Rensning av trumma

e Betonginjektering (lagning) dar man inte forandrar anldggningen
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Aterstillande till ursprungligt djup
Ta bort material som orsakar dimning

¢ Reparationsarbete av ett brofundament i vatten som inte innebar férandring.
Till exempel sten som ramlat ner, bygger upp konen till ursprungligt skick.

7.2.2. Beddmning om hur myndighetsbeslutet ska registreras

Ibland behéver man registrera ett myndighetsbeslut som flera forordningar. Tex om
beslutet beror:

e Olika anldggningsdelar
e Olika "Ansvarig for hantering gav myndighetsbeslut”
e Fleralagrum, tex vattenverksamhet och miljéfarlig verksamhet

Anvand funktionen "Kopiera forordning” nir liknande information ska sta i flera
forordningar, se 6.1.2Fel! Hittar inte referenskilla..

En anldggningsdel som berors av flera myndighetsbeslut, registreras en férordning for
respektive myndighetsbeslut. I Lang beskrivning anges hanvisning till de 6vriga besluten
for anldggningsdelen.

7.2.3. Registrera myndighetsbeslut i Gus Maximo fran TMALL 0007

(For registrering av myndighetsbeslut som inte kraver atgird, se 7.2.5)

7.2.3.1. Registrera ett myndighetsbeslut

I TMALL 0007 finns en dold flik som underlattar inmatningen. Fliken heter "Gus
Maximo laddmall” och tas fram genom att hogerklicka pa nigon av flikarna och vilja "Ta
fram”. Vilj sedan "Ta fram blad”: "Maximo Laddmall”, se bild nedan.

7
1
8
9
0 Ta fram blad:
Rullistor F—1
1 Maximo Laddmall
2
3
A
[ | L
vt
lar ’._'I

Informationen laggs in manuellt fran laddmallen genom att kopiera text fran respektive
ruta i laddmall till respektive filt i Gus Maximo.

7.2.3.2. Registrera manga myndighetsbeslut - inladdning

Nir ménga myndighetsbeslut ska registreras samtidigt, l14gg dessa i samma lista i
TMALL 0007 och kontakt tas med GUS-supporten som laddar in informationen fran
TMALL 0007 i Gus Maximo med hjilp av laddmallen. Fére inladdning, ta bort de rader i
laddmallen som inte ska tas med. Detta pga att i inldsningen tas automatiskt dven de
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rader med som inte innehéller info om myndighetsbeslut (hdmtat fran fliken
Forteckning) da de innehéller text default.

7.2.4. Registrera myndighetsbeslut i Gus Maximo som erhalls i drifts- och
underhallsskedet

For myndighetsbeslut som uppkommit under drift- och underhallsskede behover inte
TMALL 0007 fyllas i, utan informationen om respektive beslut registreras direkt i
applikationen "Forordningar”.

7.2.5. Registrera myndighetsbeslut som inte foranleder nagon atgéard

Vissa myndighetsbeslut ska registreras i Gus Maximo dven om de inte krdver nagon
atgird i underhallsskedet eller dir atgird enligt beslut redan genomforts. Se 4ven om
vattenverksamhet 7.2.6.

Om dessa myndighetsbeslut upphor att gilla, t.ex. ersitts av annat beslut eller om
anldggningen tas bort, ska detta registreras i Gus Maximo med status Inactive, enligt
kapitel 7.5.

Registrera dessa myndighetsbeslut i Gus Maximo enligt foljande for foljande falt: (6vriga
falt fylls som vanligt)

Falt / Falt i Beskrivning
Funktion laddmall i
TMALL
0007
Status Status Ange status "Active
Ansvarig for Virde (persongrupper) Beskrivning
hantering av J.MYNDIGHETSBESLUT Beslut miljolagstiftning utan
myndighets- UTAN KRAV villkor/krav JVG
beslut for V.MYNDIGHETSBESLUT Beslut miljolagstiftning utan
systemavdelning UTAN KRAV villkor/krav VAG
arna och
regionerna
Detaljer/ Lang Ange: "Beslutet foranleder inte ndgon atgéard av Trafikverket.”
beskrivning

7.2.6. Registrera myndighetsbeslut enligt vattenverksamhet

De flesta myndighetsbeslut enligt miljolagstiftning som Trafikverket far &r om
vattenverksamhet enligt miljobalken 11 kapitel. Det 4r myndighetsbeslut som svar pa att
Trafikverket skickat in tillstindsansckan eller anmalan. Eller Trafikverkets egna beslut
om att inte anméla enligt undantagsregeln i 11 kap, 12 § miljébalken (se &ven TMALL
1521 Stdllningstagande vattenverksamhet 11 kap. 12§ miljobalken).

En del av dessa beslut har krav eller villkor som féranleder olika atgarder i
underhéllsskedet. Men de flesta har inte négra krav i underhéllsskedet, men ska dnda
registreras i Gus Maximo.

Vilka beslut ska registreras i Gus Maximo?
e Alla beslut om vattenverksamhet, forutom enligt 7.2.1.1.

Varfor ska de registreras?

e Miljébalken anger att Trafikverket ska ha kinnedom om myndighetsbesluten enligt
kunskapskravet i Miljobalken kap 2. Miljobalken stéller krav pa att Trafikverket ska
vidmakthélla anlaggningens funktion sa lange anlidggningen finns kvar, enligt
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underhéllsansvaret i Miljobalken kap 11 § 17. I Gus Maximo registreras information
som visar att anlaggningen har tilltlighet, och besluten ar synliga pa karta.
¢ Informationen behover vara sokbar for 6vriga inom Trafikverket tex infor nya
atgirder pa samma anlaggning eller i narheten.
e For ev fragor fran tillsynsmyndigheterna, for att tex kunna visa p4 tillatlighet (att vi
har fétt beslut) for anlaggningen.

Tabellen nedan visar exempel pa hur olika beslut om vattenverksamhet for bro och
trummor registreras. Beslut om vattenverksamhet kan dven tex berora
dagvattendammar, tunnlar och fordréjningsmagasin, mm.

Gron text anger vad som giller for Jarnva,

och rosa text for Vag. Svart text géller béda.

kontrollprogram och
resultat. Lanka till bro i
BaTMan enligt 6.4.6.

For Vattenfaunapassager i
Miljowebb landskap, lanka
enligt 6.4.5.

For trummor som ligger i
BaTMan, lagg in lank
enligt 6.4.6.

For Vattenfaunapassager i
Miljowebb landskap, lanka
enligt 6.4.5.

Exempel pa Beslut om tillstand for Anmdlan for ny trumma i Underhall har bytt
lik byggande av bro i investeringsprojekt. Inga trumma i vattendrag.
OIIKAICASE investeringsprojekt. Krav krav i underhallsskedet. Anmilan eller
Eiggg;ﬁlslggggm ! Jarnvag och Vig stillningstagande i
TMALL 1521 om undantag
frén anmaélnings- eller
tillstdndsplikt for
vattenverksamhet.
Jarnvag och Vag
I Gus Maximo
Beskrivning Tillstdnd for ny bro 6ver Ny trumma i X-backen Byte av trumma i Y-
X-viken bicken
Lagrum/regel 11 kap MB Vattenverksamhet
Status Ange "Active” sa lange anldggningen finns kvar eller nytt beslut finns for anldggningen.
(Om myndighetsbeslutet ersdtter ett dldre beslut, dndras status till "inactive” for det
aldre)
Typ av drende TILLSTAND ANMALAN ANMALAN eller
UNDANTAG
Ansvarig for Aktuell persongrupp J.MYNDIGHETSBESLUT | JMYNDIGHETSBESLUT
hantering av UTAN KRAV UTAN KRAV
myndighetsbeslut V.MYNDIGHETSBESLUT | V.MYNDIGHETSBESLUT
Systemavdelninga UTAN KRAV UTAN KRAV
rna
Ansvarig for Aktuell persongrupp J.MYNDIGHETSBESLUT | J MYNDIGHETSBESLUT
hantering av UTAN KRAV UTAN KRAV
myndighetsbeslut V.MYNDIGHETSBESLUT | V.MYNDIGHETSBESLUT
Dis/Regionerna UTAN KRAV UTAN KRAV
Koordinater Anges
Detaljer/ Enligt 6.3 Enligt 6.3 Enligt 6.3
Lang beskrivning + + +
text om att det finns ett Beslutet foranleder inte Beslutet foranleder inte
kontrollprogram som ska nagon atgird av nagon atgird av
foljas i underhallsskedet Trafikverket. Trafikverket.
+ +
Ange Global-id i Ange Global-id i
trumregistret enligt 6.4.9. trumregistret enligt 6.4.9.
Giltig fran Ange beslutsdatum
Slutdatum For vattenverksamhet anges 9999-01-01 for att beslutet géller tills beslutet ersitts av
ett nytt eller sé ldnge anldggningen finns kvar.
Lankar/ Bilagor Linka till beslut och Linka till beslut och Linka till beslut och
tillstindsansdkan i diariet. | anmilan i diariet. anmilan i diariet eller
Linka till eller ligg in ldnka till TMALL 1521 i
diariet.

For trummor som ligger i
BaTMan, ldagg in lank
enligt 6.4.6.

For Vattenfaunapassager i
Miljowebb landskap, lanka
enligt 6.4.5.

Arbetslogg, se 6.8

Registrera storre
héandelser, tex
rapportering till
tillsynsmyndighet,
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revidering av
kontrollprogram

Om ett myndighetsbeslut géller flera trummor, 14ggs varje trumma in som en unik
férordning i Gus Maximo enligt foljande: Borja med att registrera ett beslut. Skapa sen
kopior enligt 6.1.2. och justera sen i varje kopia det som &r unikt for varje trumma, tex
vattendragets namn och koordinater.

7.2.7. Registrera myndighetsbeslut med tva eller flera olika ansvariga

Exempelvis om samma myndighetsbeslut om att fi halkbekdampa i ett
vattenskyddsomrade galler for tvéa driftomrédden (Bas Vag) med olika projektledare.
Registrera en forordning och skapa sedan en kopia av denna enligt 6.1.2. Ange de olika
ansvariga. Hénvisa till "tvillingen” i langbeskrivningen hos bada férordningarna.

7.2.8. Registrera myndighetsbeslut med sekretessbelagda uppgifter

Vattenskydd - Skydd av information om vattentikter, etc

For myndighetsbeslut som innehéller sekretessbelagda uppgifter ska inte exakta
uppgifter om fastighetsbeteckning och koordinater anges i Gus Maximo ur
sikerhetssynpunkt. For dessa myndighetsbeslut anges i TMALL o007 "Uppgifterna kan
vara foremal for sekretess" istéllet for fastighetsbeteckning och koordinater.

Ange istillet i 1ang beskrivning och/eller i angiven geometrifil for ett omrade eller en
ungefarlig punkt enligt nagot av f6ljande alternativ:

Ange ett omréde:
¢ Ange definierat omrade, tex vattenskyddsomrade eller naturreservat som
objektet finns i. Ange hela omrédet, &ven om objektet bara dr i en del av
omradet. Den geografiska placeringen for dessa omraden finns redan i Skyddad
natur, dvs ir inte sdkerhetsklassad informationen.
Ange en punkt:
¢ Ange slumpvis utvald punkt eller mittenpunkt i ett definierat omrade (tex
vattenskyddsomrade eller naturreservat) dar objektet finns. Ange inte den punkt
som ar den réitta punkten, se dven exempel i bild nedan.
¢ Ange slumpvis utvald punkt eller i narheten av objektet. Ange inte den punkt
som ar den ritta punkten.

Artskydd — skydd av information om skyddsklassade arter
Ibland innehaller vara myndighetsbeslut information om var det finns nationellt
skyddsklassade arter. Anvind samma princip som ovan.

7.3. Genomfdrande

7.3.1. Genomfora krav pa uppfoljning, t.ex. utifran kontrollprogram

Med uppfoljning avses t.ex. kontroller, matningar och inventeringar, ibland enligt
kontrollprogram. Gus Maximo kan anviandas for att styra genomforandet med hjilp av
arbetsordrar som skickas ut till kontrakterad utforare (entreprenoér eller konsult) om
anldggning finns registrerad i Gus Maximo, se dven bilaga 1.

7.3.2.  Genomfora krav pa att viss funktion i anlaggningen ska uppratthallas
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Vilka atgarder som behover vidtas, beror pé vilken funktion i anlaggningen som ska
upprétthallas enligt krav i myndighetsbeslutet. ”Ansvarig for hantering av
myndighetsbeslut” ska sikra upp att atgiarder vidtas for att uppfylla krav och dven
eventuell uppfoljning.

Exempel:

Andring i entreprenadkontrakt med info till utforare for att uppritthalla viss funktion
pé bullerskydd

Storre atgard i anldggningen for att uppratthalla viss funktion som tas med i
verksamhetsplanering

Om Myndighetsbeslutet innebar att en viss funktion ska uppratthallas omhéndertas
det i aktuellt kontrakt for aktuell placering.

Bullerskydd utmed riksvag XXX ska ha en bullerddmpande effekt pa xx dB.

Krav pi att port ska finnas i viltstingsel for att f4 dispens frén strandskydd.

Krav pa fladdermusskarmar pa viss plats i anlaggningen for att fa artskyddsdispens

Falt /Funktion Beskrivning
Ansvarig for hantering av Ange vem/vilka som ar ansvarig for hantering
myndighetsbeslut

Detaljer/ Lang beskrivning | Ange i Lang beskrivning om vilka krav som stélls och vad som

gors for att uppfylla krav.

Exempel: Trafikverket har fatt dispens for att bygga om vdg
om det finns viltuthopp vid Europavdg X inom
strandskyddat omrade utmed dn XXX.

Loggbok Ligg in information om aktiviteter och hiandelser, se dven
6.8.

Koppla till placering Informationen om dessa krav pa funktion kopplas till berérd

(placering) placering, se kapitel 6.10.1.

Om dessa placeringar inte ar registrerade i Gus Maximo, kan
det kopplas mot en ¢vergripande nivd i anldggningen.

7.3.3. Hantera restriktion eller forbud for vad som far goras i anlaggningen

I myndighetsbeslut kan det finnas restriktioner eller forbud for vad som far goras i
anldggningen. Dessa registreras i Gus Maximo for den placering som berors, samt
inarbetas i alla relevanta pagdende underhéllskontrakt for att forhindra 6vertradelser.

Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut registrerar information i Gus Maximo och
informerar projektledare for berérda kontrakt.

Exempel:

Projektledare UH far beslut om tillsténd till halkbekdmpning med salt i ett
vattenskyddsomrade i tre ar, med restriktioner om hantering av saltet.
Projektledaren ser till att uppgifter om beslutet laggs in i Gus Maximo och kopplas
till aktuell vagstracka. Uppgifterna om restriktionerna noteras i Lang beskrivning
och skrivs in i kontrakt.

For tunnel X anges restriktionen att XX inte far goras under mars manad for
tunneln.

Underhallsatgarder pa brostod i vattendraget X far ej ske under april-juni.

Krav pa att markarbeten ej far goras inom ett omrdde med markfororeningar utan
anmalan till tillsynsmyndighet.
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Falt /Funktion Beskrivning

Ansvarig for hantering av Ange vem/vilka som ar ansvariga for hantering av

myndighetsbeslut myndighetsbeslutet. Ansvaret innebér att information
om restriktion registreras och tillhandahalls.

Detaljer/ Lang beskrivning Ange i Lang beskrivning om vilka krav som stills och
vad som gors for att uppfylla krav.

Koordinater Ange koordinater for t.ex. omrade diar markarbeten
inte fir goras

Loggbok Lagg in information om aktiviteter och héndelser, se
dven 6.8.

Koppla till placering Informationen om dessa krav kopplas om mdjligt till
berord placering, se kapitel 6.10.1.

7.3.4. Gora utvardering av efterlevnad av myndighetsbeslutet

”Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut” ansvarar for att utvardering gors for att
bedoma hur det har gitt att folja de krav som stéllts i myndighetsbeslutet. I
utvirderingen ingar att bedoma och utvirdera matresultat under lingre tid och se om
man riskerar att inte uppfylla villkor.

Foljande ar exempel pa utvardering:

e Visar matresultat att man uppfyller stillda krav?

e Har det funnits problem 6ver tid att uppfylla villkor eller finns det risker for att
problem kommer uppsta. Behover atgarder vidtas? Ex: Halften av méatningarna visar
att villkor i myndighetsbeslutet 6verskrids. Atgirder behover vidtas for att minska
inldckande vatten i tunnel X.

e Ar restriktioner fér vad man inte far gora i anliggningen inarbetade i berdrda
entreprenadkontrakt?

Falt Beskrivning

/Funktion

Ansvarig for Ange vem/vilka som &r ansvariga for hantering av myndighetsbeslutet
hantering av

myndighetsbesl

ut

Detaljer/ Lang Ange kortfattat i Lang beskrivning om resultat fran utvirdering.
beskrivning

Loggbok Ligg in information om aktiviteter och héndelser, se dven 6.8.
Bilagor Ligg in dokument som visar resultat av utviardering, inkl hur de gjordes
och avvem

7.3.5. Vidta atgarder utifran resultat av utvardering

”Ansvarig for hantering av myndighetsbeslut” ansvarar for att utifrdn utvarderingens
resultat vidta eventuella dndringar. Utvarderingen kan exempelvis leda till:

Revidera atgarder, t.ex. revidera kontrollprogram i samrad med tillsynsmyndighet
Avsluta atgarder om myndighetsbesluten tillater detta

Avsluta hanteringen av myndighetsbeslutet om det inte ldngre ar gillande, se 7.5.
Atgirderna enligt myndighetsbeslutet istiillet Gvergar som en del av Trafikverkets
egenkontroll enligt miljébalken, se 7.5 och 7.6. (Dvs enligt icke bindande krav i
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beslutet som en del av att ha kontroll pa verksamhetens miljopaverkan enligt kraven i

Miljobalken?).

Exempel:

o Utifran goda resultat 6ver lang tid minskas antalet méatningar i grundvattenror till
hélften efter samrad med lansstyrelsen.

e I provotidsredovisningen redogor Trafikverket for forslag pa reducerat
kontrollprogram av tunnel som godkianns av Mark- och Miljédomstolen.

e Beslut och kontroller av xxx 6vergar till egenkontroll, efter samrad med

tillsynsmyndighet
Falt Beskrivning
/Funktion

Ansvarig for
hantering av
myndighetsbesl
ut

Ange vem/vilka som &r ansvariga for hantering av myndighetsbeslutet

Status

Andra status for myndighetsbeslutet om det inte lingre ir gillande, se
7.5.

Detaljer/ Lang

Ange kortfattat i Lang beskrivning om vidtagna atgarder efter

beskrivning utvirdering.
Loggbok Ligg in information om aktiviteter och hindelser, se dven 6.8.
Bilagor Liagg in dokument om atgirder efter utvardering, inkl hur de gjordes och
av vem
7.3.6. Uppdatera information om myndighetsbeslut i Gus Maximo

Om Gus Maximo anvinds som stod for genomforande av dtgiarder, ska informationen
héllas uppdaterad genom att ange vad som ar gillande och senaste nytt i rutan for
Lang beskrivning. Vid omfattande beskrivningar, lagg detta i dokument eller i
loggbok, hanvisa till detta i Lang beskrivning.

Falt
/Funktion

Beskrivning

Ansvarig for
hantering av

Om ansvarig for hantering har dndrats, dndra

myndighetsbesl

ut

Status Andra status for myndighetsbeslutet om det inte lingre ir gillande, se
7.5.

Paminnelsedatu | Ligg in ev pAminnelse om vad man behdver komma ihag.

m/ Exempelvis, rapportering till tillsynsmyndighet i januari varje ar. Att

Paminnelsetext | soka nytt tillstdnd ar XXXX.

Detaljer/ Léng Ange kortfattat vad som géller. Féljande ar exempel

beskrivning e  Har kopplat till pumpstation XX. Kontroller av 5 st

grundvattenror ska ske i februari aren 20XX-20XX avseende
vattenkvalitet. FU-mall har upprittats for detta. Nytt FU-mall
behover upprittas from ar 20XX.

e Dispens for halkbekdmpning géller tom ar 20XX i
vattenskyddsomradet. Ny dispens inlimnas senast sept ar 20XX,
har lagt in om att pdminnelse ska skickas till "ansvarig for
hantering av myndighetsbeslut” i augusti samma ar.

¢ Kontrollprogrammet for tunneln X dr uppdaterat och godkéant av
tillsynsmyndighet den XXXX-XX-XX. FU-mall ar uppdaterat
och giller till XXXX-XX-XX.

2 Enligt 726 kap. 19 § Miljdbalken SFS 1998:808” och ”SFS 1998:901 Férordningen om
verksamhetsutovarens egenkontroll”
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| Loggbok

| Ligg in 16pande information om aktiviteter och hindelser, se dven 6.8.

Om inte Gus Maximo anvinds som stod for genomforande av atgirder, se 7.4.

7.4. "Genomforande” utifran villkor i myndighetsbeslut, utan Gus
Maximo som verktyg

Information om samtliga myndighetsbeslut ska registreras i Gus Maximo, men
genomforande enligt villkor i besluten kan hanteras i andra system, t.ex. BaTMan,
Miljowebb Landskap, PMS, Ebba, o.s.v.

Om dokumentation under genomforande hanteras i Projektportalen, nar hanteringen av
beslutet ska avslutas, spara relevant dokumentation i diariet eller Gus Maximo och
notera om detta i Gus Maximo. Detta d& dokumentation i Projektportalen blir svar att
hitta nir projekt avslutats.

Foljande ska i sa fall registreras i Gus Maximo for dessa myndighetsbeslut:

Falt
/Funktion

Beskrivning

Ansvarig for
hantering av
myndighetsbesl
ut

Ange vem/vilka som &r ansvariga for hantering av myndighetsbeslutet

Status

Active

OBS. Kom ihig att dndra status i Gus Maximo till “Inactive” nir drendet
inte langre ar gillande, se kapitel 7.5.

Detaljer/ Lang

Ange IT-system och objekt/position enligt foljande:

beskrivning Fortsatt hantering av dtgdrder enligt beslutet, hanteras i XXX for
objekt XXX.
Tex:
e Fortsatt hantering av dtgirder myndighetsbeslutet sker i BaTMan, se
bro 6ver Sundet vid Bergon, anlnr 24-1688-1.
e Fortsatt hantering av atgédrder enligt beslutet hanteras i Miljowebb
Landskap, se allé Berglid, idnr A4XX
e Fortsatt hantering av dtgirder enligt myndighetsbeslut hanteras i
Arbetsrum for UHdsxx, se Lista 6ver halkbekdampningsdispenser i
Vattenskyddsomraden
Lank till objekt | Lagg in lank till objekt som ligger i andra system. Tex:

e Artrik jirnvagsmiljo i Miljowebb Landskap (se 6.4.5)
e BroiBaTMan (se 6.4.6)

7.5. Avslut for myndighetsbeslut

Om myndighetsbeslutet inte lingre ar juridiskt bindande ska hanteringen av beslutet
avslutas och beslutet arkiveras i Gus Maximo. Detta sker genom att 4ndra status och
ange orsak till att beslutet inte ldngre giller i Lang beskrivning.

Observera att for att kunna avsluta hantering av myndighetsbeslut, kravs ofta forankring
med tillsynsmyndigheten.
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Avslut kan exempelvis ske nar:
e Mpyndighetsbeslutet inte langre ar juridiskt bindande dé dess giltighetstid har gatt ut
e Myndighetsbeslutet har 6vergétt till som en del av Trafikverkets egenkontroll enligt

miljébalken?

e Myndighetsbeslutet har ersatts av ett annat myndighetsbeslut

Falt Beskrivning
/Funktion
Status Avslut sker genom att beslutets status i Gus Maximo dndras frin ”Active”

till "Inactive™. Se aven filtet status i kapitel 5.2.

Detaljer/ Lang
beskrivning

Ange kortfattat orsak till att myndighetsbeslutet inte ldngre géller och
om det ev 6vergar till Egenkontroll.

Ersatta med

For att 4ndra till egenkontroll enligt miljébalken i Gus Maximo kopieras

egenkontroll relevanta uppgifter frdn myndighetsbeslutet till ny férordning med typen
"EGENKONTROLL”, se dven 7.6.
7.6. Egenkontroll enligt miljobalken

Gus Maximo kan anvindas for att registrera och hantera egenkontroll enligt
miljobalken. Egenkontroll dr Trafikverkets uppfoljning av verksamhetens
miljépaverkan, enligt kraven i 26 kap. 19 § Miljébalken SFS 1998:808 samt SFS
1998:901 Forordningen om verksamhetsutévarens egenkontroll.

Falt Beskrivning

/Funktion

Skapa Skapa en ny "forordning”, se kapitel 6.1.
“forordning” for

egenkontroll

Alla falt Fylli filten, se 5.3

Ansvarig for
hantering av

Ange ansvariga for hantering av myndighetsbeslutet

myndighetsbesl

ut

Status Ange "Active”

Typ av drende "EGENKONTROLL”

Detaljer/ Lang
beskrivning

Beskriv egenkontrollen kortfattat

Loggbok

Ligg in I6pande information om aktiviteter och hindelser, se dven 6.8.

Bilagor

Ligg in dokument med beskrivning av egenkontroll och resultat

Om
myndighets-
beslut ska
ersattas med
egenkontroll

Se 7.5

7.7.

Anlaggning som tas ur bruk

3 Enligt 726 kap. 19 § Miljébalken SFS 1998:808” och ”SFS 1998:901 Férordningen om

verksamhetsutdvarens egenkontrol

III

4 Med ”Inactive” menas avslutat, ej aktuellt lingre
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Myndighetsbeslut kan fortsitta gilla &ven om anldggning t.ex. bandel, vigstriacka, bro
eller tunnel tagits ur bruk. Dessa beslut behover fortfarande hanteras och ses 6ver enligt

7.3.5.

Om det ar mojligt (tex om villkor inte dr langre &r relevanta) bor man forsoka fa till ett
avslut, efter 6verenskommelse med tillsynsmyndighet.

7.8. Anlaggning som tas bort

For myndighetsbeslut for anldggning som tas bort, dndras statusen till “Inactive”.

Anldggning som ar registrerad som Placering tas aldrig bort, de fir en ny status RIVEN i
applikationen Placering om de ar borttagna.
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8. Skicka meddelande om felaktigheter

Om du som anvandare ser ett fel i en forordning kontakta den som &r ansvarig for
hantering av myndighetsbeslut (persongrupp) fér forordningen.

Om du ser felaktigheter i denna lathund, skicka mail om det till
miljounderhall @trafikverket.se.
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Bilaga 1. Om placering, FU-mall och arbetsorder

”Genomforande” utifran villkor i myndighetsbeslut med Gus
Maximo som verktyg

I denna bilaga finns kort beskrivning av ytterligare funktioner i Gus Maximo som kan
anvandas om anldggning finns inlagd som ”Placering” i Gus Maximo.

Gus Maximo kan anvéndas for att styra genomférande av atgarder i anldggningen med
hjilp av arbetsordrar som automatiskt gar ut till kontrakterad utforare (entreprenor
eller konsult). Detta mgjliggors genom att koppla myndighetsbeslut till en placering
(dar det finns angivet kontrakterad entreprenor eller konsult) och skapa FU-mall. Se
aven bild nedan.

Fléde for atgarder i Gus Maximo

Information om Koppla till anldggningsdel inkl L&gg in
myndighetsbeslut + UtfGrare + f;ﬁf}ufg,ﬁp'a -+ Arbetsinstruktion i FU
(modul Férordning) {modul Placering) :

Arbetsorder skickas
automatiskt till

Utidrare inkl
Arbetsinstruktion

7

Utvardering och ev

revidering av FU, Registrera vad som
Arbetsinstruktioner, gors i Loggbok
eller annan justening

™~

Uti6rare genomfor
atgard tex

matningar,
kontroller eller
atgard i
anlaggning

Uppdatera om

senaste nytt i Lang
beskrivning
Avslut eller overgar i

Egenkontroll enligt
miljobalken

Utférd och
kvitterad atgard

Analys och ev
rapportering till

+ ev matdata
frén Utforare

Tillsyns-
myndighet

P

Bild: Ndr informationen om myndighetsbeslutet kopplas till placering och FU-mall
skapas, nyttjar man funktionen i Gus Maximo for att arbetsorder automatiskt ska ga
ut till utforare som bestdllning av dtgdrder.

Placering (del av anldggningen)

Genom att koppla myndighetsbeslut till en placering (i applikationen Placering) anger
du vilken del av anldggningen som berors av myndighetsbeslutet. (Géller anldaggning
som dr registrerad i Gus Maximo). Till en placering kopplas Utforare dvs kontrakterad
entreprendr och/eller konsult.

FU-mall (mall f6r Forebyggande underhall)

Genom att skapa FU-mall, anger du nir atgarder ska goras for en viss placering. I FU-
mallen anger du for vilken placering atgérden ska goras och hur dtgiarden ska goras (i
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arbetsinstruktion, tex mitning i grundvattenror). FU-mallen skapas for att arbetsorder
automatiskt ska gé ut till utforare (tex forsta mandagen i kommande tio manader).

Arbetsorder

Arbetsordrar gar automatiskt till utforare (entreprenad/konsult) i Gus Maximo eller via
mail enligt FU-mall. Arbetsorder innehéller bifogad Arbetsinstruktion, samt beskriver
nir och av vem atgirden ska goras. Utforaren kvitterar efter genomfort arbete i Gus
Maximo, s att bestéillaren ser att arbetet utforts och med vilket resultat.

Ta hjdlp av GUS-support for att koppla myndighetsbeslutet till placering, skapa FU-mall
och lagga in arbetsinstruktion. Se dven andra handledningar om detta.
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