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Dokumenttitel

Checklista infor driftséittning och uppdatering av ett underhéllsavtal i Gus Maximo

1. Checklista infor driftsattning av ett nytt underhalls-
avtal i Gus Maximo med en ny eller befintlig
Entreprenor

Grundkrav:

1. Att aktuella anldggningar och Placeringar/Komponenter dr mottagna, inregistrerade och
klara i GUS Maximo

2. Att Forvaltningen Gus far en kopia pa gillande Entreprenadkontrakt inkl. tillhérande
Maingdforteckning/ Timprislista

Uppgifter som da ska finnas och behovs fran ansvarig projektledare ar:

e Avtalets Avtalsnummer (10 siffrigt nummer frain Kommers som borjar med 5XXXXXXXXX)

e Namn pa avtalet

e Avtalets diarienummer

e Avtalsperiod (Start och slutdatum)

e Ar avtalet férlingningsbart?

o Avtalsforlangningstid — Enligt ev. Optioner

e Avtalets Omfattning (ingar AU, FU, FB, DR)

e Vilka Placeringar/Komponenter omfattas av avtalet

e Timprislista tillhorande kontrakt

e Ev. tillhorande Materiallista

e Vem ir avtalsansvarig hos Bestillaren (Projektledare)

e Vilka andra roller fran Trafikverket ska vara kopplad till avtalet
(Byggledare/Underhéllsingenjor, Projektingenjor)

e Information om upphandlad Entreprenor

e Entreprenorens leverantors-ID i Agresso

e Namn pa upphandlad entreprenor

e Adress telefonnummer, hemsida

e Kontaktpersoner inkl. telefonnummer fran foretaget
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3. Att FU och Arbetsinstruktioner finns framtaget for aktuell anlaggning eller att nytt underlag
for FU resp. Al siands in till Férvaltningen Gus, sa det gar att forbereda, skapa nya eller koppla
befintliga FU-mallar till avtalet om FU-arbete ingar — Krav om FU ingar.

4. Att ansvarig projektledare har ansokt om Trafikverkskonton med Gus Maximobehorigheter
via Trafikverkets Arthur-system for:

Projektledare och projektingenjor
b. Byggledare/Underhallsingenjor (externt konto)

c. Entreprenorspersoner (externa konton) som kommer att arbeta i Gus Maximo efter
driftsdttning — KRAV

5. Att Projektledare och Entreprenoren har fatt Mx-utbildning innan driftstarten sker!
PL ar ansvarig for att anmalan till utbildning gors via information pd GusMaximo’s hemsida
Gemensamt underhallsstod (Gus) - Bransch (trafikverket.se) . — KRAV

Ytterligare information som behovs forutom ovan ar:
Vem eller vilka av entreprendrens personal ar tinkta att arbeta operativt i Gus Maximo pa/fran deras
foretagskontor eller enbart ar ute lokalt i falt?

a) Vem eller vilka hos av dessa kommer att ha rollen som "Planerare” dvs de som planerar sina
faltjobb och kommer att bereda Gus Maximos arbetsorder?

b) Vem eller vilka kommer ha rollen som "Utforare”, dvs vem gor jobbet ute i falt typ montorer,
tekniker — och gor avrapportering i Gus Maximo?

¢) Vem eller vilka kommer ha Mx-rollen som "Fakturerare”, dvs vem ar deras administrativa
mottagare/administrator for ekonomihanteringen

d) Finns det personer hos entreprenéren som ska kunna tidrapportera i Gus Maximo och mot
vilka kategorier ska de kunna rapportera tid mot eller ska rapportering ske mot fiktiv
anvandare?

OBS - Det kan vara samma personer 6ver hela linjen, alla roller, men det kan ocksa vara olika
personer i foretaget.

Informationen behovs for att Gus Maximos arbetsfloden av arbetsordrar ska bli ratt.

Om 6vriga fragor kontakta GusForvaltningen via Gussupport@trafikverket.se

Checklista infor driftsattning och uppdatering av ett underhallsavtal i Gus Maximo


https://bransch.trafikverket.se/tjanster/system-och-verktyg/forvaltning-och-underhall/gus---gemensamt-underhallsstod/
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2. Checklista vid uppdatering/forlingning av befintligt
underhallsavtal i Gus Maximo

Ett underhallsavtal i Gus Maximo kan uppdateras pga. att olika anledningar.

Uppdatering gors via en revision av avtal eller kopplade prisbocker och borjar galla nar den nya
revisionen ar godkand. For att gora uppdateringen skapa ett drende till GusForvaltningen med
korrekt information via Gussupport@trafikverket.se

Forliangning av avtalets slutdatum pga. utlost option

Uppgifter som behovs:

e Nytt startdatum: Fran vilket datum giller den nya optionen?

e Nytt slutdatum: Hur ldnge stracker sig den gillande optionen?

¢ Forlangningsdatum: Hur langt innan vill du som bestillare fa information att
avtalets slutdatum kommer passera?

¢ Sista slutdatum inkl. option: Nar ar allra sista datum som avtalet ar giltigt inkl
optioner?

Andring av ansvarig projektledare Trv

Uppgifter som behovs om det finns fler dn en projektledare:

e Vilken projektledare ska st som avtalsansvarig pa Underhallsavtalet?
e Vilken projektledare ska sta som ansvarig pa arbetsorder och fakturaunderlag?
¢ Finns det delar som ska delegeras till projektingenjor eller underhallsingenjor?

Indexupprikning/uppdatering av priser rorlig och fast del

Uppgifter som behovs:

e En uppdaterad lista med de nya utrdknade priserna for rorlig del av mangdforteckning,
namngiva med de kategorier och kompetenser som finns uppsatta i Gus Maximo

e De nya uppdaterade priserna for eventuell fast del som finns i avtalets faktureringsplan.

e Det ar viktigt att ni skickar in indexfordndringar i god tid da priserna inte gar att
bakdatera och giller fran och med det datum nar den nya revisionen godkanns.

Checklista infor driftsattning och uppdatering av ett underhallsavtal i Gus Maximo
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3. Checklista vid avslut av befintligt underhallsavtal
i Gus Maximo

Avslutning av ett avtal kan ske da slutdatum har passerat och ett nytt avtal ska ersitta det gamla.

Fran Gus Maximo skickas det automatiskt ut 3 st mail till personer i avtalets ansvarsomrade och
forvaltning nar ett aktivt avtal borjar nirma sig slutdatum.
Mailen genereras 3, 1 respektive 0 manader innan avtalet passerat angivet slutdatum.

Checklista for att stinga ett avtal:

1. Aktiva arbeten som ar kopplade till avtalet:

Finns det aktiva arbetsorder som ska stingas?

Finns det ofakturerbara transaktioner pa arbetsorder som ej blivit fakturerade?
Finns det aktiva servicebegaran som ska stingas?

Finns det aktiva fakturaunderlag som ska stingas?

Finns det arbeten som ska flyttas till ett nytt avtal?

YVVVVY

2. Om det finns FU kopplade till avtalet:

» Finns det FU som ska stingas?
» Finns det FU som ska ateranvindas pa nytt avtal?
» Finns det Arbetsinstruktioner som ska inaktiveras?

3. Anviindare kopplade till avtalet:

» Finns det anvandare som ska inaktiveras?
> Finns det anvindare som ska flyttas till annat avtal?

4. Anliaggningsdata kopplade till avtalet:

» Finns det placeringar som ska stingas och inte folja med till det nya avtalet?

Behover ni hjilp eller stod kring att gora klart ett avtal enligt punkterna ovan skapa ett drende till
GusForvaltningen med korrekt information via Gussupport@trafikverket.se

Checklista infor driftsattning och uppdatering av ett underhallsavtal i Gus Maximo
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