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Kort om lathunden

Beskriver hur arbetet med rapportering av utférandet och &terrapportering sker.

Maélgrupp ar de som ska utfora en Underhallsdtgird (Arbetsorder) samt for de som
aterrapporterar utfort arbete. Funktionalitet for Bestillargodkannande ingér ocks i
denna lathund.

Hantera underhallsatgérd.

Nir en arbetsorder godkénts for utforande skickas arbetsordern till utférarens inkorg.
Utforaren skriver ut erforderliga dokument for arbetet och rapporterar nir arbetet pagar
samt nar det ar utfort. Utforaren dterrapporterar tid och anvant material samt beskriver
arbetets utférande med hjalp av text och vid avhjalpande underhéll dven felkoder.

For arbetsorder som har en placering som tillhor ett trafikledningsomrade och dar
prioritet ar 1 eller 2 ligger arbetsordern kvar i driftteknikernas inkorg tills arbetet ar
utfort. Drifttekniker ringer i dessa fall ut entreprenoren och entreprenéren rapporterar
till driftteknikern nar arbetet pdborjas respektive avslutas. Nar arbetet ar utfort flyttar
driftteknikern arbetsordern till entreprenérens inkorg for terrapportering.

Nar arbetsordern ar fardigrapporterad skickas den till Bestéllare for Bestallar-
godkiannande om detta giller for avtalet/arbetsordern. I annat fall avslutas
arbetsordern.

-'

Servicebegdran Planerad Utférd Fakturaunderlag

Underhallsstatistik

Schemalagd Aterrapporterad Anlsggningshistorik
Samordnad Leveranskontrollerad Beslutsunderla
Arbetsorder Arbetsorder B

5B via integration
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1. Utféra Underhallsatgard - Utforare

En arbetsorder som véntar pa utforande har status Godkiand (APPR).

Nir en underhallsatgird ska utforas kan erforderliga dokument skrivas ut. Nir arbetet
startar andrar utféraren arbetsorderns status till Pagir (INPRG). Da kan Drifttekniker,
Planerare, Schemalidggare och Bestillare se i systemet vilka arbetsorder som pagér, vilka
som inte har startat och vilka som ev. har blivit pausade.

Det ar ocksé bra att 4ndra status pa arbetsorder i de fall arbetet blir vilande under en tid.
I det fallet dndras status till Pausat arbete (DEFERRED) aterfinns arbetsordern i
planerarens inkorg.

Nir arbetet dr klart, d Andrar utforaren status till Utfort (COMP). Aven dé ser
drifttekniker och 6vriga som jobbar inom avtalet vilka arbetsordrar som ar fardiga i

forhallande till de som inte dr fardiga eller som inte har paborjats.

Utforaren kan vilja att returnera en godkénd arbetsorder till planerare i de fall arbetet
inte kan utforas med de forutsiattningar som angivits eller av andra orsaker.

1.1. Starta arbetet eller skicka tillbaks till Planerare

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmérkning Startdatum Dirigera arbetsflide
Nésta tilldelning forfaller: 202s-02-13 23:55 Uppdsters
2023-02-13 23:58 [

AO Godkand for utfdrande 12250 Missljud frdn pump och visst vattenlackage

1-Zavi

1. | Lokalisera arbetsordern i inkorgen.

For arbetsorder som ska utforas visas alltid denna text i inkorgen AO godkdnd
for utférande AO nr foljt av beskrivning. Klicka pa lanken i inkorgen for att
oppna arbetsordern.

2. | Bedom om arbetet kan utféras med angivna uppgifter pa arbetsordern.

I de fall arbetet inte bedoms som utférbart skickas arbetsorder tillbaks till
planerare med uppgifter om vad som orsakar beslutet. Se instruktioner langre ner
i denna lathund.

3. | I de fall arbetet kan utféras s kan arbetsordern skrivas ut.

For att skriva ut en arbetsorder. Klicka pa webldsarvyn Arbetsorder-detaljer inkl
kvittensbara Uao .
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- dstaljer inkl
el

Rapporten visas da pa skarmen och det gar att skriva ut eller spara till PDF.

Ikonen ., skriverut.Viaikonen |5 kan dusparaen PDF.

| sidan |1 av 2 ‘.*» L->I Z 3 ‘-—5 =3
({:\'\

1y TRAFIKVERKET
Arbetsorder - detaljer, inkl kvittensbara underarbetsorder

Det gar ocksé att anvinda skrivarikonerna for att skriva direkt till datorns
standardskrivare. Den ena ikonen skriver ut rapporten. Den andra ikonen skriver
ut rapporten inklusive arbetsorderns bilagor.

ning  Granskning Foro

Det gar att hitta fler rapporter for utskrift via Valj tgiard och Kor Rapporter.

Q v [valistgard vORN € QB UT O IDDOD

ckage: Pumpen nghr inte Ivan aval  (clianlili

Klicka pé en rapport och klicka pé Skicka.

Nir arbetet startar ska arbetsordern skickas vidare i arbetsprocessen till Pagar
(INPRG) for att flera inom avtalet ska se vilka jobb som pagar, ar fardiga eller
inte paborjade.

Detta processteg gors av utforaren for de arbetsorder som inte ligger hos
drifttekniker.

For arbetsorder som ligger hos driftteknikerna (enligt beskrivet i inledningen) s
sker statusédndringen av drifttekniker nar utféraren ringt och meddelat att arbetet
paborjas.
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5. | Skicka Arbetsordern vidare till nista steg i arbetsprocessen.

6. | Valj Paborja Arbete i de fall arbetet ska starta nu.

Prioritet 3-4 el ej angiven prio Prioritet 1 eller 2

Manuell inmatning Manuell inmatning
® P&bdrja arbete ® Pabbria arbete

O Sakerhetsatgard ej godkéand, &tergé till planering

© Tidpunkt e godkand, skicka tillbaka till schemalaggning

Anmarkning:

Anmarkning:

n Avbryt n Avbryt

Drifttekniker utfor detta moment nar
arbetsorderns placering tillhor ett
trafikledningsomrade.

Manuell inmatning

@® Pabdrja arbete

© Ater till Drifttekniker f&r atgard, se AO beskrivning

Anmarkning:

n Avbryt

Faltet "Verkligt startdatum” automatsitts nar statusiandring sker, detta filt kan
redigeras fore eller efter statuséandringen.

For arbetsorder med prioritet 3-4 (och 1-2 utanfor trafikledningsomréade) finns

arbetsordern kvar i utférarens inkorg och arbetsordern har nu status Pagar
(INPRG).

For arbetsorder med prioritet 1-2 och inom trafikledningsomrade ligger
arbetsordern kvar i driftteknikerns inkorg och arbetsordern har status Pagar
(INPRG).

Utforarens eller Driftteknikerns inkorg

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmirkning  Startdatum - Dirigera arbetsflode
Nasta tilldelning férfaller: z025-02-15 22
Utféra AD 12250 Missljud frén pump och visst vattenléckage 2023-02-15 21.01 %

o1 Uppssiers

7. | Dagboksanteckningar kan registreras 16pande i rutan Logg under arbetslogg.
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Arbetslogg  Kommunikationslogg

Arbetsloggar ¥ Filtrerg 0-0av0 |

Post Klass Skapatav  Datum~ Typ Oversikt List?

Klicka pa Arbetslogg och sedan pa Ny rad. Vilj typ av arbetslogg ARBETE. Ange
en kortare beskrivning i det korta beskrivningsfiltet och fyll vid behov pa med
mer text i Detaljrutan.

v 12050 > WORKORDER UTBANVO1  2023-02-1521:07 ARBETE o, Akie och hamiade reservdelar idag pé

Detaljer

Post: dversiit:

12250 > Akt och hamiads reservlelar idag pf farradet ]

Klass: Detaljer

WORKORDER DnltEBB 7Y FIEE =G| #eEe b BEL
s 3 s 7 sm’s * Fomfren -
UTBANVOL

Datu
2023-02-15 21:07
Tilldelad 1ill

“Tyw:
[ARBETE o

Spara Arbetsordern.

Om bedomning gors att arbetet inte kan goras med arbetsorderns information
och tider vilj ”Sdkerhetsatgdrd ej godkdnd, daterga till planering” eller vilj
“Tidpunkt ej godkdnd, skicka tillbaka till schemaldggning”.

Valet "Sdkerhetsatgdrd ej godkdnd, Gterga till planering”

En logg post med typen SAKERHET maste skrivas innan AOn skickas tillbaks till
planeraren.

Logg a

Abersloggar 7 B 1-1av1 & m
Post Kiass Skapatav  Datum- W Oversikt Last?
12257 » WORKORDER UTBANVO1 202302152112 SAKERHET @, Elansvarig her inte snmalt att hon ban ki
Detalie
Guersik
Etansvarig har into anmalt att hon kan ksmma den B =
Detaljer:
VI & B

Typ!
GAKERHET

Skicka arbetsordern till Planeraren
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Manuell inmatning
O P&bdrja arbete
® Sakerhetsatgard ej godkénd, &tergd till planering
O Tidpunkt ej godkénd, skicka tillbaka till schemaldggning

Anmarkning:

“ Avbryt

Planerarens inkorg

Inkorg/tilidelninga

Beskrivning Anmérkning Startdatum Dirigera arbetsflde
Nasta tilldelning forfaller: 202

Planera utfrandet far AQ 12

0 Missljud frén pump och visst vattenlickage 2023-02-1012:39 E3

1-1avi

Arbetsordern har nu status Véantar pa godkdannande(WAPPR).
Valet "Tidpunkt ej godkdnd, skicka tillbaka till schemaldggning”.

En logg post med typen TIDPUNKT EJ OK méste skrivas innan AOn skickas
tillbaks till schemaldggaren.

Arbetslogg  Kommunikationslogg

Acbetsloggar ¥ Elirera 1-1av1 & &
Post Kiass Skapatav  Datume e Oversike s
12257 > WORKORDER UTBANVOL 202302152112 TIDPUNKT E101 2, [Hinner inte fa hem reservdelar tl dennd

Deraljer

Post

12257 -

te 3 hem reservdelar tll denna tid

Typ:
IDPLNKTEID 0,

Skicka tillbaks AOn till schemalidggaren.

Manuell inmatning
O Pahorja arbete
O Sakerhetsatgard ef godkand, Atergd till planering
® Tidpunkt ej godkénd, skicka tillbaka till schemalaggning

Anmarkning:

n Avbryt

Schemalaggarens inkorg

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmarkning  Startdatum - Dirigera arbetsflsde
Nasta tilldelning frfalle

Schemaligg om utfdran

Missljud frn pump och visst vattenlickage 2023-02-15 21:21 %

Arbetsordern har nu status Vantar pa schemaldggning (WSCH).
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1.2. Arbetet ar utfort eller behéver pausas.

1 | Nar arbetet ar utfort ska arbetsordern skickas vidare i arbetsprocessen till Utfort
(COMP) for att flera inom avtalet ska se vilka jobb som ar fardiga eller
fortfarande pagar.

Detta processteg gors av utforaren for de arbetsorder som inte ligger hos
drifttekniker.

For arbetsorder som ligger hos driftteknikerna (enligt beskrivet i inledningen) sa
sker statusdndringen av drifttekniker nir utféraren ringt och meddelat att
arbetet ar utfort.

2 | Skicka Arbetsordern vidare till nista steg i arbetsprocessen.

3 | Vilj Arbetet utfort.

Prioritet 3-4 och blank prioritet Prioritet 1-2
Manuell inmatning Manuell inmatning
@® Arbete utfort ® Arbete utfort
O Pausa & planera in ny tid for fortsattning © Pausa & planerain ny tid for fortséttning
Anmarkning: Anmérkning:
n Avbryt n Avbryt

Drifttekniker utfor detta moment
nar arbetsorderns placering tillhor
ett trafikledningsomrade.

Manuell inmatning
@® Arbete utfort

O Atertill Drifttekniker for tgard

Anmarkning:

- =

Arbetsordern far nu status Utfort arbete (COMP) och arbetsordern skickas till
utforarens inkorg for terrapportering. Faltet "Verkligt slutdatum” automatsatts
vid statusidndringen, detta filt kan redigeras fore eller efter statusédndringen.

Detta gors av utforaren for de arbetsorder som inte ligger hos drifttekniker.
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For arbetsorder som ligger hos driftteknikerna (enligt beskrivet ovan) sa sker
statusdndringen av drifttekniker nir entreprenor ringt och meddelat att arbetet
ar utfort.

Utférarens inkorg

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmérkning Startdatum -~ Dirigera arbetsflad
Nasta tilldelning forfaller: 2o
ARterrapportera AO 12250 M

210

2023-02-15 21:44 %

frén pump och visst vattenléckage

Om en arbetsorder skapats fran en Servicebegiran sa dr den relaterad till
arbetsordern (kan ses under fliken Relaterade poster, som da visas med gron
text). Denna servicebegiran far status Lost (RESOLVED) nar arbetsorderns
arbete ar utfort.

4 | Pausa en arbetsorder som inte kan goras fardig under planerad tid utan maste
planeras om.

Nir arbetet pausas méaste en arbetslogg post registreras med typen PAUS dar
anledningen till omplaneringen noteras.

Arbetslogg Kommunikationslogg

Arbetsloggar ¥ iltrera 0-0avo L]
Post Klass Skapatav  Datum~ Tye Oversikt Last?
Wy rad

% Elien 1-1avl & om

Past Kiass Skapatav  Datum- v Oversikt st
12250 » WORKORDER UTBANVO1  2003-02-1522:03 FAS o [Resorvdslar kam inie fram i id pga snds

Detaljer

Pos

12258 > Ko I frar 16 pga sndstormama =

Klass:

WORKORDER 0 EEEEEE F-E-A- - BBZ

Skagat av f— ] e = o

UTBANYIL

Daturn:

2093-02-45 22:03

Tilldela il

“Typ.

PAUS a

Pausa arbetsordern.

Manuell inmatning

© Arbete utfort

® Pausa & planera in ny tid for fortsattning

Anmdarkning:

n Avbryt
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Planerarens inkorg

Inkorgftilldelningar

Beskrivning Anmérkning Startdatum ~ Dirigera arbetsfléde
Nasta tilldelning férfaller: 2023-02-25 22:05 Uppdaters
Pausad AQ 12258 Missljud fran pump och visst vattenlackage 2023-02-1522:05 %z

Arbetsordern har nu status Pausat arbete (DEFERRED).

Nér planeraren viljer att planera om arbetsordern skickas den vidare i
arbetsprocessen.
b o]

Manuell inmatning

® Planera om nytt tillfalle fr utférande

Anmarkning:

n Avbryt

Klicka OK for att dndra status pa arbetsordern till Vantar pd godkdnnande
(WAPPR).
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2. Aterrapportera Underhallsatgard - Utforare

En Underhallsétgird ska dterrapporteras sé att arbetsordern kan godkdnnas samt
utgora underlag for fakturering, underhallshistorik och underhéllsstatistik.
Aterrapportering sker i tva steg, forst rapporterar utféraren sina anvinda timmar,
kostnader och anvint material. Efter det skickas arbetsordern till utférarens
projektledare eller ekonomihandldggare som kan kontrollera avrapportering och sedan
justera. Om Bestillargodkdnnande giller ska arbetsordern skickas vidare till Bestéllaren
for godkdnnande innan fakturering kan ske. Bestéllargodkdnnande kan ske i tva steg dar
Underhallsingenjor forst kontrollerar arbete och dterrapportering ur ett tekniskt
perspektiv. Varpé Projektledare eller Projektingenjor gor den slutliga kontrollen av
kostnader och avslutar arbetsordern.

Olika regler kan gilla for dterrapportering av olika typer av arbetsorder. For arbetsorder
for Avhjilpande Underhéll (AU) méste Felkoder (Problem, Orsak och Atgird) anges.

En arbetsorder som ar utford men som véntar pa aterrapportering har status Utfort
arbete(COMP).

Utfdrarens inkorg

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmarkning Startdatum ~ Dirigera arbetsflode
Nasta tilldelning férfaller: 202z-0: 1:01 Upo:
Ated apportera AO 12250 Misslj

2023-02-15 21:44 3

fr&n pump och visst vattenlackage

2.1.  Aterrapportera utforda atgarder

1. Lokalisera arbetsordern i inkorgen.

For arbetsorder som ska aterrapporteras visas alltid denna text i inkorgen,
Aterrapportera AO ..... f6ljt av AO nummer och arbetsorderns beskrivning.
Klicka pa lanken i inkorgen for att 6ppna arbetsordern.

2. | Aterrapportera med textbeskrivning, felkoder, dokumentindring, mm.

Fliken Aterrapportering

3 Rutan Fel — detaljer.

0] > O % Tryskstegringspump E g Felkod

Aterrapportera arbetsorder for avhjilpande underhall (AU) med felkoder.
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Klicka pa Valj felkoder for att vilja Problem (felet) och grundorsaken Orsakskod
(Cause) och sedan Atgirdskod (Remedy). Som &tgird anges huvudatgirden,
mer information kan anges i arbetslogg eller i beskrivningen i nésta ruta.

Om en problemkod redan var angiven pa arbetsordern och den ar felaktig ta da
bort den forst innan ny problemkod véljs.

Om det framkommit att felet géller en annan placering dn den som finns pa
arbetsordern si kan en ny placering viljas till arbetsordern pa f6ljande satt:

e | Anvind da Vilj Atgird och sedan
_ JEEEE Byt Placering

Lista Arbetsorder

Arbetsorde .
12250 Missljud frén pump och visst vattenlickag Byt placering
Detta anvands for att byta placering p& en arbetsorder
dar underhallsavtal ar applicerat. Eftersom det finns
@ ett underhallsavtal och utférare pa arbetsordern &r
= det enbart méjligt att vélja en placering som ar
relaterad till samma utforare som ar definierad pa
arbetsordern.

Fel - detaljer +Placering:

ov

n Avbryt

Placering - Verifi
JPC+HA.E.HO1-

Inventarie - Verifiera arbetets inventarie:
A2454 D > O ' [ Tryckstegringspump

» Gus baslista

Ange ny placering eller s6k med hjilp
av vilj varde ikonen. Klicka OK sa

Feldatum:
2023-02-07 10:20 [

Argardsbeskrivning

byter systemet placering pa
arbetsordern.

Ange utford aktivitet, vilj bland giltiga koder. Obligatorisk uppgift

Ange en beskrivning av utfort arbete i rutan Beskrivning. Obligatorisk uppgift.
Denna beskrivning kan fyllas pa lopande under arbetet med text som beskriver
vad som utforts. Arbetsorderbeskrivningen som beskriver felet/arbetet ar 1ast
for editering nir arbetsordern har godkénts for utférande.

Bade arbetsorderbeskrivningen och atgardsbeskrivningen kommer att visas i
statistikrapporter s utelaimna kostnader och priser i dessa beskrivningar.
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I arbetsloggen kan sddan information noteras. Den visas inte i
statistikrapporter.

Avvikelseorsak anges om arbetsordern har varit pausad och ddrmed inte utforts
pa ratt tid. Valj bland giltiga koder.

Bifoga eventuella bilder eller dokument till arbetsordern.

Innebar arbetet att dokumentindring ska ske och/eller ska saknade placeringar
rapporteras.

Vilj Dokument, dndringstyp som beskriver den dndring som behovs. Faltet
andringstyp ar obligatoriskt for vissa typer av arbetsorder. Det ar inte

obligatoriskt for AO med arbetstyp AU eller FU, anges vid behov.

Vilj Underlag, Leveranstyp som beskriver hur dndringsinformation 6verforts.
Detta falt ar obligatoriskt vid dokumentéandring.

Skapa ett dokumenténdringsirende bara om du vet att det dr igdngsatt for ert
Underhéllsavtal. Det maste finnas en mottagare av drendet.

Spara Arbetsordern.

Fliken Aterrapportering far gron text nir erforderliga data registrerats.
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2.2. Rapportera timmar och kostnader
1 Aterrapportera timmar och kostnader.
Flik Verkliga vérden
1 1) pl ersonal |
2 Rapportera in anvianda personalresurser och nedlagd tid.

Flik Personal

Kompstensnnd  Kategori Personal Nama Startdstum

Arbetstid Typ

Radpris Dfakturerade transaktioner?

Nir planerad personal och tid finns: Klicka pé Vilj planerad personal och
markera sedan de planerade resurserna som har utfort arbetet.

Vélj planerad personal

Personal ¥ Filtrera > + 1-3av3 & ]
Kategori Kompetensnivd Personal ~ Namn Timmar
MONTOR EL 2:00
FORARE  GRAVMASKIN 3:00
ELEKTR MONTAGE UTBANVO1 Ubbe Anvéndare 2:00

- [

Andng e

Kompotonsnivh  Kategori Porsonal Mamn Startdatum
VONIAGE  » ELEKTR 0

GRAVMASKIN »  FORSRE
o > MONTOR

= 20210425 @m

Arbotstid Ty
200 NORMAL a
300 HORMAL a
200 HORMAL a

Radpris. Ofakturerado transaktioner?

820,00 '
1320,00

740,00 i

Justera timmar vid behov. Oftast dr endast Kategori och kompetens planerad.
Komplettera did med personal for respektive rad. Personal ar obligatoriskt vid
denna rapportering. Personal kan vara Anvandare i GUS Maximo, Personer som
bara registrerats for tidsredovisning med namn eller en fiktiv person som
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anvands for tidsskrivning. Vilket som anvénds styrs av respektive
Underhéllsavtal.

Fllie + 1-3a

3
=

Kompetensnivd  Kategori Persanal Namn Standatum Startiid Arbetstid Typ Listpris Radpris Ofakturerade transaktiner?

MONTAGE > CLEKTR

= 20210425 @ ®  zo0 NoRMAL 5 a10.00 sz0.00 0
CRAVMASKIN ;  FORARE = 20210425 © 300 NORMAL a a0 132080 2

e s [MoNioR = 20550425 | m @ 200) NORMAL a 0,00 4000 ]

Lagg till resurs som inte var planerad genom att klicka pa Vilj Personal. D&
visas en lista p4 alla tillgdngliga resurser och med kategori och kompetens.

Valj personal

Personal ¥ Filtrera > + 1-15avi6e » 4 @
Personal~ Namn Kategori Kompetensniva

w UTBANVO1 Ubbe Anvandare PROGRAM
GUS12345-102 Sam Persson FORARE
GUS12345-102 Sam Persson FORARE GRAVMASKIN
GUS12345-102 Sam Persson FORARE SKYLIFT
GUS12345-102 Sam Persson FORARE TMA
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning MONTOR
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning PROGRAM
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning ELEKTR
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning ELEKTR HOGSPANNING
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning ELEKTR MONTAGE
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning ELEKTR STARKSTROMANL
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning INGENJOR BRAND
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning INGENJOR SYSTEM
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning MONTOR  EL
GUS12345-101 Tid Skrivning utbildning TEKNIKER

&

Vilj en eller flera personalposter, Ange startdatum, ev starttid och antal
timmar. Tid rapporteras i tidsenheter med kommatecken och i minuter med
kolontecken. 1,5 dritidsenhet 1:30 ariminuter.

Justera Tidstypen om arbetet utforts pa annan tid 4n under normal arbetstid.
Avtalet styr vilka koder som kan anvindas. Lagg till personalposter vid behov.
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Ny rad ikonen gir att anvinda men innebér fler klick d4n Valj personal.

Startdetum startid rbetstd Typ Radpris. Ofakturerade transaktioner?

100 NORMA ao050 *
200 NORMAI 20,00 '

H00 NOAMAL 122000

BEBAB

2:00 [NORMAL 740,00

Godkind? Ofaktursrade transalionsr? Utaslut frin fascurering;

I detaljbilden finns ett anmérkningsfilt som kan anvidndas for noteringar. Detta
syns pa fakturaunderlaget och skrivs dven ut pa fakturaunderlag.

Spara | i) | arbetsordern nér personaldata har angivits. Rader kan tas bort

med soptunnan innan raderna har sparats. Nar de har sparats sd méaste de
justeras med negativ post enligt nedan. Om du hoppar 6ver till fliken
Sammanstillning for att titta pd summeringar sa sparas arbetsordern
automatiskt.

Om startdatum &r innevarande dag sa kan bara en begriansad méangd timmar
registreras. Systemet tycker inte vi ska arbeta i framtiden. Andra da till ett
tidigare datum och lagg in timmarna.

I de fall delfakturering géller for arbetsordern sa kan en rad uteslutas tillfalligt
eller helt fran fakturering genom att virdet EXCLUDE viljs i faltet Uteslut fran
fakturering. Nar raden ska faktureras sa tas viardet bort ur filtet.

Finns det krav pé att personen som utfort arbetet ska namnges men hen inte
finns som valbar person anges namnet i arbetsloggen.

Om néigot dr felaktigt nar arbetsordern har sparats. Eller om arbetsordern
kommit i retur for justering. Andra da for mycket registrerad tid genom att
skapa en ny rad och ange samma personal, startdatum och starttid och sedan
minustecken fore timmar (-2) som ska dras bort. Lagg till en ny rad for timmar
som saknas. Spara

Sida 17 (34)



Rapportera anviant material

Flik Material

Material 7 = 0-0avd

Upogh  Artiket Beskrivning Transaldionstyp  Forrkdsplacering Fack Aotsl  Styckepds  Lstoris  Radprs Ofakturerade transaioner for mateiaiet?

artilr reservielar foe iventare | D

For att kopiera planerat material, klicka pd Vilj planerat material och
markera sedan de planerade materialraderna som anvands vid arbetet.

Valj material
Material ¥ Filtrera 1 -1avl o - |
Uppgift Beskrivning Antal Styckepris Radtyp
Packningssats pump xy3 1,00 400,00 MATERIAL
o

Anvinga resurser

Transaktionstyp  Férebdsplacering Fack ntsl  Styckeprs  Listpris  Radprs Ofekturerad transektioner for materiler?

= [ssur a a 100 20600 08 40900 [

For att kopiera planerade reserverade reservdelar, klicka pé Vilj reserverat
material och markera sedan de reserverade reservdelarna som hamtats ut fran

Trafikverkets forrad.

Valj reserverade artiklar

Artiklar % Filtrera - 1-1avl o - |

Uppgift Begéran Artikel  Férradsplacering Beskrivning Reserverat antal Reservationstyp

UTB1001 TRV NL Oring 30x 4 mm 1,00 APHARD

3

Uppeit Aol Transaktonstyp  Forrddsplacering Fack Antal  Styckepris Uistpris  Radpris Ofakturorade transaktioner for materialt?

o UL ®) » = e aQ TRYAL a [z a 1,00) 000 000 000 i

, a = s a a a 100 w000 000 amgo 1
Vil planerat material || vali materal Yl reserwdelar Fir invantarie

For att 1agga till nya materialrader, klicka pd Ny Rad.
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Lagerkategori

+Reglstrerad av:
urnanvoL

Andra filtet Radtyp till Material, d blir beskrivningsfiltet Sppet for beskrivning
av anvint material och materialink6p.

Detaljer

Uppgift:
Q,

-

Artikel:

Slang 5 m armerad =

+ Radtyp:
Material v

Forradsplacering:

0‘

+ Anldaggning:
TRV Q,
Antal:

1,00
+ Styckepris:

1236
Radkostnad:

0,00
Listpris:

0,00
Radpris:

0,00

Ange sedan totalkostnaden i faltet Styckepris, eller ange antal och styckepris.
Notera att ev materialpaslag kan vara uppsatt pd Underhéllsavtalet och
systemet raknar d& ut summan utifran procentsats pa avtalet. Saknas det maste
du sjélv rakna ut och lagga pd ev materialpaslag sjilv innan kostnaden
rapporteras.
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stor Verktye  Aveitter och dehitoringar - Summa

Mamisl 7 p LIS 1-3av3 & =

Uppgift  Arikel Transaktionstyp  Forrkdsplacering Fack Antal Styckepris  Ustpris  Radpris Ofakiurerade transaktioner f6e materialer?
= mssuE o TRVN o lide? a 100 oo om 0po 0
= mmur a a 100 acoo0 oon 400 2
= [SSUE a a a 1,00 T300 000 122600 )

o WELM @ >

For att 14gga till nya rader for reservdelsuttag klicka pa Vilj material.

Valj material

Artiklar ¥ Filtrera 4 + 1-5av5 i . |

Artikel Beskrivning Lokalt artikelnummer

UH1059 Blixtljus, Rdd schrack
UH1096 Tempgivare TEPLL 1177080
UHITV0130 Sakring 5x20 TT 1,25A

 UHITVO0136 10 liters tank med pump
UTB1001 Oring30x 4 mm

-

I de fall reservdelen finns pa flera forrad eller ligger pa flera lagerplatser (Fack)
maste forrad och fack anges. Inget pris eller kostnad anvands for reservdelar.

Uppgt  Articsl Fack antat Styckepris Listpris  Radpris Ofakturarade transaktioner for materialet?
o UTBIM © > om 0o om
a0 000

120000 000 120000 i
000 000 000 i

Spara | B} |arbetsordern nir artikeldata har angivits. Rader kan tas bort med

soptunnan innan raderna har sparats. Nar de har sparats sd maste de justeras
med negativ post enligt nedan.

Fliken Summa visar summerade rapporterade resurser.

Om du hoppar 6ver till fliken Sammanstéllning for att titta pA summeringar sa
sparas arbetsordern automatiskt.

I de fall delfakturering géller for arbetsordern s& kan en rad uteslutas tillfalligt
eller helt fran fakturering genom att virdet EXCLUDE viljs i faltet Uteslut fran
fakturering. Nar raden ska faktureras sé tas virdet bort ur faltet.

Om négot ir felaktigt nir arbetsordern har sparats. Andra da for stora
materialkostnader genom att skapa en ny rad och vilja Material, Ange en
beskrivning for Andringen, vilj Transaktionstyp RETURN och sedan den
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overstigande kostnaden. Det gér ocksé att gora returtransaktion pa reservdelar.
Spara

Kom ihdg att bifoga verifikat och fakturakopior pa arbetsordern

Bilagor
Bilagor Dokumentreferens
@ =1

& Visabilagor |

3 LEgstill nya bilagor » LEgs till ny fil s
€D Lgstill frdn bibliotek | @)  LAge till ny webbsida
Rapportera tjanster.
Flik Tjanster

Material Tjanster Verktyg A

Tianster ¥ Filicesn 0-0a0 a

Uppgift  Tjanst Beskrivning Verugrupp  Varuked antal  Styckepris Listpris Radpris Ofakturerade transaktioner for tjansten?

Klicka pa Vilj planerad intern tjénst och markera de tjanster som ska
rapporteras.

Vélj planerad intern tjanst

Tjgnst ¥ Filtrera > + 1-2av 2 & « |

Uppgift Tjanst Leverantérstyp Leverantdor Antal Orderenhet Styckepris

T10010 INTERNAL 1,00 0,00
T10011 INTERNAL 1,00 0,00

“ Avbryt

Anginda resurser a

Uppgift  Tidnst Varugrupp  Vanukod Amal Styckepris Listpris Radpris Ofakturerade transaktioner for tidnsten?
o Ti0m0 = 1,00 0,00 200,00 200,00 L
> o Tiom1 = 1,00 000 0,00 300,00 [

Klicka pa Vilj Intern Tjénst och markera de tjinster som ska rapporteras.
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-————
VAalj intern tjanst

Tignst ¥ Filtrera +* ¥ 1-6avhb o a
[] Tjansteartikel Beskrivning Orderenhet
[ 10012 Installation av givare

[] 10013 Rojning av buskar och sly samt bortforsling

[ 10014 Lampa XYZ 12

10015 Flakt abcxx113

[ T10011 Slang 5 m armerad

(] T10010 Packningssats xxckd 03

n Avbryt

Varugpp  Varukod Antal Styckepris Listpris Radpris Ofakturerade transaktioner fér tjdnsten?

Uppgift  Tiinst e

o TN O Pa bl 03 ] 1,00 000 200,00 20000 5 "

1,00 0,00 300,00 00,00 g .
100 0.00 000 ]

o TN @ S
a 10ms

Spara | [BJ | arbetsordern nir tjinstedata har angivits. Rader kan tas bort med

soptunnan innan raderna har sparats. Nar de har sparats sd maste de justeras
med negativ post enligt nedan.

Fliken Summa visar summerade rapporterade resurser.

Om du hoppar o6ver till fliken Sammanstallning for att titta pd summeringar s
sparas arbetsordern automatiskt.

I de fall delfakturering géller for arbetsordern sa kan en rad uteslutas tillfalligt
eller helt fran fakturering genom att virdet EXCLUDE viljs i faltet Uteslut fran
fakturering. Nar raden ska faktureras sé tas virdet bort ur faltet.

Om négot #r felaktigt nir arbetsordern har sparats. Andra d& for stora
tjanstekostnader genom att skapa en ny rad och vilja samma tjanst och ange en
minuspost for den 6verstigande kostnaden (via antal). Spara.
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Rapportera anvinda verktyg.

Flik Verktyg

Anvinda resursar. L]

Verktvg % Filtrers 0-0av0 LJ

Uppgift  Verktyg Beskrivning Varugrupp  Varukod Antal Veridygstimmar Listpris  Radpris Placering Ofakturerade transaktioner far verktygat?

Klicka pé Vilj planerat verktygsbehov och markera de verktyg som ska
rapporteras.

Valj planerat verktygsbehow

Verktyg ¥ Filtrera + 1-2av?2 G =
Uppgift Verktyg Beskrivning Verktygstimmar  Pris
V10110 Specialverktyg byte pumphjul 2:00 0,00
V10120 Renssats for storre stopp 3:00 0,00

- [

Anvenda resurser L]

Verkie % Eilirzra. + 1-2av2 &
Uppgt  Verktys Beskriming Varugrupp  Varukod Antal Verkygstimmar  Listpris  Radpris Placering Ofaktursrade transaktioner f5r verktyget?

o (V0120 @) » Renssats forswrrestonp 1 300 60000 180000 LFCHHAEHOL-PECGROOL ®)> .

> a vieio pocialuerkiyg byte pumphiul 1 ZOD 0000 SOD00 DPCHAEHDI=PRCGROOL ® > '

a -

Ange eller justera timmar och antal vid behov.

Klicka pa Vilj verktyg for att rapportera fler verktyg.

AnuBnga resurser a

Verktyd ¥ Tilieeca - 1= 3 a3 & @
Uppgift  Verktyg Varugrupp Varukod Antal Verktygstimmar Ustpris. Radpris Placering (Ofakturerade transaktioner fr verktyget?
o oz @) » 1 10 om © []
@ V10120 1 3:00 600,00 © ]
o viono 1 o0 avogo © [

vl veriyg

Ange timmar och/eller antal

Spara | B} | arbetsordern nir verktygsdata angivits. Rader kan tas bort med

soptunnan innan raderna har sparats. Nir de har sparats s méaste de justeras
med negativ post enligt nedan.

Fliken Summa visar summerade rapporterade resurser.
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Om du hoppar over till fliken Sammanstillning for att titta pd summeringar sa
sparas arbetsordern automatiskt.

I de fall delfakturering géller for arbetsordern sé kan en rad uteslutas tillfalligt
eller helt fran fakturering genom att virdet EXCLUDE viljs i faltet Uteslut fran
fakturering. Nir raden ska faktureras sé tas viardet bort ur faltet.

Om négot #r felaktigt nir arbetsordern har sparats. Andra d& for stora
verktygskostnader genom att skapa en ny rad och vilja samma verktyg och ange
en minuspost for den 6verstigande kostnaden (via antal och/eller timmar).
Spara

6 Rapportera eventuella avgifter och debiteringar

Flik Avgifter och debiteringar.

Uppgit  Typ Beskrivring Radpris. Ofakturerade transaktioner fi avgiften eller debiteringen?

,

Klicka pa Vilj planerade avgifter och debiteringar om sidana finns.

Vélj planerade avgifter och debiteringar

Avgitter och debiteringar ¥ Filtrera 1-1lavl L - |
Uppgift Typ Beskrivning Radpris
FAST Hyra reservpump 500,00

-

Anvanda resurser
Avgifter och debiteringar Summa

Avgifter och debiteringar ¥ Filtrera l1-lavl . |
Uppgift  Typ Beskrivning Radpris O tr ioner for avgiften eller
> o, [FAST o, [Hyrareservpump = 500,00 ']

Vil planerade avgifter och debiteringar ‘

Klicka pa Ny rad for att skapa fler rader. Ange typ av avgift, beskrivning och
pris. Ansvarig projektledare meddelar vilka avgifters som ska ldggas in har.

v o, o = 0,00 (]

Detaljer

Uppgift: Fakturabatchnummer: Uteslut frén fakturering:
O, o

+Typ: Rflpris: Fakturabetalare:
Q ] 0,00 >

2023-04-2514:51

Valj planerade aveifter och debiteringar ‘
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Vilj Typ, ange beskrivning och ange pris.

Anvénda resurser
Avgifter och debiteringar  Summa

Avgifter och debiteringar ¥ Filtrera + 1-2av?2 L
Uppgift  Typ Beskrivning Radpris Ofakturerade transaktioner fér avgiften eller debiteringen?

> o, FAST o, Hyra reservpump ] 500,00 o

> o, [FAST o, [Ayralift = 700,00, L]

Valj planerade avgifter och debiteringar ‘

Spara | B} | arbetsordern nir avgiftsdata dr angivet. Rader kan tas bort med

soptunnan innan raderna har sparats. Nar de har sparats s& maste de justeras
med negativ post enligt nedan. Om du hoppar 6ver till fliken Sammanstéllning
for att titta pd summeringar sa sparas arbetsordern automatiskt.

I de fall delfakturering géller for arbetsordern s& kan en rad uteslutas tillfalligt
eller helt fran fakturering genom att virdet EXCLUDE valjs i faltet Uteslut fran
fakturering. Nar raden ska faktureras sé tas viardet bort ur faltet.

Om nagot ir felaktigt nir arbetsordern har sparats. Andra da for stora avgifter
genom att skapa en ny rad och vilja samma typ och ange en beskrivning och

ange en minuspost for den 6verstigande kostnaden. Spara

Kom ihdg att bifoga verifikat och fakturakopior pé arbetsordern.

Bilagor
Bilagor Dokumentreferens
@ =

¢ Visabilagor |
&8 Laggtill nya bilagor » Legg till ny fil
€ Laggtill frén bibliotek | Lage till ny webbsida

Nir aterrapporteringen ar klar skickas arbetsordern till Ekonomihandliaggare
eller Projektledare hos Utforaren som ska gora en efterkontroll av
aterrapporteringen.

Skicka Arbetsordern vidare till nista steg i arbetsprocessen.

® TRarverker (Y Arbetsarderbevakning (SP) - Gus 7.6.1.2 UTB2

Fraga ~  Sokefter Arbetsorder 0, ~ |Valjatgard sB o= ah [

LU Arbetsorder Planer Sakerhetsinstruktion Tilldelningar Aterrapportering Verkliga varden Relaterade p__'_. sammanstallning Férordningar
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Vilj Rapportering klar — Skicka till ekonomiadministratér

Manuell inmatning

® Rapportering klar- Skicka till ekonomiadministrator

Anmarkning:

n Avbryt

Arbetsordern finns nu i Ekonomiansvarig och/eller Projektledarens inkorg.

Ekonomiansvarig/Utférarens Projektledares inkorg

Anmirkning Startdatum « Dirigera arbetsfldde

Beskrivning
Nasta tilldelning forfaller:
trollera och Firdigstall AO 12250 Missljud fran pump och visst vattenlickage 2023-02-16 23119

2.3. Skapa Arende for uppfoljningsarbete

Det pagér ett arbete att forenkla denna hantering sa detta ar en kort beskrivning utan
bilder. I nista version av GUS Maximo kommer en forenklad hantering av
uppfoljningsirenden.

1 Skapa eventuell Servicebegéran eller Arbetsorder for uppfoljningsarbete.

Nir det finns behov av t.ex. storre permanent atgird efter en provisorisk atgard
ar genomford si kan det skapas en uppfoljningsarbetsorder som da lankas till
den ursprungliga arbetsordern.

Vilj atgird Skapa och sedan Arbetsorder for att skapa en
uppfoljningsarbetsorder som relateras till aktuell arbetsorder.

Uppdatera uppfoljningsarbetsordern med nodvandiga data (se GUS Lathund
AO Hantera Underhéllsbehov — Skapa AO for mer detaljer).

Dirigera Uppfoljningsarbetsordern till nésta steg i processen.

Uppfoljningsarbetsordern finns nu i Planerarens inkorg om arbetsorderns
prioritet ar 3 eller 4.
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Uppfodljningsarbetsordern finns nu i Utférarens eller Driftteknikerns inkorg om
arbetsorderns prioritet ar 1 eller 2.
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3.  Efterkontroll av Aterrapportering - Utforare

Efterkontroll av aterrapportering gors innan arbetsordern kan skickas till Bestéallaren for
bestéllargodkidnnande eller avslutas.

Efterkontroll utfors av Utférarens ekonomihandléggare eller projektledare.
Den som utfor efterkontroll kan ldgga till eller andra data pa arbetsordern. Vid tillagg
eller andring av data folj stegen i kapitlet ovan (Aterrapportera Underhallsatgird —

Utforare), dar visas stegen for aterrapportering och justering.

Nir efterkontroll ar gjord skickas arbetsordern vidare till Bestéllaren for
bestillargodkdannande om sidan giller for avtalet/arbetsordern.

I de fall bestillargodkinnande inte giller sa avslutas arbetsordern.

En arbetsorder som véntar pa efterkontroll har status Utfort arbete (COMP).

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmérkning Startdatum ~ Dirigera arbetsfldde
Nasta tilldelning forfaller: 2023-02-26 22

Kontrollera och fardigstall A 12250 Missljud fr&n pump och visst vattenlickage 2023-02-16 23:19 =z

1. Lokalisera arbetsordern i inkorgen.

For arbetsorder som ska granskas visas alltid denna text i inkorgen, Kontrollera
och firdigstdll AO..... f6ljt av AO nummer och arbetsorderns beskrivning.
Klicka pé lanken i inkorgen for att 6ppna arbetsordern.

2. | Flik Sammanstillning ger en 6verblick av aterrapporteringen.

Flik Planer ger detaljinformation om planerade personaltimmar, material,
tjanster, verktyg och avgifter.

3. | Gor nodvindiga dndringar. Folj di stegen i kapitlet ovan (Aterrapportera
Underhallsatgiard — Utforare), dir visas stegen for aterrapportering och
justering av felaktiga viarden.

4 Nir granskningen ar klar kan arbetsordern skickas vidare till Bestédllaren vid
bestéllargodkdnnande.

Alternativt stingas nir Bestillargodkdnnande inte ar aktiverat pa
Underhéllsavtalet.

5 Skicka Arbetsordern vidare till nista steg i arbetsprocessen.
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0, v |Valjatgard v oB Do B nm@ aﬁ B ¢ &

Ll Arbetsorder Planer Sikerhetsinstruktion Tilldelningar f\tenappurlering Verkliga virden Relaterade p. -~ sammanstillning Férordningar

Vilj Kostnadsrapportering klar

Manuell inmatning

® Kostnadsrapportering klar

Anmérkning:

Arbetsordern skickas till Bestillaren nar bestillargodkdnnande giller for
avtalet/arbetsordern.

I de fall arbetsordern inte godkédnns av bestéllaren utan kommer i retur. Las da
arbetsloggen pa arbetsordern och gor justeringar enligt den eller enligt annan
information fran bestéllaren. Nar justering ar utford skickas arbetsordern
aterigen till Bestéllaren via arbetsprocessen och valet Kostnadsrapportering
Klar.

Arbetsordern finns nu i Underhéllsingenjorens inkorg som gor en teknisk
kontroll innan Projektledare eller Projektingenjor for den slutliga ekonomiska
kontrollen.

TRV Underhallsingenjors inkorg

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmarkning  Startdatum ~ Dirigera arbetsflde
Nasta tilldelning férfaller: R

Bestéllargodkénnande, Teknisk kontroll av AQ 12250 Missljud frén pump och visst vattenlackage

2023-02-16 23:41 %

I de fall Underhallsingenjor (Byggledare) saknas skickas arbetsordern direkt till
Trafikverkets projektledares inkorg

TRV Projektledare el Projektingenjérs inkorg

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmérkning Startdatum ~ Dirigera arbetsflsde
Nista tilldelning farfaller: = 223

Bestallargodkénnande av 12261 Missljud fr&n pump och visst vattenléckage

2023-02-1712:23 %

Om inte Bestdllargodkdnnande gdller avslutas arbetsordern och far status Avslutad
(CLOSE). Och dr da klar for fakturering och kontrollen gors pa fakturaunderlaget.
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4. Underhallsatgard granskad av bestéllaren.

Nar bestéllargodkdannande géller for avtalet eller for arbetsordern sé far bestillarens
underhallsingenjor arbetsordern i sin inkorg. Nér yttre leveranskontroll ar gjord kan
analys av rapporterad arbetsorder ske. Nar underhéllsingenjoren ar n6jd med utférande
och utforande rapportering skickas arbetsordern vidare till Projektledaren och/eller
Projektingenjoren. I de fall underhéllsingenjor saknas gér arbetsordern direkt till
bestéllaren.

De arbetsorder som godkidnns av bestéllaren far automatiskt godkdnda motsvarande
rader pa fakturaunderlaget. De arbetsorder som underkénns av bestéillaren méste

justeras

En arbetsorder som véntar pa Bestillargodkdannande har status Utfort arbete (COMP).

4.1. Bestallargodkannande - Teknisk kontroll av Underhallsingenjor

Underhallsingenjoérens inkorg

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmarkning Startdatum ~ Dirigera arbetsflode
Nasta tilldelning forfaller: z02z-00-16 23:01 Unpdsters
Bestallargodkannande, Teknisk kontroll av AD 12250 Missljud frén pump och visst vattenlackage 2023-02-16 23141 52

1. Lokalisera arbetsordern i inkorgen.

For arbetsorder som ska leveranskontrolleras visas alltid denna text i inkorgen,
Bestdllargodkdnnande, Teknisk kontroll av AO..... foljt av AO nummer och
arbetsorderns beskrivning. Klicka pa ldnken i inkorgen for att 6ppna
arbetsordern.

2. | Flik Sammanstillning ger en 6verblick av aterrapporteringen.

Flik Planer ger detaljinformation om planerade personaltimmar, material,
tjanster, verktyg och avgifter.

3 Skicka Arbetsordern vidare till nista steg i arbetsprocessen.

0, v |Valjatgard vomo oE m® an B g e

LTI Arbetsorder Planer Sikerhetsinstruktion  Tilldelningar .l‘\terrapporlerimg Verkliga varden Relaterade p.-*Z

sammanstdlining  Forordningar

4 Ar terrapporteringen godkind?

5. | Om aterrapporteringen dr godkand. Vilj Avrapportering OK, AO till
projektledare. Arbetsordern skickas da till bestillarens inkorg.
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Manuell inmatning

@ Avrapportering OK, AO till projektledare

© Ej godkand AQ onskar forandring

Anmérkning:

© Avrapportering OK, AQ kan avslutas. (OBS. kostnadsgodkannande mdaste dé goras pa fakturaunderlaget)

B

TRV Projektledare el Projektingenjors inkorg nar UH ing har gjort teknisk kontroll.

Anvand inte val 2 vid Bestallargodkiannande inom Underhéllsavtalet.

Om utférande och dterrapportering inte ar godkénd ska arbetsordern
returneras till utforaren som far gora begirda justeringar.

Vailj da Ej godkdnd AO onskar fordndring.

Skriv en logg post om vad som inte dr godkint och om vad som ska justeras sa
det blir enkelt for ekonomihandliggaren att bedéma justeringarna.

v 12250 > WORKORDER  UTBUHOL 2023-02-17 14:56 KOMPL
Detaljer

Post Oversikt:

12250

Klass

WORKORDER r e
Skapat av.

UTBUHD1

Datum

2023-02-17 14:56

Tilldelad till:
Typ:
KOMPL

bilagan gar inte att ppna, lagg in en ny

bilagan gar inte ait 5ppna, lgg in en ny version =

Arbetsordern skickas till Ekonomiansvarig hos Utforaren.

Manuell inmatning

O Avrapportering OK, AO till projektledare

@® Ej godkénd AQ dnskar foréandring

Anmarkning:

 Avrapportering OK, AQ kan avslutas. (OBS. kostnadsgadkinnande méste da goras pa fakturaunderlaget)

-

Ekonomiansvarig/Projektledares inkorg

Beskrivning
Nasta tilldelning forfaller: 202 0217 2200

Ej Godkénd Teknisk kontroll, justering krévs p4 AQ 12250 Missljud frn pump och visst vattenlickage

Anmirkning  Startdatum ~ Dirigera arbetsflade

2023-02-1715:01
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Efter dtgirdande kommer arbetsordern tillbaks till underhallsingenjoren for
omkontroll.

4.2. Bestallargodkannande — Ekonomi och slutkontroll av Bestallare

TRV Projektledare el Projektingenjors inkorg nar UH ing saknas

Inkorg/tilldelninga

Beskrivning Anmarkning Startdatum - Dirigera arbetsflode
Nésta tilldelning férfaller: 202202172222 Uppdatera
Bestallargodkannande av 12261 Missljud frén pump och visst vattenldckage 2023-02-1712:23 %

TRV Projektledare el Projektingenjors inkorg nar UH ing har gjort teknisk kontroll.

Inkorg/tilldelningar

Beskrivning Anmarkning Startdatum « Dirigera arbetsflode
Nasta tilldelning forfaller: 2023-02-17 15113 Uopaaters
Teknisk kontroll godkénd, kontrollera ekonomi 12250 Missljud fran pump och visst vattenlackage 2023-02-17 15113 %

1. Lokalisera arbetsordern i inkorgen.

For arbetsorder som har kontrollerats av Underhéllsingenjor visas alltid denna
text i inkorgen, Teknisk kontroll godkdnd, kontrollera ekonomi AO..... foljt av
AO nummer och arbetsorderns beskrivning. Klicka pa lanken i inkorgen for att
Oppna arbetsordern.

For arbetsorder dar Underhallsingenjor inte gor teknisk kontroll visas alltid
denna text i inkorgen, Bestdllargodkdnnande av AO..... f6ljt av AO nummer och
arbetsorderns beskrivning. Klicka pa ldnken i inkorgen for att 6ppna
arbetsordern.

2. | Flik Sammanstillning ger en 6verblick av aterrapporteringen och kostnader.

Flik Planer ger detaljinformation om planerade personaltimmar, material,
tjanster, verktyg och avgifter.

3. | Skicka Arbetsordern vidare till nésta steg i arbetsprocessen.

~ | Valj Atgard S8 D= BH B g 5

PN Arbetsorder Planer Sakerhetsinstruktion Tilldelningar  Aterrapportering  Verkliga varden Relaterade p._*_. sammanstalining Férordningar

5. | Ar aterrapporteringen godkind?

6. | Om aterrapporteringen ir godkind. Vilj Aterrapportering OK — AO kan
avslutas.
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Manuell inmatning

@® Avrapportering OK, AO kan avslutas
O Ej godkand, dnskar forandring

O Aterill UH-ingenj&r

Anmarkning:

- [

Arbetsorderns fr da status Avslutad (CLOSE) och ar fardig for fakturering.

Om aterrapporteringen ej ar godkand. Skriv en notering om avvikelser i
arbetsloggen. Vilj Ej godkdnd, onskar fordndring.

Arbetsordern aterfinns i Ekonomiansvarig/Projektledares inkorg.

Ekonomiansvarig/Projektledares inkorg

Anmarkning Startdatum ~ Dirigera arbetsflode

tering krévs p& AD 12250 Missljud frén pump och visst vattenlickage 2023-02-17 15:01

Om underhallsingenjoren bor ta en fornyad titt pa utférande och
iterrapporteringen. Vilj Ater till UH-ingenjér. Aven hir kan det vara bra att
ange orsak i arbetsloggen. Det bedoms av orsakens karaktar. Vissa uppgifter
kan anges pa fliken Granskning som endast Bestéllarsidan har tillgang till.

Den justerade arbetsordern kommer sedan tillbaks i Bestillarens inkorg for
kontroll och godkédnnande. Detta sker nar entreprenoren atgiardat/justerat
felaktigheter. Och efter att underhallsingenjoren utfort kontroller.
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5. Statuskoder

Arbetsorderns steg fran ny till avslutad

Planeras Vantar pa atgard/atgardag  Atgérdad
WAPPR WSCH WPCOND APPR INPROG COMP €LOSE
2.1. Planera 2.2. Schemalagga 2.3. Samordna 24. Godkanna 2.6. Dokumentera 2.7. Avsiuta
Status - @ 25. Ut rd
Moud dgord Lo ¢
[ a Skapa ny Arbetsorder a Schemalaggatdpunki fbr  aSamordna arbetsorder | agodkanna arbetsorder  a Sakerstala tigdng I a Aerrapportera arbele aAvsiua arbetsorder
b Kompletera och detalera  uiorande mellan infressenter for ubrande anlaggning b.Suiiora demapporenng  bAerkoppla ol
informason om dgard b Alokera material och b Utora igard ¢ Samma av inressent
¢ Planera uforande: verktyg dtemapporierat arbete
Tilidelning /UpPEHt = "pgioq akiviewr sam ¢ Schemalagga personal 4 Verdera dlemappoderat
Baseras pd HUKI® resurser arbete och konrolera
d Granska planerad kosinad
styrs v varsplaner L

« HUKI - Huvudansvarig, Utredare/Utférare, Konsulteras, Informeras

Foljande Statuskoder giller for en Arbetsorder under dess livscykel.

WEntar pa god-
kEnmande och
plenering
WAPPR

Entar pa
schemaldggning
WECH

Awrslutad

Planera Schemalagea Utféra

Pagar
INFROG

Dokumentera
Wintar pd sam-
ardningsmidte

WRCOND

Utftrande
pausat
DEFERRED

For en detaljerad beskrivning av respektive status och dess funktion, se dokumentet
GUS Termer och Definitioner.

0. E-kurser

Stegen i denna lathund finns dven som E-kurs pa Trafikverksskolan. E-kurserna
innehaéller lite mindre information 4n denna Guide men kan vara ett stod nir du
samtidigt gor samma uppgift i Gus Maximo. E-kurser kan startas och stoppas och
startas om igen hur manga génger som det behovs.

Logga in pa Trafikverksskolan: Sok pa GUS och vilj GUS — underhall

TRAFIKVERKSSKOLAN

TRAFIKVERKET Medarbetare ~ Administratér

VALKOMMEN TILL TRAFIKVERKSSKOLAN! M .
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