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Information till Trafikverkets leverantörer gällande säkerhetsprövning

Denna information vänder sig till dig som leverantör till Trafikverket där ett säkerhetsskyddsavtal eller en säkerhetsskyddsöverenskommelse tecknats och där Trafikverket bedömt att leverantören är lämplig att genomföra hela eller delar av grundutredningen, som är en del av säkerhetsprövningen.
Information om säkerhetsprövning i säkerhetsskyddad upphandling, där säkerhetsskyddsklassificerade uppgifter eller säkerhetskänslig verksamhet i övrigt exponeras för en leverantör, finns på Trafikverkets branschwebb: Säkerhetsprövning för leverantörer med säkerhetsskyddsavtal eller säkerhetsskyddsöverenskommelse - Bransch  
[bransch.trafikverket.se / För dig i branschen / Upphandling / Säkerhetsskyddad upphandling / Säkerhetsprövning för leverantörer med säkerhetsskyddsavtal eller säkerhetsskyddsöverenskommelse]
Där hittar du stöddokument och beskrivning av Trafikverkets tillvägagångssätt med bland annat informationsdokumenten ”Information till dig som ska säkerhetsprövas som anställd hos Trafikverkets leverantör” samt ”Stöd för leverantör som håller säkerhetsprövningssamtal med egen personal”.
Du hittar även Trafikverkets följebrev och mallar vid säkerhetsprövning:
· Följebrev – Säkerhetsprövning vid säkerhetsskyddsavtal och säkerhetsskyddsöverenskommelse
· Anmälan säkerhetsprövning utan registerkontroll
· Samtycke till registerkontroll vid säkerhetsskyddsavtal
· Ifyllnadsstöd vid registerkontroll
· Upphörande säkerhetsprövning
Samt länkar till Säkerhetspolisens blanketter:
· Ansökan om registerkontroll 
· Bilaga särskild personutredning för säkerhetsklass 1 och 2
Trafikverkets övergripande administration kring säkerhetsprövningar, inklusive registerkontroller, hanteras av Trafikverkets Registerkontrollfunktion. Detta innebär att blanketterna ovan skickas med rekommenderade brev till:
Trafikverket
Trafikverkets Registerkontrollfunktion
781 89 Borlänge 
Personuppgifter i samband med säkerhetsprövning, inklusive registerkontroll, och kontrollorsak får inte hanteras via e-post då det är sekretessreglerad information.
Trafikverkets Registerkontrollfunktion ansvarar för att skicka in underlag till Säkerhetspolisen samt återrapportera godkända resultat direkt till aktuell leverantör samt ansvarig verksamhet inom Trafikverket. Återrapporteringen till leverantör sker med brev.
Ansvarig del av Trafikverkets verksamhet ansvarar för Säkerhetsskyddsavtalet och Säkerhetsskyddsöverenskommelsen samt för kontakt med er som leverantör avseende frågor kopplade till det specifika uppdraget.
KONTAKTUPPGIFTER REGISTERKONTROLLFUNKTIONEN
Trafikverkets Registerkontrollfunktion nås via e-post och telefon enligt nedan
E-post: registerkontrollfunktionen@trafikverket.se
Telefon: 010-123 25 15 (telefontid måndag-torsdag kl. 0830-1100 och 1230-1500).
Underlag till Registerkontrollfunktionen skickas rekommenderat till följande adress:
Trafikverket
Trafikverkets Registerkontrollfunktion
781 89 Borlänge



HANTERING ANSÖKAN OM REGISTERKONTROLL
Leverantörens kontaktperson på Trafikverket för det aktuella säkerhetsskyddsavtalet ansvarar för att stötta leverantör med kontrollorsak (beskrivning av deltagandet i den säkerhetskänsliga verksamheten) och information om vilken säkerhetsklass som är aktuell (1, 2 eller 3). Kontaktpersonen på Trafikverket ansvarar även för att förse leverantör med information om det avtalsnamn som anmälts in till Säkerhetspolisen.
Leverantör fyller i:
· Trafikverkets blankett Följebrev – Säkerhetsprövning vid säkerhetsskyddsavtal och säkerhetsskyddsöverenskommelse, 
· Säkerhetspolisens blankett Ansökan om registerkontroll. Vid behov se Trafikverkets Ifyllnadsstöd vid registerkontroll,
· Undertecknar Trafikverkets blankett Samtycke till registerkontroll vid säkerhetsskyddsavtal, 
· Vid säkerhetsklass 1 eller 2 ska Säkerhetspolisens blankett Bilaga särskild personutredning för säkerhetsklass 1 och 2 fyllas i och undertecknas av berörd individ. 

Leverantör postar underlag rekommenderat till:
Trafikverket
Trafikverkets Registerkontrollfunktion
781 89 Borlänge
Trafikverkets Registerkontrollfunktion återrapporterar när registerkontrollen är klar hos Säkerhetspolisen till de personer som angetts av Trafikverkets verksamhet vid anmälan av säkerhetsskyddsavtalet. Utfall i säkerhetsprövningen, inklusive registerkontrollen, hanteras enligt särskild rutin. 
Säkerhetsprövningen behöver löpande följas upp av leverantör eller Trafikverket enligt aktuellt säkerhetsskyddsavtal. Registerkontroller görs löpande av Säkerhetspolisen till dess att de avanmäls av Trafikverket efter information från leverantör eller aktuell verksamhet på Trafikverket.
Avanmälan säkerhetsprövning, inkl registerkontroll 
När säkerhetsprövning inte längre är aktuellt för en person ska avanmälan meddelas Trafikverkets Registerkontrollfunktion. Avanmälan sker genom att leverantören fyller i Trafikverkets mall Upphörande av säkerhetsprövning, 

Underlag postas rekommenderat till:
Trafikverket
Trafikverkets Registerkontrollfunktion
781 89 Borlänge




HANTERING ANMÄLAN OM SÄKERHETSPRÖVNING UTAN REGISTERKONTROLL
Leverantörens kontaktperson på Trafikverket för det aktuella säkerhetsskyddsavtalet eller säkerhetsskyddsöverenskommelsen ansvarar för att stötta leverantör med orsak till säkerhetsprövning (beskrivning av deltagandet i den säkerhetskänsliga verksamheten) 
Leverantör fyller i:
· Trafikverkets blankett Följebrev – Säkerhetsprövning vid säkerhetsskyddsavtal och säkerhetsskyddsöverenskommelse, 
· Trafikverkets blankett Anmälan säkerhetsprövning utan registerkontroll, 

Underlaget postas rekommenderat till:
Trafikverket
Trafikverkets Registerkontrollfunktion
781 89 Borlänge
Trafikverkets Registerkontrollfunktion återrapporterar när säkerhetsprövningen är registrerad till de personer som angetts av Trafikverkets verksamhet vid anmälan av säkerhetsskyddsavtalet eller säkerhetsskyddsöverenskommelsen. 

Säkerhetsprövningen behöver löpande följas upp av leverantör eller Trafikverket enligt aktuellt säkerhetsskyddsavtal eller säkerhetsskyddsöverenskommelse.
Avanmälan säkerhetsprövning
När säkerhetsprövning inte längre är aktuellt för en person ska avanmälan meddelas Trafikverkets Registerkontrollfunktion. Avanmälan sker genom att leverantören fyller i Trafikverkets mall Upphörande säkerhetsprövning.

Underlaget postas rekommenderat till:
Trafikverket
Trafikverkets Registerkontrollfunktion
781 89 Borlänge
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