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Information till Trafikverkets leverantorer med
sakerhetsskyddsavtal — Rutiner registerkontroll

Denna information vander sig till dig som leverantor till Trafikverket dar ett
siakerhetsskyddsavtal tecknats.

Administration kring registerkontroller hanteras av Trafikverkets
Registerkontrollfunktion. Detta innebar att blanketterna Foljebrev registerkontroll
(Sdkerhetsskyddsavtal), Ansokan om Registerkontroll och Samtycke till
registerkontroll samt i forekommande fall aven Bilaga sdrskild personutredning
skickas direkt till Registerkontrollfunktionen enligt rutiner beskrivna i bilagor.

Trafikverkets Registerkontrollfunktion ansvarar for att skicka in underlaget till
Sakerhetspolisen samt aterrapportera godkianda resultat direkt till aktuell leverantor
samt ansvarig verksamhet inom Trafikverket. Aterrapporteringen till leverantér sker
med brev.

Ansvarig del av Trafikverkets verksamhet ansvarar for Sikerhetsskyddsavtalet och for
kontakt med er som leverantor avseende fragor sisom exempelvis
sakerhetsskyddsinstruktion, anmalan av sakerhetsskyddsavtal, hantering av erinran
om tystnadsplikt, samtycke till registerkontroll, kontrollorsak och sakerhetsklass.

Personuppgifter i samband med registerkontroll/siakerhetsprévning och
kontrollorsak far inte hanteras via e-post da det ar sekretessreglerad information.
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BILAGA 1 — KONTAKTUPPGIFTER REGISTERKONTROLLFUNKTIONEN
Trafikverkets Registerkontrollfunktion nas via mail och telefon enligt nedan

Mail: registerkontrollfunktionen @trafikverket.se
Telefon: 010-123 25 15 (telefontid mandag-torsdag kl. 0830-1100 och 1230-1500).

Underlag till Registerkontrollfunktionen skickas till foljande adress:

Trafikverket
Trafikverkets Registerkontrollfunktion
781 89 Borlange
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BILAGA 2 — HANTERING REGISTERKONTROLLER

Anmiilan registerkontroll

Leverantorens kontaktperson pa Trafikverket for det aktuella sikerhetsskyddsavtalet
ansvarar for att stotta leverantor med kontrollorsak (beskrivning av arbetsuppgifter)
och aktuell siakerhetsklass (1, 2 eller 3). Kontaktpersonen ansvarar aven for att forse
leverantor med aktuella uppgifter till Trafikverkets blankett for Samtycke till
registerkontroll vid sakerhetsskyddsavtal.

e Leverantor fyller i:
e Trafikverkets blankett Foljebrev registerkontroll (Sikerhetsskyddsavtal),
se detta dokument Bilaga 4.

e Sikerhetspolisens blankett Ansokan om registerkontroll (under fliken
Registerkontroll). Vid behov se Trafikverkets ifyllnadsstod, se detta
dokument Bilaga 3.

e Trafikverkets blankett Samtycke till registerkontroll vid
sdakerhetsskyddsavtal och berord individ undertecknar denna.

e Vid siakerhetsklass 1 eller 2 ska Siakerhetspolisens blankett Bilaga sarskild
personutredning (under fliken Registerkontroll) fyllas i och undertecknas
av berord individ. Sakerhetspolisens blanketter finns pa Sakerhetspolisens
hemsida, sok pa Blanketter och mallar.

e Leverantor postar underlag rekommenderat till:
Trafikverket
Trafikverkets Registerkontrollfunktion.
781 89 Borlange

Trafikverkets Registerkontrollfunktion aterrapporterar nar registerkontrollen ar klar
till de personer som angetts vid anmalan av sdkerhetsskyddsavtalet. Vid ett utfall
hanteras drendet enligt sarskild rutin.

Registerkontroller gors 1opande av Sakerhetspolisen till dess att de avanmals av
Trafikverket efter information fran leverantor.

Avanmaélan registerkontroll
Nar en person slutar arbeta i uppdraget ska avanmalan meddelas Trafikverkets
Registerkontrollfunktion. Avanmalan sker genom att leverantoren fyller i
Trafikverkets mall Upphorande av registerkontroll, se detta dokument Bilaga 5.
Underlaget postas till:

Trafikverket

Trafikverkets Registerkontrollfunktion.

781 89 Borlange
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BILAGA 3 — Ifyllnadsstod

Ifylinadsstod - AnsGkan om registerkontroll vid sdakerhetsskyddsavtal

Uppdaterad 2023-11-23

Blanketten Ansdkan om registerkontrall ska fyllas i digitalt.

Ifylld blankett skickas via REK-brev till Trafikverket, Trafikverkets Registerkontrolifunktion, 781 88 Borlange tillsammans med Faljebrev — Registerkantroli vid
shkerhetsskydasavtal och Samtycke till registerkontroll vid sdkerhetsskyddsavial

Blanketten Ansdkaon om registerkontrofl laddas ner via S8kerhetspolisens hemsida (under rubriken Sikerhetsskydd/Blanketter och moilar).
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sdkerhetsklass:
sdkerhetsklass

erhéllesfrin
avtalsansvarig pa
Trafikverket.

Kon endost anvindas av
regeringen eller
Sikerhetspolisen

—
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BILAGA 4 — Foljebrev registerkontroll vid sikerhetsskyddsavtal

Foljebrev — Registerkontroll vid sakerhetsskyddsavtal

Denna blankett anvands vid inséandande av Ansékan om registerkontroll samt Samtycke till
registerkontroll och, i férekommande fall, Bilaga: sérskild personutredning sékerhetsklass 1 och 2.

Ifylld blankett skickas till Trafikverkets Registerkontrollfunktion med REK, alternativt 6verlamnas
fysiskt till Trafikverkets Registerkontrollfunktion i Borldange.

Resultat fran registerkontroll aterrapporteras till personer angivna pa blankett Féljebrev — Anmdlan
underlag fér sdkerhetsskyddsavtal & registerkontroll av féretagets ledning som avtalsansvarig pa
Trafikverket har skickat in till Trafikverkets Registerkontrollfunktion nar sakerhetsskyddsavtalet
anmaldes till Sakerhetspolisen.

Uppgiftslamnare
Ange kontaktuppgifter pa den som fyllt i denna blankett och som kan svara pa eventuella fragor som Trafikverkets Registerkontrollfunktion
kan ha gallande insant underlag

Namn

Foretag

Telefonnummer

E-post

Blanketter registerkontroll (sakerhetsskyddsavtal)
Ange vilka blanketter som skickas in

Typ av blankett Antal

1 Ansokan om registerkontroll

2 Samtycke till registerkontroll

Bilaga sarskild personutredning
(endast vid sékerhetsklass 1 eller 2)
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BILAGA 5 - Upphorande av registerkontroll

Upphorande registerkontroll vid sakerhetsskyddsavtal

Denna blankett anvands vid upphorande av registerkontroll for resurser kopplade till ett
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sakerhetsskyddsavtal. Ifylld blankett skickas med post till Trafikverkets Registerkontrollfunktion.

Kontaktuppgifter uppgiftslamnare

Namn

Organisation eller foretag

E-post

Telefonnummer

Uppgifter om aktuellt sékerhetsskyddsavtal
Organisation eller foretag
namn och organisationsnummer
Sékerhetsskyddsavtalets
namn/diarienummer
s& som det ar anmalt till Sapo
Upphorande
Personnummer Namn Upphor datum
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Information till Trafikverkets leverantorer med sakerhetsskyddsavtal — Rutiner registerkontroll

6 (6)



